
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 – NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Từ 11/12/2023 – 17/12/2023) 

 

Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Trong 

tuần 

Tiến hành in sao đề thi kiểm tra cuối kỳ I 
Thành viên Tổ in sao đề 

thi 
Trong tuần Phòng PHT (Nh Anh) 

Lãnh đạo 

nhà trường 

Thông báo lịch thi cho CMHS bằng tin nhắn Thầy Khiêm Trong tuần eNetViet 

Kiểm tra cuối kỳ I các lớp tích hợp của 3 khối 10, 11 và 

12 
HS 10, 11, 12 tích hợp Theo TKB Theo giờ học 

- Học sinh thực hiện kiểm tra đánh giá cuối kỳ I các môn: 

(TKB) 

• Hoạt động trải nghiệm–Hướng nghiệp (khối 10, 11) 

• Giáo dục Thể chất; Quốc phòng An ninh (cả ba khối) 

• Công nghệ (khối 12) 

Toàn thể học sinh Theo TKB Theo giờ học 

Giáo viên hoàn tất các cột điểm trong HKI Toàn thể GV Trong tuần Nhập điểm eNetViet 

Thứ hai 

11/12 

Triển khai lịch thi; danh sách phòng thi của khối 10, 11 

và 12 

Hướng dẫn HS tô phiếu trả lời trắc nghiệm. 

Thầy Nhật Anh, GVCN, 

Thầy Khiêm 7:15 Phòng Giáo viên 

Thầy Cung 

Tư vấn Hướng nghiệp cho học sinh 12 Báo Giáo dục 7:00 – 8:30 Sân trường 

Tập huấn tuyên truyền về phòng chống tội phạm Ma 

tuý, các chất gây nghiện 
Thầy Thông, Đoàn TN Buổi sáng THPT Đào Sơn Tây 

Hạn cuối nộp hồ sơ 4 học sinh Tham gia kỳ thi HSG 

Quốc gia 2023 
Cô Trinh Trong ngày THPT Chuyên LHP 

Nộp hồ sơ ký cam kết thi đua cụm 1 Cô Trinh Trong ngày THPT Chuyên TĐN 

Dự thảo xây dựng đề án vị trí việc làm của đơn vị Thầy Cung Trong ngày 
Thông tư 20/2023/TT-

BGDĐT 30/10/2023 

Thứ ba 

12/12 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 12A1, 

12A2, 12A3, 12A4, 12A5, 12A6, 12A7 

Tổ thể dục và học sinh 

các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Thầy Nhật 

Anh 
Tổ chức chương trình “Chuyến xe công nghệ” - 1 Thành Đoàn Thủ Đức Cả ngày Sân trường 

Họp Ban Tổ chức Hội Chợ Dân gian 24 Thành viên BTC 14:30 Phòng truyền thống 

Tập trung hồ sơ công tác Đảng kiểm điểm cuối năm Đảng viên phụ trách Trong ngày Phòng HT 

Thứ tư 

13/12 

Kiểm điểm đảng viên đợt 1: đảng viên không giữ chức 

vụ 

39 đồng chí (38 chính thức + 01 dự bị) 

Toàn chi bộ 7:30 Theo nhóm phân công Cô Duyên 



Ngày Nội dung công tác trong tuần Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực Lãnh 

đạo 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 11A1, 

11A2, 11A3, 11A4, 11A5, 11A6, 11A7 

Tổ thể dục và học sinh 

các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Tổ chức chương trình “Chuyến xe công nghệ” - 2 Thành Đoàn Thủ Đức Cả ngày Sân trường 

Hạn nộp biên bản lấy ý kiến điều chỉnh Quy chế chi tiêu 

nội bộ 
TTCM Trong ngày Gửi bản giấy đến HT 

Hạn nộp hồ sơ hướng dẫn Thực tập sư phạm GVHD thực tập 15:00 Gửi thầy Nhật Anh 

Thứ năm 

14/12 

Tổ chức tập thể dục giữa giờ cho học sinh các lớp 10A1, 

10A2, 10A3, 10A4, 10A5, 10A6, 10A7, 10A8 

Tổ thể dục và học sinh 

các lớp có tên. 
8:35 Sân trường 

Thầy Cung Gửi hồ sơ xét thi đua quý IV cho các tổ chuyên môn  Cô Tường Vi Trong ngày Gửi đến TTCM 

Họp bàn công tác tham gia thi đua Khối-1 
Cấp uỷ, BGH, 

BCHCĐCS 
14:00 Phòng truyền thống 

Thứ sáu 

15/12 

Tập huấn công tác Văn thư – lưu trữ Lãnh đạo, Cô Trinh Cả ngày Hội trường 2.1 

Thầy Nhật 

Anh 

Công bố kết quả hội thi thiết kế chủ đề dạy học tích hợp - 

STEM 
Phòng GDTrH sở GD Buổi sáng Website  Sở GD 

Tổng kết Đoàn thực tập sư phạm của Đại học SPKT Lãnh đạo, GVHD, SV 14:30 Phòng truyền thống 

Họp giao ban lãnh đạo đơn vị Lãnh đạo, TKHĐ 15:15 Phòng HT 

Chuẩn bị ấn phẩm cho phòng thi, hồ sơ kỳ thi Cô Uyên Trong ngày Phòng GV 

Giáo viên bắt đầu nhập điểm học kỳ I các cột KT còn lại  Toàn thể GV Trong ngày Trên eNetViet 

Thứ bảy 

16/12 

Kiểm điểm đảng viên đợt 2: đảng viên có giữ chức vụ 

05 đồng chí (5 chính thức + 00 dự bị) 

Tổ công tác số 7 

Toàn thể đảng viên 
8:00 Phòng truyền thống 

Cô Duyên 
Tiếp tục công tác Bồi dưỡng HSG và sinh hoạt các câu 

lạc bộ theo kế hoạch 
Tổ chuyên môn 

Trong ngày Trường THPT Nguyễn 

Hữu Huân 

Tiếp tục dạy tin học theo đề án 762 Tổ Tin học Theo lịch học Phòng máy tính 

Chuẩn bị cơ sở vật chất các phòng thi Bộ phân phục vụ Trong ngày Các phòng học 

Hoàn thiện hồ sơ sau kiểm điểm nộp Thành uỷ Cô Tường Vi Trong ngày Ban TCTU 

Chủ nhật 

17/12 

Lớp học ảo (BDTX) GVPT 04: Sử dụng các PPDH và 

giáo dục theo hướng phát triển phẩm chất, năng lực học 

sinh. 
(trực tuyến 7:30 – 17:30) 

Toàn thể Giáo viên Cả ngày  Hệ thống LMS Lãnh đạo 

trường 

Sửa chữa CSVC Cô Duyên   

                

LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG 


