SO GIAO DYC VA DAQ TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CH{ MINH Djc Lip - Ty Do - Hanh Phiic
TRUONG THPT TRUNG LAP

S&:(55/KH- THPT TL

Thanh phd Ho Chi Minh, ngay 17 thang 08 ndm 2023

KE HOACH
Chuéin bj co s¢' vit chét, lao ddng, L& khai giang nim hoc 2023-2024.

Cin cit quyét dinh s 3260/QD-UBND, ngiy 05 thang 08 nim 2023 Ban hanh ké
hoach thdi gian nam hoc 2023-2024 dbi véi gido duc Mim non, gido duc phd thong va
gido duc thudng xuyeén trén dia ban Thanh phé Hd Chi Minh.

Cén cir lich cdng téc cua trudng THPT Trung Lap tir ngdy 26 thang 07 ndm 2023 dén
ngdy 04 thing 09 nidm 2023( theo thdng béo s§ 147, ngay 20 thang 07 nim 2023) va ké
hoach gido duc nidm hoc 2023-2024 ctia don vi.

Nay Truong THPT Trung Lap x4y dung K& hoach chudn bi co s& vit chét, td chirc lao
ddng va cong téc chudn bj 18 khai giang nim hoc 2023-2024, cu thé nhu sau:

I. Muc dich yéu cau:

1. Muc dich:

khai giang nam hoc 2023-2024,

- Pam béo co s& vit chat, mi trudng, lao dong, didn ra sudt ndm hoc 2023-2024 mot
cach tét nhat,

2. Yéu chu:

- Trién khai ddy du cdc ni dung theo ké hoach, dim bao ding tién d¢, thdi gian, noi
dung cong viéc.

- C6 kiém tra, didu chinh( néu c6 phit sinh), gin v§i trach nhiém ngudi duge phin
cong.

- Phai c6 san pham tot nhét khi thuc hién k& hoach.

IL. Thoi gian, ndi dung, hinh thirc:
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1.Thoi gian:

- 07/08/ 2023 dén 05/09/2023. Tét c4 khéi lugng cong viée phai hoan thanh trong thaj
gian dd dinh.( Theo thir tyr tinh chat, ndi dung cong viéc).

- Tir 06/09/2023 dén 13/01/2024( 18 tudn thuc hoc), so két hoc ky I/ ndm hoc 2023-
2024.Thye hién tét co s& vat chat, lao dong, vé sinh mdi trudng hoan thanh nhiém vu hoc
ky mgt .

- Tir 15/01/2024 dén 25/05/2024 (17 tudn thuc hoc), tir 25/05 /2024, tong két ndm hoc
2023-2024. Thuc hién tot co s& vat chét, lao dong, vé sinh méi truong hoan thanh nhiém
vu hoc ky hai, két thic nam hoc .

2. N¢i dung:

2.1.Chuén bj co sé vit chit ddu nim hgc, tir 07/08/2023 dén 04/09/2023)

- Phong hoc(23): Pu sé lugng, ban ghé(50 ghé, 25 ban, 01 ghé va mét ban gido
vién,bang viét, dén, quat, man, riéng k.10 12 27 ban, 54 ghé: Té bao vé khiéng va xép du
s6 lugng ban, ghé theo quy dinh( Ong Triéu chiu trach nhiém chinh);Ong Nghia kiém tra,
stra chita ban, nghé hu con sét lai, cc vat dung khac trong phong va ban giao phong cho
timg gido vién chi nhiém( c6 ghi bién ban cu thé) va giri cho lanh dao nha trudng.

- Phong lam viéc ( Phong hop, phong gido vién, phong c4 nhin...): C4 nhan s
dung va nhan vién phuc vu sé€ dam bao ban, ghé trang thiét bj va vé sinh sach sé.

- Phong chuyén mén ( Ly, Ho4, Sinh, Cong nghé, tin hoc..): T4 trudng chuyén mén,
nhan vién thiét bi chiu trach nhiém sép xép'ngay ngén,vé sinh sach sg, trang bj diy du
trang thiét b theo quy dinh:

- Nha vé sinh( Gido vién, Hoc sinh) va phong hoc: Nhan vién phuc vu dam béo vé
sinh va trang bi ddy du c4c trang thiét bj sir dung tét:

- H¢ théng dién nwée : An toan, sit dung hiéu qué phuc vu cho nam hoc méi t6t: Ong
Cudng Nhian vién dién nuéc thuc hién.

- CAc thiét bi phuc vu cho hoat djng( may vi tinh, may in, mdy pho té va vin phong
phim:) Pép ting dat yéu ciu khi hoat dong. Ngudi sir dung cling véi Ong Cudng- Nhén

vién dién nuéc, C6 Tién phong k¥ thuét thuc hién.
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- Dy trd mua siim céic thiét bj day hoc chwong trinh 2018( Lép 10, 11) va cdc thiét
bi, dung cy khéc: TS trudng chuyén mén, Ong Cudng( nhén vién), Ba Nga T trudng
viin phong dy trd mua sém va trinh Higu truéng phé duyét.

* Lao dQng tip trung: -

Nhd ¢6 dai sin bong d4, quét don réc thai nha thi ddu da nng, vé sinh phong thiét bi, hji
trudng, chim séc vudn hoa ,chuan bj san I&, phong hoc.

- Phén cng( Chd thong béo cy thé)

+ Khu vyc sin béng, nha thi ddu: Khéi 11( 08 16p)

+ Khu vyc trong trudng: Khéil0: (0816p). Khdi 12: ( 06 16p).

+ Ong Pham vin Cudng( NV): Hop ddng thué ngudi xit ¢o dai trong khudn vién va khu

sin bong, nha thé thao nha trudng.
* Chuin bi san 12 khai gidng nim hgc 2023-2024:
- Noi dung chuén bj: Treo phong, man sin khau; Thué am thanh; Treo du, théo di;
Sép xép ban, ghé,( dem ra va don v), khan ban, binh hoa va nhing vén d& khéc c6 lién

quan, giif trat tu khi td chuc 1&.

- Céc 16p dugc phan cong: ’@2
+ Treo phong man, sin khu: Lép 12al( Pem ra va don dep). FNG Bu;
=+ Sép xép ban, ghé cho Gido vién, dai bidu: Lép 12a2( Dem ra va don dep). : Hiﬁ L AP

| 0
+ Cing du, don du: 12a 3: Cing du; 12a 4: don du. ‘-}/“‘\ ’

+ Céc 16p tur chuén bi ghé ngdi( dem ra va don dep)
* Hinh thirc:
Thuc hién trirc tiép theo ndi dung céng viée duge phén cong.
2.2. Thue hién t6t co s& vat chit, lao ddng, vé sinh mbi trwong hoan thanh nhi¢m vy
hoc ky mét : Tir 06/09/2023 dén 13/01/2024( 18 tudn thuc hoc), so két hoc ky I/ nim hoc
2023-2024
- Céc ndi dung theo 2.1( c6 sur diéu chinh d thich ting véi thuc té).
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2.3.. Thye hign tbt co sé vit chét, lao dng, v¢ sinh mdi trwdng hoin thanh nhi¢m
vu hoe ky hai, két thiic nim hoc ¢ Tir 15/01/2024 dén 25/05/2024( 17 tuén thue hoc), tir
25/05 /2024, tdng két nim hoc 2023-2024.

- Céic ndi dung theo 2.1( c6 sur didu chinh dé thich tng véi thuc té).

111 T6 chirc thye hi¢n:

1. Ban chi dao:

- Lanh dao cap uy nha trudng, Hiéu truéng, trudng ban chi dao chung, phin cong
nhiém vu dau nim cho toan don vj.

2. Ban tb chire:

- Ong Lé Hong Trung( PHT),trudng ban, xdy dung ké hoach, tham muu cho cp uy va
quan Iy td chire thuc hién ké hoach.

- Phé ban thudng truc: Ba Trin phung Nga( TTVP): C6 nhiém vu kiém tra, dén déc,
nhic nhé dé cdc ca nhan, bd phén hoan thanh nhiém vu dugc giao va bdo céo véi truéng
ban.

- Céc thanh vién con lai thyc hién cic ndi dung sau:

+ Ba Tran Thi Qué(TLTN): Phu trach céng tic chudn bi san 18, huéng din cac khéi 16p
cung vdi Gi4o vién chu nhiém thuc hién cong viéc da duge phédn cong. Lién hé thué dm
thanh va c4c hoat dong khac c6 lién quan trong sudt nam hoc.

+ L& Vin Dang(TTTD-QP, phu trach chinh), Ong Xinh( bv), Hi Vin Nam(gv):
Huéng dan 16p 12a3 cin du va 16p 12a4 don dii va cac hoat dong khéc c6 lién quan trong
sut nim hoc

+ Ong Pham vin Cudng, Nguyén Trong Nghia( Giam thi) 14 thanh vién- d4 phan cong.
Nhic nhé hoc sinh trt tw va cac hoat déng khac c6 lién quan trong sudt ndm hoc

+ Ong, Ba: Trung, Lai( PV): Quét don vé sinh, chudn bi nuéc udng theo phan cong va
cac hoat dong khac c6 lién quan trong suét nam hoc

+ Cac (A)rhl.g, Ba chﬁ'n:hiém 16p: Quan ly 16p thuc hién nhiém vu theo phéan cong. Pam
bao an toan va hiéu qua trong lao ddng va trat tu trong sudt qué trinh dién ra bubi 18 va

céc hoat déng khéc c6 lién quan trong sudt nim hgc
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+ Ba Nguyén Thj Vui( NVYT): Phy trdch céng téc y té, an toan thyc phim, kiém tra vé
sinh va céc hogt dong khéc ¢4 lién quan trong subt nim hgc.
Ong Truong Xuén Hung( KT),tham muu, tw vén va thyc hi¢n nhimg van dé c6 lién
quan dén tai chinh va céc hoat dong khéc c6 lién quan trong suét nam hoc.
* Mt 56 lwu y:
- K& hoach nay thyc hién subt nam hoe 2023-2024 ( tuy theo tinh hinh thyc té lanh dao
s& didu chinh cho phil hep).
- Ban, ghé, man, chia kho# hu: Gido vién chi nhiém béo véi Ong Tran Trong Nghia,
dé sira chita trong tudn.
- Pién, nudc, quat hu: Gido vién chi nhigm bao véi Ong Pham Van Cudng sira chita
trong tuan.
- T6 bao vé sﬁp xép ban ghé khi c6 chi dao ctia lanh dao nha truong( cac hoat dong 16n
ctia don vi) va chiu trdch nhiém tu6i hoa, cdy kiéng trong khuén vién nha truong.
- T4 k§ thudt: Ong Nguyén Minh Nhut( GV, chju trich nhiém chinh), Ong Lé Phuéc
Thinh(GV), Ong Bui Minh Bang(GV),
- Moi hoat dong dién ra phai dam béo an toan tuyét déi vé an toan lao dong va phong
chéng dich bénh ( Nguoi quan Iy trye tip chiu trach nhiém chinh néu dé x4y ra sw cd). =y
- Dung cu lao dong : Cua nha truong cling véi céc 16p tu chuin bi. 7
- Céc 16p khi 1am xong chyp hinh giri 1én trang cht nhi¢m( V¢ sinh 1ép hoc ciing nhu
lao dong tap trung)
Trén déy 1a k& hoach chuén bj co s& vat chit, lao ddng va cong tic chudn bj Lé khai
giang nim hoc 2023-2024 va céc hoat ddng dam béo co so vit chit, méi trudng, lao dong
trong suét nim hoc 2023-2024 cta trudng THPT Trung Lap. D& nghi céc ca nhén, bd

phén c6 lién quan thyuc hién nghiém tic, higu qua.

Noi nhiin: < 1 b(HmH\TRUO'N G
- 56 GD&DT (6 bl) S A

- Céc thanh vién cé lién quan (3¢ thuc hién) Lz [/
- Luu: VT !
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