SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Doc Lip — Tw Do — Hanh Phic

TRUONG THPT TRUNG LAP

Tp.Ho Chi Minh, ngay 14 thang 12 nam 2022
SONHYKH-THPT. TL

KE HOACH
To chire thye hién cong tic tai chinh, tai sin va cac khoin dong gop bao hicm
xa hgi cuoi nam 2022
Can ctr cong van s 4954/SGDPT-KHTC ngay 09 thang 12 nam 2022.
Can ctr tinh hinh thyc té coa don vi truong THPT Trung Lap.
Nay truong THPT Trung Lap xay dung Ké hoach va 6 chire thue hién hién cong
tac tai chinh, tai san va cac khoan dong gop bao hiém xa hoi cudi nam 2022 cu thé nhu
sau:
I. Muc dich yéu cau:
1. Muc dich:
- Ra soat,dicu chinh, kiém tra hoan tat cong lac tai chinh, tai san cudi nam 2022 cua
don vi dang theo quy dinh ctia phap luat.
2. ¥Yéu cau:
- Quan triét day di néi dung muc dich, y nghfa, yéu cau cua cdng tac tai chinh, tai san
cudl nam 2022 déi véi can bd, Gido vién, nhan vién ¢6 lién quan.
- Viée 16 chure trién khai cdc néi dung trén dam bao ding tién dé thoi eian,yéu cu, /’
muc dich va trach nhi¢m cé nhan dugc lanh dao phan céng.
Il. Thoi gian, noi dung, hinh thire:
I. Thoi gian:
Tur nay ngay 15 thang 12 nam 2022 dén 20 thing 01 nam 2023. (NOI dung nao giii
trudce, sau theo quy dinh cua s&)
2. Noi dung: ‘
2.1. Cong tac tai chinh, K¢ toan cuoi nim:
2.1.1.Vé cong tac khoa so6 ké toan:
2.1.2.V¢ cong tac hach todn ké todn, so sach ke toan, bao cdo quyét 1oan va bédo c4o taj
chinh.
2.1.3. Vé chuyén nguén ngéan sach tir nam trude sang ndm sau.
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2.1.4.v¢ Vi¢e ra soat, ¢ap nhat vige dong bao hiém x3 hdi cua ngudi lao dong.
* Luu y:

- Ciac noi dung tir 2.1.1 géy 2.14 Thue
- Cép nhat, ra soat,
Xa hoi cho nguoi |
hi¢m xa hoi dia ph

hién theo hudng din ciia cong vin nay

doi chicu he¢ sé luong hién huong dé co co so ké khai dong Bao hiém
ao dong hoan (At trong thang 12 nam 2022.Trao d6i véi co quan bao
wong dé phoi hop chinh xéc, ding quy dinh.

- Thu truong don vi phai ban hanh phan cong, bd tri nhan sy cu thé chju trach nhiém theo
doi ra soat, cap nhat ché do chinh sich cho nguoi lao dong,.

- Phai thue hién hoan (4t dong day du
khi tinh toan cac khoan ché
ncu deé saj sot, dong cham,

cac khoan bao hiém xa héi cua nam 2022 trude
nh l¢ch thu chi Tha trudong don vi sé chiu trach nhiém ca nhan
dong khong day dua.

- Trong qua trinh ra soat néu phat hién sai sot thi bao cdo dé xuit vé so dé giai quyét(
Phong ké hoach ai chinh)

2.2. V¢ ra soat nguén kinh phi cai cich tién lwong (CCTL) va trich cai cach tién
lwong:

2.2.1. Thyc hién CCTL ciia nim 2022.( Theo hudng dan cua cong van nay)
2.2.2. Du toan CCTL nim 2023, .( Theo hudng dan clia cOng vin nay)

-3. V& thue hién cic noi dung cong khai.

~

2.3.1. D& voi cong tac cong khai tai chinh. .(Theo hudng dan cua cong van nay)

2.3.2. Déi véi cong tic cong khai tai san.(Theo hudng dan cta cdng van nay)

2.4. Cong tac kiém Kké tai sin:

- Thuc hién theo biéu mau, cac quy dinh, huéng déin theo cong vin nay. 3;‘.‘1“:’1{
2.5. Cong tac thue hién tw cha tai chinh : \GTCJ?N(
Thuc hién huéng dan theo cong vin nay. RUNG L“

2.6. Cong tac thue hién nghi quyé
2018 va Nghi quyct so 04/2022/NQ-

t 50 03/2018/NQ-HDND ngay 16 thang 03 ninr 5 v
nhin din Thanh phd (Thyc hié

HDND ngiy 07 thing 04 nim 2022 ciia Hoi dong
n theo huong dan cua cong vin nay)

2.7. Cong tic mua sim,sira chira nim 2022:

Thuc hién thanh, quyét toan cong tdc mua sam stra chira nam 2022 va hoan thanh truge
ngay 20 thang 12 nam 2022.

2.8.Ch¢ dg bio cio:

- Di véi bao cao quyét toan va bdo cdo 1ai chinh nam 2022( Theo huéng dan cong van
nay). Thoi gian: Trude 28/02/2023.
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- DOI vaoi cide bio cho ve

- : coOng tic quan Iy ai san: Béo cdo bing vin ban trudc ngay 20
thang 01 nam 2023,

HL TO ehire thye hign:
. Ban chi dao:

- Hicu truong, truon

& ban chi dgo cting cap uy va lanh dao nha truong. Truong ban chi
dao chung. MOt Pho hi

¢u trudng dugce phin cong xay dung ké hoach, tham muru.
2. Ban t6 chie:

- Truong ban: 1.¢ Hong "Trung, Phé Hiéu truong,chi dao, t6 chirc va trién khai thue
hién ké hoach.Bao cdo vai Hidu truong,.

Y IS T T ok | " TA : -4 A
- Pho ban Thuong e Trin phung Nga, To truong T6 vin phong:Bam sat ke

hoach,dieu dong, dong vién, theo ddi, nhic nha tién do thuc hién ké hoach va bao cdo voi
truong, ban.

- Ong Truong xuan Hung( Ké toan, 1a thanh vién), chju trach nhiém thuc hién cac noi
dupg ¢o lién quan dén chuyén mén cua minh phu trach( xay dung ké hoach,bao cao ,
thong ké, bi¢u mau...) va tham muu truc tiep voi Hiéu truong dé quyét dinh theo cac noi
dung ctia cong van nay

= e thanh vién con lai cua T vin phong chiu sy phan cong cia Ba Tran Phung Nga

T6 truong to van phong, Phé ban Thuong tryc khi ¢6 yéu cau cong tac cing nhu tham
muru cua Ong Truong Xuan Hung dé thuc hién nhiém vu theo phéan cong.

Trén day la ké hoach thuc hién tai chinh, tai san va cac khoan dong gop bao hiém xa

hoi, cudi nam 2022 cua truong THPT Trung Lap. bé nghi céc ca nhan, b phan thyc hién
nghiém tic theo quy dinh ctia ké hoach nay.
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