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	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT TRẦN VĂN GIÀU
	  Số:   …  /KH-TVG	          Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 12 năm 2022
KẾ HOẠCH THÁNG 01 VÀ THÁNG 02 – TỔ NGỮ VĂN
 NỘI DUNG CÔNG VIỆC CỤ THỂ
	Stt
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	PHÂN CÔNG 
THỰC HIỆN

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 01/01/2023  08/01/2023

	1
	02/01
	· Học sinh nghỉ bù tết dương lịch.
	HS toàn trường

	2
	03/01
	· Học sinh đi học lại bình thường
	HS toàn trường

	3
	
	· Sinh hoạt ý nghĩa 73 năm ngày truyền thống HS-SV 09/01 
	Đoàn thanh niên

	4
	
	· 11g00: GVHD và HS nộp đề tài NCKH về Cô Xuân
· 15g00:  Cô Xuân nộp đề tài NCKH về Sở
	GVHD+HS
Cô Xuân

	5
	
	· 9g00: Hạn cuối GVCN nộp hồ sơ xét duyệt hạnh kiểm tại thầy Ngọc
	GVCN 3 khối

	6
	04/01
	· 7g30: Xét duyệt hạnh kiểm khối 12 tại phòng họp
	GVCN khối 12

	7
	
	· 13g30: Xét duyệt hạnh kiểm khối 10 tại phòng họp
	GVCN khối 10

	8
	05/01
	· 7g30: Xét duyệt hạnh kiểm khối 11 tại phòng họp
	GVCN khối 11

	9
	06/01
	· 9g00: Hạn cuối GVCN nhập nhận xét và hạnh kiểm trên hệ thống Vietschool.
	GVCN 3 khối

	10
	07/01
	· 6g30: Học sinh tham gia Hội trại 09/01 tại trường THPT Gia Định
	Đoàn thanh niên


	11
	
	· 15g00: Hoàn tất các khâu chuẩn bị Hội thao cụm Công đoàn 7
	Các tập thể, cá nhân được phân công

	12
	
	· 15g30: GVCN 3 khối họp với BLĐ tại phòng Giáo viên
	BLĐ, GVCN 3 khối

	13
	
	· 17g30: Họp Cha mẹ học sinh lần II (sơ kết học kỳ I)
	GVCN 3 khối

	14
	08/01
	· 6g45: Tổ chức Hội thao cụm Công đoàn 7 tại trường
	Toàn thể GV, NV

	15
	
	· Các tổ họp vào ngày bộ môn lần 1
	Tổ chuyên môn

	16
	
	· Tham gia Hội diễn Văn nghệ truyền thống HSSV cụm VI lần thứ 15
· Tham gia Hội trại truyền thống HSSV cụm VI lần thứ 15
· Tham gia chương trình Văn nghệ Xuân Quý Mão của phường 13
· Hỗ trợ văn nghệ Hội thao cụm Công đoàn VII
	Đoàn thanh niên

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 09/01/2023  15/01/2023

	17
	
	· 10g35: Họp Hội đồng thi đua xét Thi đua học kỳ I tại phòng họp
	Hội đồng thi đua

	
18
	11/01
	· 11g00: Hạn cuối GVBM, GVCN nộp sản phẩm tham dự Hội thi giáo viên giỏi, Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp thành phố tại cô Xuân.
	Cô Xuân, TTCM

	19
	
	· 15g30: Họp Hội đồng Sư phạm Sơ kết HKI và Họp mặt Tất niên 
	Hội đồng Sư phạm

	20
	14/01
	· Tổ chức Hội trại xuân khối 12 năm học 2022-2023
	GV và HS khối 12

	21
	
	· Hỗ trợ văn nghệ Ngoại khóa tháng 01/2023 tổ GDCD - Tin
· Tổ chức chương trình Xuân yêu thương tết Quý Mão năm 2023
· Tổ chức Hội trại Xuân 2023 cho khối 12
· Phối hợp chi đoàn giáo viên tổ chức chương trình tình nguyện “Bữa cơm tình nghĩa”
	Đoàn thanh niên

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 16/01/2023  29/01/2023

	22
	
	· Toàn trường nghỉ tết âm lịch ( từ  ngày 16/01/2023 đến hết ngày 29/01/2023 (mùng 8 âm lịch))
· GV, NV trực theo kế hoạch đã phân công 
	Thầy cô trực theo phân công

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 30/01/2023  05/02/2023

	23
	30/01
	· Học sinh 3 khối đi học bình thường.
	HS toàn trường

	24
	
	· Sinh hoạt kỷ niệm ngày thành lập Đảng 03/02 cho HS
	Đoàn thanh niên

	25
	
	· 15g00: Báo cáo tình hình học sinh đi học và giáo viên đi làm việc sau khi nghỉ tết âm lịch về Sở giáo dục.
	Cô Phương Linh 

	26
	31/01
	· 17g00: Hạn cuối nộp sáng kiến kinh nghiệm về cô Phương Linh
	GV có đăng ký chiến sĩ thi đua 

	27
	
	· Hạn cuối hoàn tất việc học Module 6 trên hệ thống
	Tất cả GV

	28
	01/02
	· Hạn cuối các bộ phận, cá nhân được phân công nộp minh chứng cho công các kiểm định tại cô Phương (học vụ)
	Lãnh đạo trường, GV được phân công

	29
	
	· Bắt đầu đăng ký và học tập Module 7 trên hệ thống
	Tất cả GV

	30
	Trong tuần
	- Các tổ họp vào ngày bộ môn lần 1 tháng 2
- Các tổ hội nghị Công đoàn cấp tổ
	Các tổ chuyên môn
Các Tổ Công đoàn

	31
	Trong tháng
	· Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
	Giáo viên

	32
	
	· Tiếp tục dạy bồi dưỡng HS giỏi khối 12 và phụ đạo học sinh yếu 
	Theo kế hoạch GV LINH

	33
	
	· Tiếp tục hoàn tất chương trình học Modul 6
	Giáo viên

	34
	
	· Chúc mừng sinh nhật GV, NV.
	Công đoàn 

	35
	
	· Triển khai đăng kí và thực hiện chương trình “Xuân tình nguyện”.
· Tiếp tục thực hiện chuỗi tư vấn hướng nghiệp cho các em học sinh.
	Đoàn thanh niên 

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 06/02/2023  12/02/2023

	36
	06/02
	· Giáo viên bắt đầu vào học bạ của học sinh
	Giáo viên bộ môn và nhân viên học vụ

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 13/02/2023 19/02/2023

	37
	15/02
	· 11g00: Giáo viên nộp kết quả chấm sáng kiến kinh nghiệm 
	GV được phân công.

	38
	
	· 17g00: Hạn cuối GVBM hoàn tất việc vô điểm học bạ học kỳ I năm học 2022 - 2023
	GVBM và phòng học vụ

	39
	18/02
	· Kiểm tra việc nhập điểm học bạ khối 12
	Cô Bảo Phương và GV phân công

	40
	Trong tuần
	- Các tổ họp vào ngày bộ môn lần 2 tháng 2
	Các tổ CM

	TUẦN LỄ TỪ NGÀY 20/02/2023 28/02/2023

	41
	24/02
	· Hoàn tất công tác chuẩn bị tiếp đoàn đánh giá ngoài
	Các bộ phận có liên quan 

	42
	
	· 10g35: Họp Hội đồng sáng kiến xét duyệt các sáng kiến năm học 2022-2023.  
	Hội đồng khoa học

	43
	Trong tháng 
	· Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
	Giáo viên

	44
	
	· Tiếp tục dạy bồi dưỡng HS giỏi và phụ đạo học sinh yếu
	Theo kế hoạch GV LINH

	45
	
	· Tiếp tục việc học Modul 7 chương trình GDPT 2018
	Giáo viên

	[bookmark: _GoBack]46
	
	· Chúc mừng sinh nhật GV, NV tháng 02/2023.
	Công đoàn 

	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường (để theo dõi và chỉ đạo thực hiện);
- Toàn thể GV, NV (để thực hiện);        
- Lưu VT.
	TỔ TRƯỞNG


PHẠM THỊ PHƯƠNG LINH







