
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 – NĂM HỌC 2023 - 2024 

(Từ 04/9/2023 – 10/9/2023) 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC 
THÀNH PHẦN 

THỰC HIỆN 
THỜI GIAN ĐỊA ĐIỂM 

LÃNH ĐẠO 

TRỰC 

Thứ hai 

04/9 

- Dự Lễ khai giảng trường THPT Lê Trọng Tấn  Thầy Chính  
7g30 

THPT  

Lê Trọng Tấn  

Cô Trinh 

 

- Hoàn tất các công tác chuẩn bị Lễ khai giảng năm học 

2023 - 2024  

Các thầy cô được phân 

công  
Theo KH Theo KH 

- Tổng vệ sinh khuôn viên trường  Bộ phận phục vụ Theo KH  

Thứ ba 

05/9 

-Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2023 - 2024. 

(Thầy cô hỗ trợ lễ có mặt theo kế hoạch được phân công) 

Toàn thể GV, NV và 

học sinh  

7g30 

 
Sân trường 

Thầy Chính 

- Học sinh toàn trường nghỉ học Toàn thể GV, học sinh Buổi chiều   

Thứ tư 

06/9 

- Bắt đầu dạy học và tổ chức, thực hiện công tác bán trú 

cho học sinh 
Theo KH phân công  

Theo thời khóa 

biểu  
Tại lớp  

Cô Thắm 

- Dự tập huấn nhập dữ liệu thiết bị 
Thầy Luân, cô Yến 

(KT) 

8g00 
THPT 

 Trần Đại Nghĩa 

- Bắt đầu tổ chức hội nghị viên chức cấp tổ theo giờ của tổ 

đã thống nhất.  

Các tổ chuyên môn 

và tổ Văn phòng 

Đến  hết  

ngày 17/9 
 

Thứ năm 

07/9 

Báo cáo tổ chức Lễ Khai giảng và triển khai một số hoạt 

động đầu năm học 2023 – 2024 về Sở GD  
Cô Dũ, thầy Sang  16g00 

vanphong.sgddt@

tphcm.gov.vn  

Cô Dũ 

Thứ sáu 

08/9 

- Họp lãnh đạo trường Lãnh đạo trường, 

TKHĐ 
8g00 Phòng khách 

Cô Trinh 

- Dự tập huấn nghiệp vụ công tác bảo vệ Anh Hệ, Anh Phước 
8g00 

Sở Giáo dục  

- Báo cáo thực hiện công tác phòng chống tham nhũng, tiêu Thầy Chính Văn phòng quận 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC 
THÀNH PHẦN 

THỰC HIỆN 
THỜI GIAN ĐỊA ĐIỂM 

LÃNH ĐẠO 

TRỰC 

cực 9 tháng năm 2023  ủy 

- Báo cáo thực hiện quy chế dân cơ sở quý III  Thầy Sang 

16g00 

Phòng thanh tra  

- Nộp kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên năm học 2023 – 

2024 về Sở GD 

Cô Thắm Phòng tổ chức 

cán bộ  

- Báo cáo 9 tháng về thực hiện chương trình hành động cá 

nhân, Nghị quyết TW 4 

Cô Châu  Ban tổ chức quận 

ủy 

- Thẩm định nâng lương và phụ cấp thâm niên tháng 10 Thầy Chính, cô Thúy Phòng Kế toán 

Thứ bảy 

09/9 

- Tiếp tục dạy bồi dưỡng HSG  GV được phân công 

Theo KH Theo KH 

Cô Thắm 

- Sinh hoạt câu lạc bộ GV phụ trách và HS 

tham gia CLB 

Trong tuần - Tiếp tục hướng dẫn học sinh nghiên cứu khoa học GV có đề tài hướng dẫn Theo KH Theo KH  

- GVCN liên hệ cha mẹ học sinh lớp để chọn BĐD cha 

mẹ học sinh lớp 

GVCN các lớp 
  

- Tự học trực tuyến trên hệ thống 

https://taphuan.csdl.edu.vn ở giai đoạn 1 của chương trình 

BDTX năm học 2023-2024 

Toàn thể cán bộ quản lý 

và giáo viên 

Đến hết ngày 

01/10/2023 
Trực tuyến 

 - Chuẩn bị và nộp hồ sơ minh chứng kiểm định chất lượng 

và tự đánh giá 

GV được phân công Đến hết ngày 

30/9/2023 

Mail/ Zalo cô 

Trinh 

             

           HIỆU TRƯỞNG 

https://taphuan.csdl.edu.vn/

