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LỊCH TIẾP PHỤ HUYNH VÀ NHỮNG QUY ĐỊNH 
VỀ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
I. THỜI GIAN TIẾP PHỤ HUYNH

Phòng học vụ tiếp phụ huynh và giải quyết hồ sơ vào các ngày trong tuần từ thứ 2 đến thứ 6

· Buổi sáng: Từ 7g30 đến 11g00

· Buổi chiều: Từ 13g00 đến 16g30

II. QUY ĐỊNH VỀ THỦ TỤC GIẢI QUYẾT HỒ SƠ
1. Đối với học sinh đã ra trường

a. Phát trả các loại hồ sơ
· Bằng tốt nghiệp THPT

· Hồ sơ cá nhân của học sinh

· Sao y chứng thực hồ sơ

· Cấp phiếu điểm (trường hợp học sinh bị mất học bạ)

· Cấp giấy xác nhận (trường hợp mất bằng tốt nghiệp THPT)

· Cấp giấy xác nhận hoàn thành chương trình học, thời gian học

· Xác minh hồ sơ
b. Quy định thủ tục giải quyết hồ sơ
· Đối với học sinh: Khi đến liên hệ mang theo CMND hoặc thẻ căn cước công dân

· PHHS: Chỉ giải quyết trực tiếp cho phụ huynh là cha hoặc mẹ tới nhận thay nhưng phải mang theo thẻ căn cước hoặc CMND của cha mẹ, hộ khẩu và CMND hoặc thẻ căn cước của học sinh.
2. Đối với học sinh còn đang học

a. Các loại hồ sơ mượn, xác nhận

· Học bạ THPT

· Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời THCS

· Bằng tốt nghiệp THCS

· Cấp các loại giấy chứng nhận, xác nhận và phiếu điểm

b. Quy định thủ tục giải quyết hồ sơ
· Học sinh: Học sinh liên hệ để cấp giấy chứng nhận, xác nhận, phiếu điểm.

· Phụ huynh: Phụ huynh liên hệ mượn các loại hồ sơ, rút hồ sơ học sinh. 

+ Mượn hồ sơ: Phụ huynh phải chuẩn bị hộ khẩu, thẻ căn cước bản chính, 01 bản CMND hoặc thẻ căn cước photo. 
+ Rút hồ sơ: Phụ huynh liên hệ rút hồ sơ chuẩn bị hộ khẩu, căn cước công dân bản chính, 01 bản photo hộ khẩu, 01 bản căn cước công dân photo. Trường hợp phụ huynh rút hồ sơ du học, định cư phải kèm theo bản photo Visa.
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