S GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG THPT TRAN HUNG DAO

TP. Ho Chi Minh, ngay 25 thdang 10 nim 2022
Sé: 176/ Qb-THPT THD
QUYET PINH ‘
Ban hanh Ngi quy bdo vé bi mat nha nwéc trong truong THPT Tran Hung Pao

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRAN HUNG PAO

Cén cit Quyét dinh 56 3974/UB-OP ngay 23 thang 9 niam 2003 cia Uy
ban nhén ddn thanh phd H6 Chi Minh vé viéc thanh Igp Truong THPT Tran
Hung Dao;

Cén cir Ludt Bao vé bi mdt nha nude ngay 15 thang 11 nam 2018;

Cdn cw Nghi dinh 56 26/2020/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua.
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Bao vé bi mdt nha nwdc;

Céin cir Thong tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo
truong Bé Cong an ban hanh biéu mdu sir dung trong cong tdc bao vé bi mat
nha nuoc;

Can cu Quyé’{ dinh s6 809/0D-TTg ngay 10 thang 6 nam 2020 cua Thu
twéng Chinh phii vé viéc ban hanh danh muc bi mdt nha nudc thugc linh vie
Giao duc va Pao tao;

Cén cir Quyét dinh s6 22/2022/0D-UBND ngay 30 thdng 6 ndam 2022
ciia Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé ban hanh quy ché bao vé bi mdt nha nudc
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cie Quyét dinh s6 2395/0D-SGDPT ngay 29 thang 9 nim 2022 vé
ban hanh quy ché bao vé bi mdt nha nudc trong linh vic gido duc va dao tao
trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh "Noi quy bado vé bi mét nha
nudc trong truong THPT Tran Hung Dao”

Piéu 2. Cac bd phan, cac can bd phu trach cong viée van thu, cac ca
nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Van phong S& GDPT “@é bdo cdo”

- Nhu Biéu 2;
- Luu VT./.




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap — Tw do — Hanh phic
TRUONG THPT TRAN HUNG PAO

Noi quy
Bio vé bi mat nha nuwéc trong trudng THPT Trin Hung Pao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 176/ QD-THPT THD ngay 25 thang 10 nam
2022 ciia Hiéu truéng truong THPT Tran Hung Pao )

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. N6i quy nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc cta cic tb
chire, bo phan, doan thé va moi c4 nhan cua truong THPT Tran Hung Pao.

2. N6i quy nay ap dung dbi voi can bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao
dong trong nha truong va céac td chirc, c4 nhan khi dén lién hé, lam viéc véi don
vi ¢6 ndi dung lién quan dén bi méat nha nudc.

Piéu 2. Danh muc bi mit nha nwéc trong linh vwe gido duc va dao tao

1. Bi mat nha nudc do Tdi mat gom:

a. Ké hoach, chuong trinh hanh dong, bdo cdo, tai liéu kém theo bdo cdo
ctia B Gido duc va Dao tao thyc hién chu truong, chinh sach ctia Dang va Nha
nudc vé phat trién gido duc va dao tao truc tiép phuc vu chién luge an ninh,
qudc phong chua cong khai;

b. D& thi chinh thitc, dé thi du bi, dap an dé thi chinh thirc, dap 4n dé thi du
bi cua cac ky thi tot nghiép trung hoc pho théng, thi chon hoc sinh gidi qudc gia,
thi chon ddi tuyén Olympic quée té va khu vuc chua cong khai;

c. Thong tin vé ngudi thudc Quén doi nhan dan, Cong an nhan dan, Co yéu
duoc cur di dao tao trong nudc va ngoai nude can dugc bao vé theo yéu ciu clia
bén cur di dao tao;

2. Bi mét nha nudc d6 Mat gdm:

a. Bdo céo vé thuc trang t6 chirc cac hoat dong gido duc ctia céc td churc ton
gido c6 anh hudng dén chinh tri, quc phong, an ninh chua céng khai;

b. Ké hoach, cong vin, bdo cdo vé cong tac dan toc, ton gido c6 lién quan

dén dam bao an ninh, trat tu trong linh vuc gido dyc, dao tao chua cong khai;



c. B4o c4o va céc cong vin chi dao ctia Bé Gido duc va Dao tao vé an ninh
chinh tri di v&i nha gido, cdn by quéan ly gido duc va hoc sinh, chua cong khai;

d. Hd so vé xét tuyén sinh vién t6t nghiép dai hoc di dao tao si quan dy bi
hing nam chua coéng khaij;

e. Vii khi bo binh hodn cai phuc vu cho gido duc qudc phong va an ninh;

g. Chuong trinh, du an, dé an cua B Gido duc va Bao tao truc tiép thuc
hién nhiém vu qubc phong, an ninh chua cdng khai;

h. Thong tin vé dia diém ra dé thi va in sao d& thi, cac van ban vé nhan su
ctia hoi ddng/ban ra dé thi va in sao dé thi; phuong an vén chuyén, bao quén, luu
gilr va bao vé dé thi ctia cac ky thi trung hoc pho thong qudc gia, thi chon hoc
sinh gioi qudc gia, thi chon doi tuyén Olympic qudc té va khu vuc chua cong
khai.

Piéu 3. Pham vi bi mit nha nwéc do trwong THPT Tran Hung Pao quén 1y,
bio vé.

1. Céc van ban, tai liéu c6 d6 Téi mat hodc Mat c6 sir dung tin, tai liéu
thudéc Danh muc bi mat Nha nudc cua co quan Trung uong, B9, Thanh phé, So
Gido duc va Pao tao, Quéan Uy gui dén nha truong;

2. Tai liéu quy hoach can b va ho so dang vién, hd so nhén su can bd, lanh
dao cua nha truong;

3. Ho so, tai liéu dang thanh tra, kiém tra, bao cdo két qua thanh tra, kiém
tra chua cong bo;

4. Sb ligu théng ké, ké toan, thu chi cua nha truong chua dugc phép cong

bd;

5. Phuong 4n sap xép thi sinh trong phong thi, ma s6 phach bai thi va cac
tai liéu lién quan ky thi tap trung chua dugc phép cong bé;

6. Dé thi, dap 4n, bai thi, diém thi chua cong khai (dang trong thoi gian bao
mat chua dugc phép cong b);

7. Céc béo c4o, viin ban khac c6 sir dung tin, tai liéu thuéc danh myc bi mat
nha nudc, tai liéu cua Pang cé dong ddu mirc dd mat cta cac co quan co thim
quyén;

8. Tin, tai liéu hoat dong d4u thiu, xét thau cac du 4n cua don vi do cép

trén quan ly dang trong qua trinh xem xét chua cong bd;



9. Tin, tai liéu vé hoat dong thanh tra, kiém tra, xac minh ndi dung khiéu
nai, to céo; béo céo két qua thanh tra, két qua xac minh ndi dung khiéu nai, két
qua xac minh ndi dung t6 c4o; du thao két luan nodi dung td céo: céc tin, tai liéu
khéc trong hoat dong thanh tra, tiép cOng dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé
phong, chbng tham nhiing trong linh vyc gido duc ctia nha trudong chua cong b6
hodc khéng cong bo;

10. Vin ban c6 sir dung tin, tai liéu thuéc danh muc bi mét nha nudc do
Mat ctia c4c co quan, t6 chirc khéc.

Diéu 4. Nhirng hanh vi nghiém cim.

1. Lam 10, chiém doat, mua, ban bi mét nha nudc; lam sai léch, hu hong,
mat tai liéu, vt chira bi mat nha nudec.

2. Thu thap, trao d6i, cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat;
sao, chup, luu gilt, van chuyén, giao, nhan, thu héi, tiéu hiy tai liéu, vét chira bi
maét nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gilt trai phap
luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudc, sir dung bi mat nha
nude dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phép luat, xdm pham quyén va lgi
ich hop phap hoac can tré hoat dong cua co quan, tb chirc, c4 nhan,

5. Soan thao, luu gift tai liéu c6 chira ndi dung bi mét nha nudc trén may
tinh, hodc thiét bi khac da két ndi hoic dang két nbi véi mang Internet, mang
mdy tinh, mang vién théng, trir truong hop luu gitt bi mét nha nude theo quy
dinh cua phéap luét vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nuéc trén phuong tién thong thong tin, vién théng
trai v6i quy dinh ctia phép luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung mdy tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
[wu gitt, trao d6i bi mét nha nudc khi chua loai bo bi mat nha nudc.

8. Str dung thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong
héi nghi, hdi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nuéc dudi moi hinh thirc khi
chua duge ngudi co tham quyén cho phép.

9. Pang tai, phat tdn bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai ching,

mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.



" Chwong 11 :
NHUNG QUY PINH CU THE
Pidu 5. Thanh lap Ban Chi dao cong tic bio v¢ bi mit nha nuwéc tai
don vi

1. Thanh vién Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat nha nudc, thanh vién to
bdo mat phai c6 1Y lich rd rang, ban linh chinh trj vimg vang, pham chét dao dic
tbt, c6 tinh than canh giac va trach nhiém cao, ¢ y thuc t6 chirc ky luét, cé nang
luc va trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dap ung yéu cau; thuong xuyén nghién
ctru, hoc tap, bdi dudng kién thirc, ki ning vé cong tac bao mat.

2. Tiéu chuan ciia can bo lam cong tac bi mat nha nude:

- Nim virng va thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc;

- C6 ly lich rd rang, ban linh chinh tri viing vang, phdm chét dao dtrc tot, 6
tinh than trach nhiém, y thirc té chirc ky ludt, y thirc canh gidc bao vé bi mét nha
nuaoc;

- C6 trinh dd chuyén mén, nghiép vu va ndng luc hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

Pidu 6. Cam két bao vé bi mat nha nuéc va ngwoi lam cong tac lién quan
true tiép dén bi mat nha nwéce

1. Nguoi lam cong tac li€n quan truc tiép dén bi mat nha nudc (nguoi lam
cong tac bao vé bi mdt nha nudc; can by van thu, nguoi dwoc giao nhiém vu
bdo quan, lwu trit bi mdt nha nudc, nguoi tryc tiép nghién ciru, chi dao, xi 1y,
gidi quyét thong tin, tai liéu, vdt mang bi mdt nha nuwdc) tai nha truong phai lam
cam két bao vé bi mat nha nudc bang van ban (theo mau ban hanh kém theo Quy
ché nay) va dugc luu gilr tai nha truong.

2. Can bd, gido vién, nhan vién trong dién néu ¢ muc 1 Piéu 6, khi nghi
ché d9, biét phai chuyén nganh, nghi ché dg, chuyén sang lam cong tac tai co
quan khéac, hodc khi dugc xuit canh ra nuéc ngoai phai c6 van ban cam két luu
tai co quan khong tiét 16 bi mat nha nude.

Piéu 7. Xay dung co s& vt chit, ky thuit phuc vu cdng tac bio vé bi mat
nha nuwéc

1. May vi tinh va céc thiét bi c6 chirc nang luu tri.



a. Viéc soan thao, phat hanh, Iuu trit bi mat nha nudc phai b tri, six dung‘
may vi tinh riéng (khong két néi mang internet, mang néi bg, mang dién réng).

b. M4y vi tinh, c4c thiét bi c6 chirc ning lwu trit (6 ciing di dong, USB, dia
mém, thé nhé...) trang bi cho céng tic bao mat, trude khi dua vao st dung phai
duoc kiém tra, kiém dinh.

c. Viéc stra chita may vi tinh, cac thiét bi c6 chirc nang luu trit ding trong
cong tac bao mat khi bi hu hong phai do Ban co so¢ vat chét phdi hop véi can bd
cong nghé thong tin nha trudng t6 chirc thuc hién. Néu thué dich vu bén ngoai,
phai c6 su giam sat chat ché. May vi tinh luu trit tai liéu, thong tin bi mat nha
nudc mang ra ngoai stra chira, phai dugc thao roi 6 clrng niém phong, quan 1y tai
nha trudng stra chita xong, phai kiém tra trude khi dua vao str dung.

d. May vi tinh ding dé soan thao, luu trit thong tin, tai liéu mang ndi dung
bi m4t nha nu6c khi khéng sir dung hodc chuyén d6i muc dich sir dung thi phai
x0a bd toan bo céc dir liéu bi mat nha nude véi phuong phép an toan.

2. Céc thiét bi thu phét song, dién thoai di dong, thiét bi di dong thong
minh.

a. Cac cudc hop, hoi nghi, héi thao cé ndi dung bi mat nha nudc chi sur
dung micro c6 day; khong ghi am, ghi hinh, sir dung dién thoai di dng, tru
truong hop dugc lanh dao nha truong cho phép. Truong hop dic biét, co quan
chu tri ¢6 thé dé nghi trién khai bién phap ché ap thong tin di dong.

b. Khong Iuu trir cac tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc trén thiét bi di
dong thong minh; khéng st dung thiét bi di dong thong minh va dich vu truc
tuyén tai cac khu vuc, bd phéan thiét yéu, co mat.

3. Tin, tai liéu cé ndi dung bi mat nha nudc khi truyén dua béng cac
phuong tién vién théng, mdy tinh va cac thiét bi thong tin lién lac khac (vo
tuyén, hitu tuyén) phai dugc ma hoa theo quy dinh ctia Luét co yéu.

Pidu 8. Quy dinh vé biéu miu va sir dung trong cong tic bio vé bi mat nha
nudc

1. Biéu mau va st dung biéu mau thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ctia B6 truéng Bo Cong an vé ban
hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc. Trang bi day du

04 mau s6 gom: so quan ly sao, chyp bi mat nha nudc; so dang ky bi mét nha



nudc dén; s6 ddng ky bi mat nha nudce di; ) chuyén giao bi mdt nha nudc. Mau
Phiéu d& xut d6 mat cua van ban va miu van ban cam két bao vé bi mat nha
nude duge quy dinh va thuc hién theo hudng dan tai Phu luc ctiia Quy ché nay.

2. B6 phan van thu xir 1y tai liéu, vat mang bi mat nha nude c6 trach nhiém,
quan ly va dong diu cac loai con ddu theo huéng dén tai Thong tu s&
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 néu trén theo su chi dao ctia ngudi
dimg diu co quan, don vi. Viée xéc dinh va déng ddu céc loai con dau phai thye
hién theo quy dinh cta phap luét vé bao vé bi mét nha nudc.

Piéu 9. Xac dinh bi mat nha nwée va dp mit ciia bi mit nha nuwéc

1. Hiéu trudong ban hanh, phat hanh tai liéu hodc tao ra vat chua bi mat nha
nudc cé trach nhiém xéc dinh bi mat nha nude, do mat, pham vi luu hanh, duoc
phép hodc khong dugc phép sao, chup tai ligu, vat chia bi mat nha nudc.
Trudmg hop sir dung bi mét nha nudc cta co quan, don vi, dia phuong khac thi
phai xéc dinh dd mat tuong tmg. Trudng hop thong tin trong cung mot tai liéu,
vat chita bi mét nha nudc thude danh muc bi mat nha nude co do6 mét khac nhau
thi xac dinh theo d§ mat cao nhét.

2. Viée x4c dinh bi mat nha nudc va do mat cta bi mat nha nudce phai can
clr vao cac danh muc bi mat nha nude thudc linh vuc gido dyc va dao tao va cac
linh vuc lién quan da duge Thi tuéng Chinh phil ban hanh va quy dinh, cta
Luat Bao vé bi mat nha nudec.

3. Viéc soan thao, tao ra, in 4n tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc
thuc hién tai noi da quy dinh.

4. D6 mat cliia bi mat nha nudc duoc thé hién béng d4u chi d6 mat, vin ban
x4c dinh d6 mat hodc hinh thic khac phu hop véi hinh thire chira bi mat nha
nudc.

5. Trinh tu xac dinh bi mat nha nudc va d¢ mat ctia bi mat nha nude

a. Ngudi soan thao, tao ra thong tin thugc danh muc bi mét nha nudc phai
d& xuét Hiéu trudng xac dinh bi mat nha nudc, do mat clia bi mat nha nudc, noi
nhan, sé lugng ban phat hanh, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nudce tai To trinh, Phiéu trinh duyét. Truong hgp vén
ban dién tr, nguodi soan thao phai tao diu chi d6 mat trén vin ban sau khi dugc

Hiéu trudng xac dinh bi mdt nha nudc va do mat cua bi mat nha nudc; van ban



dién tir khi in ra dé phét hanh phai dong d4u d6 mat (muc d6) theo quy dinh va |
¢6 trach nhiém bao vé ndi dung bi mat nha nudc trong qué trinh soan thao, tao
ra;

Du thao vin ban c6 ndi dung bi mat nha nudc phai duge quan ly, bao vé
nhu viin ban ban hanh chinh thite tir khi soan thao va tiéu huy ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu thiy khéng can thiét phai luu gitt;

b. Nguoi tiép nhén thong tin thuc danh muc bi mat nha nuéc nhung chua
dugc xac dinh, 12 bi mat nha nudc phai bdo cédo ngay nguoi ding dau co quan,
don vi hodic chuyén dén co quan, t6 chirc ¢6 lién quan dé xac dinh theo thim
quyen;

Nguoi duge giao xur ly phai cé van ban dé xuat dé Hiéu truéng xac dinh bi
méat nha nudc, dd mat ctia bi mat nha nudc, noi nhén, sb luong ban phat hanh,
duoc phép hodc khong duge phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Théng tin tiép nhan phai dugc bao vé trong qua trinh tiép nhan va xu ly.

6. Tai liéu, vdn ban mang ndi dung bi mat nha nudc khi phat hanh phai dam
bao mét s nodi dung sau:

a. Tai liéu bi mat nha nudce phai thé hién noi nhan, sb lugng ban phat hanh,
tén ngudi soan thao, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup ¢ muc noi
nhan cua tai liéu;

b. Tai liéu bi mat nha nudc duge dong d4u xac dinh d6 mat theo 03 muc do

“Mat”, “T6i Mat”, “Tuyét mat”. Mdi ban chinh vdn ban mang ndi dung bi mat

mét nha nudc phat hanh dén céc co quan, té chie, ca nhan.
Piéu 10. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc la viéc chép lai hodc tao ra ban khéac theo
ding ndi dung ban géc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc la viéc ghi lai bang hinh anh tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Hinh thtre sao tai liéu bi mat nha nude gdm sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Nguoi co tham, quyén cho phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha
nudce do Mat 1a Hi¢u trudng nha trudng.

3. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do co quan, don vi soan

thao, tao ra, Hiéu trudng c6 thAm quyén cho phép sao, chup ca 03 cép d6 mat.



4. Nguoi duge giao thyc hién viée sao, chup tai liéu, vat chira bi méat nha
nudc phai 1a can bd, cong chirc, vién chuc, nguoi lam cong tac co yéu co lién
quan truc tiép dén bi mat nha nuéc hodc ngudi lam cong tac lién quan dén bi
mat nha nudec.

5. Viéc soan thao, sao, chyp tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai tién
hanh tai diém dam bao an toan do Hiéu truong quy dinh. Viéc sao, chup phai
ghi nhan vao “S6 quan ly sao, chup bi mét nha nugc” dé quan ly, theo doi.

Piéu 11. Théng ké, lru giir, bdo quan tai liéu, vat chira bi méit nha nwéc

1. Tai liéu, vét chira bi mat nha nude dugc luu giit theo tung loai hd so phu
hop va c6 bang théng ké kém theo.

2. Hang nam, Hiéu truong chi dao théng ké bi mat nha nudc da tiép nhan,
ban hanh theo trinh tu thoi gian, do mat. Thoi gian thong ké tir ngay 31 thang
12 nim trudc dén ngay 31 thang 12 nam thng ké.

3. Tai liéu, vét chita bi mat nha nudc phai dugc luu gilt, bao quan riéng O
phong, ti ¢ khoa an toan. Riéng d6i voi phong luu trix ho so, tai liéu, vét co
chtra bi mat nha nuéce phai dugc trang bi phuong tién phong chay, no, dot nhap,
ldy cép.

Pidu 12. Van chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mit nha nmwéc

1. Van chuyén, giao nhan tai liéu, vat chira bi mit nha nudc do van thu
thue hién. Ngudi lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nude chi van
chuyén, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi duge Hiéu truong chi dao.

2. Moi trudng hop giao nhan phai dugc thé hién day du thong tin trong “S6
dang ky bi mat nha nudc di” “8§6 dang ky bi mat nha nuéc dén” va “Sé chuyén
giao bi mat nha nudc”; phai co ky gitra bén giao, bén nhan; truong hop tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc dugc ding ky bing co so dir liéu quan ly trén may tinh
thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va doéng s6 dé quan ly.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nu6c khi dy thao ldy ¥ kién gop ¥, khi sir
dung tai hdi nghi, hdi thao, cudc hop phai dugc thu héi ding theo quy dinh. Viéc thu
hdi do van thu (hodc ngudi dugce giao nhiém vu soan thao, phat hanh) thuc hién.
Pidu 13. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nuwéc ra khoi noi lwu gir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mét nha. nudc ra khoi noi luu gitr dé

phuc vu cong tac phai duge Hiéu truong truc tiép quan ly bi mét nha nude cho



phép.

2. Ngudi mang tai liéu, vt chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr phuc
vu ¢dng tac trong nudce, ngoai nudce phai ¢6 van ban xin phép Hiéu truéng nha
truomg. Khi két thiuc nhiém vu phéi béo cdo Hiéu truong nha trudng cho phép
mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra khéi noi Iuu gitt vé viéc quan ly, sir
dung bi méat nha nude va ndp lai co quan, don vi.

3. Vin ban xin phép mang tai liéu, vét chira bi mét nha nudc ra khoi noi luu
gift phuc vu cdng tac trong nudc, nude ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vy, don
vi cdng tac; tén loali, trich yéu ndi dung, do mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha
nude; muc dich sir dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao quan, bao
dam an toan bi mat nha nudec.

4, Trong thdi gian mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi luu
gifr, néu phat hién bi mét nha nudc bi 19, bi maét, ngudi mang tai liu, vat chira bi
mét nha nude phai bao cdo ngay véi Hiéu trudng nha truong dé c6 bién phép xi
Iy va khic phuc hau qua.

5. Tai liéu, vat chira bi mat nha. nudc mang ra khoi noi luwu gilt phai chira,
dung, vin chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do Hiéu trudng
nha trudng quy dinh va phai bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu gifr.
Diéu 14. TS chirc hdi nghi, hdi thio, cudc hop cé6 ndi dung bi mat nha
nudc

Viéc td chue hoi nghi, hdi thao, cude hop cé ndi dung bi mat nha nude thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 13 cta Quyét dinh sé 2395/QD-SGDDT ngay 29
thang 9 ndm 2022 cia S¢ Gido duc va Dao tao vé ban hanh Quy ché bao vé bi
mét nha nuéc trong linh vuce gido duc va dao tao trén dia ban Thanh phé H6 Chi
Minh.

Piéu 15. Thoi han bao vé bi mat nha nwéc; gia han thoi han bio vé bi mat
nha nudc.

1. Thoi han bao vé bi mat nha nuéce thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 clia
Luét Bao vé bi mat nha nudc s6 29/2018/QH14, ngay 15 thang 11 nim 2018;

2. Gia han thoi gian bdo vé bi mat nha nudc thuc hién theo Quy dinh tai
Pidu 20 cta Luat Bao vé bao vé bi mat nha nudc sd 29/2018/QH14, ngay 15
thang 11 nam 2018.



Chwong I1I
TRACH NHIEM VA TO CHUC THU'C HIEN
BAO VE Bi MAT NHA NUOC
Pidu 16. ThAm quyén, triach nhiém caa Thi truwéng

1. Té chirc thuc hién tét cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh cta
phap luat trong co quan, don vi minh quan ly.

2. Xay dung nodi quy bao vé bi méat nha nuéc ¢ don vi can clt vao yéu cau
bao mat & co quan, td chirc va phu hgp véi quy dinh cua phap ludt vé bao vé bi
mat nha nudec.

3. Lua chon, bd tri can bd phu trach co du phém chat, niang luc lam cong
tac bao vé bi mat nha nudc, gitp lanh dao nha truong theo doi, kiém tra viéc
thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc.

4. Phéi hop voi Cép uy nha truong gido duc dang vién, can bo, cong chue,
vién chirc, ngudi lao dong y thue canh giac, gilt gin bi mat nha nudc; co bién
phap cu thé quan ly cén bg, nhét 12 c4n bd ndm gitr bi mat nha nudc, can b
thuong xuyén di cong tac hodc tiép xtc, lam viée v&i nguoi nude ngoai.

5. Trang bi d::iy dt cac phuong tién phuc vu bao vé bi mat nha nudc.

6. Chiu trach nhiém trudc phap ludt va chp c6 thim quyén vé cong tac bao
vé bi mat nha nudc thudc trach nhiém co quan, t6 chtrc minh.

Piéu 17. Kiém tra cong tic bao vé bi mat nha nudc.

1. Kiém tra trong linh vue bao vé bi mt nha nude duge tién hanh dinh ky
hoac dot xuat ddi véi ting vu, viéc hodc dbi véi tirng c4 nhén, tirng bd phén
trong nha truong.

2. Ban Chi dao cong téc bao vé bi mat nha nude nha truong c6 nhiém vy to
chire kiém tra vé cong tac bao vé bi mat nha nudc ddi voi co quan. Viéc kiém tra
dinh ky phai duoc tién hanh it nhit nim mot lan.

3. Hiéu trudng nha truong thuc hién vige kiém tra trong linh vuc bao vé bi
mat nha nudc dinh ky hodc dot xuit déi véi timg td chie trong pham vi quéan ly
clia minh. Viéc kidm tra dinh ky phai dugc tién hanh it nhat 01 ndm mdt lan.
Didu 18. Ché dd bio cio vé cong tac bio vé bi mat nha nuéc

1. Bao cao dot Xudt: phai béo céo kip thoi vé S& Gido duc va Pao tao
nhitng vu viéc dot xuét xay ra. Trong bdo cdo cAn néu rd ly do, nguyén nhén, céc

bién phap da tién hanh xir Iy, két qua va y kién dé xuat.



2. Bao cao téng két ndm ndm mot lin va bdo c4o so két mot nam mot ldn:
dinh ky bdo cdo giri vé S¢ Gido duc va Dao tao (qua Vin phong S6).
Diéu 19. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Pon vi, ¢4 nhan ¢6 thanh tich trong cong tac bao vé bi mat nha nudc
duogc khen thudng theo quy dinh hién hanh ctia nha nudce.

2. Tb chirc, ca nhan vi pham céc quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat
nha nuéc va quy dinh cia N§i quy nay thi tuy theo mirc d6 sai pham, héu qua
tac hai gdy ra s& bi xtr ly ky luat, xir phat hanh chinh hodc truy ctru trach nhi¢m
hinh su.

Trong qua trinh thuc hién N§i quy nay, néu c6 vuéng méc, phat sinh, cic
t& chire, doan thé, c4 nhan trong don vi kip thdi phan dnh vé Ban chi dao dé xem

xét stra d6i, bo sung cho phui hgp./.



