
TRƯỜNG THPT TRẦN HƯNG ĐẠO 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 – HỌC KỲ I (BỘ PHẬN CHUYÊN MÔN) 

(Tuần từ 27/9-03/10/2021) 

 

STT Nội dung công 

việc 

Thời gian Người 

thực 

hiện 

Ghi chú 

1 - Duy trì nề nếp 

học trực tuyến. 

- Hướng dẫn làm 

quen với học trực 

tuyến trên Teams. 

27/9-

03/10 

GVCN GVCN lưu ý: 

- Rà soát lại xem còn học sinh 

nào chưa đăng nhập được tài 

khoản Teams thì liên hệ thầy 

Tuấn để hỗ trợ học sinh. 

- Một số lớp thầy cô đang để học 

sinh là chủ sở hữu: Nhờ thầy cô 

vào nhóm lớp chủ nhiệm thầy cô 

bấm vào kênh chung nhìn góc 

phải màn hình có chữ “i” thầy cô 

bấm vào đó bấm “xem tất cả 

thành viên” sau đó thầy cô 

chuyển học sinh từ “chủ sở hữu” 

sáng “thành viên”. (Đảm bảo 

trong lớp thầy cô có chủ sở hữu 

là GV và thành viên khách là học 

sinh) 

- Thầy cô nhớ kiểm tra giùm lịch 

cuộc họp đã lên xem đã chia sẻ 

quyền trình bày cho GVBM chưa 

(thầy cô nhớ đảm bảo quyền 



trình bày là GV, không có học 

sinh). Vì một số GVBM dạy 

phản ánh bị học sinh “cướp” 

quyền trình bày (có thể do thầy 

cô đang để quyền trình bày “mọi 

người”)  hoặc có GV không trình 

bày được (có thể là do thầy cô để 

quyền trình bày “chỉ mình tôi”) 

2 Thực hiện 

HĐNGLL tháng 

9 

27/9-

03/10 

GVCN  Thầy cô thực hiện chủ đề qua 3 

giai đoạn như môn học khác. 

 

3 Hội nghị CMHS 

đầu năm 

8h ngày 

03/10 

GVCN Trực tuyến qua tài khoản Teams 

của học sinh (Thứ 6 nhà trường 

gửi nội dung họp cho GVCN) 

4 Thực hiện giảng 

dạy tuần 4-HKI  

27/9-

03/10 

GVBM GVBM lưu ý: 

- Tiếp tục báo giảng trên trang 

lophoc.hcm.edu.vn. 

- Khi thực hiện giao nhiệm vụ và 

tải học liệu lên Teams thầy cô 

vào kênh (môn) của mình đăng 

bài. Khi thầy cô ra bài tập thầy 

cô nhớ chỉnh chức năng thông 

báo về kênh của môn mình dạy. 

- Khi tương tác trực tiếp (qua 

zoom hoặc teams) thầy cô 

KHÔNG khóa phòng (Nếu học 

sinh liên tục vào muộn thầy cô 



có thể ghi nhận báo GVCN, vì 

hiện tại đường truyền, ứng 

dụng… đang quá tải, nhiều học 

sinh vào trễ có thể là do hệ 

thống) 

5 Hỗ trợ giáo viên 

và học sinh dạy 

học trực tuyến 

27/9-

03/10 

Thầy 

Tuấn 

 

6 Xây dựng kế 

hoạch GD cá 

nhân  

27/9-

03/10 

GV  

7 Dự họp chuyên 

môn Sở Giáo dục 

27/9-

03/10 

TTCM Theo lịch đã gửi 

 

8 Họp TTCM; 

TPCM 

14h 

01/10 

TTCM 

TPCM 

Bàn về công tác tháng 10 

9 Thực hiện các 

báo cáo, kế hoạch  

về Sở GD&ĐT 

theo phân công 

của Hiệu trưởng 

27/9-

03/10 

Cô Lâm  

 


