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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG K12online 

tạo bài giảng theo định hướng giúp học sinh có thể tự tìm hiểu và học tập. 

 

Thao tác đầu tiên: thầy cô đăng nhập K12online bằng email và password của mình. 

 

 

Khi đăng nhập thành công, thầy cô sẽ thấy giao diện chính của hệ thống K12online như 

hình dưới đây. 

 

Phía bên trái có một số Tab với tính năng như sau: 

+ Thời khóa biểu: để thầy cô lập kế hoạch giảng dạy từng lớp bằng bài giảng, lớp học ảo 

hay cho làm kiểm tra. 

+ Học liệu: để tạo bài giảng, tạo câu hỏi dùng trong bài giảng, trong bài kiểm tra,… (tất 

cả nội dung trong phần này chỉ có thầy cô sở hữu, học sinh các lớp thầy cô cho phép mới 

có quyền truy cập đến; tất nhiên, tài khoản admin nhà trường cũng có thể truy cập). 

+ Chấm thi / Coi thi: để chấm bài kiểm tra, bài thi học sinh nộp. 
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+ Kho học liệu: chứa toàn bộ học liệu do thầy cô của trường chia sẻ để giáo viên, học 

sinh nào cũng có thể tiếp cận. 

 

Để tạo bài giảng thầy cô vào Tab Học liệu – Bài giảng, click vào nút Thêm mới. 

 

Giao diện thêm mới bài giảng hiện ra, thầy cô cần nhập Tên bài giảng, Khối lớp, Môn 

học, Chủ đề, Giới thiệu ngắn về bài giảng, thêm ảnh bìa (nếu có). 

+ Thầy cô bật nút ON chỗ “Nội dung học theo thứ tự” để bắt buộc học sinh phải đọc bài 

giảng từ đầu đến cuối. 

+ Ảnh bìa bài giảng thầy cô có thể tự tạo hoặc tìm trên internet (lưu ý bản quyền). 
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Sau khi bài giảng được tạo xong, thầy cô sẽ được đưa đến giao diện chỉnh sửa, thêm bớt 

nội dung bài giảng. 

 

 

Sau khi thực hiện thao tác nào đó, thầy cô nhớ lưu lại. 

 

 

Thầy cô bấm vào dấu cộng  để thêm nội dung vào chuyên đề (hoạt động 1 của bài 

giảng này).  

 

Các loại học liệu có thể thêm: 

+ Bài học video: upload video từ máy tính hoặc link youtube. 

+ Bài học dạng text: phù hợp các câu hỏi dẫn dắt, gợi mở nêu mục tiêu bài giảng hay dặn 

dò cuối bài giảng. 
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+ Bài tập: để đưa các câu hỏi trắc nghiệm, tự luận, điền khuyết, khép nối,… Cũng có thể 

đưa file PDF vào mục này nhưng nó không cho phép học sinh làm bài và tương tác trực 

tiếp với hệ thống. 

+ Tài liệu: để đưa sách giáo khoa, sách tham khảo, bài tập thêm. Thầy cô lưu ý cắt gọn 

phần nội dung, không đưa cả quyển sách giáo khoa vì học sinh xem trên thiết bị di động 

sẽ tải rất lâu. Không bao giờ upload file trình diễn Power Point, file MS Word vì các file 

này không hiển thị được trên thiết bị di động
1
. 

Đầu tiên, thầy cô đưa vào một học liệu dạng text về “Mục tiêu cần đạt khi tiềm hiểu bài 

học” 

 

Kế tiếp, thầy cô có thể đưa học liệu dạng “Tài liệu” như sách giáo khoa, sách tham khảo 

(nhớ trích lấy phần nội dung liên quan bài học, đừng đưa cả tài liệu với các nội dung 

không liên quan.) 

 
                                              

 
1
 Thầy cô xem hướng dẫn cắt một vài trang tài liệu PDF ở cuối file này. 
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Kế tiếp, nếu có video bài giảng, thầy cô có thể upload lên hệ thống và cài đạt các câu hỏi 

trong quá trình xem video. Video upload yêu cầu dung lượng không quá 500MB. 

Nếu video lớn hơn, thầy cô có thể tạo kênh youtube của mình, upload video lên youtube 

sau đó copy link gắn vào hệ thống. 

 

 

 

Sau khi video được upload xong, thầy cô cho chạy thử và có thể thêm câu hỏi ở thời điểm 

thích hợp.  
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Giao diện thêm câu hỏi vào video như sau: 

 
 

Sau khi tạo xong câu hỏi, thầy cô bật ON cho tất cả các hoạt động (nếu có). 

 

Tương tự như trên, thầy cô có thể tạo thêm Chuyên đề (hoạt động 2) để làm bài tập và 

dặn dò học sinh. 
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Trong hoạt động 2 này, thầy cô có thể tạo học liệu Bài tập và thêm một số câu hỏi trắc 

nghiệm tùy ý. 

 

Thầy cô làm giống như lúc nãy để thêm một số câu hỏi trắc nghiệm vào học liệu này. 
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Sau khi đã thêm 10 câu hỏi. 

 

Nhớ cài đặt ON cho các chuyên đề. 
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Bài giảng đã xong, nếu thứ tự các học liệu không vừa ý, thầy cô có thể sắp xếp lại. 

 

 

Cuối cùng thầy cô duyệt bài giảng để sử dụng. Nếu muốn, thầy cô có thể đưa lên kho học 

liệu của trường. 

Cám ơn quý thầy cô đã theo dõi từ đầu đến cuối hướng dẫn này! 

 

 

 

 

 



  Nguyễn Phi Hùng 

 

HƯỚNG DẪN CẮT MỘT SỐ TRONG TRONG FILE PDF 

Mở file PDF, xem phần muốn cắt từ trang mấy đến trang mấy (VD: từ trang 12 đến trang 

17). 

 

Dùng lệnh Print, chọn máy in có tên Microsoft Print to PDF, chọn in từ trang 12 đến 

trang 15, sau đó thầy cô lưu thành file PDF mới, thế là xong. 
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