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THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - T do - Hanh phiic
TRUONG THPT TAN BiNH

Thanh phd Hé Chi Minh, ngay |3 thing 9 nam 2023
$6:410/KH-THPT TB

KE HOACH
Day hoc Tin hoc cép trung hoc theo chuén quoc té (MOS)
Nim hoc 2023 - 2024

Céan ctr Quyet dinh s6 762/QD-UBND ngay 08 thang 3 nam 2021 cia UBND Thanh
phd Hé Chi Minh vé phé duyet Pé an “Néng cao néng luc, ky nang ung dung Tin hoc cho
hoc sinh phé théng Thanh phd Hb Chi Minh theo dinh huéng chuén quéc té, giai doan 2021

D -2030”.

Can cu Ké hoach s6 1274/KH-SGDPT ngay 04 thang 5 nam 2021 cua S¢ Gigo duc
va Dao tao vé trién khai thuc hién Dé an “Nang cao ning luc, ky niang ung dung Tin hoc cho
hoc sinh phé théng Thanh phé Ho Chi Minh theo dinh huéng chuan quéc té, giai doan 2021
-2030”.

Can cr Quyet dinh sb 3260/QD UBND ngay 05 thang 8 nam 2023 ctia Uy ban nhén
dan Thanh pho Hé Chi Minh vé ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2023 - 2024 d6i voi

gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh phd Hd Chi Minh;

Cén cir cong vin s 3899/BGDDT-GDTrH ngay 03 thdng 8 nam 2023 Huéng dan
thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2023 - 2024.

Can cir vao Ké hoach gido duc ndm hoc 2023 — 2024 cia truong THPT Téan Binh,
truong truong THPT Tan Binh xay dung ké hoach mén Tin hoc theo chudn qudc té nim
. hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PiCH

Trién khai day hoc Tin hoc cap trung hoc theo chuén qudc té nam hoc 2023 — 2024.Thyue
hién Ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2023 —2024:

- Pap mg 40% nhu céu hoc sinh va 20% hoc sinh dat chig chi Tin hoc quéc té.

- Phin d4u 80% gido vién day Tin hoc dugc chuin hoa déap img yéu ciu day Chuong
trinh Tin hoc quoc té theo cép hoc.

- Ra soat, llen hanh trang bi, dam bao 50% du s luqng, dam bao chit lugng, ¢ ciu hinh
may dép (mg yéu ciu giang day theo chuong trinh chuin quéc té.

I1. TO CHU'C THY'C HIEN
1. Xay dung ké hoach day hoc Tin hoc theo chuin qudc té niim hoc 2023 - 2024

- Néng cao nhan thirc vé vai trd cia ky ndng (g dung cong nghé thong tin cho CB-
GV-NV, cho phy huynh va hoc sinh. Vin dong cha me hoc sinh tao diéu kién cho hoc sinh
tham gia cac ky thi chimg chi Tin hoc quéc té.
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- Bdi dudng doi ngi gido vién Tin hoc dap g cac tiéu chuén giang day.
- Xay dung céc giai phap, 16 trinh nang cép hé théng phong may tinh, may vi tinh dap

ng yéu cu day hoc Tin hoc theo chuong trinh qudc té.

2. Boi dudng, tip huin gido vién
- 100% gido vién da dugc tham gia bdi dudng, tap huin.

- 100% gido vién da dugc cap gidy chimg nhén day hoc Tin hoc theo chuin quéc té do

S gido duc va dao tao cap.
- 80% gido vién da thi va da co ching chi quéc té MOS.

3. Té chire day hoc Tin hoc theo chuin qudc té
3.1. i twong hoc sinh:

- Hoc sinh dang hoc 16p 10, 11, 12 nim hoc 2023- 2024.

- Hoc sinh dang ky tu nguyén.
3.2. Thanh phan gido vién giang day:

- Gido vién t6 Tin hoc, da tham du boi dudng giang day tin hoc MOS
3.3. Chuong trinh giang day:

Khéi 16p Thoi lugng Chwong trinh Hinh thirc
10 50 tiét MOS Power point 2016 Truc tiép
1 50 tiét MOS Word 2016 Truc tiép

10, 11, 12 50 tiét MOS Excel 2016 Truc tiép

3.4. Thoi gian, thoi lugng giang day:

- Mbi tuan: 02 tiét

- Bit du giang day: tir 18/9/2023

3.5. Lich giang day:

5 A = =~
STT | LOP THOI GIAN PHAN | HQCSINH | GIAO VIEN
MON
I |MOS-1 |Tiét3d/chiéuthit3 | MOS Power | Dinh huéng | Cé Loan (C5)
- point 2016 £ .
2 |MOS-2 | Tiét 3,4/chidu thir 6 KhOi10 {130 Thieu ca
3 |MOS-3 |Tur 9gl5-10g45/sing C6 Quynh (C8)
thir 7
4 |MOS-4 | Tiét3,d/chiduthtr4 | MOS Word | Dinh huéng | Co Hiéu (C7)
2016 i

5 |MOS-5 | Tiét 3,4/chidu thir 5 Khoi 11, 12 | 5 pyng (c6)
6 |MOS-6 | Tir 9gl5-10g45/séng Co Lién (C2)
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7 | MOS-7 |[Tiét1,2 /chiéutht7 |MOS Excel Cb Hiéu (C7)
. : 2016 ,
8 | MOS-8 | Tiét 3.4 /chiéu thir 7 Théy Thiéu (C4)
S. Kinh phi

IIIl. CHUONG TRINH GIANG DAY
1. MOS POWER POINT (2 tiét x 25 tuin = 50 tiét)

A
Tuin :gt Ngi dung
HK1-Tuan 3 (18/9/2023 - 23/9/2023) 2 | Quan Iy cac tap tin trinh chiéu.
HK 1-Tuan 4 (25/9/2023 - 30/9/2023) 2 | Lam viéc véi trang trinh chiéu
HK1-Tudn 5 (2/10/2023 - 7/10/2023) 5 | M hicuvEb ey trang trinh chifa
(Slide Layout)
HK 1-Tuén 6 (9/10/2023 - 14/10/2023) 2 | Tim hiéu vé Slide Masters

HK 1-Tuan 7 (16/10/2023 - 21/10/2023) 2 | Lam viéc véi van ban
HK 1-Tuén 8 (23/10/2023 - 28/10/2023)
Kiém tra gitra ky I

\ Dinh dang van bén trong bai trinh
-Tua -4/11/2 ;
HK1-Tuan 9 (30/10/2023 - 4/11/2023) 2 chiiby. Hi#n chinh v bin tofn Slide
HK 1-Tuén 10 (6/11/2023 - 11/11/2023) 2 | Sir dung Bullets va Numbering

R Thiét 1ap Tab. Str dung hdp van ban.
HK1-Tudn 11 (13/11/2023 - 18/11/2023) | 2 Sir dung WordArt

HK1-Tudn 12 (20/11/2023 - 25/11/2023) | 2 |Lam viéc v6i biéu dd va bang

: Str dung cac phan tir da phuong tién
-Tua - 2 2 i
HK1-Tuan 13 (27/11/2023 - 2/12/2023) (Multimedia Elements)

HK 1-Tuan 14 (4/12/2023 - 9/12/2023) 2 | Lam viéc v6i hinh anh (Pictures).

3 Chen va hiéu chinh siéu lién két
-Tud 23 - 16/12/2023 2
HK 1-Tuén 15 (11/12/2023 - 16/12/2023) (Hyperiinks)

HK1-Tuan 16 (18/12/2023 - 23/12/2023)
Kiém tra cubi ky I
HK1-Tuan 17 (25/12/2023 - 30/12/2023)
Kiém tra cudi ky I

Cheén va hiéu chinh nat Action. Lam
A
HK1-Tuan 18 (1/1/2024 - 6/1/2024) 2 Ui woF Srinteace

Néng cap bai trinh chiéu. Chuan bi
trinh chiéu

HK 1-Tuén 19 (8/1/2024 - 13/1/2024) 2

HK2-Tuan 1 (15/1/2024 - 20/1/2024)

s 2 | Chia sé céc bai trinh chiéu
Bat dau HK2

Sir dung Slide Master dé dinh dang

A
HK2-Tuan 2 (22/1/2024 - 27/1/2024) 2 teai el i




Xay dyng y tuéng, ciu tric, ké hoach

HK2-Tuin 3 (29/1/2024 - 3/2/2024) 2 2
trang chiéu.
(5/2/2024 - 10/2/2024) Nghi Tét
Nguyén Dan
(12/2/2024 - 17/2/2024) Nghi Tét
Nguyén Déan
HK2-Tuén 4 (19/2/2024 - 24/2/2024) 2 3;‘;:" R vk ntnl s S
HK2-Tudn 5 (26/2/2024 - 2/3/2024) 2 | Thuchign duge véi cée ki thujt néng
cao voi hoat hinh.
HK2-Tudn 6 (4/3/2024 - 9/3/2024) 2 | bt khck hing v troehiol
tuong tac.
HK2-Tuan 7 (11/3/2024 - 16/3/2024)
Kiém tra giira ky II
HK2-Tuin 8 (18/3/2024 - 23/3/2024) 2 z;‘gd“"g S g o kich hot it
HK2-Tuan 9 (25/3/2024 - 30/3/2024) 2 | Ghi 4m vao céc tép trinh chiéu.
Hoan thién va xuat ban san pham
HK2-Tuan 10 (1/4/2024 - 6/4/2024) 2 | truyén thong, xudt tép ban trinh chiéu
dudi dang video clip.
HK2-Tuén 11 (8/4/2024 - 13/4/2024) 2 | On luyén Gmetrix
HK2-Tuan 12 (15/4/2024 - 20/4/2024) 2 | On luyén Gmetrix
2. MOS WORD (2 tiét x 25 tuin = 50 tiét)
So
A As
Tuan it N¢i dung
. Khai tao dir li¢u ngau nhién trong Word.
HK 1-Tuén 3 (18/9/2023 - 23/9/2023) - Il oy thao tic chon dit it
. Dinh dang gian don cho vin ban. Hiéu
-Tua - 2 : ¢ :
HK1-Tuén 4 (25/9/2023 - 30/9/2023) chinh chir viét hoa thudmg theo cong cu
Lam noi bt van ban cng cac hi¢u img,
HK 1-Tuén 5 (2/10/2023 - 7/10/2023) 2 | mau sic. Ty chinh khoang céch cho cac
ky tu
Xéa bo dinh dang cua vin ban. Cac thidt
A g
HK 1-Tuén 6 (9/10/2023 - 14/10/2023) 2 lpcanhiil e Tbcho Aoarva
Phan biét cdc loai khoang cach dong,
HK1-Tuén 7 (16/10/2023 - 21/10/2023) 2 | doan. Cic loai danh sach, dé myc trong
Word
HK 1-Tuén 8 (23/10/2023 - 28/10/2023)
Kiém tra gitra ky 1 i :
Hi¢u chinh danh sach san cé. Sir dung va
HK 1-Tuén 9 (30/10/2023 - 4/11/2023) 2

quan ly dinh dang mau




HK 1-Tuén 10 (6/11/2023 - 11/1 1/2023)

Phén biét cac tiy chon trong Copy Paste.
Di chuyén nhanh véi Go To

HK1-Tuén 11 (13/11/2023 - 18/11/2023)

Tim kiém thay thé van ban nhanh chong,
hi¢u qua. Thiét 1ap co ban cho trang giay

HK1-Tuan 12 (20/11/2023 - 25/11/2023)

Chia c¢ot van ban. Sir dung Break dé chia
tach déi tuong

HK1-Tuén 13 (27/11/2023 - 2/12/2023)

Xir ly bai toan xoay trang bat ky. Hiéu
chinh canh I& vin ban theo huéng doc

HK1-Tuén 14 (4/12/2023 - 9/12/2023)

Tao trang bia nhanh chong. Chén va hiéu
chinh hinh anh

HK1-Tuén 15 (11/12/2023 - 16/12/2023)

Ve hinh trong Word. Sir dung hiéu qua
bang biéu trong Word

HK 1-Tuén 16 (18/12/2023 - 23/12/2023)
Kiém tra cubi ky I

HK 1-Tuan 17 (25/12/2023 - 30/12/2023)
Kiém tra cuéi ky I

HK 1-Tuén 18 (1/1/2024 - 6/1/2024)

Tim hiéu va st dung khéi hinh thong
minh. Tao va quan Iy siéu lién két

HK 1-Tuan 19 (8/1/2024 - 13/1/2024)

Chi muc néi dung, luu Vl tri quan trong.
Tiéu d¢ dau, tiéu dé cudi cho van ban

HK2-Tuan 1 (15/1/2024 - 20/1/2024)
Bit dau HK2

Sir dung Text box dé tao noi dung linh
hoat. Tao chit nghé thuat

HK2-Tuin 2 (22/1/2024 - 27/ 1/2024)

Sir dung Drop Cap dé nhan manh noi
dung. Chén vin ban tir file vin ban khac

HK2-Tuan 3 (29/1/2024 - 3/2/2024)

Chen ky tu dic biét. Xir ly bai toan danh
s6 trang bat ky

(5/2/2024 - 10/2/2024) Nghi Tét
Nguyén Dan

(12/2/2024 - 17/2/2024) Nghi Tét
Nguyén Déan

HK2-Tuén 4 (19/2/2024 - 24/2/2024)

Tim hiéu va sir dung hiéu qua chu dé
trong file van ban. Panh diu ban quyén
van ban Word

HK2-Tuéin 5 (26/2/2024 - 2/3/2024)

Hu;u chinh mau nén cho trang gidy. Tao
vién cho trang vin bén

HK2-Tuan 6 (4/3/2024 - 9/3/2024)

Gidi thiéu chung vé thé File. Thiét lap
thugc tinh, thong tin cho File

HK2-Tuén 7 (11/3/2024 - 16/3/2024)
Kiém tra giira ky 1I

HK2-Tuén 8 (18/3/2024 - 23/3/2024)

Kiém tra, x6a bo, khic phuc 13i cho File.
Thiét lap tay chon, tu ddng sira 16i chir.

HK2-Tuén 9 (25/3/2024 - 30/3/2024)

Tao va quan ly chu thich, Footnote,
Endnote cho van ban
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Tao va quan ly Caption cho cac dbi

HK2-Tuan 10 (1/4/2024 - 6/4/2024) 2 _ -

tuong hinh, so do
HK2-Tudn 11 (8/4/2024 - 13/4/2024) 2 | On luyén Gmetrix
HK2-Tuén 12 (15/4/2024 - 20/4/2024) 2 [ On luyén Gmetrix

3. MOS EXCEL (2 tiét x 25 tun = 50 tiét)
Sb
Tua oi
uan abi Noi dung

Céc thao tac chung véi workbook,

16/12/2023)

HK1-Tuén 3 (18/9/2023 - 23/9/2023) 2 | worksheet. Thao tac chon dir liéu trong
Excel
Thao téc véi dbi tugng hang, cot. Dinh
HK 1-Tuan 4 (25/9/2023 - 30/9/2023) 2 | dang gian don cho dir liéu. Céng cu dién
tu dong.
Str dung hi¢u qua Copy Paste trong
HK 1-Tuén 5 (2/10/2023 - 7/ 10/2023) 2 | Excel. Phén biét 2 tinh ning xé6a bo Clear
va Delete
: Phan biét chuan dinh dang Anh, Viét.
HK 1-Tuan 6 (9/10/2023 - 14/10/2023) 2 Gop 6, Xubng dong tronggé i e
HK 1-Tuin 7 (16/10/2023 - 21/10/2023) | 2 E;'l‘lhh';:‘t’h'l‘fj‘l‘rtlrlzzgtrii‘;é:z:l‘h dang
HK 1-Tuan 8 (23/10/2023 - 28/10/2023)
Kiém tra giira ky I ' . '
HK1-Tuin 9 (30/10/2023 - 4/11/2023) | 2 gi’:lgh‘;";gg ’:]‘52’;‘;:‘:;;2:]"‘@" Koy,
Cong cy dinh dang ty dong trong Excel.
HK1-Tuan 10 (6/11/2023 - 11/11/2023) | 2 | Tim kiém thay thé di liéu nhanh chéng,
hiéu qua
. Bit dau don gian vdi cac phép toan tron
HK]-Tuéin 11(13/11/2023 - 2 | Excel. Phan fiet céc logi gia ghi trong ¢
18/11/2023) cong thire
Gidi thiéu vang dit trén trong Excel.
HK 1-Tuan 12 (20/11/2023 - 3 | mmsrg Mix’ ST ng FIGE:
25/11/2023) AND, OR. IF
Ham COUNT, COUNTA,
HK1-Tuan 13 (27/11/2023 - 2/12/2023) | 2 |COUNTBLANK, COUNTIF, SUMIF,
AVERAGEIF
Gidi thi¢u ham LEN, UPPER, LOWER,
HK 1-Tuén 14 (4/12/2023 - 9/12/2023) 2 | PROPER, LEFT, RIGHT, MID,
CONCATENATE
HK 1-Tuén 15 (11/12/2023 - , | Gidi thigu chung vé thé File. Thiét 1ap

thugc tinh, thong tin cho File




mm-Tu?m 16 (18/12/2023 -
23/12/2023) Kiém tra cudi ky 1

HK 1-Tuén 17 (25/12/2023 -
30/12/2023) Kiém tra cudi ky 1

HK1-Tuan 18 (1/1/2024 - 6/1/2024)

Kiém tra, x6a bo thong tin cho file. Kiém
tra, khic phuc 15i dé t5i wu cho file

HK1-Tuan 19 (8/1/2024 - 13/1/2024)

Sip xép dit liéu. Loc dir liéu. Tach dir liéu
thanh céac cdt khac nhau. Chén dir liéu tir
file text vao Excel

HK2-Tuén 1 (15/1/2024 - 20/1/2024)
Bit ddu HK2

Loai bo gi trj trung lap. Chuan hoa dir
liéu ddu vao voi Data Validation

HK2-Tuén 2 (22/1/2024 - 27/1/2024)

Tinh toan theo nhom dir liéu con
Subtotal. Chén va hiéu chinh hinh anh

HK2-Tuéan 3 (29/1/2024 - 3/2/2024)

Sir dung bang biéu trong Excel. Tao va
hi¢u chinh siéu lién két

(5/2/2024 - 10/2/2024) Nghi Tét
Nguyén Pan

(12/2/2024 - 17/2/2024) Nghi Tét
Nguyén Déan

HK2-Tudn 4 (19/2/2024 - 24/2/2024)

Biéu do phan tan Sparklines minh hoa
timg dai gia tri. V& biéu d6 trong Excel

HK2-Tuén 5 (26/2/2024 - 2/3/2024)

Tiéu dé dau cudi trong Excel. Thiét lap co
ban cho trang gidy in

HK2-Tuén 6 (4/3/2024 - 9/3/2024)

Chu dé trong Excel. Thiét lap, hiéu chinh
vung in cho dit li¢u. Ty chinh vi tri ngét
trang. In lap tiéu dé

HK2-Tuan 7 (11/3/2024 - 16/3/2024)
Kiém tra giita ky I
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HK2-Tuén 8 (18/3/2024 - 23/3/2024)

Thiét 1ap in ddi twong, co gian theo ty 6.
Phan biét cac ché do xem

\_/ v\
§ﬁ' T

HK2-Tuén 9 (25/3/2024 - 30/3/2024)

Hién thj cdc di tugng hay dung trong
Excel. Giir co dinh hang, ¢ft dir lidu trong
qué trinh di chuyén

HK2-Tuén 10 (1/4/2024 - 6/4/2024)

Tao va quan ly chi thich. Bao vé sé tinh.
Bao v¢ trang tinh — Khong cho chinh sira,
xem cong thirc ham.

HK2-Tuén 11 (8/4/2024 - 13/4/2024)

On luyén Gmetrix

HK2-Tuén 12 (15/4/2024 - 20/4/2024)

On luyén Gmetrix

4. Tién d¢ thye hi¢n

- True 10/9/2023: Xdy dyng ké hoach day hoc Tin hoc theo chuin qudc té nam hoc 2023 -
2024,

- Tir 11/9/2023: Trién khai ké hoach day hoc Tin hoc theo chun quéc té nam hoc 2023 —

;.3 o o
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- Théng 3/2024: T4 chirc 6n tap va thi chiing chi Tin hoc quéc té.

Noi nhin:

- Phong GDTrH “dé bdo cao”;
- BGH, T chuyén mén;

- Gido vién, nhan vién;

- Luu: VT.
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