[bookmark: _GoBack]BÀI TẬP THỰC HÀNH 6

Học sinh thực hành 7 yêu cầu sau đây:

Câu 1: Khởi động ứng dụng MS Office Word 2010.

Cấu 2: Đổi đơn vị tính từ Inches  Centimeters

	File  Option  Advanced  Display   Show measurement in unit of  chọn Cemtimeters  OK

Câu 3: Định dạng trang giấy in 
	Page Layout  Page Setup option 
· Thẻ Margins: Chọn Top (2 cm), Bottom (2 cm), Left (2 cm), Right (2 cm).

· Thẻ Paper: Paper size: Chọn A4  Set As Default  OK

Câu 4: Định dạng font chữ, size chữ mặc định
	Home  Font Option: Chọn Times New Roman, size: 13  Set As Default  OK

Câu 5: Tạo khoảng cách các dòng trong đoạn văn: 
	Home  Paragraph  Spacing  Line spacing: Chọn 1.5 Line.

Câu 6: Lưu văn bản với tên: MS lớp – MS HS (Ví dụ: C01-10). Học sinh gửi bài làm trực tiếp cho giáo viên giảng dạy qua email.


Câu 7: Thực hành tổng hợp: học sinh thực hiện nhập và định dạng văn bản theo yêu cầu sau dưới đây:
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1) Thudng xuyén riva tay diing céch bing xa phong dudi voi nude sach, hoac
‘bng dung dich sat khudn c6 cén (it nhit 60% cén).

2) Peo khiu trang noi cong cong, trén phuong tién giao thong cong cong va
dén cosay té.

3) Tranh dva tay lén mit, mili, miéng. Che miéng va mili khi ho hosc hit hoi
‘bing khian gidy, khan vai, khuyu tay 3o.

4) Ting cudng vin déng, rén luyén thé lyc, dinh dudng hop Iy xdy dung 161
séng lanh manh.

5) Vé sinh théng thoang nha cira, lau rira cac bé mit hay tiép xuc.

6) Néu ban c6 déu hiéu s6t, ho, hit hoi, va kho thd, hiy t cach ly tai nha, deo
Khdu trang va goi cho c0's6'y té gin nhit dé duoc t vin, khim va dié

7) Tu cich ly, theo di sirc khde, khai bio y té diy di néu trd vé tir vimg dich.

8) Thuc hién khai bio y té true tuyén tai hutps:/tokhaiyte.yn hoc ti g dung
NCOVT tir dia chi hitps:/ncoviivn va throng xuyén cp nhit tinh trang st
Kho cia ban thin

9) Cai dt img dung Bluezone dé duoc canh bao nguy co lay nhiém COVID-
19, gitip bio vé ban than va gia dinh: hitps:/4www: bluezone.gov.v.





