Bai 4: Cau truc bang
A. Trong tam:

- Hiéu cac khai niém
- Tao va stra dugc cau tric bang

B. Nai dung chi tiét:
1) Cac khai niém chinh

« Dit liéu trong Access duoc luu triv dudi dang cac bang, gom c6 cac cot va hang.

« Bang chira dit liéu toan bd CSDL can khai thac.

MaSo = HoDem = Ten = GT = MgSinh = DoanVien - DiaChi - To -
1 Nguydn An Nam 04/02/1991 [] HA M 10
2 Pham Quang  Bdn MNam 31121991 E Biic Giang 1
3 Nguyén Hin N 21/01/1991 |: Thai Binh 2

Truong (field): Mai truong 13 mot cot cua bang thé hién mot thude tinh cua chi thé can quan 1i
Vi du: trong bang trén c6 cac truong: HoDem, Ten, GT, ...

« Ban ghi (record): M&i ban ghi 1a mot hang bao gdm du liéu V& cac thudc tinh cta cha thé duoc
quan li.

Vi dy: trong bang trén, ban ghi thir 3 c6 bo dir lidu la:
« {3, Nguyén Han, Nir, 21/01/1991, 1a doan vién, Thai Binh, 2}

« Kiéu dit liéu (Data Type): La kiéu dit liéu luu trong mot trudng. Mdi trudng c6 mot kiéu dir
liu

« Duéi day 1a mot s6 kiéu dix liéu thuong ding trong Access:

Kiéu dir lisu Mo ta Kich thuéc luu
trir

Text Dit liéu kiéu van ban gon cac ki tu 0-255kity

Number Dir liéu kiéu sb 1,2,3,4 hoic 8
byte

Date/Time  Dir liéu kiéu ngay gio 8 byte



Currency Dit liéu kiéu tién té 8 byte

Autonumber  Dir lidu kiéu sb dém, tang tu dong cho ban ghi méi va thuong 4 hoic 16 byte
c6 bude tang 1a 1

Yes/no Dit liéu kiéu boolean (16gic) 1 bit

Memo Dit liéu kiéu van ban 0 - 65536 ki tu

2) Tao va sira CAu triic ban
a) Tao cau truc bang

* 1. Nhay Create — Table Design
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* 2. Sau khi thyc hién Iénh trén ta dugc giao dién nhu sau:

Field Mame Data Tyge Dercripbcon |Dptanal)

« C4u trac cua bang thé hién bai cac truong, mdi truong co tén trudng (Field Name), kiéu di liéu
(Data Type), md ta truong (Descropition) va cac tinh chat caa truong (Field Properties)

* Dé tao mot truomg, ta thuc hign:

+ 1. GO tén trudong



+ 2. Chon kiéu dix lieu

+ 3. M6 ta noi dung

+ 4. Lya chon tinh chét.
Cic tinh chat ciia truwong:

« Field size: Cho phép dat kich thudc téi da cho dir liéu caa trudng vai cac kiéu text, number,
autonumber;

« Format: Quy dinh cach hién thi va in di liéu;

« Caption: thay tén truong bang phu dé dé hiéu.

« Default value: Xac dinh gia tri ngadm dinh dua vao khi tao ban ghi mai;
« Dé thay déi tinh chdt ciia mgt truong:

+ 1. Nhay chudt vao dong dinh nghia trudng. Céc tinh chét cua truong twong tng s& xuat hién
trong phan Field Properties.

+ 2. Thuc hién cac thay doi can thiét
Chi dinh khéa chinh (Primary key)
« Khoa chinh: gia tri ciia trudng xac dinh duy nhat mdi hang trong bang.
* Cdc thao tac thuc hién:

+ 1. Chon truong lam khoéa chinh;

+ 2. Nhay nut § hoac chon 1énh Edit -> Primary key.

« Access hién thi ky hiéu chiéc chia khod & bén trai trudng dugc chon dé cho biét trudong do duoc
chi dinh lam khoa chinh.

*Luuy:
+ Khoa chinh ¢ thé 1a mot hay nhiéu trudng.

+ Néu khong chi dinh khoa chinh, Access s€ ty dong tao mot truong khoa chinh ¢o6 tén ID véi
kiéu AutoNumber

Lueu céu trive ciia bang

* 1. Chon File chon Save hoac nhay chon nat 1€nh 4
* 2. GO tén bang vao 6 Table Name trong hop thoai Save As

« 3. Nhay niit OK hoac 4n phim Enter



b) Thay ddi cau trac cia bang
Thay déi thir tw cdc truong:

« 1. Chon truong mudn thay doi vi tri, nhay chudt va giit. Access hién thi mot duong nho nam
ngang trén truong da chon

« 2. Di chuyén chuét, duong nim ngang s& cho biét vi tri méi cua trudng
* 3. Tha chuot

Thém truong

¢ 1. Chon Insert — Rows

« 2. G& tén truong, chon kiéu dir liéu, mo ta va xac dinh.

Xoda truong

« 1. Chon truong mudn xoa

* 2. Chon Edit — Delete Rows

Thay doi khod chinh

« 1. Chon truong mudn hity khoa chinh

* 2. Nhay ntt v hoac chon Iénh Edit — Primary Key
¢) Xoa va d6i tén bang

Xoa bang

* 1. Chon tén bang

* 2. Chon Edit — Delete

Déi tén bang

* 1. Chon bang

* 2. Chon lénh Edit — Rename

« 3. GO tén méi va nhan Enter
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