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CHUONG I. KHAI NIEM VE CO SO DU LIEU VA HE QUAN TRI CO SO DU LIEU
Bai 1. Khai niém co sé dir li¢u
A. Tom tit ly thuyét
1. Bai toan quan li:
Giai quyét cac bai toan quan 1i thuong phai thuc hién cac cng viéc sau:
- Tao bang gom nhitng thdng tin vé c|c d6i twong can quan If;
- Cap nhat thong tin: stra chira, thém, bét,. . .;
- Khai thac thong tin: tim kiém, sap xép, thong k&, tong hop, ...
2. Cac cong viéc thuong gap khi xu li théng tin cua to chic:
a) Tao lap ho so:
- Xac dinh chu thé can quan Ii;
- Xac dinh cau trdc hd so;
- Thu thap, tap hop théng tin can quan 1i v{ luu trir ching theo cau trac d~ x|c dinh.
b) Cap nhat ho so:
- Sira chita ho so;
- B6 sung thém ho so;
- X6a hd so cuia doi tugng ma to chic khdng con quan i,
¢) Khai thac hé so:
- Sap xép ho so;
- Tim kiém cac thong tin thoa man mot sb diéu kién n{o do;
- Tinh toan thong ké dé dua ra c|c thong tin dic trung;
- Lap bao céo dé tao 1ap mot bo hd so méi ¢o cau tric va khudn dang theo yéu cau cu thé.
3. Hé co s dir liéu
a) Khai niém CSDL va Hé QTCSDL.:
b) Cac muc thé hién cua CSDL: muc vat Ii; mic khai niém; mac khung nhin.

Bai 2. Hé quan tri co s& dir liéu

A. Tom tit ly thuyét
1. Céac chtrc ning cua Hé QTCSDL:
2. Vai tro cua con nguoi khi lam viéc véoi HE QTCSDL:
a) Nguoi quan tri CSDL
b) Nguoi lap trinh tng dung
¢) Nguoi dung:
3. Céc budc xady dung CSDL:
- Budc 1. Khao sét;
- Buéc 2. Thiét ké
- Buéc 3. Kiém thir

CHUONG II. HE QUAN TRI CO SO DU LIEU MICROSOFT ACCESS



Bai 3. Gigi thiéu Microsoft Access
A. Tom tit ly thuyét
1. Phan mém Microsoft Access la hé quan tri co s& dit liéu nam trong bo phan mém Microsoft
Office danh cho may tinh.
2. Kha niang cua Access: cung cap cac cong cu tao lap, luu trit, cap nhat va khai thac dix liéu.
3. Céc loai ddi twong chinh cua Access:
- Bang (table) dung dé luu trit di liéu. MJi bang chira thong tin vé mot chu thé x|c dinh va bao
gom nhiéu hang, mdi hang chtra cac thong tin vé mot ca thé x|c dinh cta chu thé do.
- Mau hoi (query) dung dé sip xép, tim kiém va két xuat dit liéu x|c dinh tir mot hodc nhiéu
bang.
- Biéu mau (form) giUp tao giao dién thuan tién cho viéc nhap hoac hién thi thong tin.
- Blo clo (report) duoc thiét ké dé dinh dang, tinh toan, tong hop cac dit liéu duoc chon va in
ra.
4. Mbt sb thao tac co ban:
- Khoi dong Access
- Tao co so dir liéu méi: chon File — New..., chon Blank Database, nhap tén, chon Create
- M& CSDL d~ c6: chon File — Open... (file Access c6 phan mé rong la .mdb)
- Két thic phién 1am viéc véi Access: chon File — Exit
Lam viéc voi cac ddi tuong:
[ Bao gom 2 ché do lam viéc la thiét ké (Design View) va trang dir liéu (Datasheet View).
Chon menu View — Design View hodac menu View — Datasheet View.
1 M&i ddi twong c6 thé tao bang nhiéu cach khac nhau: Dung cac mau dung san (wizard-thuat
sT); Nguoi dung tu thiét ké; Két hop ca hai cach trén
Bai 4. Cau trac bang
A. Tom tit ly thuyét
1. Cac khai niém chinh:
- Bang gom cac cot (truong — field) va cac hang (ban ghi — record) dé chira toan bo dir lieu ma
ngudi ding can dé khai théc.
- Truong (field): 1a mot cot caa bang thé hién mot thugctinh caa chu thé can quan li
- Ban ghi (record): Mdi ban ghi 1a mét hang ciia bang gom dix liéu vé cac thudc tinh cua chit
thé duoc quan Ii.
- Kiéu dir liéu (Data type): 1a kiéu cua di liéu luu trong mot truong. Mdi truong ¢d mot di
liéu.
2. Tao va sira cau truc bang:
a) Tao cau trdc bang:
b) Thay doi cau tric bang: thay ddi thir tu c|c trudng; thém, x6a truong; thay doi khoa chinh
c) X6a va doi tén bang.
Bai 5. Cac thao tac co ban trén bang
A. Tom tit ly thuyét
1. Cap nhat dir liéu:
- Cap nhat dix liéu 1{ thay doi dix liéu trong cac bang gom: thém ban ghi méi, chinh sira, Xac
cac ban ghi.
- Thém ban ghi mai (insert — new record); x6a (delete) & ché do hién thi trang dit liéu.



2. Sap xép va loc:
a) Sap xép: sip xép tang dan hodc giam dan cac ban ghi dua trén gié tri caa truong duoc chon.
b) Loc: cho phép tim ra nhitng ban ghi théa man mét sé diéu kién n{o d6 phuc vu tim kiém.
Bao gdom 2 cach loc: loc theo 6 dit liéu dang chon hoac loc theo mau.
3. Tim kiém don gian: chon Edit — Find...
Bai 6: Biéu miu

1. Khai niém
« Biéu mau 1a mot ddi tuong trong CSDL Access dugc thiét ké dé:
« Hién thi dit liéu trong bang dudi dang thuan loi dé xem, nhap va sira dit liéu
« Thyc hién céc thao tac thdng qua cac nat 1énh (do ngudi thiét ké tao ra).
« Luu y: cac biéu mau ma ta xét & day chi dya trén cac bang, biéu mau ciing ¢ thé 12 mau hoi.
« Bé 1am viéc véi biéu miu, chon Forms trong bang chon dbi twong:
2. Tao biéu mau méi
« C6 hai cach tao biéu mau mai
3. Cac ché d¢ lam viéc ctia biéu mau
« Ché d6 biéu mau
* Ché d6 biéu mAu 1a ché @6 co giao di¢n than thién dugc st dung dé cap nhat dir liéu.
Dé lam viée véi ché d¢ thiét ké, thuc hién:

+ Céch 1: Chon tén biéu mau rdi nhay nut BE pesign

+ Céch 2: Nhay nit néu dang & ché do biéu mau =5
Mot sb thao tac c6 thé thuc hién trong ché d6 thiét ké:

+ Thém/bét, thay d6i vi tri, kich thudc cac truong dit lidu;

+ Pinh dang phong chit cho céac trudng dir liéu va cac tiéu dé;

+ Tao nhitng nat 1énh (d6ng biéu mau, chuyén dén ban ghi dau, ban ghi cubi, ...) dé nguoi
dung thao tac thuan tién voi dir lidu.

Bai 7: Lién két giira cic bang
Bai 8: Truy van dir liéu

1. Cac khai niém
a) Mau hoi
* Dung mau hoi va lién két, ta c6 thé théng ké dir li€u, nhom va lya chon céc ban ghi cua nhiéu
bang.

+ Mau hoi thuong dugc sir dung dé:

+ Sép xép cac ban ghi

+ Chon cac ban ghi théa man céac diéu kién cho trudce

+ Chon cac truong dé hién thi

+ Thuc hién tinh todn: tinh trung binh cong, tinh téng,

+ Tong hop va hién thi thong tin tir nhiéu bang hodc mau hoi khac
« C6 2 ché d6 lam viéc, d6 1a ché d6 thiét ké va ché d6 trang dir lidu.
« Két qua mau hoi cling déng vai trd nhur mot bang
b) Biéu thuc
« Dé thyc hién céc tinh toan va kiém tra cac diéu kién, Access co céac cong cu dé viét cac biéu
thirc, bao gdm toan hang va phép toan.



* Céc phép toan thuong dung:
+ Phép toan s6 hoc: +,-,*,/
+ Phép toan so sanh: <, >, <=,>== <>
+ Phép toan Légic: AND, OR, NOT
« Toan hang trong tit ca cac biéu thirc c6 thé 1a:
+ Tén truong: (déng vai trd cac bién) duoc ghi trong diu ngodc vudng. Vi du: [TOAN],
[LUONG]
+ Hang s0, vi du: 0.1; 1000000,
+ Hing vin ban, duoc viét trong dau nhay kép, vi du: "Nam", "Ni",
+ Ham: (sum, avg, ...)
c) Cac ham
2. Tao mau hoi
+ Chon dit liéu ngudn (cac bang va mau hoi khac) cho mau hoi;
+ Chon cac truong tr dir liéu ngudn dé dua vao mau hoi;
+ Khai béo cac diéu kién dé loc cac ban ghi can dua vao mﬁu héi;
+ Chon céc truong dung dé sap xép cac ban ghi trong mau hoi;
+ Tao cac truong tinh toan tir cac truong da co;
+ Pit diéu kién gdp nhom.
« Luu y: Khong nhat thiét phai thyc hién tat ca cac bude nay.
« C6 hai ché d6 thuong dung dé 1am viéc v6i mau hoi: ché do thiét ké va ché do trang di lidu.
Bai 9: Bo c4o va két xuit bdo cdo
1. Khai niém béo cao
« B4o c4o 14 hinh thirc thich hop nhat khi can tong hop, trinh bay va in dit liéu theo khuon
dang.
« Bao cdo thuong duoc sir dung dé
+ Thé hién duoc sy so sanh va téng hop thong tin tir cdc nhom dir lidu;
+ Trinh bay nodi dung vin ban theo mau quy dinh.
+ Pé tao mdt bao céo, can tra 101 cac cau hoi:
+ Béo cdo dugc tao ra dé két xuat thong tin gi?
+ Dir liéu duoc lay tir dau?
+ Dit liéu duoc nhoém nhu thé nao?
2. Dung thuit si dé tao bao cdo



