SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHIMINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT PHONG PHU
S6: 58/BC-PP Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 05 thdng 10 ndm 2023
BAO CAO

Vé thue hién cong tac cdi cAch hanh chinh
cia Truwong THPT Phong Phi nam 2023

Cin cr K& hoach s6 178/KH-SGDDT ngay 13 thang 01 nam 2023 ctia S¢ Gido
duc va Dao tao Thanh phé Hd Chi Minh vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong
Iinh vuc gido duc va dao tao ndm 2023;

Cian ctt K& hoach s 03/KH-PP ngay 31 thang 01 ndm 2023 cua trwong THPT
Phong Phit vé& Thuc hién cong tdc cai cach hanh chinh nam 2023.

Trudong THPT Phong Phu thuc hién bao cao vé thue hién cong tac cai cich hanh
chinh ndm 2023 nhu sau:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

- Nha truong di phin cong mot can bd quan ly theo doi, kiém tra, lap ké hoach kiém -
tra noi bo dé nhic nha, rut kinh nghiém nhiing viée lam chua ding, giam bét ap luc trong '

cong tac hanh chinh tai don vi.
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- Chi dao viéc xdy dung va pho bién, tiép nhan ho so hanh chinh va giai quyét ca

Q

hd so hanh chinh hop tinh, hop li.

- Cho niém yét cong khai tai ban tin nha trudng va trén trang web trudng cac biéu
mAu hd so, viin ban lién quan dén cong tac chuyén trudng, hoc vu, hanh chinh, ... dbi vai
gido vién, nhén vién, hoc sinh va PHHS;

- Khi tiép nhan hé so hanh chinh, kiém tra k§ dé tranh viéc yéu cdu bd sung, c6
thong bao cu thé thoi han giai quyét, thoi gian nhén Iét qua, luu sb dién thoai lién lac dé
théng tin kip thoi khi co tryc tric, ...

+ Xay dung K& hoach 03/KH-PP ngay 31 thing 01 nim 2023 K¢é hoach thuc hién
cOng tac cai cach hanh chinh nam 2023.

+ Ban hanh Quyét dinh s6 05/QD-PP ngay 6 thang 02 nam 2023 cta truong THPT
Phong Phu V& viée thanh 1ap Ban chi dao céi cach hanh chinh nam 2023.

+ Bdo cdo so két thue hién cong tac CCHC nam 2023 ding theo qui dinh gitia ky,
cudi ky.

2. Ci cach thé ché

- Thi truong don vi di phian cong 01 nhin vién vin thu theo ddi, cdp nhat cac vin
ban do Thu trudng ban hanh.

- Phéan cong 01 gido vién phu trach cong tic phap ché dé theo doi va cap nhat cic
vin ban quy phap phap luat va quy dinh cia cAp trén.

- Thong qua nhiéu hinh thte dé théng tin, tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat
cho CB, GV, NV va hoc sinh ctia nha truong nhu:

+ Té chire tuyén truyén dudi sin vao gio' Sinh hoat dudi co ngay Thir 2 dAu tuan.



+ Cap nhét thong tin 1én trang web ctia nha (ruong dé CB, GV, NV, hoc sinh, Phy
huynh nha truong va ngoai nha truang déu duge biél va tim hiéu.
+ Tuyén lruyén thong tin qua mang xa hot nhu cac group zalo cua nha truong.
+ Piu mdi nim hoc, Thu trudng don vi s¢ ban hanh Quyét dinh phan cong nhiém
vu cho timg ca nhin theo ning luc, nhiém vu.
+ Cic bd phan, ca nhan cé trach nhi¢m dé xudt, tham muu, 1én ké hoach trinh Thu
(ruong xem x¢t va pheé duyét.
+ 86 cong van dén, cong vin di duge thay dbi luu i trén may tinh theo tirng nam
hoc. Pén cudi nim, vin thu ctia nha truong in (ile dong thanh hd so dé luu trir.
+ Cong vin di va dén cua nha trromg, dugce luu el tar van thu thu hién theo huong
dan tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020.
3. Cai cich tha tue hanh chinh
a) Cong khai TTHC
Truong THPT Phong Ph thuc hi¢én (ot viée niém yét cong khai TTHC theo quy
dinh tai Dicu 14, Dicu 15 va Phu lue IV cta Thong tu s& 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu; thuong xuyén kiém tra, ra sodt, cong khai, minh
lvglcllclﬁy di cic TTHC thube thim quyf’:n giai quyél tat BO phan Hoc Vu
- Tong s6 TTHC duoce cong khai tai B phan Tiép nhén va tra két qua la: 83 thu
tuc.
b) Tiép nhin, xir Iy phin anh, kién nghi vé quy dinh, TTHC
- Truong THPT Phong Phu da thuc hién niém yét cong khai dia chi [iép nhén,kién
nghi cta cd nhin, td chire vé quy dinh hanh chinh tai Bo phéin Tiép nhén va Tra két qua.
- Tong 6 phan anh, kién nghi da tiép nhian trong ky bio cdo: Khong phat sinh.
¢) Tinh hinh, két qui giai quyét TTHC
*Tinh hinh tiép nhan, giai quyét TTHC
- Tong s6 ho so TTHC da tiép nhin bén Hoce vu tir ngdy 01/01/2023 dén nay:
83 trudng hop.
+ Chuyén di: 30 truong hop
+ Chuyén dén: 9 truomg hop
+ Nghi hoc di rit ho so: 13 truong hop
+ Nghi hoc cho thoi gian suy nght: 3 truong hop
+ Bao luu: 0 truong hop
+ Chuyén 16p: 28 trudng hop
- Tong s giai quyét thic mic ctia Phu huynh va hoc sinh da tiép tir ngay
01/01/2023 dén nay: 125 truong hop trong do truc tiép: 105 truong hop tuyén bo sung
dot 2, gian tiép qua dién thoai trudng, zalo: 20 trudng hop.
- 86 luong hd so di giai quyét: 80/83; (96,38 %)
- Téng sd ho so dang han: 80/83 (96,38%)
- Tong 6 ho so dang giai quyét con thoi han:3/83 (Cho suy nghi vé viée xin rat ho
so nghi hoc)
- Tdng s6 hd so giai quyét tré hen: Khong co.

- Tai licu minh chimng:



+ 86 tiép nhan va trd hé so giai quyét TTHC (1 cudn s6: Kém hinh minh chimg)
+02 bd ho so TTHC da giai quyét (IKém hinh minh chiing)

* Ddnh gid viéc giai quyét thii tuc hanh chinh

- Truong THPT Phong Phu da thyc hién dung vé giai quyét hod so trén Phin mém
dién (i - khong dé xay ra tinh trang hd so thue hién khong dang quy trinh tha tuc quy
dinh. Cén bd, cong chic, nhan vién tai B phén Tiép nhan va Tra két qua khi giao tiép
véi cong din déu thé hién thai do ding muyc, tdn tinh hudng dén cong dan thuc hién
cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Cong tac kiém sodt TTHC cua trudong THPT Phong Phu dugc thuong xuyén
quan tAm, xdy dung va thyc hién ké hoach cong tic kiém sodt TTHC nim 2022,
nhdm dam bao trién khai thue hién dong bo, theo ding thoi gian quy dinh, trong do
trong tdm 13 hoan thanh viéc ra soat, don gidn hoa cac TTHC; Tiép nhén Vd pidi quyét
cac TTHC va co bién phap chén chinh kip thoi nhiing (dn tai,vuéng mic trong quéd
trinh trién khai céng tdc, bao dam thuc hién tot cong tac ndy tai truong. Tu do, tao
diéu kién thuan loi cho céa nhén, td chirc tham gia TTHC.

4. Cai cach t6 chive bé may hanh chinh nha nwée
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Noi dung kiém tra:
- Viéc phan cdng cong viéc clia nha truong (Ve quan ly nha truong; vé giang day TRU!
dam bao du dinh muc tiét day/nim hoc theo quy dinh va du gid day theo phin. {’ g?z?(
cong/thang) ddi voi Hiéu trudng va cac Phé Hiéu trudng. \_‘v'
+ C6 quyét dinh phén cong 6 rang cong vige cua Hiéu trudng va cic Phé II1eu~ A
trudng
+ Phan cong giang day dam bdao dinh mic tiét day, khong phan cong qua nhiéu
hay qua it tiét day trong mot T b. Phan cong phit hop v6i néng luc va s¢ truong cong tac
clia gido vién.
+ Phan cong truc Ban Giam hiéu hang tudn dé giai quyLl cdc vén dé kip thoi.
- Viéc xdy dung, t6 chirc bd may nha truong theo co céu té chic trudng trung hoc
pom:  Hai dong lmong, hoi  dong thi dua  khen thuong, hoi  dong
ky luat; hoi dong tu vin; 6 chirc Dang Cong sén Viét Nam; td chuc Céng doan;
5 chic Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh; céc 0 Chuyén mén; 6
Vin phong; [6p hoc.
+ Quyét dinh s6 3507/QD-SGDDT-TC ngay 29/12/2020 cta 56 Gido duc va Dao tao
Thanh phd H6 Chi Minh v& thanh 1ap Héi dong Truong THPT Phong Phi.
+ Quyét dinh s 47/QD-PP ngay 01/09/2022 v& thanh lap Hoi dong thi dua khen thudng,
+ Quyét dinh s6 49/QD-PP ngay 01/09/2022 v& viée phan cong nhiém vy nhan su
nam hoc 2022 —2023.
+ Quyét dinh sb 48/QD-PP ngay 01/09/2022 vé thanh lap Hoi dong ky ludt
+ Quyét dinh s6 31/QD-PP ngay 01/8/2022 v& bd nhiém TH trudng, td pho chuyén mon,
+ Quyét dinh sb 39/QD-PP ngay 26/8/2022 vé phan cong phu trach cac vi tri nhan vién,
kiém nhiém.
+ Quyét dinh s6 56/QD-PP ngay 09/9/2023 vé& bd nhiém Khdi truéng cht nhiém.



5. Cii cach ché dd cong vu

- Nha truong da thue hién day da va edp nhit kip thoi cic phan mém lién dén cong
tic 16 chire can bd: Phin mém quan 1y nhan sy cla phong T6 chire Can bo; phﬁn mém
quan Iy hd so dicn tir can bo, cong chire, vién chive ctia S& Noi vu.

- Thue hién nghiém tic va kip thai cie bio cdo theo yéu ciu ciia Phong, (6 chire
can bo bang hinh thire true tuyén phin mém quan Iy nhin su cta phong T chire cén bo;
viée ciap nhat hd so ca nhin cta tit ca cac vién chire (rong truong vao phin mém quan ly
hé so dién tir can bo, cong chure, vicn chire cua S& Noi vy dfly du, chinh xdc va ¢o thé
dua vao tai licu hd so ding chung ctia nganh,

0. Cai cich tai chinh cong

- Nha truong da xdy dung Quy ché chi ticu ndi bo theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP
va Nghi dinh 16/2015/ND-CP,

+ Trong niim hoc 2022 — 2023 nha trudng da xiy dung du thio quy ché chi tiéu ndi bo,
glii v& cac 16 gop y va bd sung. Sau khi hoi nghi cin bj - vién chire thdng qua, nha truong di
cho ban hanh quy ché chi tiéu ngi bo s6 SY/QD-PP ngiy 20/9/2022 va dp dung tir ngiy
01/01/2023.

+ Quy ché chi tiéu ndi bd cua truong THP'T Phong Phit duge ban hanh va thuce hién
cong khai, dan chu, thuc hién ding theo Nghi dinh sé 43/2006/NP-CP va Nghi dinh
16/2015/ND-CP

- Két qua thu nhip ting thém cho CB, GV, NV cia don vi.

+ Nho quéan ly 3t vé cong tac tai chinh va thuc hién cong khai, dan chu, chit che
quy ché chi tiéu néi bo, nén thu nhip ting them cua truong THPT Phong Phu duogc cai
thién.

+ Trong ndm 2022 binh quin thu nhip tang thém cua can b, gido vién, nhin vién
nha truomg khoang 9 (riéu dong/ngudi, chénh léch vé thu nhip ting thém pitia cdc thanh
vién trong nha truong 1a khong dang ké

- Quy ché quan 1y tai san cong.

+ Trong nim hoc 2022 — 2023 nha truong di ban hanh Quyét dinh S6: 54/QD-PP
ngdy 14 thang 9 nim 2022 v& Quy ché su dung i san cong

+ Cong tac mua sim, quan 1y tai san cong duoc nha trudng thue hién chit ché, su
dung va khai thac (i da cic co so vat chilt hién ¢d cta nha truong dé phuc vu cho cong
tac day va hoc.

+ Quyét dinh cong b6 cong khai ngén sich va cac biéu méiu theo quy dinh. Trong
nam 2022 nha truong da ban hanh 09 quyé[ dinh cong bé cong khai ngin sich cu (hé nhu
sau:

+ Quyét dinh $6 02-2/QD-PP ngay 31 thang 01 nim 2022 coa truong THP'T Phong
Phu VE viée cong bd cong khai ngin sdach nam 2022 (Lin 1)

+ Quyét dinh s6 34-1/QD-PP ngay 18 thang 8 nim 2022 cta trudng THPT Phong
Phii V& viée cong bé cong khai ngan sach nim 2022 (Lan 2).

+ Quyét dinh s6 40/QD-PP ngay 28 thang 8 nim 2022 cia truong THPT Phong
Phi V& viée cong bd cong khai ngén sach nim 2022 (Lin 3).



+ Quyét dinh s& 56/QD-PP ngay 15 thang 9 nam 2022 ctia truong THPT Phong
Phu V& viée cong bd cong khai ngfin sach nam 2022 (Lén 4).

+ Quyét dinh s6 77-1/QD-PP ngay 25 thang 10 nam 2022 cta truong THPT Phong
Phtt V& viéc cong bb cong khai ngéin sach nam 2022 (Lan 5).

+ Quyét dinh s6 77-1/QD-PP ngay 25 thang 10 nam 2022 cta truong THPT Phong
Phu V& viée cong b cong khai ngén sach nam 2022 (Lén 6).

4 Quyét dinh s& 85-2/QD-PP ngay 15 thang 11 nidm 2022 cua truong THPT Phong
Phi V& viée cong bd cong khai ngéin sdch nam 2022 (Lan 7).

+ Quyét dinh s6 94/QD-PP ngay 08 thang 12 ndm 2022 ctia truong THPT Phong
Phu V& viée cong bd cong khai ngén sach nam 2022 (Lén 8).

+ Quyét dinh s6 95/QP-PP ngiy 08 thang 12 ndm 2022 cta truong THPT Phong
Phu V& viéc cong bd cong khai ngan sach nam 2022 (Lan 9).

7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6
T1 1& hoan thanh nhép liéu trén trang csdL.hem.edu.vn: 100%.
- Ti 1& hoan thanh nhdp liéu trén HE théng théng tin dia ly gido duc GIS -

gis.hem.edu.vn 100%.

- S6 luong tin bai trén Cdng thong tin dién tr (TTDT) nam hoc 2022 — 2023: 1603,;3
bai ding. X

- Nha truong da xdy dung K& hoach s 109/KH-PP ngay 19 thang 10 mm 2022 vé]}:ﬁHu
thue hién nhiém vy Cong nghé théng tin ndm hoc 2022 — 2023, Quyét dinh s6 78/QD-PP; PRI
ngay 03 thang 11 ndm 2022 thanh 14p Ban qudn tri thue hién nhiém vu CNTT, Chuyén /\\\
dbi sb. =

- Heé théng quan ly hoc tip truc tuyén theo Thong tu sb 09/2021/TT-BGDDT
ngay 30/03/2021: phéin mém k.12.online

- H¢ théng théng tin quan ly gido duc: Vietschool, quanly.hcm.edu.vn,
csdl.hem.edu.vn.

- Dudng link trén Cong TTDT vé thuc hién 3 cong khai TT sb 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo Giao duc va bao tao:
https://thptphongphu.hcm.edu.vn/cong-khai/c/88512

- Duong link trén Cong TTDT vé Ung dung CNTT trong CCHC: Co6 chuyén muc
bidu miu riéng, ding tai day di cdc mau don xin nghi hoe, mau don xin phiic khdo bai
kiém tra, thong tin xét tuyén hoc sinh déu cép. ..

L NHAN XET, DANH GIA

1. Nhirng mit lam dwoc

- Doi ngﬁ tré - ning déng nén viée ing dung CNTT vao cong tac gidng day, quan
Iy hoc sinh rit thuan tién.

- Tung budce thue hién duge cong tac cai cach hanh chinh tai don vi theo K& hoach
s6 178/KH- SGDDT ngdy 13 thang 01 ndm 2023 cta S¢ Gido duc va Dao tao Thanh pho
[16 Chi Minh vé thuc hién cong tdc cai cach hanh chinh trong linh vue gido duc va dao

tao nam 2023;
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- Ttmg bude chuyén déi s6 & mot s6 bo phin trong nha truong, va di ¢ duoc
nhiing hi¢u qua dang ké trong cong tac cai ciach hanh chinh. Dai bd phin nguoi
dan(PHIS) hai long khi dén lam viée — trao doi cOng vi¢e vai nha truong.

- Hang nam, s6 luong dé tai SKIKN ting 1én va chit lugng cling dat theo yéu cau.

- Dap g dugc co ban trong cong tic cii cich hanh chinh trong vi¢e quin ly cong
tic chuyén mon, cong tic kiém (ra noi bo

- Bao dam diy da sb liéu, co so div li¢u (rén trang co so dir li¢u dung chung cua
nganh va cic phin mém quan ly khic theo yéu ciu cua nganh.

2. Nhiing tn tai, han ché, nguyén nhéin

- Dian nhip cu chiém dén sd kha dong trén dia ban va trinh d§ din (ri con lhf\p nen
vice cip nhit CNTT con nhi¢u han ché: din dén nha (ruong gap kho khian khi (ri¢n khai
vi dua vao st dung cac phin mém quan ly hoc sinh, cac cong cu day hoc, phin mém thu
hoc phi hoe sinh ... ¢6 Gng dung CN'T'T.

- Hoan canh kinh ¢ dai bd phin PHIIS con rit nhicu kho khiin nén hoc sinh chua
dap tng duge diéu kien CNTT so véi yéu ciu cta chuyén doi so.

- Vice trién khai day hoc trén Internet con han  do thiét bi may tinh chua dat
chuin theo yéu céu.

3. Giai phap khiic phuc

- Kéu goi ngudn xa hoi hoa tr cac manh thuong quan dé cai thién chét luong may
tinh.

- Céap nhit kién thire CNTT cho PHHS vio cic dip hop PHHS wva tuyén ll'uyén

kién thire vé uhuyén ddi sb rong rai dén ting PLITTS.
IV. KIEN NGHI, DE XUAT: khong
V. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG THOI GIAN TOl
- 'l‘iép tuc thue hién theo Ké hoach sé 178/KH-SGDDT ngay [3 thiang 01 niam

2023 cua SO Giao duc va Dao tao Thanh pho Ho Chi Minh vé thue hién cong tac cai cich
hanh chinh (rong Iinh vye gido duc va dao tao nim 2023;

- Ticp tuc thue hién theo ke hoach s6 03/KH-PP ngay 31 thang 01 nim 2023 cta
truomg THPT Phong Phi ve cong tac cai cach hanh chinh tai don vi.

- Ticp tue Kién toan Ban Chi dao CCHC theo quy dinh mai.

- Khuyén khich vién chire gido vién dua ra d€ xuat, sang kién, chu dong phdt hi¢n
nhirng mo hinh, giai phap sang tao (rong CCHC d¢é ndng cao hi¢u qua ¢ong (ac cdi cich
hanh chinh tai don vi.

- Ticp tue thue hién cong tic khiao sat sy hai long ctia nguoi dan, phin dau st dung
dich vu cong truc tuyén dta hiéu qua.

- Tuyén truyén, truyén thong vé cong tic CCHC den véi tap thé GV —CNV trong
nha truong va dén voi PHHS.

- Tuyén truycn, pho bién ndi dung licn quan dén CCHC trén trang web hilp:

https://thptphongphu.hem.edu.vn/. Tt ca cac vin ban quy pham co lién quan, cic quy



trinh, bi¢u mAu TTHC thudce thim quyén gidi quyét ciia S& Gido duc va Dao tao va dugc
két noi véi trang web cua don vi.

- Thudng xuyén ding tai ban tin CCHC cua Trung uong, cap nhat kip thoi céac
thong tin, tinh hinh CCHC quan trong (rén trang, web://thptphongphu.hem.edu.vn/.

- T6 chire thuc hién hiéu qua Ludt TO chic Chinh quyén dia phuong;
Luét Gido duc 2019 (c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2020)

- Kién toan, sip xép bo mdy; ra soat vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han nham
nang cao hicu lu(, hiéu quéa quan ly nha nuoc khic phuc tinh trang chdng chéo, bo trong
hodc trung lap vé chire ning, nhiém vu, ¢ uyen han; thuc hién nghiém trdch nhiém va co
che giai trinh.

- X&y dung quy ché phdi hop, phin cong, phan cip 1o rang, dé ndng cao
vai tro, trach nhiém cta ting cé nhén trong don vi.

- Thuc hién tot cong tic danh gia vién chirc va niing cao hiéu danh gia.

- Thuc hién hiéu qua co che, chinh sich ddc thu vé ngin sich — tai chinh va

str dung ngudn luc cai cach tién luong chi thu nhiip binh quan tang thém cho CC-VC theo

Nghi quyét s6 54/2017/QH14. o

- Tang cudng quéan ly thu-chi ngin sich va tai san cong; st dung ng‘m sach dOnjs
du todn dugc duyét, ding ché do, iéu chuan, dinh mtc quy dinh. Tri¢t dé tiét kiém, dife

A-

biét 1a cdc khoan chi ‘(ay dung tru so, mua sdm phuong tién, trang thiét bi dat tién;
giam tbi da kinh phi t6 chure hoi nghi, hoi thio.

- Dy manh thanh todn dién tir, thanh todn khoéng dung tién mat, phan dau 50%
hoc sinh thanh toan khong dung (ién mat, vu tién gidi phap thanh todn trén thiét bi di
dong, thanh todn qua thiét bi chdp nhan the.

- Déy manh Gng dung cong ngh¢ lhonb tin trong quan ly, diéu hanh hoat dong nai
b6 cha don vi; trong phuc vu nguoi din va td chire; mé rong viée su dyng trén nén tang
dién thoai thong minh.

- Tang cudng khdo sat sy hai long clia ngudi dan va td chuc, thudong xuyén theo
dai dinh ky két qua ddnh gia sy hai long ctia ngudi dan dé kip thoi chiin chinh nhirng vin
dé con han ché tai don vi./.

Noi nhin: _____HIEU TRUONG
- Vin phang S0,
- Luu: VT.




