	SÔÛ GIAÙO DUÏC VAØ ÑAØO TAÏO TP.HCM
TRÖÔØNG THCS, THPT PHAN CHAÂU TRINH
         Soá:  ___/QÑ-HÑQT/20
	COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM

Ñoäc laäp - Töï do -Haïnh  phuùc


TP. Hoà Chí Minh, ngaøy 28  thaùng 10 naêm 2022
QUYEÁT ÑÒNH
VEÀ VIEÄC BAN HAØNH QUY CHEÁ ÑOÁI THOAÏI ÑÒNH  KYØ
TRÖÔØNG THCS, THPT PHAN CHAÂU TRINH
CHUÛ TÒCH HOÄI ÑOÀNG QUAÛN TRÒ TRÖÔØNG THCS, THPT PHAN CHAÂU TRINH
Caên cöù Nghò ñònh soá: 149/2018N-CP ngaøy 07 thaùng 11 naêm 2018 cuûa Chính phuû veà vieäc Quy ñònh veà thöïc hieän Quy cheá Daân chuû cô sôû taïi nôi laøm vieäc;

Căn cứ Quyết định 4056/QĐ-UB-VX ngày 23 thâng năm 2000 của UBND Thánh phố Hồ Chí Minh về việc cho phép thành lập trường phổ thông cấp 2-3 Dân lập Phan Châu Trinh và Quyết định 1906/QĐ-UBND ngày 11 tháng 04 năm 2012 của UBND TP. HCM về việc cho phép đổi tên trường THPT Tư thục Phan Châu Trinh thành trường THCS, THPT Phan Châu Trinh
Caên cöù Quyeát ñònh soá 1987/QÑ-SGDÑT ngaøy 05 thaùng 08 naêm 2022 cuûa Sôû Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo Tp. Hoà Chí Minh veà vieäc coâng nhaän Hoäi ñoàng trường Tröôøng THCS, THPT Phan Chaâu Trinh;
Theo ñeà nghò cuûa  Hieäu tröôûng  vaø Chuû tòch Coâng ñoaøn cô sôû Tröôøng THCS, THPT Phan Châu Trinh tại tờ trình số:   __/TTr-HT  ngày   15/10/2022  veà vieäc ban haønh Quy cheá ñoái thoaïi naêm hoïc 2022 - 2023;
QUYEÁT ÑÒNH

Ñieàu 1:  Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh naøy Quy cheá ñoái thoaïi taïi ñôn vò goàm 03 Chöông vaø 09 Ñieàu.
Ñieàu 2:  Quyeát ñònh naøy coù hieäu löïc keå töø ngaøy kyù ban haønh.

Ñieàu 3:  Thuû tröôûng, Ban Chaáp haønh Coâng ñoaøn cô sôû, caùc Toå tröôûng chuyeân  moân, Toå tröôûng Coâng ñoaøn, vaø toaøn theå Caùn boä, Giaùo vieân, Nhaân vieân cuûa ñôn vò chòu traùch nhieäm thi haønh quyeát ñònh  naøy./.

	Nôi nhaän :
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QUY CHEÁ ÑOÁI THOAÏI ÑÒNH KYØ
TRÖÔØNG THCS, THPT PHAN CHAÂU TRINH 

(Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh soá ___/QÑ-HÑQT/22  ngaøy 28 thaùng 10 naêm 2022)
CHÖÔNG I 
NHÖÕNG QUY ÑÒNH CHUNG
Ñieàu 1. Phaïm vi ñieàu chænh vaø ñoái töôïng aùp duïng:
1. Quy cheá naøy quy ñònh muïc ñích, hình thöùc, noäi dung ñoái thoaïi taïi ñôn vò.

2. Hoäi ñoàng trường (Ngöôøi söû duïng lao ñoäng), Ban Chaáp haønh Coâng ñoaøn cô sôû (Ñaïi dieän taäp theå ngöôøi lao ñoäng) vaø toaøn theå caùn boä, giaùo vieân, nhaân vieân (Ngöôøi lao ñoäng) cuøng coù nghóa vuï tham gia ñoái thoaïi nhaèm thöïc hieän toát quy cheá daân chuû cô sôû taïi ñôn vò.

Ñieàu 2. Muïc ñích vaø hình thöùc ñoái thoaïi:
1. Ñoái thoaïi taïi ñôn vò nhaèm chia seû thoâng tin, taêng cöôøng söï hieåu bieát giöõa Hoäi ñoàng quaûn trò tröôøng (Ngöôøi söû duïng lao ñoäng) vaø toaøn theå caùn boä, giaùo vieân, nhaân vieân (Ngöôøi lao ñoäng) ñeå xaây döïng moái quan heä lao ñoäng haøi hoøa, oån ñònh, tieán boä taïi ñôn vò.

2. Ñoái thoaïi taïi ñôn vò ñöôïc thöïc hieän thoâng qua vieäc trao ñoåi tröïc tieáp  giöõa ngöôøi  lao ñoäng vôùi ngöôøi söû duïng lao ñoäng hoaëc giöõa Ñaïi dieän taäp theå lao ñoäng vôùi ngöôøi söû duïng lao ñoäng, ñaûm baûo vieäc thöïc hieän quy cheá daân chuû cô sôû, taïo söï ñoàng thuaän trong   noäi boä vaø ñaûm baûo yeâu caàu phaùt trieån beàn vöõng.

CHÖÔNG II:
TOÅ CHÖÙC ÑOÁI THOAÏI TAÏI ÑÔN  VÒ
Ñieàu 3. Noäi dung ñoái thoaïi taïi ñôn vò:
1. Tình hình phaùt trieån cuûa ñôn vò trong thôøi gian qua, vieäc toå chöùc trieån khai thöïc hieän caùc chæ ñaïo cuûa caáp treân veà chæ tieâu nhieäm vuï naêm  hoïc.

2. Vieäc thöïc hieän caùc quy ñònh cuûa phaùp luaät veà hôïp ñoàng lao ñoäng, noäi quy lao ñoäng caùc quy cheá (daân chuû, coâng khai, phoái hôïp) vaø caùc cam keát, thoûa thuaän khaùc  taïi ñôn vò.

3. Ñieàu kieän laøm vieäc cuûa caùn boä, giaùo vieân, ngöôøi lao ñoäng ñôn vò.

4. Yeâu caàu cuûa caùn boä, giaùo vieân, ngöôøi lao ñoäng ñôn vò; cuûa Ban Chaáp haønh Coâng ñoaøn cô sôû vôùi Ngöôøi söû duïng lao ñoäng ñôn vò.

5. Yeâu caàu cuûa Ngöôøi söû duïng lao ñoäng ñôn vò vôùi caùn  boä,  giaùo  vieân, ngöôøi lao ñoäng, Ban Chaáp haønh Coâng ñoaøn cô sôû.

6. Caùc noäi dung khaùc maø caû hai beân cuøng quan taâm.

Ñieàu 4. Traùch nhieäm toå chöùc ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò:
Ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò do Ngöôøi söû duïng lao ñoäng chuû trì, phoái hôïp vôùi Ban Chaáp haønh Coâng ñoaøn cô sôû ñôn vò (Toå chöùc ñaïi dieän taäp theå ngöôøi lao ñoäng) thöïc hieän 2 laàn/ naêm hoïc. Thôøi ñieåm toå chöùc, thöïc hieän keát hôïp vôùi toå chöùc Hoäi nghò Ngöôøi lao ñoäng          vaø sô keát hoïc kyø I ñeå trao ñoåi, thaûo luaän caùc noäi dung quy    ñònh taïi Bộ luật Lao động hoặc được tổ chức đột xuất theo yêu cầu của mỗi bên. 

1. Trách nhiệm của ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thủ trưởng):

- Boá trí ñòa ñieåm, thôøi gian vaø caùc ñieàu kieän vaät chaát caàn thieát khaùc baûo ñaûm cho vieäc thöïc hieän ñoái thoaïi.

· Tröïc tieáp hoaëc cöû thaønh vieân ñaïi dieän cho Ngöôøi söû duïng lao ñoäng tham gia ñoái thoaïi.

1. Trách nhiệm của Ban Chaáp haønh Coâng ñoaøn cô sôû (Toå chöùc ñaïi dieän taäp theå ngöôøi lao ñoäng) coù traùch nhieäm :

· Toå chöùc baàu caùc thaønh vieân ñaïi dieän cho taäp theå caùn boä, giaùo vieân, ngöôøi lao ñoäng tham gia ñoái thoaïi taïi ñôn vò.

· Phoái hôïp vôùi Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thuû tröôûng) toå chöùc thöïc hieän ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò.
Ñieàu 5. Soá löôïng, thaønh phaàn, tieâu chuaån thaønh vieân tham gia ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò:
1. Moãi beân tham gia ñoái thoaïi quyeát ñònh soá löôïng thaønh vieân ñaïi dieän cuûa mình tham gia ñoái thoaïi, soá löôïng thaønh vieân ñaïi dieän moãi beân phaûi coù ít nhaát laø 03 ngöôøi.
2. Thaønh phaàn tham gia ñoái thoaïi goàm :

· Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thủ trưởng) hoaëc ngöôøi ñaïi dieän ñöôïc Ngöôøi söû duïng lao ñoäng uûy quyeàn hôïp phaùp vaø caùc thaønh vieân ñaïi dieän cho beân ngöôøi söû duïng lao ñoäng do ngöôøi söû duïng lao ñoäng cöû.

· Ban Chaáp haønh Coâng ñoaøn cô sôû vaø caùc thaønh vieân ñaïi dieän cho taäp theå caùn boä, giaùo vieân, ngöôûi lao ñoäng (do Hoäi nghò Ngöôøi lao ñoäng baàu).

· Ñaïi dieän caùn boä, giaùo vieân, ngöôûi lao ñoäng (ñöôïc Hoäi nghò Ngöôøi lao ñoäng baàu) tham gia ñoái thoaïi phaûi naém baét nhöõng khoù khaên, kieán nghò cuûa ñoäi nguõ ñeå phaûn aùnh ñeán Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thủ trưởng); am hieåu caùc cheá ñoä, chính saùch, quyeàn lôïi cuûa ñoäi nguõ, truyeàn ñaït laïi noäi dung ñaõ ñoái thoaïi.

Ñieàu 6. Quy trình ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò  :
1. Chuaån bò noäi dung, thôøi gian, ñòa ñieåm vaø thaønh phaàn tham gia ñoái thoaïi :

a) Sau 60  ngaøy keå töø ngaøy keát thuùc laàn ñoái thoaïi tröôùc lieàn keà, Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thuû tröôûng) vaø Chuû tòch Coâng ñoaøn cô sôû toång hôïp noäi dung vaø göûi yeâu caàu ñoái thoaïi cho beân ñoái thoaïi.

b) Trong thôøi haïn 05 ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy nhaän ñöôïc noäi dung yeâu caàu ñoái thoaïi, Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thuû tröôûng) vaø Chuû tòch Coâng ñoaøn cô sôû thoáng nhaát noäi dung, thôøi gian, ñòa ñieåm, thaønh phaàn tham gia ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò.

c) Trong thôøi haïn 05 ngaøy keå töø ngaøy hai beân thoáng nhaát noäi dung, thôøi gian, ñòa ñieåm, thaønh phaàn tham gia ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò, Ngöôøi söû duïng lao ñoäng ra  quyeát ñònh baèng vaên baûn veà toå chöùc ñoái thoaïi ñònh kyø. Quyeát ñònh naøy phaûi ñöôïc göûi ñeán  Chuû tòch Coâng ñoaøn cô sôû vaø caùc thaønh vieân tham gia ñoái thoaïi ít nhaát 05 ngaøy laøm vieäc  tröôùc khi dieãn ra ñoái thoaïi.

d) Ngöôøi söû duïng lao ñoäng vaø Chuû tòch Coâng ñoaøn cô sôû phaân coâng caùc thaønh vieân tham gia ñoái thoaïi cuûa moãi beân chuaån bò noäi dung, soá lieäu, taøi lieäu lieân quan cho  ñoái thoaïi.

2. Toå chöùc ñoái thoaïi :

· Ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò ñöôïc toå chöùc taïi ñòa ñieåm vaø thôøi gian ñaõ thoáng nhaát. Tröôøng hôïp Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thủ trưởng) thay ñoåi ñòa ñieåm, thôøi gian ñoái thoaïi thì phaûi thoâng baùo cho Chuû tòch Coâng ñoaøn cô sôû vaø caùc thaønh vieân tham gia ñoái thoaïi bieát tröôùc ít nhaát 01 (moät) ngaøy laøm vieäc tröôùc ngaøy toå chöùc ñoái thoaïi ghi trong quyeát ñònh toå chöùc ñoái thoaïi ñònh kyø.

· Ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò chæ ñöôïc tieán haønh vôùi söï coù maët ít nhaát 2/3 soá thaønh vieân ñaïi dieän cho moãi beân. Tröôøng hôïp cuoäc ñoái thoaïi khoâng ñuû 2/3 soá thaønh vieân ñaïi dieän cho moãi beân, Ngöôøi söû duïng lao ñoäng quyeát ñònh hoaõn cuoäc ñoái thoaïi vaøo thôøi  gian sau ñoù, nhöng thôøi gian hoaõn toái ña khoâng quaù 03 (ba) ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy toå chöùc cuoäc ñoái thoaïi bò hoaõn.

· Trong quaù trình ñoái thoaïi, caùc thaønh vieân tham gia ñoái thoaïi coù traùch nhieäm cung caáp thoâng tin, soá lieäu, tö lieäu, trao ñoåi, thaûo luaän daân chuû caùc noäi dung ñoái  thoaïi.

3. Keát thuùc ñoái thoaïi :

· Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thủ trưởng) vaø Chuû tòch Coâng ñoaøn cô sôû cöû thö kyù laäp bieân baûn cuoäc ñoái thoaïi. Bieân baûn caàn ghi roõ nhöõng noäi dung ñaõ thoáng nhaát vaø caùc bieän phaùp toå chöùc thöïc hieän, nhöõng noäi dung chöa thoáng nhaát vaø thôøi gian tieán haønh ñoái thoaïi nhöõng noäi dung chöa thoáng nhaát hoaëc baùo caùo caáp treân ñeå ñöôïc höôùng daãn cuï theå. Ñaïi dieän cuûa hai beân kyù teân, ñoùng daáu xaùc nhaän noäi dung bieân baûn. Bieân baûn cuoäc ñoái thoaïi ñònh kyø taïi nôi laøm vieäc ñöôïc laäp thaønh 03 (ba) baûn coù giaù trò nhö nhau, moãi beân tham gia ñoái thoaïi löu 01 (moät) baûn vaø moät baûn löu taïi vaên thö cuûa ñôn vò.

· Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thủ trưởng) coù traùch nhieäm nieâm yeát coâng khai bieân baûn cuoäc ñoái thoaïi ñònh kyø taïi vaên phoøng, phoøng giaùo vieân, baûng thoâng tin noäi boä hoaëc trang  thoâng tin ñieän töû cuûa ñôn vò.

Ñieàu 7. Ñoái thoaïi khi moät beân coù yeâu caàu  :
1. Tröôøng hôïp moät beân coù yeâu caàu toå chöùc ñoái thoaïi thì trong thôøi haïn 10 (möôøi) ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy nhaän ñöôïc noäi dung yeâu caàu ñoái thoaïi, Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thu û tröôûng) coù traùch nhieäm chuû trì phoái hôïp vôùi Coâng ñoaøn cô sôû toå chöùc ñoái thoaïi.

2. Soá löôïng, thaønh phaàn tham gia ñoái thoaïi vaø traùch nhieäm cuûa caùc beân trong toå chöùc ñoái thoaïi ñöôïc thöïc hieän töông töï nhö ñoái thoaïi ñònh kyø taïi nôi laøm vieäc.

CHÖÔNG III 
TOÅ CHÖÙC THÖÏC HIEÄN
Ñieàu 8. Traùch nhieäm toå chöùc ñoái thoaïi ñònh kyø taïi ñôn vò :
Nghieâm caám caùc haønh vi xaâm phaïm quyeàn vaø lôïi ích hôïp phaùp cuûa Ngöôøi söû duïng lao ñoäng vaø caùn boä, giaùo vieân ngöôøi lao ñoäng hoaëc truø daäp, phaân bieät ñoái xöû vôùi          ngöôøi tham gia ñoái thoaïi, ngöôøi khieáu naïi, toá  caùo.

Ñieàu 9 :
1. Ngöôøi söû duïng lao ñoäng (Thủ trưởng), Ban Chaáp haønh Coâng ñoaøn cô sôû vaø toaøn theå caùn boä, giaùo vieân, ngöôøi lao ñoäng ñôn vò coù traùch nhieäm thöïc hieän ñuùng caùc quy ñònh taïi  quy cheá naøy.

2. Quy cheá naøy ñöôïc xem xeùt, söûa ñoåi boå sung theo Nghò quyeát cuûa Hoäi nghò Ngöôøi lao ñoäng haøng naêm.
3. Quy cheá naøy ñaõ ñöôïc bieåu quyeát thoâng qua taïi Hoäi nghò Ngöôøi lao ñoäng ngaøy 22/10/2022  vaø coù hieäu  löïc keå töø  ngaøy Ngöôøi söû  duïng lao ñoäng kyù  Quyeát ñònh ban haønh./.
