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KE HOACH
Thgc hiQn c6ng tdc cii cich hirnh chinh nim 2023

Cin cu Ki5 hoach si5 tZen(H-SCoDT ngiy 13 th6ng 01 ndm 2023 cta Sd
Gi6o dqc vd Dio tpo v6 thgc hiQn c6ng t6c citi circh hdnh chinh hong linh v.uc gi6o

duc vd tl?ro t?o nitm2023;

Truong Trung hoc ph6 th6ng Nguy6n Thi Minh Khai xAy dqng k6 ho4ch v6
thr,rc hiQn c6ng tiic cii crich hanh chinh ndm2023 v6i nhirng nQi dung cu th6 nhu sau:

r. MUC TrtU:
- Thgc hiQn higu qu6 c6ng tiic cii crich hirnh chinh ndm2023.

- Tri6n khai, thr,rc hiQn c6 hiQu qud c6ng tric CCHC ndm 2023 gin v6i Ch[ dA

ndm cta Thdnh ph6: "Ning cao ch6t luqng ho4t ilQng c6ng vg, tl6y m4nh cii cdch
hinh chinh vir hoirn thiQn m6i trudng tIAu tu" vd pht hgp vdi K6 ho4ch thlrc hiQn

nhiQm qr n1tm2023 cta Sd Girio dr;c vd Ddo t4o, cria nhd truong.

II. CHi TIEU

- DAm b6o 700Yo circ vdn bdn chinh thric trao d6i v6i sd, co sd gi6o dqc tryc
thuQc (tru c6c vdn bar\ tdi liQu c6 dQ m{t) dugc trao d6i hodn todn du6i d4ng diQn tir.

- Ph6n d5'u 99%h6 so gi6i quy6t dring thoi gian quy dinh.

- Ddm bdo 100% crin bQ, vi6n chric giao ti6p v6i CMHS - Hgc sinh hda nh6,

llch sU, dA xu6t xt ly nghiCm cric hdnh vi nhfing nhi6u, g6y kh6 khdn cho CMHS -
Hoc sinh (n€u c6).

- f6i ttri6u 90Yo chame hoc sinh (CMHS) - Hoc sinh hdi ldng v6 ch6t luqng
dlch vu hdnh chinh c6ng.

- IOO% phan gm, kir5n ngh! cria cii nhdn, t6 chric.v,) quy dinh, tht tgc hA,nh

chinh thuQc th6m quy6n gi6i quy6t cia nhi trudng dugc ti6p nh4n, xu lj vd trn ldi.

Kh6c phgc nhtng ti6u chi bihu di6m trong ndm2022, ph6n d6u di6m chi
s6 n6m 2023 cao hon so voi ndm2022.

rrr. NHrpM vp TRQNG TAM:

1. C6ng tric chi tl4o, tlidu hhnh vi truy6n th6ng vA c6i cich hirnh chinh

- KiQn tohn Ban Chi tlqo c6i c6ch hdnh chinh theo quy tlnh mdi.

- Chri dQng ph6t hien nhirng m0 hinh, gi6i phSp sang tao trong cii c6ch hinh
chinh d6 nh6n rQng trong nginh gi6o dgc.
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- DAy ryanh c6ng t6c girim s6t, ki6m tra quri trinh thr,rc hiQn c6ng t6c cAi c6ch
hdnh chinh, nhEm kip thoi ph6t hiQn, xir lj nghi6m cric hdnh vi nhflng nhi6u, gdy kh6
khin cria c6n b6, vi€n chuc trong thi hdnh c6ng vu.

-Tri6n khai hiQu qu6 c6ng t6c kh6o s6t su hdi ldng cria CMHS -Hoc sinh, t6
chric, ph6n d6u.d4t muc ti6u s6 lugt tham gia d6nh gi6 d4t it nh6t 90% s6 h6 so dugc
ti€p nh4n, trd k€t qui t4i trudng.

_ .^ .. . .- Tip trung tri6n khai thUc hiQn cdc nQi dung, nhi€m vu v6 c6ng tiic cdi ciich
hdnh chinh trong linh vuc gi6o dqc vd ddo @o; teng cucmg girim srit, d6nh gia,ldy !
ki6n cta CMHS - Hgc sinh vi t6 chuc ve ktit qua gi6i quytit c5c thri t.uc hdnh chinh.

- TIng cudng c6ng tric thdng tin, tuydn truy6n cdi c6chhdnh chinh trong linh
vgc gi6o dgc vd ddo t4o.

- Thuong xuy€n ctdng tii b6n tin CCHC cta Trung uong, cap nhat kip thoi
c6c th6ng tin, tinh hinh CCHC quan trong tr6n c6ng th6ng tin diQn tri cta nha trudng.

- Cri crin b0 lnm c6ng t6c ctti cich hinh chinh tham gia ddy dri c6c I6p b6i
dudng, nAng cao trinh dQ, ndng lqc do Uy ban nh6n den Thanh phO ho6c c6c sd -
ngdnh li6n quan t6 chric.

2. Cdng t6c cii c6ch th6 ch6

- T6 chric thgc hiQn c6 hiQu quA c6ng t6c theo d6i tinh hinh thi hdnh phrip
luft.

- Tri6n khai thr,rc hiQn kti hogch vd ti6m tra, xu ly, rd so6t, he th5ng h6a vdn
bin quy ph4m ph6p luft trong linh vqc gi6o dgc ndn2023 ntrim tii5n nghi sr?a d6i,
b6 sung, thay th6, bdi b6 ho4c ban hirnh m6i, bio dim tinh th5ng nh6t gita c6c quy
dinh cta Trung uong vi Thanh phii

- Thgc hiQn rd sorit hQ th6ng h6a vdn ban quy ph?m phrip lu4t, c6ng b6 kip
thdi danh muc v[n b6n h6t hiQu lqc, ngmg hiQu lgc.

- Tdng cudng tuy6n truyAn pna Uitin girio dyc ph6p luQt cho c6n bQ, girlo vi6n
vd hoc sinh trong nhd trudng da d4ng v6 trintr thric vd pht hqp v6i timg dOi tugng.

3. Cii c6ch thfr tgc hirnh chinh

- Thyc hiQn nghi€m Chi thi s5 13/CT-TTg ngdy 10 thring 6 n6m 2015 cira
Tht tuong Chinh phir vA viQc ting cudng tr6ch nhiQm cta ngudi drmg dAu co quan
hdnh chinh nhd nu6c circ cilp trong c6ng tic ctti cbch thri tqc hanh chinh; Chi th! s6

30/CT-TTg ngdy 30 thring 10 ndm 2018 cria Tht tuong Chinh phi v6 n6ng cao ch6t
luqng gidi quylit thri qc hanh chinh t4i ciic BQ, ngdnh, dia phucrng.

- Chi d4o xt U kip thdi, dut di6m phan anh, kilin ngh! cria CMHS - Hgc
sinh; cht dQng vi ptrOi hqp v1i cilc co quan li6n quan th6o gd kh6 khen, vu6ng m6c
trong quy trinh gi6i quy6t thi tqc hinh chinh.

- Ni6m ytit c6ng khai, minh b4ch vi cflp nhft 100% TTHC thuQc thAm quyAn;
c6 citc giiti, phrip s6ng tAo trong viQc ni6rn yCt, huong dAn thgc hi6n TTHC hudng t6i
su tton giin, a6 UCu, dAy dri th6ng tin, thu4n tien d6 phuc vu moi tl6i tuong.
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- Ning cao ch6t luqng gi6i quy6t t6 so, TTHC d6m b6o chi ti€u k6 hoach d6
ra. Thuc hiQn nghiOm viQc xin t5i aOi vOi h6 so tr6 hgn. Xri ly nghiCm ciic trulng hgp
sai pham, ti6u cgc phet sinh trong que trinh gidi quy{5t h6 so, TTHC (n6u c6).

- Tri6n khai hiQu qu6 viQc ti5p nh{n hd so vd trd ktit qu6 gi6i quyi5t tht tr,rc

hdnh chinh qua dich ru.bw chinh c6ng ich theo Quyi5t dlnh s6 +SfzOtOlqo-ffg,
bAo d6m tqo thuf.n loi nhdt cho CMHS - Hoc sinh.

- Chn dQng rd soiit, ki6n ngh! don gi6n h6a TTHC, de xu6t gi6i phrip ctri circh
TTHC trong linh vuc girio duc vd ctdo tao.

4, Citi cich t6 chrlc bQ m6y

- T6 chfc thgc hiQn hiQu qu6 Luet T6 chuc Chinh quydn dfa phuong; LuAt
Ci6o dr;c 2019 (c6 hi6u luc tt ngdy 0l/712020).

- Ri so6t quy ch6 t6 chr?c vd ho4t d6ng cta nhd trudng; hoan thien egf ch6
ldm vi€c; kiQn todn, slp xiip bQ mriy; rd soiit v! tri, chric ning, nhiQm vq, quydn h4n
nham nAng, cao hiQu luc, hi6u qud quin ly nhd nu6c; kh6c phgc tinh tr4ng ch6ng
cheo, b6 tr6ng ho4c qung lip vd chuc n6ng, nhiQm vg, quydn hAry thtrc hi€n nghi€m
tr6ch nhiem vir co ch€ girii trinh.

- Thgc hiQn hiQu qud Nghi quytSt sO :O-NqnW ngity 11 th{ng 4 nim 2015
cua BQ Chinh tri v€ tinh giin bi€n ch6 vd co c6u lpi dQi ngn CB-CC-VC vd Nghi
dlnh s6 108/2014IND-CP cta Chinh pht vd chinh srich tinh gi6n bi6n ch6.

- XAy dpng quy ch6 phOi hqp, phdn cdng, ph6n c6p rd rdng, dt5 ndng cao vai
trd, triich nhiQm cta tung cri nh6n, bQ ph4n, c6c tlodn th6 trong nhd trudng.

- OOI mOi co bdLn m6 hinh t6 chric vir phucmg thric hopt dQng cta nhir tru&ng;
,l ,,i. ,. ,L 1' -itang cuong d6u ru vd d6i m6i co ch6 quAn lj d€ c6c co so gi6o dgc c6ng lap phdt

tri6n mpnh mE, hiQu qu6, ndng cao chdt lugng dich vp gi6o duc, n6ng cao su hdi long
cria CMHS - Hgc sinh.

5. C6i crlch chii tIQ c6ng vq

XAy dpg vir nAng cao chSt luqng dQi ngff crin bQ, vi6n chric

- Tudn tht cilc quy dlnh v6 tuy6n dung c6ng chric, vi€n chric; ki6m tra, gi6m
set viec su dung, b5 tri crin bQ, vi6n chric; tl6m b6o 100% co c6u c6ng chric, vi6n
chric theo vi tri viec ldm d5 tlugc ph6 duyQt.

- Quy dinh 16 chric ning, nhiQm v9, tr6ch nhiQm thAm quyAn gini quy6t c6ng
vi€c cta can b0, c6ng chric d6 gi6i.quy6t c6ng viQc mQt crich nhanh, chi dQng vd
timg bu6c ch6m dut tinh tr4ng dtn d6y tr6ch nhiQm qua 14i.

- NAng cao ch6t luqng d6nh gi6 cdn bQ, vi€n chfc. HiQu truong nhe trudng
chiu trrich nhiQm ki6rn tra vi6c thyc hiQn c6ng 4r vd chiu trrich nhiQm vA nhfng vi
pham trong thgc thi c6ng vu cria c6n bQ, vi6n chtc thuQc ph4m vi minh quan ly. ViQc
d6nh gi6, phdn lo4i c6n b0, viOn chric phAi cin cri vio k6t qud thr,rc hiQn nhiQm vU

duoc giao.
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- ThWc hi6n t6t c6ng t6c d5nh gt6 cdnbQ, vi6n chric; nghiCn cuu xAy dqng h6
th6ng drinh giit cin bQ, c6ng chr?c th6ng nh6t khoa hgc, khrich quan nhim dQng vi6n,
khuyi5n khich, phrit huy t6i da tiAm nlng, khd nang c6ng hitln.

- Khuy6n khich crln bQ, vi6n chirc chir dQng n6ng cao trinh d6; d6m bdo
100% cin bQ, vi€n chirc trong co quan hdnh chinh d5p ring cric ti6u chuAn vA ngach,
chfc danh, chric vu.

- XAy dyng hinh anh ngudi can bQ, vi6n chfc th{t sU thdn thiQn, t4n tpy phuc
vg nhdn ddn. N6ng cao tr6ch nhiQm, k! l.u{t, k} cuong hdnh chinh vd d4o dric c6ng
vq cria crin bQ, vi6n chric. Tdng cudng ki6m tra, girim s6t g6p phAn phong ngtra quan
li6u, nham nhfing, lSng phi trong don vi.

. - Tiiip tqc phat dQng phong hio thi clua thuc hiQn van h6a c6ng vq d6n todn
th6 c6n bQ, vi6n chric vd ngudi lao dQng, dua nQi dung thuc hi6n vin h6a c6ng vu
viro c6c ti6u chi binh x6t thi dua cia co quan. Klp thdi bi6u duong, khen thudng
nhtng tQp th6 c6 thdnh tich t6t vi nhirng c6 nhdn guong miu trong thuc hi6n v5n h6a
c6ng vg; xt ly nghi6m t$p th6, c6 nhAn vi pham quy tlinh hodc thyc hi6n chua t6t vin
h6a c6ng vp.

- Ti6p tr,rc tritin khai c6 hiQu qui vd nghidn cuu dd xu6t b6 sung, di6u chinh
Quy dlnh d6nh gid, phAn 1o4i hang quf theo hiQu qu6 c6ng vi6c d6i vdi.c6n bQ, vi€n
chric trong nhd truong nhim dQng vi6n, khuy6n khich, ph6t huy t6i da ti6m ning, khi
ndng c6ng hi6n cta cdn b0, vi6n chric.

- Tri6n khai thgc hiQn K6 hoach s5 124-KHITU ngiy 31 thring 5 ndm 2022
cria Thinh ty v€ cht trucrng khuy6n khich vd bio vd c6n bQ n6ng d6ng, siing tao vi
lgi ich chung.

6. Cii cich tii chinh c6ng

- Ban hinh quy ch6 chi ti6u nQi bQ theo quy d!nh.

. - Tirip tuc thuc hiQn Nghi dinh 43I20064ID-CP cia Chinh pht quy dln!
quy6n qu cht,.ty chiu tr6ch nhiQm v6 thgc hiQn nhiQm vU, t6 chfrc bQ m6y, bi6n ch6
vd tii chinh d6i v6i don vi sg nghiQp.

. .:
- Tdng cuong ddu tu, huy dQng toin xd h6i, dAy m4nh xi h6i h6a, tdng culng

c6c biQn ph6p khuytln khich dAu tu cho gi6o duc.

- Tririn khai thlrc hi€n t6t cric chinh srlch v6 tidn lu<rng, tidn c6ng theo quy
dlnh g6n v6i thpc hdnh tit5t kiQm, ch6ng lSng phi, tham nhfing.

- D5 xdy d1mg, ban hdnh quy chii quan lj, st dung tiri sin c6ng cta nhi
truong. Thpc hiQn c6ng tiic ki6m k6, quin ly tdi sin c6ng dung quy dinh.

- Thgc hiQn dAy dt cric biio c6o vC tei chinh theo dirng thdi gian quy dinh.

- Thuc hiQn dirng c6c khoan thu - chi trong nhd trudng.

- Ch6p hanh LuAt NgAn s6ch nhi nudc., Luat kti to6n, Lu{t quan l1i, sri dung
tAi sAn nhdL nu6c, LuAt ThUc hanh ti6t kiem, ch6ng l6ng phi vd c6c quy dinh ph6p lu6i
c6 li€n quan t4i don vi .
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- Thgc hiQn dlch vp c6ng, giao dich chLmg tt kho bac.

- DAy m4nh thanh toan dien tu, xh6t ld qua hQ th6ng SSC di5, tao thu6n loi cho
CMHS trong viQc nQp c6c khoAn thu d6n nhd. trudng (Ngh! quy6t si5 OzlNQ-cl ngay
01 thring 01 ndm 2019 cta Chinh phti y€u c6u 100% trudng hgc thu hgc phi kh6ng
dnng tidn m4t).

- 86o qu6n, khai th6c, su dpng thii5t b! d?y hgc c6 hiQu qui vd dtng quy dlnh
hiQn hdnh.

- Thgc hiQn ddn cht, c6ng khai, minh b4ch trong qud,n lf, su dqng tdi chinh
c6ng.

-.n6 sung chuong trinh hdnh d6ng phdng, ch6ng tham nhfing, thgc hdnh titit
kiQm, ch6ng l6ng phi.

7. Xiy dqng vh ph6t tri6n chinh quydn tliQn tfr, chinh qrydn .6

Hi€n dai h6a n6n hdnh chinh

- Tiilp tgc dAy ma$ thanh to6n diQn tt, thanh torin kh6ng dung ti6n m4t. Ph6i
hgp vdi c6c ng6n hdng, t6. chric cung img dich vg d6 thu hgc phi bing.phu<mg thric
thanh to6n kh6ng dirng tidn mdt, nh6t ta gi6i phrip thanh to5n tr6n thi6t bi di dQng,

thanh to6n qua thi6t b! ch6p nhan th6.

- Tiiip tgc day ryanh img dgng c6ng ngh6 th6ng tin trong quin lj, dieu hdnh
clon vi th6ng qua hQ.th6ng thu diQn tu, vdn b6n diQn tt trong nhi trudng. Md rQng

vi6c su dr.rng tr6n n0n ting diQn tho4i th6ng minh. 100% CB, GV, NV c6 dia chi
email d6 trao d6i vdn ban gitra cric b0 phan.

- DAy manh ring dpng c6ng nghQ th6ng tin trong quin tj, di0u hdnh ho4t
dQng nQi bQ cta l6nh tl4o nhd trudng; hong ph6i hgp gita c6c ccr quan, tlon vi; trong
phgc vr; ngudi ddn vd tO chric; md rQng viQc sri dgng trdn ndn ting diQn tho4i thdng
minh.

- ThUc hiQn cn6 Ag Uao c5o qua Hp thiing th6ng tin b6o crio cira So GiSo dqc
vir Ddo tao Thdnh ph6 theo y6u cdu

- Tdng cudng sri dgng cric hQ th5ng HQi ngh! trgc tuy6n cho c6c cuQc hgp v6i
Sd Girio dUc vd Ddo tqo vd mQt s6 cuQc hgp trong nhd trudng.

- Titip t.uc Ot5i moi hinh thric vd nQi dung th6ng tin tr6n Website cua nhd trudrng,

khai thric su dqng c6 hiQu qu6 Website va hQp thu diCn tu cua nhe truong. CSDL cta nhd
truong dugc d6m b6o y6u c6u k6t n6i voi CSDL cua ngirnh.

- 86o tt6m h6 th5ng trao d6i th6ng tin th6ng su5t klp thdi trong nQi b0 nhd
trulng vd tu trudng diin Sd Gi6o dpc vi Dio t?o, tang culng viQc gui, nhfn vdn b6n
di$n tu gita trudng v6i Sd Girio dgc vd Ddo t4o.

- Ph6t tritin cric hQ th6ng th6ng tin thir5t y6u phgc vq (mg dpng c6ng ngh6
th6ng tin trong nhd trudng phuc w hiQu qud c6ng t6c.

- Tit5p qc cdp nhet, hod,n chinh h6 th6ng th6ng tin quan ly girio dpc, t<i5t n6i
li6n th6ng dr liQu diQn tri nhd trudng v6i Sd Girio dqc vd Edot4o, B0 Girio dgc vd
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Edo tao. HQ th6ng CSDL dugc thgc hiQn trdn co sd Quy6t dinh s6 1904/QD-GDDT
ngdy 04 thang 7 ndm 2019 cria 86 GiSo dqc vd Ddo. tao ban hanh Quy dinh k9 thuat
vd dir liQu cria HQ th6ng co sd d[ liQu vC gi6o dqc m6m non vA giiio dUc phd th6ng.

8. Kh6o sit, rl:inh gi6 sq hii ldng cia CMHS - Hgc sinh

- Th6ng tin, tuy6n truyAn, th.1rc hiQn cdng tric CCHC c6 hiQu qud dC cha me
hgc sinh, hoc sinh vd c6c don vi di5i tric hi6u dring vA k6t qua thgc hiQn c6ng tilc
CCHC nhd trudng.

- DAy m4nh viQc kh6o s6t, denh gi6 sy hdi ldng cira CMHS - Hqc sinh.

- Phdi hap thgc hiQn tilt viQc Do ludng sg hdi ldng cta cta CMHS - Hoc
,i.sinh d6i v6i dich vg girio duc c6ng tr6n dia ban Thdnh ph6.

- Khuy6n khich tldnh gi6 sg hdi long cria CMHS - Hgc sinh theo nhi6u hinh
thuc da d4ng kh6c nhau nhu hQp thu g6p y, tr6n trang web trudng, ...

- Tdng cudng kh6o s6t sg hdi long cta CMHS - Hgc sinh, thuong xuy6n theo
ddi dinh kj, kt5t qui drinh gi6 sq hdi ldng cria CMHS - Hgc sinh OC tip ttrti ctrAn

chinh nhring viin tt€ con h4n ch€.

9. C6ng tic truytn th6ng h6 trq c6ng t:ic cii c6ch hirnh chinh, c6i c6ch
thri tgc hinh chinh

I .'- Tuy€n truyCn, ph6 bi6n nQi dung li6n quan d6n cAi c6ch hdnh chinh tr6n
c6ng th6ng tin ttiQn tu cta nhd truong, kiit n6i v6i tluong link cria Sd Girio duc vd
Ddo tao https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh./c/41 848). f6t c6 ciic vin bAn

c6 li6n quan, c6cquy trinh, bi€u m6u tht tgc hanh chinh thuQc thAm quy6n gi6i quyt5t

cta nhi trudng d6u dugc th6ng tin c6ng khai, dAy dri vri rQng rii.
- Ch0 dQng cung c6p, x6y dgng c6c bdn tin v€ nhfng OOi mOi hong cdng t6c: .. ;. ,

tuy6n sinh, tuy€n dgng cta ngdnh gi6o duc vd ddo tao Thdnh ph6 vd ph6i hqp vdi cric

co quan th6ng t5n, brio chi thgc hiQn tuy6n truydn cho xd hQi.

III. KINH PHi THIJ. C HIEN

Sri dung kinh phi thgc hiQn Kti ho4ch c6i c6ch hinh chfnh nam 2023 tu:^
nguon ngan sacn la nuoc.

rv. To cHrlc rHr/c HrpN

Thanh lap Ban chi d4o vd phAn c6ng nhiQm vp cg th6 cho ttrng thirnh vi6n
trong ban chi dao, dd ra c6c gini ph6p cg th6 nhim t6 chric thuc hi€n k6 ho4ch c6i
c6ch hdnh chinh ndm 2023 d1t hiQu qui cao.

STT cHrIc vu

I Nguy6n Thi H6ng Chuong HiQu tru6ng

- Phy tr6ch chung.
- C6ng tdc chi dao, didu hdnh cdi

c6ch hanh chinh.
- Cii c6ch t6 chuc bQ m6y.

- Xdy dpg vd nAng cao chAt

HO VA TEN NHIEM VU CU THE
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STT HO VA TEN CHUC VU

luqng dQi ngt ciin b6, vi6n chric.

2 TrAn Vdn Thoa

- C6i crich th,5 chii.

- Cdi c6ch tht tuc hdnh chinh.

- C6ng t6c truy6n th6ng h5 trg
c6ng t6c cii cdch hdnh chinh, cdi

c6ch thri tuc hdnh chinh.

- Kh6o s6t, d6nh gi6 sg hdi long

cta CMHS - Hgc sinh: v€ vi6c

thr,rc hi6n nQi quy cta hoc sinh;

vC ftrOi kho6 bi6u vd hoat ddng

su pham cira girio viOn thu6c

thuQc mdn khoa hoc tr,r nhi6n.

) Nguy6n Minh Bach Lan
Ph6 hiQu trudng
Ph6 ban

Trq ly thanh ni6n

- Uy vi€n

5 D4ng Trgng Khdng
T6 trucrng v6n
phdng - Uy vi6n

- C6i crich thri tuc hdnh chinh

- HiQn <t4i h6a nOn hdnh chinh.

C0ng t6c truydn thdng h6 tro
c6ng t6c cii c6ch hdnh chinh, cii
c6ch thri tuc hdnh chinh.

6 Nguy6n L€ Mqnh Hi6n
T6 ph6 vin
phdng - Uy vi€n

Hi€n ttai h6a ndn hdnh chinh

,7
Nguy6n Th! KiAu Li€n

KC to6n

vlen
Uy

Cii cSch tii chinh c6ng

8 H6 Ddc Chdu Trang
Nh6m trudng
vdn phdng - Uy
vi6n

C6i c6ch thi tuc hdnh chinh v€

c6ng t6c vdn thu, luu trir.

NHIE,M VU CU THE

- Crii c6ch tht tuc hdnh chinh
- Kh6o s6t, drinh gi6 sU hdi ldng

cua CMHS - I{gc sinh: vi cong

t6c GVCN; vA cdc h6 so, tht tuc

li6n quan d6n c6ng t6c hqc vu vd

ho4t rlQng su pham cira gi6o vi6n
thu6c m6n khoa hoc xh hQi.

- Cii crlch thrl tuc hdnh chinh vd

tlodn vU.

- Khdo s6t, d6nh giri su hdi ldng

cria CMHS - Hec sinh v6 c6c

ho4t ilQng phong triro, vi6c thuc
i,hi0n c6c nghi quy€t cta Doan

trudng.
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4 Nguy€n Vdn Ba

7

Ph6 hiQu trudng,
Ph6 ban thudng
trtlc, CBPC



8

STT HQ VA TEN CHTTC VU NHIEM VU CU THE

9 Ph4m Mai Thty
Nh6m tru&ng

Gi6m thi - Uy
vi€n

Cii c6ch thri tuc hinh chinh vO

cdng t6c qudn lli hgc sinh, titlp
CMHS

l0 Bti TrAn Hi Phuong
T6 chr?c

vlen
Uy C6i crich thri tuc hdnh chinh vA

: ..
cong tac to cnuc

l1 Trdn Thi Kim Thuong Hoc vu - Uv vi6n
C6i c6ch tht tuc hdnh chinh v6
c6ng t6c hoc vu.

Tr€n ddy ld k6 ho4ch tri6n khai thgc hiQn c6ng t6c cdi crlch hdnh chinh nam

2023 cta Trudng Trung hoc ph6 th6ng Nguy6n Thi Minh Knai, dd nghi m6i c6n bQ,

gi6o vi€n, nhAn vi6n vir cric bQ ph4n c6 li6n quan tri6n khai thpc hi6n pht hop v6i
thgc t6 cta nhd trudng, d6Lm bAo dtng titln d0, hiQu qu6, chAt luongl. '.rW._.V

TRTICI\G

lrDL(

Nguy n Thi Hbng Chnong

r{fi|)lEt lttlIHll

TRUdNG
TFUNG HOC
prd rxOHo

Noi nhQn:
-VIn phdng So-GD & DT;
-BGH;
.TLTN;
.CBPC,
.TT\?
-LuuVT.


