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Bài 6: Sử dụng bảng 

- Tạo bảng 

- Các thao tác trên bảng 

 

Bài 7: Làm việc với minh họa 

- Chèn hình ảnh vào tài liệu 

- Các thao tác về hình ảnh 

- Làm việc với các đối tượng hình ảnh 

- Sử dụng SmartArt 

 

Bài 8: làm việc với tham chiếu 

- Chèn và sửa đổi chú thích 

- Chèn và sửa đổi chú thích chân trang hoặc cuối tài liệu 

- Chèn và sửa đổi trích dẫn  

- Chèn và sửa đổi danh sách tài liệu tham khảo 

- Chèn và cập nhật mục lục 

- Chèn trang bìa 

 

Bài 9: Macro 

- Record  

- Use Macro 

 

TRAINING WORD 1 

TRAINING WORD 2 


