SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THPT
NGUYEN THI MINH KHAI
S6: 968 ./QP-NTMK Thanh phé H6 Chi Minh, ngay AQ thdng .#Q nim 2022
QUYLET PINH
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Ve viéc Ban hanh Nogi quy Bio vé bi mat nha nwéc

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN THI MINH KHAI

Cén civ Quyét dinh s6 167-5/0D-GDPT-TC ngay 18 thdng 02 nim 2014 ciia S¢

Gido duc va Pdo tao vé ban hanh Quy ché té chirc va hogt dong ciia trwong THPT
Nguyén Thi Minh Khai,

Cédn cit Ludt Bdo vé bi mdt nha nudc ngay 15 thdang 11 ndam 2018;

Cdn civ Quyét dinh 56 809/0D-TTg ngay 10 thdng 6 nim 2020 vé Ban hanh danh
muc bi mdt nha nieée thudce linh viee Gido duc va Pao tgo;

Ciin cit Quyét dinh s6 22/2022/QP-UBND ngay 30 thdng 6 nim 2022 vé Ban hanh
Quy ché bdo vé bi mat nha nwde trén dia ban Thanh phdé Ho Chi Minh,

Cen cir Quyét dinh s6 2395/2022/0P-GDPT ngéy 29 thing 9 ndm 2022 vé Ban
hanh Quy ché bdo vé bi mdt nha nuwéce trong linh vec gido duc va dao tao trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh,

Cén cit nhiém vy, quyén han ctia Hi¢u trudng.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 No6i quy Bao vé Bi mat nha nuéce
trudng THPT Nguyén Thi Minh Khai.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién c6 tén trong danh sich trwdmg THPT Nguyén Thi Minh Khai
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhiin: SU TRUONG
- Nhu Biéu 1; i
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- Luu: VT. PHO mgﬁg
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SG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THPT
NGUYEN THI MINH KHAT Thimh phd H6 Chi Minh, ngay ... .. thing 10 ndm 2022
NOI QUY

Bio vé bi mat nha nwée ciia trwong THPT Nguyén thi Minh Khai
(Kem theo Quyét dinh s6 46L/OP-NTMK ngay ...40/10/2022 ciia Hiéu
trudng truong THPT Nguyén Thi Minh Khai)

Didu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung

1. Noi quy nay quy dinh vé B4o vé bi mét nha nudc, cac hoat dong bao vé bi
mat nha nude, trach nhiém cta truong THPT Nguyén Thi Minh Khai va c4 nhén
lién quan trong viéc bao vé& bi mét nha nudc trong linh vuc gido duc trong nha

truong.

2. N¢i quy nay ap dung véi can by, cong chire, vién chirc va céc bd phan ca
nhan c6 lién quan dén viée tiép nhén, quan ly, khai thac, sit dung, béo vé bi mét
nha nudce trong linh vuc gido duc va dao tao.

Piéu 2. Danh muc bi mit nha nwée trong Iinh vue gido duc va dao tao

1. Bi mat nha nuéc do Tbi mat gom:

a) K& hoach, chuong trinh hanh dong, béo cdo, tai liéu kém theo b4o cdo cua
B4 Géo duc va Dao tao thue hién chu truong, chinh sach ctia Dang va Nha nuéce ve
phét trién gido duc va dao tao truc tiép phuc vu chién Iugc an ninh quée gia, quic
phong chua cong khai;

b) Dé thi chinh thc, dé thi dy bi, dap an d& thi chinh thirc, dap 4n dé thi dy

bi cuia cac ky thi t6t nghiép trung hoc phé thong, thi chon hoc sinh gioi quoc gia,
thi chon déi tuyén Olymp1c qudc té va khu virc chua céng khai;

¢) Thong tin v& ngudi thude Quan dbi nhan dén, Céng an nhan dén, Co yéu
duoc cir di dao tao trong nude va nude ngodi can dugc bao vé theo yéu clu cta
bén cir di dao tao;

2. Bi mat nha nudc do Mat g(}im:

a) Bdo cao vé thuc trang td chite céc hoat déng gido duc cuae cac td chie
ton gido co anh hudng den chinh tri, qudc phong, anh ninh chua cong khai

) b) K& hoach, cong van, bao cao vé cong tac dan toc, ton gido cd lién quan

den dam bao an ninh, trat tu trong linh vyc gido duc va dao tao chua céng khai;

¢) Béo céo va cdc cong vin chi dao ciia B6 GD&DPT vé anh ninh chinh tri
doi vai nha gido, can by quan ly gido duc va hoc sinh, sinh vién chua cong khai;

d) Vii khi b binh hoan cai phuc vu cho gido duc quéc phong va an ninh;

&) Chuong trinh, du 4n ctia B6 GD&DT tryuc tiép thuc hién nhiém vu qudc
phong, an ninh chua céng khai;
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- e) Théng tin vé dia diém ra d thi va in sao d@ thi, cdc vin ban v& nhan su
cua hoi dong/ban ra d& thi va in sao de thi; phuong 4n van chuyén, bao quén, luu
gm va bdo vé dé thi cua céc ky thi tdt nghiép phd théng, thi chon hoc sinh gidi
quoc gia chua cong khai.

Piéu 3. Pham vi bi mit nha nwéce do truong THPT Nguyén Thi Minh
Khai quan ly, bao vé

1. Cac van ban, tai liéu c6 d¢ mat cé sir dung tin, tai liéu thudc Danh muc bi
mét nha nudc cd do mat (g01 chung la tai liéu mét) cla co quan Trung wong, B9,
Thanh phé, S& Gido duc va Do tao, Quan iy, UBND Quén giri dén nha trudng,

2. Tai liéu quy hoach can bd va hd so dang vién, hd so nhan su cn bd, lanh
dao cia nha truong.

3. Hb s0, tai liéu dang thanh tra, kiém tra, bdo cdo két qua thanh tra, kiém tra
chua duogc cong bb.

4. S6 liéu théng ké, ké toan, thu chi ciia nha trudng chua duge phép cong bd.

5. Phuong 4n sép xep thi sinh trong phong kiém tra, ma phéach bai kiém tra
va c4c tai ligu lién quan dén ky kiém tra tap trung chua duoc phép cong bd.

6. Dé kiém tra, ddp 4n, bai kiém tra, didm kiém tra céc ky kiém tra tap trung
chua dugc cong khai (dang trong thoi giam bao mat chua duge phép cong bo).

7. Céc bao cao, van ban khac c6 st dung tin, tai liéu thudc danh myc bi mat
nha nudc, tai liéu ctia Pang c6 déng dau mirc d6 mat clia co quan c6 tham quyén

8. Tin, tai liéu hoat dong d4u thu, xét thau cic du 4n cita don vi do cAp trén
quén ly dang trong qua trinh xem xét chua cong bb.

9. Tin, tai liéu v& hoat dong thanh tra, kiém tra, x4c minh ndi dung khiéu nai,
tb céo; bao céo ket qua thanh tra, két qua xdc minh ndi dung khiéu nai, két qua Xac
minh ndi dung t6 cdo; du thao két luén noi dung tb cdo; cac tin, tai liéu khac trong
hoat dong thanh tra, tiép cong dan, g1a1 quyét khiéu nai, t6 cédo va phong, chéng
tham nhiing trong linh vuc gido duc ctia nha trudmg chwa cong bé.

Piéu 4. Nhitng hanh vi nghiém cAm

1. Lam 16, 1am mét, chiém doat, ~mua ban, tiéu huy tral phép bi mét nha
nuée. Xam nhép trai phép céc khu vue cim, dia diém cim.

2. Thu thap, trao doi, cung céap, chuyén giao bi mét nha nude trdi phép luét.
Sao chup, luu gift, vin chuyén, giao nhén, thu hdi,

3. Mang tai liéu, vat chua bi mat nha nudc ra khéi noi luu trit trai phap luét.

4. Loi dung, lam dung viéc béo v€ bi mét nha nude, sir dung bi mét nha
nudc dé thuc hién, che déu hanh vi vi pham phap lut, xdm pham quyén va loi ich
hop phap hoic can trd hoat déng ciia co quan, td chirc, c4 nhén.

5. Soan théo, luu trit tai 11eu c6 chira noi dung bi mat nha nudc trén may tinh
hoic thiét bj khac dang két ndi v6i mang Iternet va nhu'ng mang khac, trir trucmg
hop Iuu trit bi mat nha nuée theo quy dinh ctia phép ludt vé co yéu; Két nbi may vi
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tinh hay thiét bi cé chita ndi dung bi mat nha nudc vao Internet; Dang tai, phét tdn
bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai ching, mang Internet, mang may
tinh va mang vién thong.

6. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da ding dé soan thao,
luu trit, trao ddi bi mat nha nudce khi chua loai bé bi mat nha nudec.
8. Cung cap, dang tai tin, tai liéu mang n6i dung bi mét nha nudc trén bio

chi, 4n phdm xudt ban «cong khai, trén cong théng tin dién tu, trén trang mang xa
hoi va dich vu tryc tuyén khac

9. Cac hanh vi khac theo quy dinh ctia phéap luat vé bao vé bi mét nha nudc,

Pidu 5. Cam két bio vé bi mat nha nuwée 7

1. Nguoi lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc tai nha truﬁmg
(nguoi 1am cdng tac bao vé bi mat nha nude, nhan vién vén thu, nguoi dugce giao
nhiém vu bao quan, luu tri bi mat nha nudc; nguoi truc t1ep nghién ctu, chi dao,

XU ly, giai quyét thong tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc) phai lam cam két
bao vé bi mat nha nuée bing vin ban va duge luu giit tai trudng.

2. Can bd, cong chirc, vién chirc néu trong muc 1 Pidu 5 phai c6 trach nhiém
bao vé bi mat nha nudc va chiu trdch nhiém truée phap ludt. Khi nghi ché d6 hodc
thuyén chuyen cbng tac phai ban giao lai toan bd tai lidu, hd so cho co 'quan quan
Iy, khi xuét canh ra nudc ngoai phai. phal €6 van ban cam két khong tiét 16 bi mat
nha nude. :

Diu 6. Quy dinh vé soan thao, in 4n, sao chup tai liu mit

1. Viéc soan thao, in 4n, sao chup tai liéu mat dugc thuc hién tai noi dam
bao b}’ mat, an toan do hiéu truong quy dinh. Khéng dugc st dung may vi tinh c6
két ndi mang Internet, mang LAN d& soan thao, in sao tai liéu mat. My vi tinh
dung dé soan théo, luu trit théng tin, tai liéu mang n6i dung bi mat nha nuéc khi
khong sir dung hodic chuyén ddi muc dich sir dung thi phai xéa bd toan b dit lidu
bi mét nha nudc vdi phuong phap an toan.

2. Kl}i soan thao van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc, ngudi soan thao van
ban phai dé xuat mirc do mét cia timg tai liéu, nguoi ky duyét van ban co trach
nhiém xé4c dinh d6 mat va chiu trach nhiém vé quyét dinh d6 mat cing pham vi
ban hanh tai liéu. Khéng duoc danh may hoic in 4n thira sé ban da quy dinh. Tai
liéu, vét in, sao, chup phai dugc bao quan nhu tai lidu vat gbc. Sau khi danh may,
in 4n xong nguoi soan thao vén ban phai kiém tra lai va hity ngay ban thao, ban in
thu hong (néu khong cén luu).

3. Khi tién hanh sao, chup tai lifu mat phai vao “S4 quan 1y sao, chup bi mat
nha nudc” va phai ghi ddy du cac cot, muc trong sd.

Piéu 7. Giao, nhan tai liéu bi mat nha nwée

1. Giao, nhén tai liéu mét phai phai vao sb ky nhén gitta bén giao, bén nhén
va giao nhén truc tiép tai phong lam viéc theo quy dinh.
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2. Viéc giao tai li¢u bi mat nha nuéc phai duge quan ly bang “Sé chuyén
giao bi mat nha nudc” do don vi quan ly.

3. Khi nhén tai liéu bi mat nha nude, ngudi nhan phai ding ky vao “Sé ding
ky bi mat nha nudc dén” do don vi quan ly.

4. Tai liéu mat dén, vin thu kiém tra tinh trang phong bi va chuyén ngay cho
Hiéu truong giai quyét, khong dugce boc bi.

5. Trong trudng hop tai liéu mét duoc giri dén ma khong thuc hién ding thu
tuc bao mét thi chuyén dén ngudi c6 trach nhiém giai quyét, ddng thoi béo lai noi
giri dé rat kinh nghiém. Néu phat hién t3i liéu mét giri dén c6 du hiéu bi béc, mé
bi hoic tai lidu bi trdo doi, mét, hu hong thi nguoi nhan phai bao ngay véi Hiéu
trudng d& c6 bién phap xir Iy kip thoi.

Piéu 8. VAn chuyén tai liéu bi mat nha nwéc

1. Van chuyén tai liéu mat phai c6 phuong tién bao dam, khong budce sau xe
dap, xe may.

2. Nguoi dugc giao nhiém vu van chuyén, giao, nhén tai li€u mat phai thuc
hién theo nguyén tiac gii kin, niém phong, khdng giao cho nguoi khong cé trach
nhiém gitr ho.

3. Viéc chuyén, nhan vin ban dién tir c6 ndi dung bi mat nha nudc trén
mang Intrenet, mang ndi bé va mang vién thongdugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat. ~

Dicu 9. Giti tai ligu mat
1. Vo s6: tai liéu mat trude khi giri di phai vao sd “Sb diang ky bi mat nha
nude di” va phai ghi ddy di cic cot, muc trong sb.

2. Lam bi: tai liéu mat giri di khong duge gii chung phong bi véi tai li€u
thuong. Giay lam bi phai 1a loai giay dai, kho tham nudce, khong nhin thau qua
dugce. Gap bi khong moi chéo, ho dan phai dinh, khé boc.

3. DAu ky hiéu chi mirc d6 tai liéu mat, ti mét, tuyét mat déng ngoai bi.
Khéng duge viét chit hodc déng dau “MAat”, “Tdi mat”, “Tuyét mat” & ngoai bi.

- Tai lidu c6 d6 “Mat” déng déu chit “C” (con déu chit C in hoa, nét dim,
nam trong dudng vién tron, duong kinh 1,5 cm).

- Tai lidu c6 dd “Ti mat” déng diu chit “B” (con diu chit B in hoa, nét
ddm, nam trong dudng vién tron, duong kinh 1,5 cm)

Piéu 10. Lwu giit, bio quan tai liéu bi mit nha nwée

1. Tai liéu méat phai duoc bao quan, luu trit nghiém ngit, t6 chirc luu gitt
riéng tai noi c6 du diéu kién, phuong tién bio quan, bao dam an toan. Noi cat gift
tai liéu mat do hi€u truéng quy dinh.

2. Nhén vién van thu truong luu trir tai 1iéu mat c6 trach nhiém quan ly, st
dung, bao quan va cung cap thong tin kip thoi, trung thuc va dung quy dinh.
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Diéu 11. Pho bién, luu hanh, nghién citu, si dung tai liéu mat

1. Tai lidu mat duoc phd bién trong pham vi nhiing nguoi cé trach nhiém
duogc biét. Tuyét di khéng cho ngudi khong cé trach nhiém biét khi chua duoc
hiéu trudng cho phép.

2. Viéc phé bién, luu hanh, nghién ctru, sir dung théng tin, tai liéu mét duoc
thuc hién theo nguyén tac:

a) Pang pham vi, d6i twong, dia chi quy dinh.

b) Chi dugc sao chép tai liéu mat do trudng THPT Nguyén Thi Minh Khai
quan ly va khi dugc phép ctia hiéu trudng.

_¢) Nhén vién van thu quan ly tai li¢u mét thuc hién ding quy dinh, dong thoi
vao sd, luu trit va chiu trach nhiém bao mat khau minh thuc hién.

d) Cong chie, vién chirc dugc giao nhiém vu phé bién, cung cip tai liéu mét
cho dén ngudi nghién ctru tai liéu mat phai thuc hién ding céc quy dinh v& quan Iy
bao vé bi mat nha nude cia Trudng THPT Nguyén Thi Minh Khai d néu & noi
quy nay.

e) Viéc nghién ctru, sao chup hd so tai liéu lvu trit 6 dd mat chi duogc thuc
hién tai bd phén bao mat cta nha truong,

- 3. Khodng dugc mang tai liéu mét ra khéi noi luu tri, trir trudng hop dic blet- ‘
dd duoc su dong y cua hi¢u trudng va chiu trach nhiém bao quén tai lién mat. ;

4. Khéng dugc lam cong viéc bi mt trong luc cé mét nguoi khéng c6 trach
nhiém lién quan dén céng viéc d6. Khi mét tai liéu mat phai bdo ngay véi hiéu
trudng dé kip thoi xur Iy.

Piéu 12. Gisi mat, thanh Iy, tidu hiy céc tai liéu mat

1. Giai mét 1a x6a bo dd mat ctia bi mat nha nudec.

2. Viéc giai mat hodc thanh ly tiéu hdy tai liéu bi mat nha nudc hét thoi gian
st dung do hiéu truéng quyét dinh.

3. Moi truong hop giai mat hogc thanh ly tiéu huy tai liéu bi mét nha nudc
hét gid trj st dung, gid tri mat déu phai duoc dua ra Ban Chi dao cong tac bdo vé bi
mat nha nudc cia truong dé xé4c dinh gid trj tai liéu. Ban Chi dao cong tac bao vé
bi m4t nha nudc cuia truong cd trach nhiém thanh ly, tiéu hiy céc tai liéu bi méat
nha nude va 14p bién ban théng ké ddy du, néi o phuong thite tién hanh, ngudi
thuc hién.

4. Trong qua trinh thyc hién giai mat, tiéu hity tai liéu mat phai tuyét ddi bao
mat, khéng lam 1§ théng tin, Kkhéng dé lot tai liéu ra ngoai; tai liéu phai ddt, xé
hogic nghién nhé khéng thé chép v4 lai.

5. Bién ban giai mét, tiéu hiy tai liéu mét, vin thu trudng phai luu trit riéng
tai hd so, tai liéu mét cia truong.
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Piéu 13. Thim quyén, trach nhiém thwe hién

1. Hiéu trudng 1anh dao, chi dao chung vé cong tac bao vé bi mat nha nudc
cua truong.

2. Pho hiéu trudng TrAn Vin Thoa chu tr, phéi hgp véi cac bd phén, ca
nhan lién quan thuc hi€n céng tac bao bé bi mat nha nudc tai truong.

3. Céc Tb truong chuyén mén, T truéng Van phong chiu trach nhiém phd
blen quan triét dén cac thanh vién trong td cac quy dinh hién hanh cta Nha nuée
vé bao vé& bi mat nha nudc va ndi quy nay.

4. Vién chirc, nhan vién, hoc sinh cé trach nhi€ém thuc hién nghiém va déy
du cde ndi dung cua ndi quy nay, cac quy dinh ciia Luat Bao vé bi mét nha nudc,
cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nude. Viéc thuc hién cac quy dinh
cua phap luat v& bao vé bi mat nha nuée 13 tiéu chi dénh gia, nhan xét cudi nim
cua can bg, cdng chirc, vién chirc.

Piéu 14. Khen thudng, xir Iy vi pham
1. Trong cong tac bao vé bi mat nha nudc, by phén, cad nhan cé thanh tich
xuat sdc s€ duoc xem xét khen thudng theo che dd chung ciia Nha nudc.

2. Ca nhéan nao vi pham ché db bao vé bi mét nha nudc, ty theo mic do vi
pham sé& bi xir 1y ky luét hodc bij truy ctu trach nhiém hinh sy theo quy dinh cia
phap luét

Pidu 15. Ché dd bso cdo vé cong tic bao vé bi mat nha nuwée

1. Nhén vién vin thu chiu trach nhiém thuc hién ché d6 bo cdo, théng ké vé
cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh voi hiéu trudng.

2. Hiéu truéng nha truong bio cdo vé Sé Gido duc va Pao tao theo dinh ky
hay ddt xuat khi c6 yéu cau.

Trong qua trinh thuc hi€n ndi quy nay, néu phat hién bat cap, vudng mic,
cac bo phén, ca nhan gui y kién gép ¥ cho nha trudng (qua bd phén vén thu) dé
tdng hop, béo céo, d& xut hidu truéng xem xét, didu chinh, sira d6i bo sung cho

phu h A —
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Nguyen Thl Hong Chuwong



