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KE HOACH
Quan ly, sir dung co’ sé vat chat nha trwong
Nam hoc 2022 — 2023

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thing 9 nam 2020 ciia B6 Gido duc
va Dao tao vé ban hanh Piéu ¢ triong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va
trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc (sau day viét tdt la: Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT);

Can cit Ké hoach gido duc nha trwong nam hoc 2022-2023 ciia truong THPT Nguyén
Thi Diéu.

Can ct tinh hinh co s& vat chét hién tai cua Truong THPT Nguyén Thi Di€¢u, Truong
THPT Nguyén Thi Diéu lap ké hoach quan li, st dung co so vat chat nam hoc 2022— 2023,
ndi dung cu thé nhu sau:

I. Tinh hinh chung vé co sé vat chat

Chi danh S6 lwgng | Dién tich/ Qui cach ky thuat /Cong nang
Dién tich truong 6.237,8 m?
Phong hoc 38 2.280 m? (60 m%/phong)
Phong TN Ly 01 60 m?
Phong TN Hoéa —Sinh 01 60 m
Kho TB-THTN 01 60 m?
Phong Vi tinh 02 208,8 m? (45 may/ phong)
Hoi truong 01 790,7 m® (224 chd ngdi)
Nha tdp TDTT da ning 01 376,4 m’
Thu vién 01 72 m?
Phong truyén thong 01 63 m?
Phong Gi4o vién 01 63 m?
Phong Y té 01 25,2 m?
Phong D6 dung day hoc 01 25,2 m?
Phong Tai vu 01 18 m?
Phong Tiép Cong dan 01 20 m?
Phong Béo vé 01 16 m?
Phong Hoc Vu- T}I van Tam ly 01 27 m2
hoc duong
Vian phong 01 18 m?




Phong Poan Thanh nién 01 24 m?
Phong Cong Poan 01 16 m?
Phong hop 01 18 m?
Phong nghi GV 02 50,4 m?
1. Muc tiéu

-Kiém tra tu bo, stra chita va mua sdm thuong xuyén co s¢ vat chét, khoi cong trinh,
cac thiét bi dap tmg yéu cau hoat dong giang day, gido duc hoc sinh.

-Tang cuong sy quan 1y nham dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién ¢ ciing nhu
bao quan, sira chita bo sung tai san kip thoi phuc vu cong tac gido duc, tranh that thoat, lang
phi tai san cta nha trudng. Gop phan thuc hién d6i moi phuong phap day hoc, néng cao chét
luong gido duc toan dién, dap tng yéu cau cua chuong trinh gido duc phé thong.

-Huy dong cac ngudn kinh phi dé tiép tuc tu stra bd sung cac hang muc da xudng cap
nham dam bao tot cong tac hé théng an ninh, an toan truong hoc. Tung budc tao dung mot
ngoi truong xanh sach dep va an toan.

-Dam bao ¢o du cac phong hoc, phong chirc ning phuc vu tot cong tac day va hoc,
dam bao dap Gmg yéu cau cong tac to chirc day hoc 2 budi/ngay (38 16p/38 phong hoc).

I11. N§i dung va bién phap

-Tiép tuc thuc hién t6t quy ché quan 1y tai san cong cia truong THPT Nguyén Thi
Diéu.

- Thuc hién quy ché trao quyén quan 1y, str dung co so vét chat, trang thiét bi day hoc
cho céac cé nhan chiu trach nhi€ém & cac 16p, phong lam vié¢c, tai sdn cong nodi chung.

-Theo dai, chi dao viéc nghién ciru khai thac sir dung, bao quan cac tai san, trang thiét
bi day hoc duoc giao cho cac ca nhan quan 1y trén s6 sach va so theo ddi st dung.

-Kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, str dung co so vat chat, trang thiét bi d6 dung d
duoc giao. Phdi hop véi cac to chuyén mon dé chi dao thuc hién, danh gia cong tac str dung
thiét bi day hoc, thyc hanh thi nghi¢m cua giao vién trong Té.

-Thuc hién kiém ké dinh ki hang nim, dé& xut tham muu voi Hiéu trudng trong viée
mua sam, stra chita, xay dung co s¢ vat chét, trang thiét bi nha truong.

-T6 chure khao sat diéu kién co s& vat chit cia truong, lén ké hoach stra chita nho va
mua sim, can ddi nguén kinh phi thyc hién.

-Ph¢ hiéu trudng co sé vat chat cé trach nhiém theo ddi tién d6 thuc hién ké hoach va
dé xuat v6i hiéu trudng nhitng van dé can bo sung, chinh stra trong qua trinh thuc hién.

-Giao cho nhan vién phu trach thiét bi day hoc kiém ké, ra soat toan bo thiét bi day
hoc, lap ké hoach va dé nghi Nha truong tu stra, bod sung mot s6 thiét bi day hoc md&i phuc vu
cong tac day va hoc.

-Gido vién chu nhiém thuong xuyén gido duc hoc sinh y thirc gilt gin tai san, co s¢ vat
chat cua Nha trudng. Bao cdo voi Ban Giam Hiéu (Pho hiéu trudng phu trach CSVC) khi ¢o
thiét bi, CSVC bi hong, thiét can thay thé, bd sung.

-Phéi hop véi cac to chirc doan thé, t6 chuyén mén ting cuong gido duc y thue gitr gin
tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong cac budi sinh hoat chuyén mén,
sinh hoat t6, cac hoat ddng ngoai ngoai troi...

-T6 chirc chuyén de, khuyén khich gido vién ty lam va str dung d6 dung day hoc.

-Tuén thi cac nguyén tic va giai phap quan 1y thiét bi day hoc.

-Cung ung kip thoi thiét bi day hoc, dap tng cac nhu cau giang day theo dinh hudng
phat trién nang lyc cia Bo GD-DT.

-Xay dyng moéi truong su pham, dam bao su thudn loi cho viéc str dung thiét bi day



hoc.

-C6 co ché tiép nhan thong tin vé hién trang co s& vat chét trudng 16p (khdi cong trinh,
thiét bj giao duc), ndi dung dé xuit tir doi ngil can b, gido vién, nhan vién dé c6 ké hoach
khic phuc, xur 1y kip thoi (mdu thong tin dinh kém). Dinh ky hang tuan, c6 ké hoach ra soat
tinh hinh co s& vat chat truong 16p dé khic phuc, xu 1y kip thoi nham phuc vu tot nhat cong
tac day va hoc trong nha truong (mdu bdo cdo, dé xudt phwong én xir Iy hang tuan dinh kém).

K& hoach chi tiét nim hoc 2022 — 2023

Thang

Noi dung cong viéc

Ngwoi phu trach

Thang
8/2022

- Thuc hién Ké hoach thyuc hién tu stra, bo sung,
thay thé trang thiét bi day hoc mdi nam hoc 2022-
2023. K& hoach chuin bi co s& vat chat truong
16p phuc vu cho thyc hién chuong trinh GDPT
2018 cho 16p 10.

- P.HT, t6 Vin phong,
phong, thanh vién khac
theo phan cong cua Hiéu
truong. Pon vi phdi hop
thuyc hién cidc hang muc
theo phé duyét cua S&
GDDT.

Thang
9/2022

- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bj giang
day cua giao vién.

- P.HT, t6 Vin phong, KT,
GV.

V¢ sinh truong 16p, khudn vién truong hoc
Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san trong
nha truong, stra chita tai san hu hong, dam bao
viéc hoc cua hoc sinh duge tot.

- PHT, GVCN, To Vin
phong, t6 phuc vu.

- Ra soat, chuan bi co s& vat chat phuc vu cong
tac phuc vu cong tac td chuc ban tri, dy kién thyc
hién tir 06/9/2022.

- Pho HT, T6 Vin phong,
cac thanh vién khac theo
phan cong cua Hi¢u
truéng.

- Chi dao tong vé sinh trudng 16p, chim soc va
trong cady xanh.

- P.HT, GVCN, Doan TN.

Thang
10/2022

- Theo ddi viéc sir dung do dung, thiét bi giang
day cua gido vién.

- P.HT, t6 Van phong, KT,
GV.

V¢ sinh truong 16p, khudn vién truong hoc
Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san trong
nha truong, stra chita tai san hu hong, dam bao
viéc hoc cua hoc sinh duoc tdt

- PHT, GVCN, To Vin
phong, t6 phuc vu.

Thang
11/2022

- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bi giang
day cua gido vién.

- P.HT, t6 Vin phong, KT,
GV.

V¢ sinh truong 16p, khudn vién trudong hoc
Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai sdn trong
nha truong, stra chita tai sdn hu hong, ddm bdao

- P.HT, GVCN, T6 Vin
phong, t6 phuc vu.

viéc hoc cua hoc sinh duogc tot
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Thang
12/2022

- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bj giang
day cua giao vién.

- P.HT, t6 Vin phong, KT,
GV.

V¢ sinh truong 16p, khudn vién truong hoc
Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san trong
nha truong, stra chita tai san hu hong, dam bao
viéc hoc cta hoc sinh duge tot

- P.HT, GVCN, T6 Van
phong, t6 phuc vu.

- Lap bao cao vé ra soat tai san hang nam cua Nha
truong.

- P.HT, t6 Van phong.

Thang
01/2023

- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bi giang
day cua giao vién.

- P.HT, t6 Van phong, KT,
GV.

V¢ sinh truong 16p, khudn vién truong hoc
Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san trong
nha truong, stra chita tai san hu hong, dam bao
viéc hoc cua hoc sinh dugc tot

- PHT, GVCN, To Vin
phong, t6 phuc vu.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia cac 16p, kiém
tra vé cong tac PCCC

- Kiém tra lai co s& vat chat cua truong trudc khi
nghi Tét Nguyén dan. Phan cong to chuc Tét dé
truc, gilr gin, bdo quan tai san nha truong trong
thoi gian nghi Tét 2023, dam bao tét an ninh trat
tu, an toan truong hoc .

- P.HT, t0 Van phong, t0
Giam thi, bao vé.

- Ban Gidm hi€u; Thanh
vién khac theo phén céng
cua Hi¢u trudng.

- Chi dao tong vé sinh trudng 16p, chim soc va
trong cdy xanh.

- P.HT, GVCN, Doan TN.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cacldp.

- P.HT, t6 Vin phong.

Thang
3/2023

- Theo dbi tinh hinh canh quan méi trudng (tong
vé€ sinh truong 16p).

- P.HT, t0 Van phong, t0
phuc vu.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p.

- P.HT, t6 Van phong.

- Phéi hop Poan TN chuan bi CSVC phuc vu cho

thanh 1ap Poan TNCS HCM 26/03.

- P.HT, t6 Vin phong,

cac hoat dong VHVN — TDTT chao mimng ngayDoan thanh nién, t6 phuc

VUL

Thang
4/2023

tinh, may chiéu, thiét bi dién.

- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao tri may- P.HT, t6 Vin phong, t6

Tin hoc, P. thiét bi.

- Kiém tra thiét bj day hoc (quan sat, trao doi véi
GVCN).

- P.HT, t6 truéng CM.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céac 16p.

- PHT, t0 Vian phong,
phong Thiét bi.
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- Téng vé€ sinh truong hoc, theo doi va sta chita- P.HT, td Vin phong,
ban ghé, hé théng dién, dén, quat. phong Thiét bi.
- Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham soc cdy- P.HT, to Vian phong,
Thang xanh. phong Thiét bi. GVCN.
5/2023
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cuia cac 16p - P.HT, t6 Vin phong,
phong Thiét bi, GVCN.
- Kiém ke tai san, thiét bi day hoc, co sé vat chat. - P.HT, t6 Van phong,
phong Thiét bi, GVCN.
- Chuén bi, thuc hién Ké hoach thuc hién tu stra,- P.HT, td Vin phong,
bd sung, thay thé trang thiét bi day hoc mdi trongphong, thanh vién khac
Thang |hé 2023. theo phan cong cua Hiéu
6/2023 truong. Pon vi phdi hop
thuyc hién cidc hang muc
theo phé duyét cua S&
GDDT.
- Tiép tuc thuc hién K& hoach thuc hién tu stra, bo- P.HT, t6 Vin phong,
sung, thay thé trang thiét bj day hoc méi trong héthanh vién khac theo phan
Thang 2022. cong cua Hiu truong.
7/2023 Don vi phoi hop thyc hién
cac hang muc theo phé
duyé¢t cua S6 GDDT.

(Ké hoach nay cé thé dwoc diéu chinh, bé sung cho phit hop tinh hinh thuc té)
IV. T6 chirc thue hién
1. Bo phan Co sé vt chat

-Quan ly co so vat chét, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha truong.

-Tham muu véi Hiéu truong nha trudng vé viéc khai thac sir dung, bao quan, tu sta,
mua sim mai, tang cuong co s vat chit, trang thiét bi phuc vu chdm séc, gido duc hoc sinh.
2. To vin phong

-Thuc hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo dung quy dinh Nha nudc, thyc hién
co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi b, st dung c¢6 hi¢u qua cac ngu@)n luc
trong nha truong.

-Thuc hién cong tac ké toan tai san co s& vt chat co quan trén cac ho so tai san nha
truong, thyuc té dé khai thac str dung c6 hi€u qua tai san dugc giao, quan ly bao quan sur dung,
dé xuat tham muu mua sam, bo sung, trang bi méi..

-Chiu trach nhi¢m theo doi, quan ly, bao quan toan bo truong, co s¢ vat chit, trang
thiét bi ctia nha truong (ké ca vdi cac tai san, trang thiét bi giao cho cac ca nhan, phong chuc
nang ) trong qua trinh hoat dong. Tu stra, bao quan va dé xuét v6i nha trudng trong viée sira
chita, ning cAp, mua sim moi tai san nha trudng va bao cdo véi nha trudng viée quan 1y sir
dung cua cac ca nhan dugc giao céc tai san.

3. B phan chuyén mén

-Phéi hop véi b phan co sé vat chit nham trang bi, st dung CSVC, thiét bi, d6 dung
phuc vu tdt cho cac hoat dong chuyén mon.

-Céc t6 chuyén mén 1én ké hoach sir dung, bdo quan va dé xuat mua sam bo sung thiét
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bi, d6 dung day hoc ngay tir ddu nim hoc. T6 truéng phdi hop kiém tra, dén doc viée sir
dung, bao quan CSVC, thiét bi, dd dung day hoc.

-T6 chuyén mén t chirc thudng xuyén cac budi sinh hoat cp to trao ddi kinh nghiém
veé str dung thiét bi day hoc. Viéc st dung trang thiét bi dd dung phai dung muyc dich cua hoat
dong giao duc.

4. Poan thé

-Phéi hop véi bd phan co sé vat chat viée st dung va bao quan CSVC, thiét bi, db
dung can thiét trong cac hoat dong .

-Ban CSVC thudng xuyén kiém tra, d6n déc viéc bao quan tai san nha truedng ciia hoc
sinh; gilt gin v€ sinh, moi trudng: Xanh - Sach - Pep.

-Cong doan dong vién Cong doan vién sir dung, bao quan tot CSVC, trang thiét bi, d6
dung day hoc.

-Ban CSVC xay dung ké hoach stra chita, bd sung trang thiét bi, CSVC phuc vu hoat
dong day va hoc.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sir dung co s vat chat ciia trudng trong nim hoc
2022 — 2023. B¢ nghi tat ca can bd, gido vién, nhan vién thuc hién tot ké hoach dé ra nham su
dung tai sdn nha truong dat hi¢u qua cao nhat.

Noi nhén: 7 KT.HIEU TRUONG
-Phong KHTC — S6 GD & DT (dé bao cao); PHO HIEU TRUONG
-BGH;

-T6 truéng (CM, VP) o D3 ky)

-Cong doan truong (d€ phoi hop thuce hién);

-Luu: VT.

Nguyén Thi Tuwong Minh



