
Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Tổ chức Lễ tổng kết NH 2021-2022 

(cấp trường) 
CB-GV-NV; HS 7h00 - 9h00 Sân cờ 

Họp GVCN 12 BGH; GVCN 12 9h Phòng Giáo viên 

Tổ chức tổng kết, khen thưởng năm học 

2021-2022 (cấp lớp) 

GVCN 10, 11;                          

Học sinh 10, 11
9h00 - 10h00 Tại các lớp học 

Tổ chức họp HĐSP cuối NH 2021-

2022
CB-GV-NV 10h00 Hội trường 

Họp GV ôn thi tốt nghiệp THPT năm 

2022
BGH; GV dạy ôn thi 11h30 Hội trường 

Hoàn thành hồ sơ giáo vụ - học vụ ở 

các khối lớp 10, 11, 12 NH 2021-2022 

(học bạ, sổ đầu bài, sổ chủ nhiệm ...)

Giáo viên 7h 30 - 17h Phòng Giáo vụ

Bắt đầu triển khai thực hiện Kế 

hoạch ôn thi tốt nghiệp THPT năm 

2022 cho HS lớp 12

Theo KH Theo TKB Tại trường 

Dự Hội nghị triển khai công tác quy 

hoạch cấp ủy và cán bộ lãnh đạo, quản 

lý của Ngành GDĐT NK 2025-2030

Ông Thư 8h Sở GDĐT 

Họp trực tuyến về nội dung ứng dụng 

trí tuệ nhân tạo vào các hoạt động dạy 

học, giáo dục trong trường trung học 

Bà Hà (PHT); giáo viên 

Tin học 
8h 

Dự họp giao ban về công tác dân vận 

quý 2 năm 2022 
Bà Huyền 14h Quận ủy Quận 3 

GVCN 12 hướng dẫn học sinh thực 

hiện Phiếu đăng ký xét tốt nghiệp 

THPT năm 2022;                                                   

Tổ chức tổng kết - khen thưởng năm 

học 2021-2022 (cấp lớp)  

GVCN 12                     và 

100% học sinh khối 12
14h Tại các lớp học 

Tổ chức kiểm tra hồ sơ giáo vụ-học vụ 

năm học 2021-2022 (học bạ, sổ đầu bài, 

sổ chủ nhiệm...) của khối lớp 10, 11

BGH; Thành viên khác 

theo KH 
14h Tại trường 

Họp chi ủy (mở rộng) 

Ông Thư; bà Hà (PHT); 

bà Minh (PHT); bà 

Huyền; bà Trang (CTCĐ)

16h Phòng họp 

TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ DIỆU 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ 30/5/2022 ĐẾN 04/6/2022

THỨ HAI  

30/5/2022

THỨ BA

31/5/2022



Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

GVCN 12 tập hợp và nộp Phiếu đăng 

ký xét tốt nghiệp THPT năm 2022

GVCN12;                        

Ông Mạnh (tiếp nhận) 
7h 30 - 17h Văn phòng

Dự Hội nghị tập huấn công tác thi 

tuyển sinh 10 năm học 2022-2023

Bà Hà (PHT); bà Minh 

(PHT); ông Tường 

Anh; ông Trường 

Theo KH Theo KH 

Các tổ họp xét đánh giá viên chức, xét 

thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp 

GV, chuẩn Hiệu trưởng NH 2021-2022 

(hình thức họp trực tiếp; sau đó gửi 

toàn bộ hồ sơ theo hướng dẫn về Hội 

đồng thi đua trường chậm nhất 17h 

ngày 02/6/2022) 

Tổ trưởng; các Thành 

viên trong tổ 
14h Tại trường 

Dự Hội nghị tập huấn công tác thi 

tuyển sinh 10 năm học 2022-2023

Bà Hà (PHT); bà Minh 

(PHT); ông Tường 

Anh; ông Trường 

Theo KH Theo KH 

Họp chi bộ định kỳ tháng 6/2022 Đảng viên chi bộ 13h 30 
Phòng Truyền 

thống 

Họp BGH (mở rộng)
Ông Thư; BGH;             

Thành viên khác theo KH 
15h 30 Phòng họp 

Tổ chức cho học sinh ký kiểm dò 

Thông tin xét tốt nghiệp THPT năm 

2022

GVCN 12;                     

(100% học sinh khối 12)

Tiết 05 buổi 

sáng 
Tại các lớp học 

Họp cán bộ chủ chốt; họp Hội đồng thi 

đua trường năm học 2021-2022

Ông Thư; Cán bộ chủ chốt;                             

Thành viên Hội đồng thi đua 

trường năm học 2021-2022

14h 
Phòng Truyền 

thống 

CHỦ 

NHẬT 

05/6/2022

THỨ BẢY 

04/6/2022

* Lưu ý : Lịch công tác này có thể được điều chỉnh, bổ sung theo yêu cầu tình hình thực tế. 

THỨ TƯ 

01/6/2022

THỨ NĂM 

02/6/2022

THỨ SÁU 

03/6/2022


