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KE HOACH
Quain ly, st dung co sé vat chat nha trueong
Niam hoc 2021 — 2022

Can cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thing 9 ndm 2020 cia Bé Gido duc
va Pao tao vé ban hanh Bzeu I¢ trwong trung hoc co s0, truong trung hoc phé théng va
trieong phé thong cé nhiéu cap hoc (sau ddy viét tdt la: Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT);

Can cwr Can cur Ke hoach s6 302/KH-NTD ngay 22 thang 9 ndm 2021 cua truong
THPT Nguyén Thi Diéu vé ké hoach gido duc nha truong ndm hoc 2021-2022.

Cén ctr tinh hinh co s& vat chét hién tai ctia Truong THPT Nguyen Thi Diéu, Trudong
THPT Nguyén Thi Diéu 14p ké hoach quan li, st dung co sé vat chit nam hoc 2021 — 2022,
ndi dung cu thé nhu sau:

I. Tinh hinh chung vé co sé vat chit

Chi danh S6 lwong | Dién tich/ Qui cAch ky thuit /Céng ning x‘;( o
Dién tich truong 6.237,8 m® NN
Phong hoc 38 2.280 m” (60 m*/phong) )
Phong TN Ly 01 60 m?
Phong TN Héa —Sinh 01 60 m>
Kho TB-THTN 01 60 m*
Phong Vi tinh 02 208,8 m? (45 may/ phong)
Hoi truong 01 790,7 m” (224 chd ngbdi)
Nha tdp TDTT da ning 01 376,4 m*
Thu vién 01 72 m?
Phong truyén thong 01 63 m*
Phong Gido vién 01 63 m*
Phong Y té 01 25,2 m*
Phong Pd ding day hoc 01 25,2 m>
Phong Tai vu 01 18 m?
Phong Tiép Cong dan 01 20 m?
Phong Béao vé 01 16 m”
Phong Hoc Vy- T:u' van Tam ly 01 27 m?
hoc dudng
Vian phong 01 © 18 m?




Phong Doan Thanh nién 01 24 m?
Phong Cong Poan 01 16 m?
Phong hop 01 18 m*
Phong nghi GV 02 50,4 m?
II. Muc tiéu

Kiém tra tu bd, stra chita va mua sim thuong xuyén co s& vat chét, khbi cong trinh,
céc thiét bi dép tmg yéu cu hoat dOng giang day, giao duc hoc sinh.

-Tang cuong su quan ly nham dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién c6 cling nhu
bao quan, stra chita bd sung tai san kip thoi phuc vu cong tac gido duc, tranh thit thoat, lang
phi tai san cta nha truong. Gop phan thuc hién dbi méi phuong phép day hoc, nang cao chét
lurong gido duc toan dién.

-Huy dong cac ngudn kinh phi dé tip tuc tu sira bd sung cic hang muc da xudng cp
nhim dam bédo tdt cong tac hé théng an ninh, an toan truong hoc. Ting bude tao dung mot
ngodi treong xanh sach dep va an toan.

-Dam bao ¢6 du cac phong hoc, phong chire nang phuc vu t6t cong tac day va hoc,
dam bao dap tmg yéu cu cong tac t6 chirc day hoc 2 budi/ngay (38 16p/38 phong hoc).

III. N§i dung va bién phap

-Tiép tuc thuc hién tét quy ché quan ly tai san cong cua trudng THPT Nguyén Thi
Diéu.

- Thuc hién quy ché trao quyén quéan 1y, sir dung co s& vat chét, trang thiét bi day hoc
cho cac c4 nhan chiu trach nhiém & cac 16p, phong 1am viéc, tai san cong noéi chung.

-Theo ddi, chi dao viéc nghién ctru khai thac str dung, bao quan cac tai san, trang thiét
bi day hoc dugce giao cho céc ¢4 nhin quén ly trén s6 sach va s theo dbi st dung.

-Kiém tra, danh gia cong tac quén ly, st dung co sO vét chét, trang thiét bj dd dung da
duoc giao. Phéi hop véi cac t6 chuyén mon dé chi dao thuc hién, ddnh gia cong tc st dung
thiét bi day hoc, thuc hanh thi nghiém cta gido vién trong T6.

-Thyc hién kiém ké dinh ki hang ndm, @ xuét tham muu v6i Hi€u truéng trong viée
mua sam, sira chita, xay dung co s¢ vat chit, trang thiét bi nha truong.

-To chirc khao sat didu kién co s& vat chét cua truong, 1én ké hoach sira chita nhé va
mua sim, can d6i ngudn kinh phi thuc hién.

-Phé higu trudng co s¢ vat chét ¢6 trach nhiém theo doi tién d6 thyc hién ké hoach va
dé xuét voi hiéu truéng nhitng véin @& can b sung, chinh stra trong qué trinh thye hién.

-Giao cho nhén vién phu trich thiét bi day hoc kiém ke, ra soat toan bd thiét bi day
hoc, 1ap k& hoach va d& nghj Nha truong tu sira, bd sung mét s thiét bi day hoc méi phuc vu
cong tac day va hoc.

-Gido vién chi nhiém thudng xuyén gido duc hoc sinh y thirc gilt gin tai san, co s¢ vat
chét cia Nha truong. B4o cdo véi Ban Giam Hiéu (Pho hiéu trudong phu trach CSVC) khi c6
thiét bi, CSVC bi hdng, thiét cin thay thé, b6 sung.

-Phéi hop v6i cac t§ chirc doan thé, td chuyén mén ting cudng gido dyc y thire gilt gin
tai san chung cia truong, 16p bang nhidu hinh thirc nhu: trong cac budi sinh hoat chuyén mon,
sinh hoat td, cac hoat dong ngoai ngoal troi..

-T& chirc chuyén d&, khuyen khich glao vién tw 1am va st dung d6 diing day hoc.

-Tuén tht c4c nguyén tic va giai phap quan Iy thiét bi day hoc.

-Cung ung kip thoi thiét bi day hoc, dép ing cac nhu cdu gidng day theo dinh huéng
phat trién ning lyc cia Bo GD-DT.

-X4y dung moi truong su pham, dam béo su thuén loi cho viéc st dung thiét bi day



hoc.

-C6 co ché tiép nhén thong tin vé hién trang co s& vt chit truong lop (kh01 cong trinh,
thiét bi gido duc), ndi dung dé& xudt tir doi ngil can bg, gido vién, nhan vién dé c6 ké hoach
khic phuc, xtr ly kip thoi (mdu thong tin dinh kém). Dinh ky hang tudn, co ké hoach ra soat
tinh hinh co s& vét chét trudng 16p dé khic phuc, xtt ly kip thoi nhim phuc vu tot nhit cong
tac day va hoc trong nha trudng (mdu bdo cdo, dé xudt phwong dn xit Iy hamg tudn dinh kém).

Ké hoach chi tiét nim hoc 2021 — 2022 (tir 01/2022 dén 7/2022):

Thang

Noi dung cong viéc

Ngwoi phu trach

Thang
01/2022

- Theo ddi viéc st dung d6 dung, thiét bi giang
day cua gido vién.

- P.HT, td Vin phong, KT,
GV.

V& sinh truong 16p, khudn vién trueong hoc

Thuong xuyén gidm séat tinh hinh tai san trong
nha trudng, stra chita tai san hu hong, dam béo
viéc hoc cta hoc sinh duoc tbt

- PHT, GVCN, T6 Van
phong, t6 phuc vu.

truong.

- Lap béo cdo vé ra soat tai san hang nam ctia Nha- P.HT, t§ Van phong.

tra vé cong tac PCCC
- Kiém tra lai co s& vat chét cua truong trude khil
nghi Tét Nguyén dan. Phan cong td chirc Tét dé
truc, gilt gin, bdo quéan tai san nha truong trong
thoi gian nghi Tét 2022, dam bao tét an ninh trét
tu, an toan trudong hoc .

- Klem tra viéc bao quan CSVC ctia céc 16p, kiém- P.HT, t6 Vin phong, t6

Giam thi, bao vé.

- Ban Gidm hi¢u; Thanh|
vién khac theo phén cong
cuia Hi¢u trudng.

Thang
02/2022

- Ra soat, chudn bi co s& vat chit phuc vu cong
tdc phuc vu cong tac to chirc ban trd, du kién thuc
hién tir 07/02/2022.

- Pho HT, T6 Vin phong,
cac thanh vién khéac theo
phin cong cia Hiéu
trudng.

- Chi dao téng vé sinh truong 16p, chim séc va
trong cay xanh.

- P.HT, GVCN, Doan TN.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia cacldp.

- P.HT, t6 Vin phong.

Thang
3/2022

- Theo dbi tinh hinh canh quan méi truong (téng
ve sinh trudng 16p).

- P.HT, td Vin phong, tb
phuc vu.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p.

- P.HT, tb Van phong.

- Phoi hop Doan TN chuén bj CSVC phuc vu cho
cac hoat dong VHVN — TDTT chao mung ngay
thanh 14p Poan TNCS HCM 26/03.

v

- PHT, 0 Vin phong,
Doan thanh nién, t0 phuc
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Thang
4/2022

- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao tri may
tinh, may chiéu, thi€t bi dién.

- P.HT, t6 Van phong, t0
Tin hoc, P. thiét bi.

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao ddi véi
GVCN).

- P.HT, t6 truéng CM.

- Kiém tra vi€c bdo quan CSVC cua céc 16p.

- PHT, t0 Vin phong,
phong Thiét bi.

Thang
5/2022

ban ghé, hé thdng dién, dén, quat.

- Toéng vé sinh trudng hoc, theo di va stra chita- P.HT, t6 Van phong,

phong Thiét bi.

xanh.

- Chi dao téng v€ sinh truong 16p, chdm séc cay- P.HT, t0 Vian phong,

phong Thiét bi. GVCN.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC ctia cac 16p

- PHT, 0 Van phong,
phong Thiét bi, GVCN.

Thang
6/2022

- Kiém ke tai san, thiét bi day hoc, co s¢ vat chét.

- P.HT, tf) Vin phong,
phong Thiét bi, GVCN.

- Chuin bi, thuc hién Ké hoach thuc hién tu stra,

2018 cho 16p 10 ké tir nim hoc 2022-2023.

- P.HT, t6 Vin phong,

b sung, thay thé trang thiét bi day hoc méi trongphong, thanh vién khéc
he 2022. K& hoach chuén bj co s& vat chat truongtheo phan cong cua Hi¢u
16p phuc vy cho thyc hién chuong trinh GDPTtruéng. Pon vi phdi hop

thuc hién cic hang muc
theo phé duyét cua S¢
GDDT.

Thang
7/2022

 Tiép tuc thyuc hién K& hoach thuc hién tu sira, bo
sung, thay thé trang thi€t bi day hoc méi trong he

2018 cho 16p 10 ké tir nam hoc 2022-2023.

- P.HT, t6 Vin phong,
thanh vién khéc theo phén

2022. Ké hoach chudn bi co s& vat chét truongcdng cia Hiu trudng.
16p phuc vu cho thuc hién chwong trinh GDPTPon vi phoi hop thuc hién

cac hang muc theo phé
duyét cia S& GDDT.

IV. T chirc thyre hién
1. B¢ phan Co sé vat chit
-Quan Iy co s& vat chat, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha truong.
-Tham muu véi Hi€u trudng nha trudng vé viéc khai thac sir dung, bdo quin, tu sua,
mua sadm mdi, tdng cuong co sO vat chét, trang thiét bi phuc vu cham sdc, gido duc hoc sinh.
2. T6 viin phong

-Thuyc hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo dung quy dinh Nha nuée, thue hién
co ché tu chi tai chinh co quan, quy ché chi tiéu noi bo, st dung c6 hiéu qua céc ngudn luc
trong nha truong.

-Thyc hién cong tac ké toan tai san co s& vat chit co quan trén cac hd so tai san nha
treong, thuc t& dé khai thac sir dung c6 hiéu qua tai san dugc giao, quan ly bdo quan sir dung,
dé xuat tham muu mua sim, bd sung, trang bi méi..

-Chiu trach nhiém theo doi, quan ly, bao quan toan bd trudng, co so vét chit, trang
thiét bi ctia nha truong (ké ca voi céc tai san, trang thiét bi giao cho cac c4 nhan, phong chirc
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ning ) trong qua trinh hoat dong. Tu sira, bao quan va dé xudt v6i nha trudng trong viéc sita
chita, ning cAp, mua sim mdi tai sin nha truong va bo cao véi nha trudng viée quan 1y st
dung clia cac cd nhan dugc giao céc tai san.

3. By phan chuyén mon

-Ph01 hop v6i bd phén co s vat chit nham trang bi, sir dung CSVC, thiét bi, db ding
phuc vu tét cho cac hoat ddng chuyén mén.

-Céc td chuyén mén 1én ké hoach st dung, bao quan va dé xudt mua sim bd sung thiét
bi, @6 ding day hoc ngay tir ddu nim hoc. T6 trwdng phdi hop kiém tra, don dbc viée sir
dung, bdo quan CSVC, thlet bi, dd dung day hoc.

-T chuyén mo6n t6 chirc thudng xuyén céc budi sinh hoat cép tb trao dbi kinh nghiém
vé str dung thiét bi day hoc. Viéc st dung trang thiét bi d6 ding phai diing muc dich cta hoat
dong gido duc.

4. Doan thé

-Phéi hop v6i bd phan co so vat chit viée st dung va bao quan CSVC, thiét bi, dd
dung can thiét trong cac hoat dong .

-Ban CSVC thudng xuyén kiém tra, d6n ddc viéc bao quan tai san nha trudng cta hoc
sinh; gift gin v¢€ sinh, mdi truong: Xanh - Sach - Pep.

-Cong doan dong vién Codng doan vién st dung, bao quan tét CSVC, trang thiét bi, dd
dung day hoc.

-Ban CSVC x4y dung ké hoach stra chita, bd sung trang thiét bi, CSVC phuc vu hoat
dong day va hoc.

Trén day 14 ké hoach bao quan va sir dung co s& vat chit coa truong trong ndm hoc
2021 —2022. B¢ nghi tat ca can bd, gido vién, nhan vién thuc hién tot ké hoach @€ ra nham st
dung tai sdn nha trudong dat hi€u qua cao nhat.

Noi nhdn: v y@ 30
-Phong GDTH - S6 GD & DT (de béo cdo); .7 TRupH mEU TRUONG
-Phong KHTC — S& GD & PT (dé bao cdo); ;o/ : TRUNG HQC :\ R

- ) =X Fhﬁ ]

?S tI;‘Il}éng (CM, VP); @féﬁ Th 0, o,

-Cong doén trudng (dé phdi hop thyc hién); \f’ %wf\g B
-Luu: VT. % Y —

Nguyen Thi Twong Minh




TRUONG THPT NGUYEN THI DIEU ,
BANG KF CAC CONG VIEC SUA CHUA CO SO VAT CHAT

Thoi gian: TuAn th.eeeeeereeeeeeeeenenn i 1 OO
(Pinh kém Ké hoach s6 /KH-NTD ngay 07 thang 01 nam 2022)
. . , . PHUONG AN x
STT| CONGTRINH | VITRI TINH TRANG SUA CHOA | GHI CHU
KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG Nguoi lap bang

Nguyén Thi Twong Minh



