
Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Tổ chức dạy và học Theo TKB Theo TKB Tại trường 

Giáo viên bộ môn nhận phiếu điểm cá 

nhân kiểm dò, ký xác nhận và điều 

chỉnh (nếu có)

Giáo viên bộ môn;               

Bà Khuyên (phát, sau đó 

nhận lại phiếu)

Giáo viên 

bắt đầu 

nhận phiếu 

từ 13h 30. 

Lưu ý: 

hoàn tất 

gửi lại 

phiếu điểm 

cá nhân 

kiểm dò 

trước 9h00 

ngày thứ 

Ba 

25/01/2022

. 

Phòng Văn thư - 

Giáo vụ 

Các tổ trưởng gửi hồ sơ tổ chuyên môn 

theo KH kiểm tra nội bộ trường học 

năm học 2021-2022 (lưu ý: các tổ 

trưởng sẽ phối hợp để bổ sung hồ sơ 

thêm trong quá trình kiểm tra như tinh 

thần buổi họp ngày 18/01/2022). 

Tổ trưởng chuyên môn;       

Phân công bà Trang (tiếp 

nhận) 

Từ 24/01 

đến 

27/01/2022

Tại trường 

Họp BGH (mở rộng) 

Ông Thư; BGH, bà Trang 

(CTCĐ), ông Nhân 

(TLTN), ông Mạnh 

(TTVP)

13h 30 Phòng họp 

Tổ chức dạy và học Theo TKB Theo TKB Tại trường 

Giáo viên bộ môn nộp lại phiếu điểm cá 

nhân kiểm dò

GVBM; bà Khuyên (nhận 

lại phiếu)

Hoàn thành 

chậm nhất 

9h 

Phòng Văn thư - 

Giáo vụ 

Tham dự Hội nghị Công khai dự toán 

năm 2022 các đơn vị trực thuộc Sở 

Giáo dục và Đào tạo

Ông Thư 8h Theo Thư mời

  LỊCH CÔNG TÁC TỪ 24 /01/2022 ĐẾN 07/02/2022

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ DIỆU 

THỨ HAI

24/01/2022

THỨ BA

25/01/2022



Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm

Tổ chức dạy và học Theo TKB Theo TKB Tại trường 

Họp giao ban về công tác triển khai các 

hoạt động liên quan đến phòng, chống 

dịch bệnh COVID-19 do Sở GDĐT chủ 

trì tổ chức (trực tuyến) 

Bà Minh (PHT) 9h 30 

Xét duyệt Kết quả (học lực, hạnh kiểm) 

học kỳ 1 năm học 2021-2022

Ông Thư; BGH; GVCN 

10, 11, 12; Thành viên 

khác theo phân công 

Ngày 

26/01/2022 

(theo lịch 

cụ thể)

Tại trường

Tổ chức khen thưởng học sinh năm học 

2020-2021; Sinh hoạt biểu điểm khi 

xem xét đánh giá hạnh kiểm học sinh; 

tổng vệ sinh lớp học 

Ông Thư; BGH; GVCN 

các lớp 10, 11,12 các thành 

viên khác theo KH

7h - 9h Tại trường 

Tổ chức trao quà Tết cho học sinh 

(Chương trình "Xuân sẻ chia")

Ông Thư; BGH; các thành 

viên khác theo KH; HS 

nhận quà (theo danh sách)

9h Hội trường 

Họp toàn thể CB-GV-NV 
Ông Thư; BGH; CB-GV-

NV
10h Hội trường 

THỨ SÁU 

28/01/2022

Tổ chức tổng vệ sinh, niêm phong tài 

sản. Họp phân công trực Tết NGUYÊN 

ĐÁN 2022;

Ông Thư; BGH; Thành 

viên khác theo phân công 
Theo KH Tại trường 

CB-GV-NV và học sinh

Từ 

29/01/2022 

(27 tháng 

Chạp Âm 

lịch) đến 

hết ngày 

06/02/2022 

(Mùng 06 

tháng 

Giêng Âm 

lịch) 

CB-GV-NV 

tham gia trực 

Tết Nguyên đán 

2022 theo phân 

công của Hiệu 

trưởng 

THỨ HAI 

07/02/2022

Tổ chức dạy học 02 buổi/ngày, tiếng 

Anh tăng cường, tiếng Anh có người 

nước ngoài tham gia giảng dạy, bán trú, 

thể dục tự chọn - năng khiếu, hoạt động 

CLB học sinh, bồi dưỡng học sinh giỏi 

các môn văn hóa, hình thức khác theo 

Kế hoạch của Sở GDĐT Thành phố. 

Theo TKB Theo TKB Tại trường 

* Lưu ý : Lịch công tác này có thể được điều chỉnh, bổ sung theo yêu cầu tình hình thực tế. 

THỨ TƯ

26/01/2022

THỨ NĂM 

27/01/2022

NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN NHÂM DẦN 2022






