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KE HOACH

Thuc hién cong tac cdi cach hanh chinh nam 2022

Céin cir Ké hoach sé6 172/KH-SGDDT ngay 21 thdng 01 nim 2022 cua Sé Gido duc
va Pao tao vé viée thue hién cong tdc cdi cdch hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao
tao nam 2022;

 Thue hién vin bdn s6 190/SGDPT-VP ngay 21 thang 01 nam 2022 cia S6 Gido dyc
va Dao tao vé dé nghi xdy dung va trién khai Ké hoach thuc hién céng tdc cai cdch hanh
chinh nam 2022,

Truong THPT Nguyén Thi Diéu x4y dyng Ké hoach cai cich hanh chinh v6indi dung
nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Tép trung thue hién hiu qué céc ndi dung cong téc cai cach hanh chinh (CCHC)
nam 2022, trong tdm la: Tang cudng cong tac chi dao diéu hanh, mdi cdng viéc, nhiém vu
dugc phan cong cu thé vé thoi gian hoan thanh va san phém cubi cling; 100% thi tuc hanh
chinh (TTHC) ctia nha truong dugc kiém soat, ra soét theo quy dinh va duge giai quyét
ding han; dam bao tinh tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua.

- - Thyc hién c6 hiéu qua céng tac thong tin, tuyén truyén CCHC; déy manh co ché tu
chii, tw chiu trach nhiém; dau tu va img dung manh mé cong nghé thong tin trong quan 1y,
diéu hanh cong viéc.

- Pam bao 100% cén bo, vién ghﬁc giao tiép voi nguoi dan hoa nha, lich s, dé xuét
xtr ly nghiém céc hanh vi nhiing nhiéu, gy kho khan cho ngudi dan (néu co).

- 100% céc vin béan chinh thirc trao di véi S&, véi céc truong thue Cum chuyén
mén (trlr cAc vin ban, tai lidu c6 d6 mat) dugce trao dbi hoan toan duéi dang dién ti.

- Pam bao 100% phén énh kién nghj clia ngudi dan duge xir 1y va phan hdi day du.

- Phén d4u trén 10% hd so dugce t1ep nhén va tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh
qua dich vu buu chinh cong ich. Téi thiéu 90% ngudi dan hai long vé chét lugng dich vu
hanh chinh cong.

2. Yéu cau
- Lanh dao Nha trudng, céc bd phén, doan thé, t6 trudng chuyen mon, to truong Vin
phong... phai néu cao tinh than trach nhiém, tich cuc, chi dong va sang tao trong viéc trién

khai thyc hién cong tic CCHC cua nha truong. Xéc dinh rd nhiém vy, trach nhiém ctia
ngudi dimg du trong qué trinh trién khai nhi¢ém vu CCHC.
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_ Gén viéc thuc hién nhiém Vi CCHC véi nhiém vu chinh tri cia Trudong THPT
Nguyén Thi Diéu.
- Pam bdo tinh hiéu qua trong viée trién
td chirc, c nhan d6i v6i sy phuc vu cia don vi,
két qua thuc hién.
IL. NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tac chi dao, didu hanh céi cich hanh chinh
- Kién toan Ban chi dao CCHC theo quy dinh mdi, Juén cha
ngudi dimg dau trong cong tac quan Iy, chi dao, diéu hanh toan dié

khai cong thc CCHC, 1dy su hai 1ong cia
hiéu sudt cong viéc lam thude do danh gia

trong trach nhiém cua
n hoat dong CCHC tai

don vi.

- Theo dai, t chiic thuc hién nghiém tic ché do béo cdo theo dinh ky, dam bao day
dt ndi dung va giri dung thoi gian quy dinh.

- Khuyén khich viéc x4y dung céc sang kién, giai phdp méi, mang lai loi ich thiét
thl..}'C trong viéc thyuc hién cdc nhiém vy, ni dung cia cong tac CCHC, gan cong tac CCHC
véi cong tac thi dua khen thudng.

S Tiép_ tyc d%y manh cong tac kiém soét, ra soat TTHC, 100% TTHC dam bao tinh
hiéu luc, hiéu qua; don gian héa TTHC, ho so gidy t0, thuc hién rit ngén thoi gian giai
quyét hoa TTHC.

- Chu déng phét hién nhitng md hinh, giai phap séng tao trong CCHC dé nhén rd
trong nganh gido duc. g 2 e

- P4y manh cbng tic gidm sét, kiém tra qua trinh thuc hién cong t4 5

: i Tl > : : ngtaCCCHCnham
kip thoi phéat hién, xir Iy nghiém céc hanh vi nhiing nhiu, gy kho khin cta c4 5. via
chirc trong thi hanh cong vu. : s
Al Ting cudng cong tic thong tin, tuyén truyén CCHC trong linh vye gido duc va dio
20. : ‘

- Cir c4n bg 1am cong tac CCHC tham gia ddy di cac 16p bdi dud
e Q. ) gla day du cac 16p boi dudng, ning cao trinh
d9, ning lyc do Uy ban nhan dan Thanh pho hogc cac S& - Nganh lién qfan td %hﬁc
2. Cai cich thé ché
- Nang cao hiéu qua cong tdc xdy dyng va ban hanh vin ban quy pham phép luat
- P4y manh cong tac ra soat, hé thong hod cac vin ba ' g
o A COng , hé g hoa céc van ban quy pham phép lujt lié
dén gido duc{nh.‘il‘:fn kip thoi phat hién, kiép nghi céc co quan ¢ thAm qu;)én s = (Iilécilug?
sung, thay the, bai bd... nhitng van ban chong chéo, khong phu hop. g
- T6 chite tuyén truyén, quén triét, trién khai thuc hién kip thoi, i
: % % . ’ b, L L on klp thO'l, da dﬁ di
dinh céc van ban quy pham phap luat do Trung wong va Thanh phd ban hé}1’1h 3 ARE 93

3. Cai cach thii tuc hanh chinh
- Thyc hién nghiém Chi thi s6 13/CT-TTg nga 4 A
; sc hién ngh hi thi y 10 thang 6 ndm 2015 ctia Thi tud
Chinh phu Ve viée tang cudng trach nhiém clia ngudi dimg dau co quan héni cll:?nilu (;nhg
nuée céc cap trong cong téc cai cach TTHC; Chi thi s6 30/CT-TTg ngay 30 thang 10 ni :
m
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2018 ciia Thu tuéng Chinh pht vé nang cao chét luong giai quyét TTHC tai cac B, nganh,
dia phuong.

- Nang cao chat lugng cong tdc ra soat, danh gid TTHC thudc linh vye gido duc theo
quy dinh; thue hién stra d6i, bd sung, thay the hoéc bai bé TTHC rudm ra, khéng cén thiét;

gidm chi phi, rat ngén thodi gian g1a1 quyét, dam bao tinh céng khai, minh bach va néng
cao tréch nhiém cua co quan trong viée xur ly va giai quyét TTHC.

- Kiém soat chét ch& viéc ban hanh méi cac TTHC ctia nha trudng, kip thoi cong b3,
cong khai. Niém yét day da TTHC trén Website ctia truong THPT Nguyén Thi Diéu va tai
phong Tiép cong dan.

- T1ep tuc tdng cuong cong tac, kiém tra, glam sat, theo d&i, chi dao sat sao viéc giai
quyét TTHC, dam bao 100% hd so TTHC duoc tiép nhan va tra két qua ding han.

- Xay dung phuong 4n khéo sét lay y kién mirc do hai long trong giai quyét TTHC
cua nha truong.

- T4 chirc thyc hién tot hon nita viée tiép nhén, xi ly phan énh, kién nghi clia c4 nhan,
t6 chirc dbi véi TTHC qua sb dién thoai nha treong va hop thu dién ti.

- Chu ddng ra soét, kién nghi don gian héa TTHC, d2 xut giai phap cai cach TTHC
trong linh vyc gido duc va dao tao.
- Thyc hién nghiém quy dinh vé xin 18i trong truong hop giai quyét hd so tré han.

- Trién khai hiéu qua céc quy dinh vé ché d6 béo cdo clia co quan hanh chinh nha
nuée tai Nghi dinh s6 09/2019/NB-CP ngay 24 thang 01 nidm 2019 ciia Chinh phu.

4. Cai cach to chirc b§ may

- Thye hién hiéu qua Nghi quyet s6 39-NQ/TW ngay 17 thang 4 ndm 2015 ctia Bo
Chinh trj vé tinh gian bién ché va co ciu lai @i ngii CB-CC-VC; Nghi dinh sb
108/2014/ND-CP ctia Chinh phii vé chinh sach tinh gian bién ché.

- Ra soat quy ché t6 chirc va hoat dong tai don vi; hoan thién quy ché 1am viéc; kién
toan, sip xép bd may; ra sot vi tri, chic ning, nhiém vy, quyén han nham nang cao hiéu
lyc, hi€u qua quan ly nha nudc; khic phuc tinh trang chdng chéo, bé tréng hoic trung lap
vé chirc niing, nhiém vy, quyen han; thyc hién nghiém tréch nhiém va co ché giai trinh.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat cac hoat dong CCHC; xay dung quy ché
phdi hop, phén céng, phan nhiém rd rang dé nang cao vai tro trach nhiém cua timg c4 nhan

tai don vi.
- Xay dung nép song vin héa, vin minh noi cong sé. Pam bao khong c¢6 can bd, gido
vién, nhan vién vi pham dao dirc nha gido.
- Thue hién tét ndi quy, quy ché dan chu, xdy dung khéi doan két ndi bo.
- Tiép tuc cai tién phuong thirc quan ly, 18 16i lam viée, gidm hdi hop va cac gidy td
hanh chinh khong can thiét.
5. Xdy dung va nang cao chit lrgng ddi ngii can bd, vién chirc
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- Thuc hién nghiém chinh ky luat, ky cuong trong ndi bo don vi. Xt ly kll ludt ding quy
dinh nhimg can b6, vién chitc khong hoan thanh nhiém vy, vi pham ki luét, lam mat uy
nha truedng, vi pham dao dirc nha gido.

- Ting cudng ddo tao, bdi dudng nhdm nang cao trinh do chuyén mdn, nghigp vy,
trinh d6 quan ly, 1y luan chinh trj cho cén b, vién chirc ciia don vi.

- Thye hién cac chinh sach, ché do d6i voi doi ngil nha gido va can bo quan 1y giso
duc ctua don vi.

- Tham gia c4c 16p tap huén do cép trén t6 chitc cho d¢i ngli can b, gido vién, nhin
vién lam cong tac CCHC va kiém soat TTHC.

- Tang cudng cdng tac kidm tra cong vu; chan chinh ky cuong, ky luat hanh chinh taj
co quan; xur ly nghiém nhimg cén bg, vién chic vi pham nguyén tic cong vu, gio gidc 1am
viéc va vi pham quy dinh vé nhitng diéu can bd, vién chirc khong dugc 1am trong thuc thi
nhiém vu céng vu.

- Quy dinh rd chirc néng, nhiém vy, trach nhi¢m thim quyen giai quyet cong viéc cla
cén bg, vién chirc dé giai quyet cong viéc mot cach nhanh chong, chi dong va tirg buée
chém dirt tinh trang dun day trach nhiém qua lai.

- Néng cao chat lugng danh gia cén bg, vién chire. Hiu trudng chiu trach nhiém kiém
tra viéc thyc hién cong vu va chiu trich nhiém vé nhitng vi pham trong thuc thi cong vu
cua can bd, vién chire thude pham vi minh quéan 1y. Viéc danh gid, phan loai can b, vién
chirc phai cin ctr vao két qua thyuc hién nhiém vy duoc giao.

- Xay dung hinh anh nguoi cén bg, vién chire that sy than thién, tin tuy phuc vu nhan
dan. Nang cao trach nhiém, ky luét, ky cuong hanh chinh va dao dirc cdng vu cda can bj,

cong chire. Tang cuong kiém tra, thanh tra cong vu gbép phan phong ngira quan li€éu, nham
nhiing, lang phi trong nha trudong.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thyc hién hi€u qua co ché, chinh séch dic thu vé ngén sach — tai chinh va sir dung
nguon luc cai cach tién luong chi thu nhép ting thém cho can bd, vién chirc theo Nghi
quyét s6 03/201 8/NQ-HDPND ngay 16/03/2018 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé.

- Tang cuong quan ly thu, chi ngan sach va tai san cong; sir dung ‘ngan sach ding dy
todn duge duyét, ding ché do, tiéu chua.n dinh mrc quy dinh. Triét dé tiét kiém, d3c bigt
a cac khoan chi xay dyng co ban, mua sdm phuong tién, trang thiét bi dit tién; cit giam
t01 da kinh phi t6 chitc héi nghi, hoi thao, chi cho 1€ hoi, ki niém, khoi cong, khanh thanh,
tong két va cac khoén chi chua cin thiét khéc; han ché téi da chi chuyén ngudn.

- Thyce hién nghiém cac Nghi dinh 56 130/2005/ND-CP cia Chinh phu quy dinh co
ché tu chi, tur chiu trach nhiém vé sur dung bién ché va kinh phi quéan 1y hanh chinh déi
vdi co quan nha nude; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP cua Chinh phu sira ddi, bd sung mét
s6 diéu clia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP; Nghi dinh 50 43/2006/ND-CP ctia Chinh pht
quy dinh quyén ty chu, ty chiju trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, t0 chirc bd may, bién
ché va tai chinh d6i vé6i don vi sy nghiép cong lap; 'Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 nam 2021 ciia Chinh pha Quy dinh co ché tw chu tai chinh cia don vi su nghiép
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X o . 4am bao sU nodn s4ch chat ché, hiéu
cong l&p gop phan tang tinh tw chu cua don vj, dam bdo str dung 08
qua tao dong luc phat trién nha truong. e -

- Thyc hién ché d6 cong khai du todn, quyét todn ngén sach cua don v1, ‘ial‘;f?u 4 nhg;‘
tur tir nguﬁ"m ngén sach nha nudc de ting cuong quyén giam s,at c.a,l\c do‘em tlze xa VQI lz’ja ¥
dén; thuc hién quy ché dan chu co sé nham gép phén phat hién va ngén chan kip thol
nhitng sai pham, tiéu cyc trong quan ly, diéu hanh.

- Chép hanh Lugt Ngan sich nha nuéc, Ludt ké todn, Lugt quén Iy, st dung ti san
nha nuée, Luat Thue hanh tiét kiém, chong lang phi va céc quy dinh phép luét c6 li€n quan
tai cic co quan, don vi thudc thanh pho.

- Tang cudng cdng tac kiém soat chi ngan sach nha nuéec dam bao chi ding tiéu chuén,
dinh mtrc; tiép tuc thuc hién cai céch thu tuc hanh chinh, ddm bao kiém soat cht ché, ding
ché @6 quy dinh.

- Trién khai thyc hién Nghi quyét s 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 nam 2019 cua
Chinh phii vé yéu cau 100% truong hoc thu hoc phi khéng ding tién mit.

7. Hién dai héa nén hanh chinh, xdy dung va phat trién chinh quyén dién tir

- Diy manh thanh todn dién ti, thanh toan khﬁng diing tién mit, phdi hop vai cac
ngén hang, t6 chirc cung tmg dich vu dé thu hoc phi bang phwong thirc thanh toén khéng
dung tién mat, vu tién gidi phat thanh toan trén thiét bi di dong, thanh toén qua thiét bi
chép nhén the.

- Tiép tuc g‘éy manh g dung cdng nghé théng tin trong quan ly, diéu hanh don vi
théng qua hé thong thu di¢n tir, van ban dién tir trong nha truong. 100% can bg, gido vién,
nhén vién c6 dia chi email d¢ trao d6i van ban giita cdc b phan. :

- Doi méi hinh thite va ni dung théng tin trén Website, khai thac sir dung ¢é hidu qua
Website va hop thu dién tir clia nha truong,

- Bao dam hé thong thong tin chi dao diéu hanh, trao ddi théng tin thong suét kip thi
trong ndi bd nha truong va tir Trudng dén S& Gido duc va Do tao, ting cudng viée gir,
nhén vin ban dién tir giita Trudng véi S& Gido duc va Pao tao.

- Phét trién céc hé thong théng tin thiét yéu ‘nhém ing dung cong nghé thong tin trong
nha truong, phuc vu hiéu qua cong téc chi dao diéu hanh. Ra soét, chi dao thuc hién nghiém
viéc st dung hop thu dién tir cong vy theo quy dinh.

8. Cong tac thong tin, tuyén truyén

- Tuyén truyén, pho bién néi dung lién quan dén CCHC trén cong thong tin dién t
cua nha truong, ket noi véi dudng link ctia S Gido duc va Pao tao https://hem.edu.vn/ban-
tin-cai-cach-hanh-chinh-c41 848.aspx. Tét ca cac van ban c6 lién quan, cac quy trinh, biéu
mau tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia nha truong déu duge thong tin
cong khai, day du va rong ri.

- Théng qua Website clia nha truong, thuomg xuyén ding tai céc vin ban, thong tin

hoat dong, céc bai viét hay vé cong téc CCHC; xdy dung va duy tri cac danh muc vé

CCHC:
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- Tuyén truyén, phd bién cong tic CCHC ciia nha trudong trong cdc budi hdi hop, ¢z,
bubi chao co dau tuan.
- Ap dung nhén rong nhiing sang kién méi vé cong tic CCHC mang lai hiéu qua cag.

- Gin ndi dung cong tac tuyén truyén CCHC véi cong tac thi dua khen thuéng trong
hoat dong cua nha truong,

9. Cong tac bao cdo dinh ky

- Vin phong nha trudng va cac b phén thuc hién nhiém vu duoc giao trong ké hoach
nay.

. - Cacbo phan bao cao dinh ky tinh hinh thuc hién cong tac CCHC hang quy, 06 thang
dau ndm va 06 thang cu6i nam.

III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI TRUONG
- Thu tyc chuyén truong (chuyén dén, chuyén di).
- Thu tuc tiép nhan hoc sinh tring tuyén vao 16p 10 dau cap.

- Thu tuc chon cép hoc béng Nguyén Th~i Di€u cho hoc sinh nghéo, ngoan, hiéu hoc
do 6ng Pham Vian Nghiép - con trai Ba Nguyen Thj Diéu tai trg.

- Thti tuc chon cap hoc bdng cho hoc sinh trudng THPT Nguyén Thi Diéu dién nghéo,
khé khin.

- Thi tuc xét, duyét chinh séch hd tro déi véi hoc sinh 13 ngudi dan toc thiéu sb.

- Thu tuc dé nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap cho hoc sinh.

- Th tuc d@ nghj c4p lai thé BHYT, bao hiém tai nan. .. bi thét lac.

- Thi tyc d& nghj x4c nhan dé cAp phé ban van bing b thit lac.

- Thi tuc dé nghj x4c nhan két qua hoc tap thay cho hoc ba da bi thét lac.

- Thu tuc xin phép nghi hoc cho hoc sinh.

- Thu tuc x4c nhén 1a hoc sinh d3 ho#ic dang hoc tap tai trudng.

Luu y: séra sodt cdp nhdt, diéu chinh bé sung trong qud trinh thuec hién cho phit hop.
IV. KINH PHI THUC HIEN

Sir dung kinh phi thyc hién Ké hoach CCHC nim 2022 tir ngudn ngén séch Nha nuéce
cap cho don vi.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Lanh dao nha truwong

- Thudng xuyén kiém tra, danh gia va don dbc thuc hién viée trién khai CCHC trong
don vi; két qua thyc hién CCHC gén v6i cong téc thi dua khen thuong,

- Cit cén b, gido vién, nhan vién tham dy céc 1p boi dudng nghiép vu cong tic
CCHC, dam bao am hiéu vé chuyén mén, nhiét tinh, than thién, gwong mau, ¢ trach nhiém
cao trong cdng viéc.
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- Ting cuong ky cuong, ky ludt trong don vi, nang cao dao g‘(rc cia can bo, gido
vién, nhan vién trong sach; khong gy phién ha, Kho khin, séch nhiéu trong Viee thuc thi
nhiém vu.

2. Vin phong nha trudng

- Thyc hién cong tac ra sqét
vuc gjéo duc; t6 chire tuyen truyen,
¢6 tham quyén ban hanh.

- Thyc hién giéi quyet cdc TTHC lién qu
tuyén sinh DH,CD, tuyén sinh 16p 10; chuyen truong,
chi phi hé trg hoc tép....; tham muu cho Hiéu truong xay dung béo cao,

dong cua don vi.
- Nghién cirurat n'ge‘m thoi gian giai quyét TTHC hién hanh, tham muu viéc cat giam
céc bidu mu trong xur Iy TTHC. Pay manh giai quyét TTHC qua mang dién tir.
Bx Cong khai, minh bach TTHC; niém v&t tai bang tin va trén Website cila nha truong.
iai quyét nhanh, gon TTHC cho céc cé nhén khi dén trudng lién hé cong viéc.
3. Phong Tai vu: Thuc hién céng tac cai cach tai chinh; ir i e ' o lié
e T T . g céch tai chinh; giai quyetcacTTHCpohen
4. Thw vién - Thiét bi: Thuc hié ié iai & | ia
e i: Thuc hién nhiém vu giai quyét TTHC theo nhiém vu duogc
K “n .n s K |
5, Y té: Thuc hién nhiém vu giai quyet TTHC theo nhiém vu dugc phan cong.
Trén day I3 Ké hoach CCHC nam 2022 ciia Trug N :
N e kg cua Truomg THPT Nguyé s YiAn VA
céu c4c ca nhan, cac by phén trong nha truong nghiém 1:ucg thuc hiéniuyen o Dlm,l el

én quan dén linh

c4c van ban quy pham phép ludt c6 i
uat ciia co quan

quén triét céc van ban quy pham phap 1

an: Van bang, chimg chi; hd so, hoc ba;
nhap hoc; ho so mién, giam hoc phi;
ké hoach hoat

No'i nhan: :
- $& GD-DT (dé blcdo); T L G S R .
- BGH truong (dé chi dao) b Y mwmgp i

- Web trudmg (dé
- Luy; VIl



