CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÉP
Kính gửi: Hiệu trưởng trường THPT Nguyễn Tất Thành.

           Tôi tên:………………………………………………..Tổ:…………………….
           Nay tôi làm đơn này kính trình Hiệu trưởng cho phép tôi được nghỉ dạy ngày:
…………………………………………………………………………………..
           Lý do:……………………………………………………………………………
	Thứ
	Ngày
	Tiết
	Lớp
	Giáo viên dạy thay (nếu có)
	Ngày dự kiến dạy bù (nếu có)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


         Kính mong được sự chấp thuận.

                                                                 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày..... tháng.....năm 20…
                 HIỆU TRƯỞNG                                                  KÍNH ĐƠN                                                                                
Chú ý: Thầy/Cô xin phép trực tiếp, gọi điện thoại hoặc nhắn tin báo Phó Hiệu trưởng phụ trách chuyên môn, sau đó nộp lại văn thư để trình ký, đóng mộc và chuyển bộ phận cập nhật phép.
Mẫu này chỉ sử dụng cho giáo viên nghỉ phép có tiết dạy.

