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KẾ HOẠCH THÁNG 08 

I. Nhiệm vụ chính trị tư tưởng 

1. Tuyên truyền kỷ niệm 

+ Kỷ niệm 93 năm Ngày truyền thống ngành Tuyên giáo của Đảng 

(01/8/1930 – 01/8/2023). 

+ Kỷ niệm 111 năm Ngày sinh đồng chí Võ Chí Công ( 07/8/1912 – 

07/8/20223. 

+ Kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng Tháng Tám thành công (19/8/1945 – 

19/8/2023) và Quốc khánh Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

(02/9/1945- 02/9/2023). 

+ Kỷ niệm 77 năm Ngày truyền thống Công an nhân dân Việt Nam 

(19/8/1945 – 19/8/2023) và 18 năm Ngày hội toàn dân bảo vệ an ninh Tổ 

quốc (19/8/2005 – 19/8/2023). 

2. Tiếp tục tuyên truyền người dân thực hiện Chỉ thị số 19-CT/TU với nội dung 

“người dân thành phố Hồ Chí Minh không xả rác ra đường và kênh rạch, vì 

thành phố sạch và giảm ngập nước”. 

3. Động viên mỗi viên chức nhận định rõ trách nhiệm trong việc học tập, làm 

theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh bằng những việc làm cụ 

thể gắn liền với công việc đang phụ trách. 

4. Tập thể Sư phạm nhà trường tích cực thực hiện nghiêm túc các chỉ đạo của 

Sở Giáo dục và Đào tạo về công tác chuẩn bị triển khai thực hiện cho năm 

học mới.  

5. Nắm bắt thông tin từ viên chức, học sinh để ngăn chặn kịp thời các tin không 

chính thống xuyên tạc Đảng và hoạt động của đoàn thanh niên, của nhà 

trường, của ngành giáo dục và của địa phương.  

II. Nhiệm vụ chuyên môn 

1. Tổ chuyên môn và cá nhân xây dựng kế hoạch thực hiện bồi dưỡng thường 

xuyên năm học 2023 - 2024. 

2. Các đoàn thể, tổ chuyên môn hoàn tất việc xây dựng kế hoạch hoạt động 

trong năm học 2023 - 2024. Xây dựng nội dung hoạt động cho các câu lạc 

bộ thuộc lĩnh vực chuyên môn của tổ (nếu có). 



3. Các tổ chuyên môn phát hành đề cương bài ghi học tập chuẩn bị cho năm 

học (nếu có). 

4. Dạy bồi dưỡng học sinh giỏi và hướng dẫn học sinh nghiên cứu khoa học.  

5. Tiến hành biên chế xếp lớp cho năm học 2023 – 2024.  

6. Phân công chuyên môn và công tác bán trú cho năm học 2022– 2023. 

7. Xếp thời khóa biểu cho năm học 2023 – 2024.  

8. Tổ chức xét duyệt học sinh thi chuyển đổi môn học lên lớp 11.  

9. Cán bộ quản lý, giáo viên tham gia  học bồi dưỡng các chuyên đề về công 

tác chuyên môn theo lịch của Sở Giáo dục và theo kế hoạch của nhà trường.  

10. Tiếp nhận viên chức mới tuyển dụng cho năm học mới 2023 – 2024. 

III. Nhiệm vụ tư vấn, hướng nghiệp, ngoài giờ lên lớp, giáo dục đạo đức và 

kỹ năng cho học sinh 

1. Tư vấn cho học sinh khối 12 (vừa tốt nghiệp) đăng ký nguyện vọng xét tuyển 

vào các trường đại học, cao đẳng năm học 2023 – 2024. 

2. Tư vấn cho CMHS, học sinh mới trúng tuyển vào lớp 10 đăng ký, thay đổi 

chọn môn học lựa chọn và cụm chuyên đề. 

3. Hỗ trợ hoạt động các câu lạc bộ trong nhà trường nhằm tạo sân chơi về học 

thuật, nghệ thuật cho học sinh và giúp học sinh rèn luyện các kỹ năng. 

4. Vận động học sinh tham gia các hoạt động công tác xã hội trong hè theo kế 

hoạch của đoàn thanh niên.  

IV. Thực hiện chế độ chính sách, công tác công khai, thực hiện dân chủ trong 

nhà trường 

1. Thực hiện công khai Nghị quyết số 04/2023/NQ-HĐND ngày 12 tháng 7 

năm 2023 của Hội đồng Nhân dân thành phố HCM về quy định các khoản 

thu và mức thu, cơ chế quản lí thu chi đối với các dịch vụ phục vụ, hoạt động 

giáo dục của cơ sở giáo dục công lập trên địa bàn Thành phố HCM. 

2. Triển khai nội dung Luật 10/2022/QH15 ngày 10 tháng 11 năm 2022 của 

Quốc hội khoá 15 về ban hành Luật thực hiện dân chủ cơ sở (có hiệu lực từ 

01/7/2023). 

3. Tiếp công dân theo kế hoạch bằng hình thức qua mail hoặc điện thoại. 

4. Thanh toán lương tháng 8 và các khoản còn lại tiền bồi dưỡng HSG, NCKH 

năm học 2022 – 2023 khi Sở GD cấp kinh phí bổ sung lớp chuyên năm học 

2022 – 2023.  

5. Đóng bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp theo quy định và 

đúng thời gian. 



6. Công khai các quyết định phân công nhiệm vụ, đảm nhận các vị trí trong nhà 

trường năm học 2023 - 2024.  

V. Tổ chức các hoạt động 

1. Tổ chức hoạt động tiếp đón học sinh khối 10.  

2. Tổ chức hoạt động khám sức khoẻ cho học sinh đầu năm học 2023 - 2024. 

4. Tổ chức hoạt động khám sức khoẻ cho toàn thể viên chức đơn vị đầu năm 

học 2023 - 2024. 

5. Tổ chức hoạt động bồi dưỡng kỹ năng sư phạm cho đội ngũ giáo viên.  

6. Tổ chức học chính trị hè 2023 cho viên chức ngành giáo dục. 

7. Tổ chức triển khai thực hiện sử dụng chữ ký số cho toàn đơn vị. 

8. Tổ chức hoạt động duyệt kế hoạch giáo dục Tổ chuyên môn năm học 2023 - 

2024 

VI. Nội dung công việc cụ thể 

 

Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

TUẦN LỄ: từ ngày 31/7/2023 đến 06/8/2023 

1 

31/7 

Tập huấn đăng ký và sử dụng chữ ký số Toàn thể viên chức 

2 Họp CB định kỳ tháng 7 Toàn thể đảng viên 

3 
Ra các quyết định phân công viên chức đầu năm 

học 2023 - 2024 
Thầy Cung 

4 

01/8 

Họp Hội đồng Giáo dục triển khai kế hoạch 

tháng 8/2023 
Hội đồng giáo dục 

5 
Báo cáo công tác tuyển sinh 10 năm học 2023 – 

2024 về Sở Giáo dục 
Thầy Cung, Cô Uyên  

6 
02/8 

Chuẩn bị CSVC cho bán trú Lãnh đạo đơn vị,  

Kế toán 

7 Họp với BTC TU Thủ Đức Cấp uỷ 

8 

03/8 

Tiến hành xếp lớp cho năm học 2023 - 2024 Cô Duyên 

9 Thi chứng chỉ MOS cho học sinh hè 2023 Cô Bích Hảo 

10 
Cập nhật, rà soát điều chỉnh Quy chế chi tiêu nội 

bộ của đơn vị 
Thầy Cung, Cô Thuý 

11 

04/8 

Họp BGH rà soát phân công nhiệm vụ giảng dạy 

năm học 2023-2024 

Lãnh đạo đơn vị, 

TKHĐ ghi biên bản 

12 
Hội thảo tiếp cận kỹ năng số tại trường Đại học 

Hồng Bàn 

Cô Q Phương và 15 

học sinh 

13 

05/8 

Chuyên đề: Tạo hứng thú học tập cho học sinh 

Tiến sĩ: Nguyễn Thị Bích Hồng 

Sáng 8:00 

Toàn thể giáo viên 

14 
Chuyên đề: Hạnh phúc ở học đường 

Tiến sĩ: Nguyễn Thị Bích Hồng 

Chiều 13:30 

Toàn thể giáo viên 



Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

15 

Trong 

tuần 

Tổ chuyên môn thực hiện công tác hướng dẫn 

NCKH và bồi dưỡng học sinh giỏi 12 
Tổ CM 

16 Rà soát sửa chữa chỉnh trang CSVC Cô Duyên 

17 Chuẩn bị tài liệu cho GV học chính trị hè 2023 Thầy Minh 

18 
Trao đổi ý kiến với BCH Đoàn trường về Hội 

trại tiếp đón HS khối 10 

Lãnh đạo, Đoàn trường 

và TLTN 

TUẦN LỄ: từ ngày 07/8/2023 đến 13/8/2023 

19 

07/8 

Báo cáo công tác tuyên giáo và báo cáo tuyên 

truyền tháng 8 về Ban tuyên giáo Thành ủy 
Thầy Minh  

20 
Báo cáo tổng hợp công tác cuối năm học và định 

hướng công tác đầu năm học 2023 - 2024 
Thầy Cung 

21 
08/8 

Học chính trị hè 2023 Đảng viên, giáo viên 

22 Tập huấn PCCC (buổi chiều) Theo danh sách 

23 09/8 Học chính trị hè 2023 Đảng viên, giáo viên 

24 10/8 Học chính trị hè 2023 Đảng viên, giáo viên 

25 

11/8 

Tập huấn LMS và phần mềm quản lý điểm số 

mới (buổi sáng) 
Toàn thể giáo viên 

26 
Các tổ chuyên môn thảo luận ghi biên bản và 

viết thu hoạch cá nhân 
Tổ chuyên môn 

27 

12/8 

Báo cáo quy định 1374 về UBKT  

Thầy Cung 28 
Báo cáo nội chính, phòng chống tham nhũng 

tháng 8 về VPTU 

29 Báo cáo chính trị nội bộ tháng 8 về BTCTU 

30 
Công bố danh sách lớp 10, 11,12 năm học 2023 

- 2024. 
Cô Duyên 

31 

Trong 

tuần 

Kiểm tra công tác xây dựng LLTV đơn vị 2023 
Ban chỉ huy quân sự 

thành phố 

32 
Ra quyết định thành lập các ban, hội đồng trong 

nhà trường 
Thầy Cung 

33 
Hoàn tất mua sắm trang thiết bị phục vụ năm học 

2023 - 2024 

Phòng tài vụ 

34 
Trao đổi công tác với Trung tâm Anh ngữ ILA, 

ABCC 
Thầy Cung 

35 Tiếp tục xếp TKB cho năm học mới Thầy Nhật Anh 

36 Rà soát sửa chữa chỉnh trang CSVC Cô Duyên 

37 
Tiếp tục trao đổi CMHS lớp 10 để tiến hành xếp 

lớp  

Cô Duyên 

TUẦN LỄ: từ ngày 14/8/2023 đến 20/8/2023 

38 14/8 Gửi thư mời họp Hội đồng trường Thầy Cung, Cô Trinh 



Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

39 
Cập nhật, bổ sung quy chế CM, quy chế KTĐG 

năm học 2023 - 2024 
Thầy Cung 

40 
Chuẩn bị hồ sơ kế toán năm học 2022 - 2023 để 

hội nghị cán bộ công chức. 
Cô Thúy 

41 
15/8 

Báo cáo kiểm điểm thực hiện quy chế dân chủ 

cơ sở năm học 2022 - 2023 
Thầy Cung 

42 Hạn cuối nộp bài thu hoạch chính trị hè 2023 Cô Duyên 

43 16/8 
Báo cáo kiểm điểm thực hiện Nghị quyết Hội 

nghị CB-CC-VC năm học 2022 - 2023 
Thầy Cung 

44 17/8 Họp Hội đồng trường Hội đồng trường 

45 18/8 
Họp BGH thống nhất công tác chuẩn bị học sinh 

tựu trường năm học 2023-2024 

Lãnh đạo đơn vị, 

TKHĐ ghi biên bản 

46 Trong 

tuần 

Xây dựng kế hoạch thời gian tổ chức duyệt kế 

hoạch GD tổ chuyên môn 
Thầy Nhật Anh 

47 Rà soát sửa chữa chỉnh trang CSVC Cô Duyên 

TUẦN LỄ: từ ngày 21/8/2023 đến 27/8/2023 

48 

21/8 

Họp giáo viên chủ nhiệm chuẩn bị cho năm học 

mới 2023 - 2024 
Lãnh đạo nhà trường 

49 
Hoàn tất công tác phân phòng bán trú cho học 

sinh năm học 2023 - 2024 
Thầy Cung 

50 

22/8 

Tập trung học sinh đầu năm học cả ba khối GVCN 

51 
Hoàn tất phân công giáo viên tham gia coi bán 

trú năm học 2023 - 2024 
Cô Duyên 

52 
23/8 Duyệt kế hoạch Tổ chuyên môn Toán, Lý, Hoá, 

GDCD 

Lãnh đạo, TTCM và tổ 

viên trong tổ 

53 24/8 
Duyệt kế hoạch Tổ chuyên môn Sinh, Tin, Ngữ 

văn, Công nghệ 

Lãnh đạo, TTCM và tổ 

viên trong tổ 

54 25/8 
Duyệt kế hoạch Tổ chuyên môn Lịch sử, Địa lý, 

GDTC-ANQP, Tiếng Anh 

Lãnh đạo, TTCM và tổ 

viên trong tổ 

55 

Trong 

tuần 

Giáo viên, nhân viên khám sức khoẻ năm học 

2023 - 2024 

Trung tâm Y tế Hoà 

Hảo 

56 
Khám sức khoẻ cho học sinh đầu năm học Cô Mai Thi, GVCN và 

giám thị 

57 Hoàn tất văn kiện đại hội cha mẹ học sinh trường Thầy Cung 

58 Kế hoạch khai giảng năm học mới 2023 - 2024 Thầy Cung 

59 
Duyệt chương trình văn nghệ của học sinh cho 

ngày khai giảng 

Cô Tường Vi, Thầy 

Thông, Cô Khanh 

TUẦN LỄ: từ ngày 28/8/2023 đến 31/8/2023 

60 28/8 
Chuẩn bị nội dung hội nghị cán bộ công chức, 

viên chức cấp tổ. 
Công đoàn 



Stt Thời gian Nội dung công việc Phân công thực hiện 

61 
Chuẩn bị hồ sơ và quyết định công nhận công 

đoàn viên mới. 

62 29/8 
Gửi thư mời tham dự Lễ Khai giảng năm học 

2023 - 2024 
Thầy Cung, Cô trinh 

63 
30/8 

Chuẩn bị bạt che nắng và âm thanh cho hội trại 

tiếp nhận HS 10 
Thầy Khiêm 

64 Họp toàn thể Hội đồng Sư phạm năm học mới Toàn trường 

65 

31/8 

Tập dợt nghi thức chào đón học sinh 10 trong 

ngày khai giảng năm học mới 

Lãnh đạo, GVCN 10, 

Đoàn TNCS 

66 
Hội trại tiếp nhận học sinh khối 10 Lãnh đạo, GVCN 10, 

Đoàn TNCS 

67 

Trong 

tuần 

Công bố TKB năm học mới (dự kiến) Thầy Nhật Anh 

68 Chuẩn bị Backgroud Lễ khai giảng Thầy Thông 

69 

Chuẩn bị triển khai việc tìm kiếm ứng cử viên 

Ban chấp hành đoàn trường năm học 2023 – 2024 

cho học sinh 3 khối. 

Đoàn TNCS 

70 Rà soát công tác chuẩn bị bán trú của Căn tin Thầy Cung 

 

Nơi nhận: 

- Lãnh đạo trường (theo dõi, Chỉ đạo th/hiện); 

- Toàn thể GV, NV (để thực hiện);         

- Lưu VT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 
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