SO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
IHANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TRUONG THPT NGUYEN HU'U HUAN

S6: 64:—..{.,-"QD-'l‘l-IP'l‘.NI IH Thanh pho Thu Pire, ngay 06 thdng 9 nam 2023

QUYET DINH
V¢ viée phan cong trach nhiém tham muu thye hién nhiém vy
cai cach hanh chinh nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN HU'U HUAN

Thuc hi¢n Qu_\;'nf'l dinh s 4291/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh K¢é hoach cong téc cai cach hanh chinh trén dia ban
Thanh phé nam 2023;

Can ¢t Ké hoach s6 178/KH-SGDDT ngay 13 thang 01 nam 2023 ctia S& Gido duc
v Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong linh
vuc giao duc va dao tao nam 2023

Can ¢t Quyct dinh sO 15-1/QD-THPTNHI ngay 05 thang 6 nam 2023 cua Trudng
THPT Nguyén Hiru Huéan vé vide thanh lap Ban chi dao cong tac cai cach hanh chinh
nam 2023;

Xét dé nghj cua T trugng van phong;

QUYET DINH:

Dicu 1. Phan cong trach nhi¢m tham muu thyuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
(sau day goi tat la CCHC) ndi bo Truong THPT Nguyén Hiru Hudn, cu thé nhu sau:

l. Hi¢u trwong

l.a nguoi dimg dau, truc tiép chi dao va chiu trach nhiém vé két qua, hiéu qua
CCHC cua Nha trvong; Chiu trach nhi¢m trude lanh dao So Giao duc va Pao tao vé
qu;-ét dinh cua minh trong qua trinh dé xudt, tham muu, trién khai thuc hién cac nhiém vu
CCHC cua Nha truong.

Chi dao cac To chuyén mon, T6 van phong cong tac quan triét, trién khai dén toan
th¢ vién chire va ngudi lao dong thude Nha trudng trong viée thue hién cac chu truong
chinh sach cua Dang, phap ludt cua Nha nudc; cac van ban chi dao cuia UBND Thanh
pho va So gido duc - Dao tao vé cong tac CCHC trong Nha trudng.

Quyét dinh va 16 chire thue hién cong tac CCHC cua Nha truong theo chuong trinh,
ké hoach CCHC ma Nha trudng da dé ra.

Quan triét dén toan thé vién chie va nguoi lao dong thude Nha trudng nghiém tic

tricn khai thue hién Quy dinh Van hoa cong vu, chap hanh nghiém ky ludt, ky cuong



hanh chinh, phong chong tham nhiing, thue hanh tiét kiém va cac quy dinh khac do don
viquan ly.

Chi dao, quan triét vé viée dﬁy manh cai cach hanh chinh, nang cao hiéu luc, hic¢u
qua quan ly nha nudc; vé viée cai tién 1é 161 lam viéc, nang cao chat luong tham muu,
thuc hién nhiém vu, giai quyét cong viée don vi. cua nganh, dia phuong dén toan bo cén
bg, vién chirc va nguoi lao dong dudi nhicu hinh thire. Trong d6 nghiém tuc thue hién
cong khai thong tin hoat dong cua Nha truong, vi¢e tiép nhan xu Iy va tra 1oi bang vin
ban cho cong dén, hoc sinh, Phu huynh dang tai trén Trang Théng tin dién tur ctia Nha
truong theo quy dinh.

Chi dao thuc hién doi méi phuong thire lam viéc, hién dai hda cong so. Day manh
cong tac ung dung cong nghé thong tin trong cong tac chuyén mon cling nhu céc cong tac
khac nhiam phuc vu cho céc hoat dong chung cua Nha truong.

2. Pho Hiéu truong

La ngudi chiu trach nhiém v¢ viée to chie thuc hién va két qua, hi¢u qua CCHC
trong pham vi chire trach, linh vure duge phan cong.

La dau mbi tham muu gitp IHi¢u trudng Nha truong trong viée chi dao, diéu hanh
cong tdic CCHC; Phoi hop véi cac 16 chuyén mon thude Nha trudng trong vice dé xudt
Hiéu trudng cho trién khai thuc hién cac nhiém vu, linh v uc, noi dung, tiéu chi cu thé cua
cong tac CCHC hang nam, tang cuong cac bién phap day manh CCHC nham nang cao
hiéu luc, hiéu qua quan ly.

La dau mdi theo ddi, don déc vién chirc va nguoi lao dong cua don vi thuc hién
nghiém tic ndi dung céc tiéu chi ¢é lién quan dén nhiém vu cia timg ca nhan nham trién
khai thuc hién c6 hiéu qua cong tic CCHC va cong tac img dung cong nghé thong tin cua
Nha truong.

Chu tri, phdi hop véi cac T6 chuyén mon, T6 Van phong trong viée sta doi, bo
sung va xay dung ndi dung doi méi doi vdi cie quy dinh, quy ché va quy trinh ndi bo cua
Nha truong dinh ky hang nam.

Chu tri, phan cong, theo doi cong tac cham diém, danh gia két qua thuc hién cong
tac CCHC hang ndm cua Nha truong.

3. T6 Vin phong, gido vién, nhan vién tham muu thuc hién nhi¢m vu CCHC

Tham muu cho Lanh dao Nha truong trong viée xay dung va thuc hién cac ké hoach
lién quan dén cong tac CCHC; thuc hién ché do bao cao tong hop cong tac CCHC dinh
ky hang quy, 06 thang va bao cdo nam gui So Giao duc va Dao tao theo quy dinh.

Phéi hop véi cac 16 chie doan thé, Té chuyén mon trong Nha truong ra soat, dé
xuat stra doi, bo sung doi voi cac quy dinh, quy ché va quy trinh néi bo cua Nha truong,

Phoi hop véi nhan vién phu trach cong ngh¢ thong tin doi véi viée tuyén truyén pho




bién cac nhiém vu, linh vuc trong cong tac CCHC dén toan thé cdn bo Nha truong trén
cong thong tin dién tir dé cong khai; phdi hop thuc hién khao sat chdm diém danh gid
mue do hai long va mae do img dung cong nghé thong tin gui bao céo vé S¢ Gido duc;
thuc hién cac nhiém vu khéac lién quan dén (mg dung cong nghé thong tin chung cua toan
Nha truong.

Theo di, dén ddc vién chire va ngudi lao dong thudc phong minh quan ly chép
hanh nghiém tac trong viée thuc hién cae nhiém vu lién quan dén cong tac CCHC, cap
nhat va su dung thuong xuyén ciac phan mém ding chung cua tinh da duoc trién khai ap
dung trong noi b Nha truong.

Dicu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude day trai vai
Quyél dinh nay déu duoc bai bo:

Pi¢u 3. L.anh dao don vi, T6 truong chuyén mén, T truong van phong va céc thanh
vién rong Ban chi dao cdi cach hanh chinh, thue hién viée dénh gia xép loai cong téc cai
cach hanh chinh nam 2023, toan thé CB, VC va NLD thuéc Truodng, cac cé nhan dugc
néu tai dicu 1 chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhan:
- Nhu Diéu 3:
- Luu: VI, TCLHIC.







