HUONG DAN KI THUAT BUA / IN TAI LIEU TREN QUANLY.HCM.EDU.VN
DANH CHO PIEU PHOI VIEN

Gilp hoc sinh khong thé hec truc

Tom tat:
- Nha truong dua tai liéu 1€n trang quanly.hcm.edu.vn
- Phuong/Xa/Thi tran: in tai liéu tu trang quanly.hcm.edu.vn, chuyén cho hoc sinh.

tuyén

Buwdéc 1: Phan cdng va tao tai khoan cho Diéu phdi vién - Dung tai khoan admin ciia PGD/trwong dé thyuc hién

Admin PGD

Admin truong

Chon QL CB-GV-NV/Piéu phaéi dia phwong, giao dién gom 2 phan:
1. Danh sich cac Piéu phoi vién, nhap thong tin gom: Ho tén, Pon vi cong tac,
bién thoai, Mat khau — Luu
* Pé diéu chinh thong tin (néu can), chon dong thong tin d6, nhap lai théng tin maéi
— Luu
2. Khu vuc quan 1y, 1an lugt chon Biéu phéi vién cho tirng Phuong/Xa (1 ngudi c6
thé phu trach In tai liéu cho nhiéu Phuong/Xa) — Luu

1.Chon QL CB-GV-NV/Cong viéc — chirc vy; ,
2.Trong danh s&ch, chon Pieu phoi vién trwong (cuoi ds);
3.Check vao cot “Gido vién” cua nguoi duoc giao phu trach
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* Pai dién PGD goi So dién thoai va Password da nhap dén cac Diéu phéi vién

* Admin truong kiém tra tai khoan cua Piéu phdi vién:

- Vao QL Hé théng/QL tai khoan GV

- Néu chua c6 Username va Password — check chon vao
dau dong — nhan nit tao tai khoan — thong bao cho Piéu
phdi vién.




Buéc 2: PUA /IN tai liéu - Dung tai khoan Piéu phéi vién dé thuc hién

Piéu phdi vién dia phwong (In tai liéu)

Piéu phdi vién truong (Pwa tai liéu)

* Piéu phdi vién dia phuong ding So dién thoai va Password do admin PGD tao dé
dang nhap theo huéng dan nhu sau:

- Truy cap https://quanly.hcm.edu.vn/

- Chon Ping nhép Piéu phoi vién dia phwong trong khung Pang nhap hé théng, giao

dién nhu sau:

56 dién thoai

Mat khau

Diing nhap

* Piéu phdi vién caa truong ding tai khoan caa minh va
dang nhap binh thuong nhu gido vién. Néu Diéu phdi vién
lan dau dung trang quanly.hcm.edu.vn, can luu ¥:

- Nhap Username va Password, chon Cap don vi “Trudng”,
Cap quan 1y va Tén truong.

Chon dot In tai liéu (Phong GDTrH thong nhat)

1. Danh sach Hgc sinh do Biéu phai vién phu trach, co chac nang:

ting dong dé tai tai liéu cua HS do;
ngay can tim — nhap thong tin;

e In tai liéu cho tirng hoc sinh, nhan nat
e Tim nhanh théng tin cu thé: nhan vao hinh phéu
e Xuat danh sach ra excel.
2. In tai liéu hd trg théng ké s6 luong hoc sinh theo truong, tai liéu cac trudng da goi
(con dang hoan thién, ngay 7/9 c6 thé si dung).
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Danh sach hoc sinh In tai liéu
Trudng Khéi $6 hoc sinh Tal ligu

Trudng T Khél ¥ Lép T Ho T Tén

Chon Piéu phéi tai liéu trong meu
1. Danh sach Hgc sinh 1a danh sach truong da cap nhat
e Cot Xa/Phuwong va Quan/Huyén trong thi dia phuong
khong thay dé hd trg — béo admin cap nhat ngay;
e Tim nhanh théng tin cu thé: nhan vao hinh phéu
ngay can tim — nhap théng tin;
e Xuat danh séch ra excel.
2. Quan ly tai ligu dua tai liéu cho hoc sinh theo tung
khoi, can chon dot In tai liéu (Phong GDTrH thong nhat)
e Nhan “Chon tép” dé dua file 1én (*.pdf <10 MB)
e Néu d ¢ file, nat kinh lap xuat hién dé mao xem.

QUAN LY BIEU PHOI TAI LIEU

Danh sach hoc sinh Quan ly tai liéu
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