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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Poc lap — Ty do — Hanh phuc
TRUONG THPT CHUYEN NK
TDTT NGUYEN THI PINH
$6: 04-2/QD-NTD Thanh phd H3 Chi Minh, ngay 6 thing 2 nam 2023
QUYLT PINH

Thanh 13p Ban chi dao cong tdc cdi cich hanh chinh
Trudong THPT chuyén NK TDTT Nguyén Thi Dinh

HIEU TRUONG TRUGNG THPT CHUYEN NK TDTT NGUYEN THI PINH
Cin cir K& hoach s6 178/KH-SGDPBT, ngay 13 théng 1 nim 2023 cia Gidm
dbc S Gido duc va dio tao Thanh phé H Chi Minh vé K& hoach thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh trong linh vuc gido duc va dao tao nim 2023;

Can it Ké hoach s 94/KH-NTD ngay 6 thang 2 ndm 2023 cta trudng THPT

Chuyén NK TDTT Nguyén Thi Pinh vé K& hoach thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh ndm 2023;

Cin ¢t nhu ciu thyc t& v& ning cao trinh o chuyén mén, nghiép vu, tu tudng
chinh tri cho di ngt thyc hién cong tic cii cich hanh chinh tai don vi.
QUYET PINH
Diéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao cong téc cai cdch hanh chinh truong THPT Chuyén
NK TDTT Nguyén Thi Dinh nim 2023 gdm céc dng ba c6 tén theo danh séch dinh
keém.
Piéu 2. Ban chi dao cdng tac cai cach hanh chinh 1am viéc theo nguyén tic tip trung

dan chi, thio luin dé di dén théng nhat. Ban chi dao cdng téc cai cch hanh chinh
thue hién chirc ning, nhiém vu theo ké hoach.

Noi nhin: S JSRUONG

- S& Giko duc va Dio tao (@ bdo cdo); S( S mon

- Cén b quan 1f; B %txghnzm{ N M
- Ban chi dzo cong tic CCHC; DA\ ot /7

- Luu: VT. \ _

Lé Quang Ninh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp — Tw do — Hanh phiic

DANH SACH THANH VIEN BCP CONG TAC CAI CACH HANH CHINH
TRUONG THPT CHUYEN NK TDTT NGUYEN THI PINH
(Ban hanh kém theo QD s6 94-2/0D-NTD ngay 6 thdng 2 ndm 2023)

, - BAN CHI PHAN CONG "
STT| HQ VATEN CHUCVY | ™5 AO NHIEM VU GHI CHU
1 L& Quang Ninh Hiéu truémg | Truéng ban | Chi dao chung céng
_ tdc CCHC
2 | Nguyén Uy Buc Phé  hiéu | Phé ban Chi dao cOng tic
trudng CCHC trong QLHC,
i van phong
3 | L& Qudc Tri Phé  hiéu | Phé ban Chi dao cbng tac
trudng CCHC trong QLHC,
b vin phong
4 Nguyén Thi Thiy |Phé  hiéu [ Phé ban Chi dao cOng tic
Tién trudmg CCHC trong chuyén
mon
5 Ha Thi Ngoc | TKHD Thanh vién |Phu tréch cong téc
Phugng CCHC linh vuc tiép
_ dan
6 Nguyén Thi Kim | CTCD Thanh vién | Phu trich cdéng tic
Hing CCHC linh wyc truyén
thong
7 Chau Sé6c Ny TLTN Thanh vién | Phu trich cdng tic
CCHC linh vuc quan
‘ 1y HS, truyén thong
8 Ly Hong Diém TTCM Thanh vién | H6 trg cong tic CCHC
trong chuyén mén
19 Phan Thj Hong Yén | TTCM Thanh vién | H3 trg cong tic CCHC
trong chuyén mon
10 | Ta Thi My Nhi TTCM Thanh vién | Ho tro cong tic CCHC
trong chuyén mon
11 |Tang Thj Ngoc |TTCM Thanh vién | H6 tro cong tic CCHC
Thim trong chuyén mén
12 | Lé Nguyén Cudng |TTCM Thanh vién | H6 trg cdng tac CCHC
trong chuyén mon
13 | Tran Nit Hoang Tho | TTCM Thanh vién | HotrgcongtacCCHC|
trong chuyén mon
e ]
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Lam Ngoc Hanh

14 TTCM Thanh vién | Hb trg cong tic CCHC
trong chuyén mon

15 | Duong Phung | TTCM Thanh vién | Ho trg céng tic CCHC
Khénh : trong chuyén mén

16 |UngHo Ngoc Hién | TTCM Thanh vién | Ho trg cong tic CCHC
trong chuyén mon

17 | Pham Thi Anh Bao | TTCM Thanh vién | HO trg cong tac CCHC
- trong chuyén moén

18 |Pham Thi Hong | TTCM Thanh vién | H6 trg cong tac CCHC
N}mng trong chuyén mon

19 |LéSyAn TTCM Thanh vién | H6 trg cong tic CCHC
. 3 trong chuyén moén

20 | Pang Quoc Hanh TTCM Thanh vién | H6 tro cong tic CCHC
= trong chuyén mén

21 |Nguyén Thi Thanh | TTtd VP | Thanhvién |Phy tréch cdng tdc

Tric

CCHC trong QLHC,
vin phong
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SG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc lip — T do — Hanh phiic
TRUONG THPT CHUYEN NK TDTT
NGUYEN THI PINH
86: 04/KH-NTD

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 6 thang 2 ndm 2023

KE HOACH
Thuc hién cdng tic cdi cach hanh chinh nim 2023

Cin cir quyét dinh sé 178/KH-SGDDT, ngy 13 thang 1 nim 2023 ciia Gidm déc
S¢ Gido duc va dio tao Thanh phd HS Chi Minh vé Ké hoach thuc hién cong tac céi cdch
hanh chinh trong linh vyre gido duc va dao tao nim 2023.

Truong THPT Chuyén NK TDTT Nguyén Thi Pinh ban hanh K& hoach thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh nim 2023 nhu sau:

1. MUC TIEU

1. Tép trung xay dung, trién khai ddng bd, chi tiét va c6 hiéu qua cic ndi dung cia
Chuong trinh CCHC ctia S& Gido duc va dio tao Thanh phd H6 Chi Minh dé ban hanh.

2. Trién khai, thye hién c6 hiéu qua cong tic CCHC ndm 2023 gén véi Chu dé nim
cua Thanh phé: “Néng cao chit lugng hoat dong cong vu, déy manh cai cach hanh chinh
va hoan thién méi tnrong déu tu” va phi hop véi Ké hoach thyc hién nhiém vu nim 2023
cua S¢ Gido duc va Dao tao va nha trudng.

IL. CHI TIEU

1. Dam béo thyc hién ddy du cac ndi dung kiém tra, khao sat CCHC dinh ky cia S& Gido
duc va dao tao Thanh phd HS Chi Minh.

2. V& giai quyét hd so thii tuc hanh chinh (TTHC).

- Phin déu ty 18 giai quyét hd so TTHC ding han tir 98% tré 1én trong timg linh
vue, riéng linh vire xir Iy don, giai quyét khiéu nai, t6 cdo ty 1§ dat 95% tré 1én.

- Khéng c6 hd so TTHC giai quyét tré han.

3. 100% phén 4nh, kién nghi ctia ca nhén, t& chirc vé quy dinh, thii tuc hanh chinh thude
thim quyén giai quyét clia nha truong dugc tiép nhén, xir 1y, tra 1oi.

4. Thue hién (tng dung thanh toan dién tir trong giai quyét TTHC.

5. Xay dyng mdi truong lam vige dién tir

- 50% céc vin ban, tai liéu chinh thirc trao ddi giita cac phong ban, giita CBQL va
t6 chuyén mén duge thye hién trén mdi trudng dién tir tri cic viin ban c6 chira bi mat nha
nuoc.

- 100% CBQL, gido vién, nhan vién sir dung hé thong thu dién tir cdng vu trong
trao ddi cong viée theo ding quy dinh cia Uy ban nhin dan Thanh phé tai Quyét dinh s6
41/2011/QD-UBND ngay 17 thang 6 niim 2011.

111. NHIEM VU TRONG TAM
1. Céng tic chi dao, ditu hanh va truyén thong vé CCHC
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1.1, Ki¢n todn bd phin gitip vige Hi¢u truong thye hign CCHC trong nha trudng,

1.2. T§ chire ty kiém tra, khio sit CCHC cdic phong ban, cdc td chuyén mon trong
nha trudng.

1.3. Ra sodt v t& chire thye hi¢n cde gidi phdp cdi thign, khiic phyc han ché, thiéu
s6t trong cong tic CCHC niim 2022 di duge kiém tra.

1.4, Clr CBQL, gifo vién, nhiin vién lam cong tdc CCHC tham gia dﬁy du cdc 16p
bdi dudng, ning cao trinh d§, niing lye.

1.5. Tuyén truyén, truyén thong vé cdng tac CCHC
- Tuyén truyén CCHC mdt céch thiét thye, phong phu, da dang bing nhidu hinh thite, ¢6
mo hinh truyén truyén rd rang, hifu qud; gin két qua cong tic CCHC véi cong tdc thi dua,
khen thudng. .
- T6 chire trién khai cho d¢i ngii CBQL, gido vién, nhin vién tham gia H§i thi tim hiéu vé
CCHC do S& Ni vy td chire.
- Trang thong tin di¢n tir cia nha truwdng c6 céic chuyén myc danh riéng vé cong tac CCHC
gidi thigu cdc mo hinh, gidi phap hay trong thyre hi¢gn CCHC tai don vi.
- Thudng xuyén cfp nhit kip thoi céc thong tin, tinh hinh CCHC quan trong trén trang
web https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx.
2. Cong tdc cii cdch thé ché

2.1. Ning cao hig¢u qua cong tic xiy dung va ban hanh vin ban ding thé thirc, ding
quy dinh trong nha trudng.

2.2. Tiing cudng tuyén truyén phd bién gido duc phap ludt cho CBQL, gido vién,
nhén vién va hoc sinh da dang vé hinh thirc va phi hop véi timg d6i tuong.
3. Cai cdich thi tuc hanh chinh

3.1. Tiing cudng trdch nhi¢m cia Higu trudng trong cdi cich TTHC va giai quyét
TTHC.

3.2. T chirc trién khai thyc hién Nghi quyét s& 131/NQ-CP ngay 06 thing 10 nim
2022 cta Chinh phu vé ddy manh cdi cdch thi tye hanh chinh va hién dai héa phuong thirc
chi dao, diéu hanh phyc vy ngudi dan, doanh nghi¢p va hudéng dfin ctia Viin phong Uy ban
nhén dan Thanh ph6 H6 Chi Minh.

3.3. Thye hién cong khai, minh bach trong tiép nhén, giai quyét thi tyc hanh chinh,
bio dam 100% thu tuc hanh chinh dugc cong bd, cong khai ddy di, ding han.

3.4. Néng cao chét lugng gidi quyét hd so, TTHC dim béo chi tiéu ké hoach dé ra.
Thyc hién nghiém viéc xin 16i ddi véi hé so trd hen. Xir Iy nghiém céc trudng hop sai
pham, tiéu cye phét sinh trong qué trinh gidi quyét hé so, TTHC (néu o).
4. Cii céich t§ chire by mdy hanh chinh nha nuée

4.1, Dﬁy manh ra sodt, siip xép, kién todn t chirc phong ban, td chuyén mén cia
nha trudmg phi hop véi diic diém cta Nganh Gido dyc Thanh phé, quy dinh ciia Uy ban
nhéiin dan Thanh phd va quy dinh ciia Chinh phu.

4.2, Ting cudng cong tic ty kiém tra, ddnh gid cong téc td chirc by mdy, phén cip,
iy quy@n, bd nhigm, qudn 1y, sir dung bién ché hanh chinh, s lugng ngudi 1am vie trong
nhd trudmg, vi tri vige lam, tinh gidn bién ché va ché d¢ chinh séch dbi véi can bg, gido
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vién, ngudi lao ddng nim 2023. Kjp thoi xir Iy cac vén d& phét hién qua cong tac ty kidm
tra.
5. Cii cfich ché d§ cong vu

5.1. Hoan thién va tham muu S¢ Gido duc va dao tao Thanh phd Ho Chi Minh ban
hanh quyét djnh vj trf viéc 1am ctia nha trudng theo quy dinh tai Nghj dinh s6 62/2020/ND-
CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 cta Chinh ph.

5.2. Cong khai, minh bach va ting cudng tng dung cong nghé théng tin ¢& néng
cao chét lwgng tuyén dung, ning ngach cong chirc, thing hang vién chirc; b tri sir dung,
dao tao, quy hoach, bd nhiém, ludn chuyén va danh gi4, phéan loai can bg, cong chirc, vién
chire theo vj tri vigc lam d& duge phé duyét.

5.3. Thyc hién tt cong tac ddo tao bdi dudng cho doi ngii CBQL, giéo vién va nhan
vién. ‘

5.4. Trién khai thyc hién Quyét dinh sé 2679/QD-UBND ngay 08 thang 8 nim
2022 clia UBND Thanh ph v& ban hanh D& 4n d4y manh céi cach ché ¢ cong vy, cong
chirc ciia Thanh phé H Chi Minh giai doan 2022 - 2027.

5.5. Trién khai higu qua Quyét dinh s 2709/QD-UBND ngay 10 thang 8 niim 2022
ciia UBND Thanh phé phé duyét Bé 4n ning cao ning lyuc, trinh d§ d6i ngii can bg, cong
chire, vién chire 1am céng téc CCHC & c4c S&, nganh, UBND céc cip trén dia bin Thanh
ph6 H6 Chi Minh giai doan 2022 - 2025, trong d6 hoan thinh cAc chi tidu dao tao, bi
dudng dé tao ngudn cong chirc 1anh dao cong tdc CCHC.

5.6. Tiép tuc phat dong phong trao thi dua thyc hién vin héa cong vu dén toan thé
CBQL, gido vién va nhin vién, dua ndi dung thwc hién vin héa cong vu vao céc ti€u chi
binh xét thi dua clia nha trudng, Kip thoi biéu dwong, khen thudng nhitng tap thé c6 thanh
tich tot va nhimg ¢4 nhin guong mau trong thuc hién vin héa cong vu; xir Iy nghiém tép
thé, c4 nhan vi pham quy dinh hoic thyuc hién chua tt vin hoa cong vu.

5.7. Tang cudng cong tac tu kiém tra viéc thuc hién quy thc ung xir va thuec thi cong
vy;, tinh hinh chép hanh ky luat, ky cwong hanh chinh, xi I§ nghiém tinh trang lgi dung
chirc vu, quyén han dé truc loi c4 nhén; kip thi phat hién, xir Iy nghiém minh nhimg td
chirc, ca nhén sai pham.

5.8. Trién khai xdy dung quy ché danh gi4, xép loai chét lrong hang quy, hing
nim. Gén véi trach nhiém clia ngudi dimg dau trong cai céch thu tuc hanh chinh va giai
quyét thii tuc hanh chinh; két qua thuc hién 13 co s& xem xét mitc do hoan thanh nhiém
vu.

5.9. Trién khai thuc hi¢n Ké hoach s 124-KH/TU ngay 31 thdng 5 nim 2022 ciia
Thanh iy v& chu trrong khuyén khich va bio vé cn bd niing dong, sang tao vi lgi ich
chung.

6. Cai cach tai chinh cong

6.1. Thuc hién du toan kinh phi ngén sdch Nha nu6c ddm bao kinh phi thuc hién
nhirng nhiém vu quan trong theo quy dinh ctia phép ludt, bé tri du kinh phi thuce hién cac
ché d9, chinh sach ban hanh,

6.2. Xay dung ban hanh quy ché quén 1y, sir dung tai san cong; thudng xuyén kiém
tra viéc thuc hién céc quy dinh vé quan 1y tai san cong tai nha truong.
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6.3. Tang cudng ty kiém tra vé cong téc tai chinh, ké toan giit viing ky cuong, ky
lugt tai 911inh nha nuéc; trong tam 1a thanh tra vigc chép hanh Luit Ngan sach nha nuéc,
Ludt K¢ toan, Lut Quan 1y, sir dung tai sdn nha nwée, Luit Thyc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va cac quy dinh phap ludt ¢6 lién quan tai céc co quan, don vj thuge thanh phd.
Kip théi trién khai cdc giai phap dé thyc hién sau ty kiém tra vé tai chinh, ngén sach;

6.4. Thye hién img dung thanh toén dién tir trong gidi quyét TTHC.

6.5. Chu ddng trong cdng téc sira chita, xdy dung trudng 16p. Diu tu trang bi co s&
vt chit, thiét bj, phuong tién phuc vu cho céc hoat dong clia nha trudng nhim giai quyét
nhu céu chinh dang, hop phap clia ngudi dan khi dén lién hé cong téc, gidi quyét TTHC.

6.6. Trién khai thyc hién chi dao ctia Chinh phti thyc hién truong hoc thu hoc phi
khong dung tidn mit (Nghi quyét sb 02/NQ-CP ngay 01 thdng 01 niam 2019).

7. Xy dyng va phit trién chinh quyén di¢n tir, chinh quyén s6

7.1. X4y dyng ké hoach va thyc hién céc giai phdp nhim trién khai “Chwong trinh
chuyén déi s ciia Thanh ph6”, B& 4n “Xay dyng Thanh phé Hé Chi Minh tré thanh db
thi thong minh” va Quyét dinh 1270/QD-SGDBT ngay 24/5/2022 vé& ban hanh ké hoach
trién khai ting cudng img dung cong nghé thong tin (CNTT) va chuyén ddi s6 (CDS) clia
Nganh Gido dyc va Dao tao Thanh phé H& Chi Minh giai doan 2022 — 2025, dinh huéng
dén nim 2030.

7.2. Dy manh tmg dung chit ky s6 trong gidi quyét hd so TTHC, m& rong vige sir
dung ing dung CNTT trén nén ting dién thoai thong minh. Bio diam hé thng théng tin
chi dao diéu hanh, trao ddi thong tin thong sudt, kip thoi trong ndi bd nha trudng. Trién
khai thyc hign D& 4n “Chuyén ddi s6” ciia Nganh Gido duc.

7.3. Trién khai hiéu qua cong tic s6 hod hd so, két quéa thu tuc hanh chinh trong
tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh.

7.4. Diy manh tmg dyng cdng nghé thong tin trong quén 1y, diéu hanh hoat dong
noi bd chia nha trudng; trong phdi hop giita cdc co quan, don vj; trong phyc vy ngudi din
va td chirc; m& rong viée sir dung trén nén tdng di¢n thoai thong minh.

7.5. Ning cip Cdng thong tin di¢n tir ciia nha trudng theo quy dinh tai Nghj dinh s&
42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 ndim 2022 ctia Chinh phu quy dinh vé vige cung clp
thong tin va djch vy cong tryc tuyén clia co quan nha nude trén moi trudng mang.

7.6. Thyc hién nghiém viéc sir dung hdp thu di¢n tir cdng vu theo quy dinh.

7.7. Trién khai nhidu hinh thirc da dang, thiét thyc, hd trg ngudi din, td chire sir
dung hi¢u qua djch vu cdng tryc tuyén.

7.8. Tiép tuc cdp nhft, hodn chinh h§ théng thong tin quin 1y gido dyc cia nhi
trudmg, két nbi lién thong dit lidu dién tir v6i S Gido dyc va Ddo tgo. H¢ thong CSDL
dugc thye hién trén co s8¢ Quyét dinh s6 1904/QD-GDDT ngdy 04 thang 7 nim 2019 clia
B0 Gido duc va Do tgo ban hanh Quy dinh k¥ thuft vé dit ligu cva Hé thdng co sd dit ligu
v¢ gido dyc mAm non va gido duc phd thong.

8. Khio sit, ddnh gid sy hai long ciia nguoi diin, td chire

8.1. Thong tin, tuyén truyén cong thc CCHC mot cach c6 higu qua, aé ngudi din
hiéu ding vé két qué thye hi¢n cong tdc CCHC ciia nha truong. Thyc hi¢n dﬁy di 1o so
tiép dén tai nha truong.
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8.2, Phdi hop dam bio trong qud trinh didu tra x& hoi hoe phyc vy dénh gig Chi sb
CCIIC, do ludng sy hai 10ng ciia ngudi dan thye hi¢gn mdt cach khach quan, khoa hoc,
phén dnh dum, » két qud thye hi¢n CCHC ctia Thanh phé. (Néu cé)

8.3, Phdi hop td chire khio sét sy hi 1dng clia ngudi din ddi véi dich vy cong trong
linh wvyre gido dyc theo by cOng cu khio sdt clia By Gido dyc va Ddo tgo theo chi dgo clia
S Gidio duc vd ddo tgo Thanh phé 116 Chi Minh, (Néu c6)

IV. KINH PHi THY'C HIEN

Str dyung kinh phi thye hi¢n K& hogch CCHC niim 2023 tir ngudn ngn séch nha

nuéc.

V. TO CHUC THY'C HIEN

1. Hi¢u trudng

- Ciin cir tinh hinh thye té tai don vj, chi dgo b) phén gitip vi¢c xay dyng Ké hoach CCHC
ndm 2023,

- Té chirc thyc hién Ké hoach CCHC niim 2023 tai nhd trrdng, dam bdo tién d¢ va dat
hi¢u qua céc chi tiéu dé ra.

- Chiu trach nhiém, tryc tiép chi dgo day manh cong tic CCHC tai nha trudng.

2. B) phén giap vig¢c thwe hi¢n cong tic CCHC

- Tham muu cho Hiéu trudng xdy dyng K& hoach CCHC niim 2023.

- Gitp viée cho Hi¢u trudng gidm sat vi¢e thye hi¢n quy trinh giai quyét cac TTHC, bido
céo kip thoi cho Higu trudng céce trudng hgp c6 hanh vi nhiing nhi&u, gy phién ha cho
ngudi din dé xir 1y nghiém theo quy dinh.

- Gitip viéc cho Hi¢u truéng td chirc thye hi¢gn Ké hoach CCHC nim 2023 tai nhd trudng,

dam bao tién @6 va dat hidu qua céc chi tiéu dé ra.

- Tong hop béo cio két qui CCHC tir céic phong ban va céc td chuyén mon trinh Higu

trurdng xem xét va thue hién béo céo giri S¢ Gido dyc va ddo tao Thanh pho Ho6 Chi Minh

khi c6 yéu cu.

3, Cc phong ban va cic th chuyén mén

- Dam bdo vi¢c gidi quyct TTHC dung quy trinh, quy dinh; chii dong ra sodt dé dé xut

tinh gian quy trinh, hé so gl’u quyét TTHC.

- Giam sét, dam bdo tuyg.t d6i khong cb cé nhén c6 céc hanh vi nhiing nhiéu, gdy phién ha

trong qué trinh giai quyét cie TTHC cho ngudi déan.

Noi nhiin:

- 8¢ GP&DPT (dé bdo cdo);
- Cdn by quan Iy,

- B¢ phdn lién quan;

- L VT,

LI QUANG NINH
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