SG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - Ty do - Hanh phic
TRUONG THPT LONG TRUONG

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 30 thdng 8 ndm 2022
Sé: 147/BC-THPTLT

BAO CAO
TINH HINH THUY'C HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH,
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH NAM 2022

Thuc piérz K& hoach s6 589/KH-SGDDT ngay 03/3/2022 cua S¢ Gido duc va
Pao tao vé kiém tra cdng tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu tuc hanh chinh
trong linh vuc gido duc va dao tao nam 2022;

Trudng THPT Long Trudng xin bao céo tinh hinh thyc hién viée cai cach hanh
chinh tai don vi nam 2022 cuy thé nhu sau:

1. CONG TAC CHi PAO, PIEU HANH CAI CACH HANH CHINH

1. Cong tac ban hanh cac Ké hoach

Nha truong da xay dung cac van ban:

- K& hoach §6 27/KH-THPTLT ngay 07 thang 02 nim 2022 cta truong THPT
Long Trudng vé viée thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2022;

- Ké hoach s 148/KH-THPTLT ngay 07 thang 03nam 2022 vé Tuyén truyeén
cai cach hanh chinh nim 2022 tai truong THPT Long Truong.

- Quyét dinh s6 37/QD-THPTLT ngay 07 thang 03nam 2022 vé thanh l4p Ban
chi dao céi cach hanh chinh nam 2021 truong THPT Long Trudng;

- Quyét dinh s6 39/QD-THPTLT ngay 07 thang 03nam 2022 vé viéc thanh 1ap
B phan tiép nhén va tra két qua tai Truong THPT Long Truong;

- Quyét dinh sb 38/QD-THPTLT ngay 07 thang 03ndm 2022 vé viéc Ban hanh
Quy ché hoat dong ciia BO phén tiép nhén va tra két qua tai Truong THPT Long
Truong;

2. V& td chirc chi dao, dieu hanh cii cich hanh chinh

Céc K& hoach cai cach hanh chinh, K& hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh,
c4c vin ban vé cai cach hanh chinh, Chi thi sb 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cia Thu
twong Chinh phu vé tang cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh
nha nudc cac cap, Ké hoach 172/KH-GDDT ngay 21thang 01 ndm 2022 cua S¢&
Gi4o duc va Pao tao vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong linh vuc gido
duc va do tao nam 2022 dugc don vi trién khai dén toan thé can bo, dang vién,



giao vién va nhén vién.

3. Cac giai phap

Thanh 14p bd phéan tiép cong dan thyc hién tiép nhan, xir 1y va tra két qua thuc
hién d6i véi tat ca thu tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét ctia Truong.

Ban hanh céc quy ché 1am viéc ctia bd phén tiép cong dén, t6 vin phong, lanh
dao.

Xay dung K& hoach sb .../KH-THPTLT ngay... thang ... ndm 2022 clia trudng
THPT Long Truong vé viéc thuc hi€n céng tac cai cach hanh chinh ndm 2022 va
duoc trién khai dén toan thé can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va céc td chirc,
ca nhan lién hé cong tac voi nha truong.

Ban hanh K& hoach sb.... /KH-THPTLT ngay ... thang ... nim 2022 vé Tuyén
truyén cai cach hanh chinh nadm 2022 déng trén website va ni€ém yét cong khai &
phong gido vién.

Ban chi dao da tién hanh tu kiém tra cong tac cai cach hanh chinh trong don vi
theo dung ké hoach trén.

II. KET QUA THUC HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tac chi dao, diu hanh cai cach hanh chinh

Trudng di thanh 14p Ban chi dao cai cach hanh chinh nam 2022 (Quyét dinh
s6 .../QD-THPTLT ngay ... thang ... ndm 2022 vé thanh 14p Ban chi dao cai cach
hanh chinh ndm 2022).

Trudmg da thanh 1ap bd phan tiép cong dan thyc hién tiép nhén, xir Iy va tra két
qua thuc hién dbi véi tit ca tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cua
Trudmg (Quyét dinh sb../QD-THPTLT ngdy ... théng ... ndm 2022 v& viéc thanh
lap BO phén tiép nhan va tra két qua tai Truong THPT Long Trudng).

Thuong xuyén kiém tra, gidm sat qua trinh thyc hién cong tdc cai cdch hanh
chinh dé chin chinh kip thoi nhimg thiéu sét cia can b, nhan vién phy trach.

2. Cai cach thé ché

Trudng trién khai ra soat cdc van ban vi pham phdp ludt c6 lién quan dén
nganh dé kip thoi diéu chinh cac van ban quan ly, diéu hanh phu hop.

Trudng trién khai céc vin ban vi pham phép ludt cia nganh dén toan thé can
bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh thong qua hop thu dién tir, bang thong bao,
hop hoi déng, sinh hoat chti nhiém va sinh hoat dudi co... Mot so van ban cy thé:



Thong tu 22/2019/TT-BGDDT vé thi gido vién gioi; Thong tu 40/2017/TT-BTC
vé chi hoi nghi; Cic cong vén vé quy dinh hoc phi, bao hiém, Nghi dinh 116 cia
Chinh phu; Cac cong van vé phong chéng dich bénh covid-19; Céac véan ban vé
CCHC; Huéng dan cap phat bing tbt nghiép; cac cong van vé day hoc truc tuyén;
Céc thong tu va cac quy dinh vé thi THPT 2022; Cac quyét dinh vé thi dua khen
thudng; Cac Cong van vé quy hoach hgc sau dai hoc; Thong tu quy dinh vé danh
gia hoc sinh; Thong tu vé didu 1¢ truong...

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

Niém yét cong khai, minh bach va cép nhat kip thoi céc thi tuc hanh chinh
hién hanh trén bang thong bdo nha truong va trén website truong.

Tiép tuc niém yét cong khai dia chi tiép nhén phan anh, kién nghi cla céc ca
nhan va td chirc qua dia chi cua Higu truong, T truéng vin phong, Chi tich Cong
doan, mail.

Giai quyét kip thoi phan 4nh, kién nghj ctia phu huynh, hoc sinh.
4. Cai cach tb chirc by may

Trién khai kip thoi, ddy di Quy dinh danh gia, phéan loai hang quy theo hiéu
qua cong viec d6i voi can bd, vién chuc trong don vi.

Phan cong nhiém vy, bd tri vién chic trong nha truong duge thyc hién theo
dung quy dinh. Pam bao khong ¢6 truomg hop phan coéng viéc lam khac véi
chuyén mon dugc dao tao.

Bén canh d6, Trudng con chi y bd tri cac vi tri can bo tru cot dua theo nang
lyc chuyén mén va pham chat dao duc.

T& chitc 14y phidu tin nhiém, bo phiéu gi6i thiéu chirc danh nghiém tic dé lya
chon nhitng cén bd c6 nang luc chuyén mon gioi, nhiét tinh, nang nd cho cac to
chure, doan thé.

Tiép tuc ra soat, bd sung quy ché 1am viéc, ndi quy déi vai hoc sinh.

Truong trién khai dén toan thé can bg, gido vién va nhan vién v& Chi thi sb
26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thu tuong Chinh phu vé tang cuong ky luét, ky

cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudc céc cap.

5. XAy dung va ning cao chét lwgng ddi ngil can b, cong chire, vién chire
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Thuyc hién ding quy dinh vé tuyén dung vién chirc, nguoi lao dong.

Quy dinh 16 chirc ning, nhiém vy, trach nhiém thdm quyén gii quyét cong
viéc cua vién chirc, nguoi lao dong.

Viéc danh gia vién chirc hang nim dugc thuc hién theo dung quy dinh dya trén
co s& viéc lam va két quéa thuc hién theo Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cua Chinh phui va Thong tu s6 630/BGDPT-NGCBQLGD ngay 16
thang 02 nam 2012.

Hién truong c6 74 can bd, gido vién va nhan vién (lanh dao trudng 03, nhan
vién 14, gido vién 57). Trong d6, 100% déu dat va trén 15.7% trén chuén).

Xay dung va thuc hién ké hoach boi dudng thuong xuyén d6i vai can by, gido
v1en ngay tir dAu nam hoc 2021 — 2022 theo Ké hoach cua So Giao duc va Dao tao
vé Bdi dudng thuong xuyén cho gido vién, can bd quan ly mam non, phé thong va
gido duc thuong xuyén ndm hoc 2021 — 2022, Toan thé can bd giao vién déu 1ap ké

hoach tu bdi dudng thudng xuyén va béo cao cudi nam hoc, két qua 60 hoan thanh
ké hoach.

Tiép tuc thuc hién d& an tinh giam bién ché theo quy dinh.

Trién khai kip thoi Quy dinh dénh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cong

viéc d6i v6i can bo, vién chirc trong don vi.
6. Cai cach tai chinh cong

Trién khai thuc hién Nghi quyét 54/2017/QH14 tai don vi. Tang cuong quan ly
thu-chi ngéan sach va tai san cong. Thyc hién ché d6 cong khai dy toan, quyét toén
ngan sach tai don vi.

Thuc hién nghiém cac Nghi dinh 130/2005/ND-CP ctia Chinh pht quy dinh co
ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chmh
nha nuéc; Nghi dinh 117/2013/ND-CP cua Chinh phu sira bi, bd sung mét so diéu
cua Nghl dinh 130/2005/ND-CP; Nghi dll’lh 43/2006/ND-CP cta Chinh phu quy
dinh quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chirc bd may,
bién ché va tai chinh déi véi don vi su nghiép cong 1ap; Nghi dinh 16/2015/ND-CP
cua Chinh phil quy dinh co ché ty chu ctia don vi sy nghiép cong 1ap va cac Nghi
dinh khac c6 lién quan. Chép hanh Luét Ngéan sach Nha nuac, Luat ké toén, Luat
quan ly, st dung tai san Nha nudc, Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac
quy dinh phap ludt c6 lién quan tai don vi.




Tiép tuc trién khai thyc hién Nghi quyét 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 nam
2019 ciia Chinh phii yéu cau 100% truong hoc thu phi khong dung tién mit dén
100% gido vién, nhén vién va phu huynh hoc sinh toan truong,

Xay dung va ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo.
Thye hién t6t cong tac kiém ké, quan 1y tai san theo dung quy dinh. C6 s tai
san, quan ly co s& vat chat trén phan mém, 14p ké hoach kiém tra tai san vao cudi

nam hoc.

Thuc hién viéc 3 cong khai dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién va hoc
sinh trén Ban tin va Website ciia nha truong.

7. Hién dai hoa nén hanh chinh
Tiép tuc ting cudng viéc tmg dung cong nghé thdng tin trong day hoc:

- Co s6 ha tAng CNTT trong don vi cin dam bao tinh thiét thyuc, hiéu qua, tiét
kiém, dap Umg co ban nhu cau day va hoc.
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- Vi s6 luong may tinh 90 may (74 may & cac phong tin hoc phuc vu cong tac
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day va 16 & cac phong hanh chinh, doan thé phuc vu cong tac hanh chinh nghién
clru) tht ca déu dugc két ndi wifi phuc vu cho cong tac giang day, nghién cru va
hoc tap cia gido vién va hoc sinh.

- Trudmg c6 12 may in (c6 03 may in da néng vira in, photo, scan...).

- Nhim thuc hién hiéu qua viéc d6i méi phuong phép giang day, ddy manh tmg
dung CNTT trudng c6 05 phong may chiéu cb dinh (c6 01 bang tuong téc).

- Thuc hién tét viéc day hoc truc tuyén nhim phong chéng dich bénh.
Tang cuong viée tmg dung cdng nghé théng tin trong quan li:

- iy manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan can bo, ké toan,
van thu, thu vién, co s& vét chét... Hién truong dang thuc hién viéc quan li diém s
trén Vietschool.

- Chi dao bd phan quéan ly hoc sinh thuc hién viéc quan li ndi qui hoc sinh trén
excel.



- Pidy manh cong tic trao ddi thong tin hai chidu trén mail (c6 dudi
@thptlongtruong.edu.vn).

- Truong da tao trang thong tin dién tr riéng http://thptlongtruong.edu.vn

8. Khao sat, danh gia su hai long ctia phu huynh, hoc sinh

Truong c¢6 xay dung hop thu gbp ¥, td chirc hop phu huynh hoc sinh dinh ky, t6
chuc dbi thoai véi hoc sinh hing nam dé ling nghe y kién phu huynh, hoc sinh va
kip thoi chan chinh nhitng thiéu sét trong qué trinh thyuc hién tiép nhan va tra két
qua tai truong.

9, Cong tac truyén thong hd trg cong tic cai cach hanh chinh, cii cich thi
tuc hanh chinh

X4y dung chuyén muc cai cach hanh chinh trén trang thong tin dién tir cia don
vi, két ndi voi duong link cua S& Gido duc va Dao tao http://hem.edu.vn/ban-tin-
cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx.

Kip thoi cung cip thong tin vé nhitng dbi méi trong cong tac tuyén sinh, tuyén
dung cua Nganh Giao duc va Dao tao Thanh phb trong trang thong tin dién tr cua
truong.

IIL. NHAN XET, PANH GIA
1. Nhitng mat lam dwge

- Lanh dao nha trudmg thudng xuyén nghién ciru, ra soat, cap nhét cac van ban
lién quan dén viéc thyc hién cong téc cai cach hanh chinh dé chi dao céc t0, bd phan
trong nha truong thyc hién ding, du va kip thoi.

- Céc vin ban hudng dan thyc hién cong tac cai cach hanh chinh cy thé, kip thoi
gitip cho cdng tac cai cach hanh chinh tai don vi dugc tién hanh khoa hoc va hiéu
qua.

- Tao dugc nhitng chuyén bién tich cuc trong nhan thitc va hanh dong cua doi
ngii can bg, vién chirc, nguoi dan vé vi tri, tim quan trong cta cai cach hanh chinh;
cong tac xay dyng va ban hanh van ban quy pham phap luat thuc hién ding quy
dinh; viéc g1a1 quyet thu tuc hanh chinh qua B phén tiép nhan va tra két qua dan
din di vao né nép; ddy manh tmg dung cdng ngh¢ thong tin vao hoat dong quan ly
hanh chinh tai don vi.
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2. Nhirng ton tai, han ché, nguyén nhan

- Trinh d9 tin hoc cia mot vai ca nhan con han ché, chua hd trg 1anh dao trong
xu ly so0 liéu va gidi quyet cac bao cao mét cach kip thoi.

3. Giai phap khic phuc

Phan cong nhan vién c6 trinh d0 tin hoc trg gitp cho cac b phan nhan vién
con yéu CNTT trong viéc soan thao van ban, ké hoach, béo céo.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT
Khong cé.
V. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG THOI GIAN SAP TOI

1. Lanh dao nha truwdng

- Thudng xuyén kiém tra, danh gia va don déc thyc hién viéc trién khai cai
cach hanh chinh trong don vi; gin két qua thuc hién cai cach hanh chinh véi cong
tac thi dua trong nha truong.

- Tang cuong hon nita cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh trong don vi.

- Cit CB, GV, NV tham du cac 10p bdi dudng nghiép vu cong téc cai cach hanh
chinh, dam bao am hiéu vé chuyén moén; nhiét tinh, than thién, guong mau, c6
trach nhiém cao trong cong viéc.

- Tang cudng ki cuong, ki ludt trong don vi, néng cao dao duc CB, GV, NV
trong sach, khong gay phién ha, khé khan, sich nhiéu trong thuc thi nhiém vu.

2. Vin phong nha trudong

Thue hién cong tac ra soat cac van ban quy pham phap ludt c6 lién quan dén
linh vuc gido duc; t4 chirc tuyén truyén, quén triét c4c vén ban quy pham phap luat
cla co quan co thdm quyén ban hanh.

- Thyc hién giai quyét cac thd tuc hanh chinh hiéu qua; tham muu cho Hiéu
trudng x4 dung bdo c4o, hoat dong ciia nha truong.

- Nghién ciru rut ngén thoi gian giai quyét TTHC hién hanh, tham muu viéc cat
giam céc biéu mAu trong xtr ly TTHC. Pay manh giai quyét TTHC qua mang dién
tir.
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- Coéng khai, minh bach tht tuc hanh chinh: Niém yét tai bang tin va trén
Website nha trudng; giai quyét nhanh gon TTHC cho céc co quan, td chirc khi dén
truong giai quyét cong viéc.

- X4y dung phuong 4n do ludng sy hai long cua nguoi dan dbi véi viec giai
quyét TTHC cta nha truong.

3. B§ phén tai chinh — ké toan

- Thuc hién céng tac CCHC.

- Thyuc hién giai quyét cac TTHC c6 lién quan dén linh vuc phu trach.

4, Thu vién — Thiét bj

Thuc hién nhiém vu giai quyét TTHC theo nhiém vu dugc phan cong. Vi€c sur
dung cac ph?in mém trong quan ly sach, tai liéu; tha tuc muon, tra sach; viéc gioi
thiéu, thuyét trinh sach, dé xay dung vin hoa doc trong nha truong.

5.Y té

Thuc hién nhiém vu giai quyét TTHC theo nhiém vu dugc phan cong. Quan ly* E?'}

hd so va sirc khoe hoc sinh, doi ngil can bd, gido vién, nhan vién. e

Trén day la bao cdo cac hoat dong cai cach hanh chinh caa truong THPT Long
Truong nam 2022./.

Noi nhdn:

- Phong TCCB;

- HT va PHT;

- Céc 6 chirc (dé T/H);
- Website cta truong;

- Luu: VT.




