SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT LINH TRUNG
Sé: /THPTLT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 20 thang 7 ndm 2023

Vé thuc hién ho so, thu tuc chuyén
truong, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap
cua hoc sinh tir ngay 20/7/2023

Kinh gui: Toan thé quy cha me hoc sinh va hoc sinh.

Can cit Quyét dinh s6 51/2002/0D-BGDPT ngay 25 thang 12 nam 2002 ciia B6
Gido duc va Pdo tao vé Ban hanh quy dinh chuyén truong va tié}) nhan hoc sinh hoc
tai cdc truong trung hoc co sé va trung hoc phé théng;

Can cit Théng tw 50/2021/TT-BGDPT ngay 21 thing 12 nam 2021 vé sira doi,
bé sung mét sé diéu cia Quy dinh chuyén truong va tiép nhédn hoc sinh hoc tai cdc
truong trung hoc co s6 va truong trung hoc phé théng ban hanh kém theo Quyét dinh
6 51/2002/QD-BGD&PT, ngay 25 thang 12 nam 2002 cia B truéng Bé Gido duc
va Dao
tao,

Can cir Vin ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngady 03 thang 8 nam 2022 ciia
Bé Gido duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tié’p nhan hoc
sinh hoc tai cdc truong trung hoc co so va trung hoc phé théng;

Can cir Théong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia B
Gido duc va DPdo tao Ban hanh Diéu Ié truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé
théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir van ban sé 68/BGDDT-GDTrH ngay 06 thang 01 ndm 2023 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc hwong dan chuyén do6i mén hoc lwa chon, cum chuyén dé hoc
tdp lwa chon cdp trung hoc phé théng;

Cdan cit van ban sé 2822/BGDPT-GDTrH ngay 08 thing 6 nam 2023 ciia Bo
Gido duc va Pdo tao vé viéc thuc hién chuyén truong doi véi hoc sinh ph(f thong;

Can cir Huéng dan s6 2904/SGDPT-TrH ngay 17 thdng 8 nam 2022 vé thuc
hién ho so, thii tuc chuyén truong, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap hoc sinh trung
hoc ti nam hoc 2022 — 2023,

Can cir Quyét dinh s6 1936/QD-SGDDT ngady 4 thang 7 nam 2023 vé viéc phdn
cdp tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chanh cia Gidm doc S¢ Gido duc va Pdo tao
Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 2004/0P-SGDPT ngay 11 thang 7 nam 2023 vé viéc phin
cdp tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chdanh cia Gidm déc S¢ Gido duc va Pado tao
Thanh phé Hé Chi Minh;



Can cit Cong van sé 3667/SGDPT-GDTrH ngay 12 thiang 7 ndm 2023 vé viéc
thue hién giai quyét thu tuc chuyén truong, xin hoc lai hoc sinh trung hoc twr nam hoc
2023 2024 cho Hiéu truéng trwong THPT, Phé théng cé nhiéu cdap hoc.

Truong THPT Linh Trung thong bao huéng dan thyc hién hd so va thi tuc
chuyén trudng, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap ddi voi hoc sinh tir ngay 20/7/2023
cu thé nhu sau:

1. Hoc sinh tir tinh, thanh phd khac (trong nwérc) xin chuyén dén Truong THPT
Linh Trung hoc tap

a) Ho so gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoic nguoi gidm ho ky (theo miu);
Hiéu truong 2 trudong phé duyét va dong dau (néu dong y gidi quyeét).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chung nhan trang tuyén vao 16p 10 c6 ghi 13 loai hinh truong duoc tuyén
(cong 1ap hodc tu thuyc).

- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

- Gidy gioi thiéu chuyén truong do S& Gido duc va Pao tao noi di cap.

b) Thu tuc:

- Cha me hoc sinh ndp don xin chuyén truong, phiéu diém cudi nim hoc (hoac
cudi HK1), giay xac nhan tam tra tai TP.HCM vé phong Hoc vu cua trudng, nhan
giay hen ngay tra két qua gidi quyet ho so.

- Néu duoc Hiéu truong Truong THPT Linh Trung tiép nhan, cha me hoc sinh
hoan chinh ho so theo daI}h muc, ndp tpz‘tn bd ban chinh ho so tai phong Hoc vu cua
truong, nhan thong béo tiép nhéan va xép 16p.

¢) Viéc chuyén truong dugc thuc hién trong thoi gian heé trude khi khai giang

nam hoc maéi va khi két thuc hoc ky I cua ndm hoc. Truong hop ngoai 1€ vé thoi

gian do Hi¢u truong nha trudong xem xét, quyéet dinh.

Luuy:

- Hiéu truong Trudng THPT Linh Trung sé cin i chi tiéu tuyén sinh dugc giao
hang ndm d¢ ti€p nhan hoc sinh (khong nhan thém hoc sinh khi da dua chi tiéu).

- Ngay sau khi Hiéu truong nha truong dong ¥ tiép nhan, bo phan gido vu nhap
day du dir li€u cua hoc sinh trén hé thong quan i chuyén truong cua S GD&DT.

2. Hoc sinh Truwong THPT Linh Trung xin chuyén truong di cac tinh, thanh
pho khac (trong nwéce) dé hoc tap

a) Ho so gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi gidam ho ky (theo miu);
Hiéu truong 2 trudong phé duyét va dong dau (néu dong y gidi quyeét).

- Hoc ba (ban chinh).



- Gidy chung nhan trang tuyén vao 16p 10 c6 ghi 13 loai hinh truong duoc tuyén
(cong 1ap hodc tu thuc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di cip (kém
Quyét dinh vé viéc phan cap thim quyén giai quyét thu tuc hanh chanh cua Giam ddc
S& Giao duc va Pao tao Thanh phd Ho Chi Minh).

b) Thu tuc:

- Cha me hoc sinh ndp don (da duoc Hiéu truong trudng noi dén tiép nhan va
dong dau) tai phong Hoc vu ctia trudng, nhan gidy hen ngay tra két qua giai quyét hd
SO.

- Néu dugc Hiéu truong Truong THPT Linh Trung gidi quyét cho chuyén, cha
me hoc sinh nhén lai toan bd hd so hoc sinh va lién hé trudng chuyén dén dé duoc
huéng dan cac thu tuc nhap hoc tiép theo.

¢) Viéc chuyén truong duoc thuc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang

nam hoc méi va khi két thiic hoc ky I cia nam hoc. Trudng hop ngoai 18 vé thoi

gian do Hiéu trudng nha truong xem xét, quyét dinh.

Luuy:

- Ngay sau khi cip gidy gi6i thiéu chuyén truong cho cha me hoc sinh, bo phan
gido vu nhap day du dit liéu caa hoc sinh trén hé théng quan 1i chuyén truong cta S&
GD&DT.

3. Chuyén trudng trong thanh phd (chuyén di hoiic chuyén dén Truwong
THPT Linh Trung)

Viéc giai quyét chuyén truong trong thanh phd thuc hién dung theo Quyét dinh
50 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nam 2002 ctia B Gido duc va Dao tao vé
Ban hanh quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
co sO va trung hoc pho thong; Thong tu 50/2021/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 nim
2021 vé sira d6i, bd sung mot sé diéu ciia Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va trudng trung hoc pho thong ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT, ngay 25 thang 12 nim 2002 cua Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao.

a) Péi tuong giai quyét chuyén truong:

- Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hoac me hodc ngudi giam hd.
- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khan vé gia dinh hodc ¢o 1y do thuc
su chinh dang dé phai chuyén truong.

b) H6 so gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi gidm ho ky (theo mau);
Hiéu trudng 2 truong xem xét, phé duyét va dong dau (néu dong v giai quyét).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di cap.

- Cac gidy to hop 18 lién quan dén 1y do chuyén truong (néu co).



- Cha me hoc sinh ndp don xin chuyén trudng, phiéu diém cudi ndm hoc (hoic
cudi HK1) va cac gidy to hop 1€ lién quan dén 1y do chuyén trudong vé phong Hoc vu
ctia truong, nhan gidy hen ngdy tra két qua giai quyét ho so.

- Néu dugc Hiéu truong Truong THPT Linh Trung dong ¥ tiép nhan (hoic dong
¥ cho chuyén trudng), bo phan Hoc vu s& huéng dan cha me hoc sinh thyc hién viéc
rat (ndp) ho so theo quy dinh vé chuyén trudng trong thanh phd.

¢) Viéc chuyén truong duge thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang
nam hoc mai va khi két thuc hoc ky I cia ndm hoc. Trudng hop ngoai 18 vé thoi gian
do Hiéu trudng nha truong xem xét, quyét dinh.

Luuy:

- Hiéu truong Trudng THPT Linh Trung s& cin ct chi tiéu tuyén sinh duoc giao
hang nam dé tiép nhan hoc sinh (khong nhan thém hoc sinh khi da di chi tiéu).

- Ngay sau khi cip gidy gi6i thiéu chuyén trudng cho cha me hoc sinh hodc sau
khi cha me hoc sinh ndp da hd so (c6 gidy gidi thiéu ctia do Hiéu truéng nha trudng
noi di cap), bo phan giao vu tiép nhan ho so va nhap day dua dir liéu ctia hoc sinh trén
hé thdng quan 1i chuyén trudong cua S& GD&DT.

4. Tiép nhin hoc sinh Viét Nam vé nwéc; chuyén trudng tir cac truong day
chwong trinh quoc té, cic trudong qudc té & Viét Nam dén Truwong THPT Linh
Trung

Pdi tuong hoc sinh Viét Nam vé nude:

Hoc sinh hoc & nude ngoai dién duoc cép hoc béng theo cac hiép dinh, théa
thuan gitra Viét Nam vai cac nudce, cac t6 churc quéc té.

Hoc sinh ¢ nudce ngoai theo dién dién du hoc ty tiuc hodc theo hop déng dao tao
gita cac co so gido duc cua Viét Nam véi cac to chire, ca nhan nudce ngoai.

Hoc sinh theo cha, me hodc ngudi giam ho lam viéc & nude ngoai, hoc sinh Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

a) HO so gdbm

- Pon xin hoc do cha hoic me hoic nguoi giam ho ky (theo mau).

- Vin bang hodc chtng chi tot nghiép trung hoc co s& twong duong bing
t6t nghiép trung hoc co sé ctia Viét Nam.

- Hoc sinh da hoc & Viét Nam, sau thoi gian hoc & nudc ngoai, khi vé
nudc phai co béng tdt nghiép bac hoc da hoc & Viét Nam.

- Gidy chimg nhan tét nghiép cta 16p hodc bac hoc dudi tai nude ngoai

(ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).

- Bang t6t nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu
cd).

- Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh duoc sinh ra ¢ nudc ngoai.

- Quyét dinh thanh lap Hoi déng kiém tra trinh d6 hoc sinh cua truong
tiép nhan.



- Bién ban két luan vé két qua kiém tra trinh d6 hoc sinh ctua Hoi déng
kiém tra.

- Hb S0 kiém tra trinh @6 hoc sinh gdm d¢ kiém tra, dap an va cac bai lam
da duogc cham theo ding quy dinh.

- To trinh cua trudong tiép nhan hoc sinh vé nude.

b) Thu tuc

- Ch’a me hoc sinh ’n(f)p‘ ho so tai phong Hoc vu cua trudng, nhan giéy hen
ngay trd két qua giai quyet ho so.

o Nha truong thanh 1ap Hoi dé)ng kiém tra trinh d6 hoc sinh, hoan tat cac
ho so trinh S6 GD&DT.

- Cha me¢ hoc sinh ndp toan bg ban chinh ho so (sau khi dugc nha truong
kiém tra trinh d0 hoc sinh dat yéu cau) tai phong Hoc vu cta truong, dén ngay
hen nhan thong bao ti€ép nhan va xép 16p.
¢) Viéc chuyén truong duge thuc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang

nam hoc maéi va khi két thuc hoc ky I cua ndm hoc. Trudong hop ngoai 1€ vé thoi gian
do Hi¢u trudng nha truong xem xét, quyét dinh.
Luuy:
- Hi¢u tqru:c”’yng Truong THPT Linh Trung sé& can ct chi tiéu tuyén sinh duoc giao
hang ndm dé ti€p nhan hoc sinh (khong nhan thém hoc sinh khi da dua chi tiéu).
o Ngay sau khi Hi¢u truéng nha t,m(‘)ng dong y tiép nhan, by phan gidao vu nhap
day du dir liéu cua hoc sinh trén hé thong quan li chuyén truong ctia S6 GD&DT.
5. Xin hgc lai
a) Ho so gom:
- Pon xin hoc lai (theo mau).
- Hoc ba cua 16p hoac cép hoc da hoc (ban chinh).
- HO so ¢o lién quan dén Iy do xin hoc lai (x4c nhan da dugc bao luu do
Hi¢u truong phé duyét, ho so bénh an...)
- Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viéc chap hanh
chinh sach va phap luat cua Nha nudc.
b) Thu tuc xin hoc lai
- Cha me hoc sinh ndp don xin hoc lai va cac hd so ¢o lién quan tai phong Hoc
vu cua truong, nhan gidy hen ngay tra két qua giai quyét ho so.
- Truong hqp Xin h(-’f: lai '[E_‘li truong cii: Hiéu trudong xem xét va giai quyét nhap
hoc sau khi da kiém tra ho so day du, dung quy dinh.
- Truong hop xin hoc lai tai truong khac: HO so bd sung va thu tuc thyc hi¢n
nhu do6i véi hoc sinh chuyén trudong, Hi€u trudng tredng cli cap gidy gidi thiéu chuyén
truong.



- Truong hop xin hoc lai vao 16p dau cidp THPT: Giam ddc S& GD&PT xem
xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc xét tuyén ctia hoc sinh trude khi nghi
hoc.

¢) Viéc chuyén truong dugc thuc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang
nam hoc mai va khi két thuc hoc ky I cia ndm hoc. Trudng hop ngoai 18 vé thoi gian
do Hiéu trudng nha truong xem xét, quyét dinh.

6. Bao luu

a) Ho so

- Pon xin bao luu do cha hoic me hodc ngudi giam ho ky (theo mau).
- Ho so ¢6 lién quan dén 1y do xin bao luu (hé so bénh an, visa, xac nhan
d6ng ¥ hoc clia trudng nudc ngoai...)

b) Thu tuc

- Cha me hoc sinh ndp don xin bao luu va cac hd so c6 lién quan dén 1y do xin
bao luu tai phong Hoc vu cua trudng, nhan gidy hen ngdy tra két qua giai quyét hd
SO.

- Hiéu truong tiép nhan, xem xét va giai quyét bao luu mot nim hoc (néu hd so
hop 1€, dung quy dinh).

7. Cac quy dinh khac

a) Viéc chuyén truong tir trudng trung hoc phd théng tu thyc sang trudng trung

hoc phd thong cong lap chi duoc xem xét, giai quyét trong hai trudng hop sau:

- Trudng hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd théng tu thuc phai
chuyén noi cu tra theo cha me hodc nguoi giam ho dén ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khan ma & d6 khong c6 trudng trung hoc phd thong tu thuc thi
Giam dbc S& GD&DPT xem xét, quyét dinh ting truong hop cu thé ddi véi viée
chuyén vao hoc truong trung hoc phd thong cong 1ap.

- Truong hop hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc phé thong tu thuc thudc
loai trudng c6 thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha hodc me hodc ngudi
giam ho, ma ¢ d6 khong co truong trung hoc pho thong tu thuc c6 chat luong tuong
duong thi Giam déc S6 GD&DT xem xét, quyét dinh ting truong hop cu thé dbi véi
viéc chuyén vao hoc truong trung hoc phd thong cong 1ap.

b) Tudi cta hoc sinh truong trung hoc

- Tubi ctia hoc sinh vao hoc lop 101a 15 tudi. Déi véi nhirng hoc sinh dugc hoc
vuot 16p & cép hoc trudc hoac hoc sinh vao cép hoc & dd tudi cao hon tudi quy dinh
thi tudi vao 16p 6 va 16p 10 dugc giam hodc ting cin clr vao tudi ciia nam tot nghiép
cap hoc trudc.

- Hoc sinh 1a ngudi dan toc thiéu s, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh
dic biét kho khan, hoc sinh & nudc ngoai vé nude c6 thé vao cap hoc & tudi cao hon
03 tudi so véi tudi quy dinh.

- Hoc sinh khong duoc luu ban qua 03 lan trong mot cap hoc.



- Hoc sinh ¢6 thé lyc tot va phat trién sdm vé tri tué c6 thé vao hoc trude tudi
hodc hoc vuot 16p trong pham vi cép hoc...

c) Trong diéu kién xay ra thién tai, dich bénh va cac trudong hop bat thuong khac,
viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh dugc thyc hién theo hudng dan b sung cua
co quan quan ly gido duc.

Trén day 1a thong bao hudng dan thue hién ho so va tha tuc chuyén trudng, xin
hoc lai, bao lwu két qua hoc tap ddi véi hoc sinh tir ngay 20/7/2023, nhan vién gido
vu thuc hién cdp nhat dﬁy du, chinh xac dir li€u trong ho so cua hoc sinh 1én hé théng
quan 1y chuyén truong cua S& GD&PT trudc khi cap gidy gidi thiéu. Hiéu trudng
nha truong dé nghi cha me hoc sinh va cac bo phan hanh chinh c6 lién quan phdi hop
thuc hién t6t, co hiéu qua nodi dung thong bao nay./.
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- GVCN 3 khdi (dé huéng dan CMHS);
- Phong Gi4o vu, tiép cong dan (dé thuc hién);
- Niém yét P.GV, web truong; Lé Thanh Hiéu
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