QUY CHE

m_ an Iy va sit dung chiing thu sb, chit ky so
3 i truong THPT Hoang Hoa Tham
Jheo Quyét dinh s6423/OD-HHT ngayly/ § /2023)

-‘ < Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung chimg thu sd, chit ky sb tai Truong
THPT Hoang Hoa Tham.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi can bo, vién chire, ngudi lao dong trong don vi

Pitu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. “Chimg thu sd co quan, don vi” 1a chimg thu s6 dugc clp cho ngudi ding dau don vi.
2. “Chung thu s6 ¢4 nhan” 1 chimg thu sb duge cép cho cd nhan,

3. “Chir ky sé co quan, don vi” la chir ky s6 duoc tao ra khi st dung khoa bi mat con
dau.

4. “Chit ky sé c& nhan” 1a chit ky s dugc tao ra khi st dung khoa bi mat ca nhan.

5. “Thiét b luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat ly (USB Token, SIM, Smart card) chita khoa
bi mat va ching thu s6 cua thué bao.

Piéu 3. Nguyén tdc chung

1. Chung thu 56 cap cho ¢ nhan, don vi 1a chimg thu s6 do T4 chirc cung. cap dich vu
chimg thyc chir ky s& chuyén dung phuc vy céc co quan Pang, Nha nudc, t6 chitc chinh
trj - xa hoi cap.

2. Mdi don vi dugc cdp mdt ching thu sd cua don vi. Mdi ¢4 nhan duge cap mot chimg
thu s ca nhan.

3. Chit ky s6 dugc st dung rong rai dé giri, nhan van ban dién tr qua hé théng quan ly
van ban va didu hanh, hé thdng dich vu cdng, hé théng thu dién tir cdng vu cla cc cap
va cac hé thong théng tin chuyén nganh khéac. Khong ap dung chix ky s6 ddi v6i cac vin
ban mét, t6i mat, tuyét mat va cac van ban khéc theo quy dinh cua phap ludt.

4. Viée quan ly va st dung chimg thu s, chit ky sb phai bao dam an toan thong tin, tuan
tha cac quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir va cdc quy dinh khac vé& cong nghé thong
tin, bao vé bi mat nha nudaec.
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Diéu 4. Hanh vi nghiém cAm

1. Str dung ching thu s6, chit ky s6 cho muc dich tu loi ¢4 nhan, gdy mét an ninh, trat tu,
an toan xa hgi, ticn hanh cac hoat dong trai v6i phap luit,

2. Trom cap, gian 1an, mao nhan, chiém doat hodc sir dung trai phép khoa bi méat ctia don
vi, ca nhan khac.

3. Pha hoai h¢ théng cung cap dich vu chimg thuc chir ky s0; can tr¢ hoat dong cung
cap, str dung dich vu chimg thuce chit ky sb; lam gia hogc hudng dan nguoi khéc lam gia
chiing thu s6.

4. Dung céc cong cu, chuong trinh hay bat cr hinh thic nao khac 1lam thay d6i dir liéu
hodc 1am hu hong thi€t bi luu khoéa bi mat.

Chuwong II
QUAN LY CHUNG THU SO, CHU KY SO

Dicu 5. Gia trj phap Iy ciia chiing thu s6 va chit ky s

Gia tri phép ly ctia chiing thu s va chit ky s6 duge cong nhan, dugc quy dinh cta
phap ludt trong linh vire ma chimg thu sé va chit ky sb duoe ép dung.

Pidu 6. Nguyén tic ap dung chirng thu sd, chiv ky s6

1. Tuan tht phap luat vé giao dich dign tur va phap lut chuyén nganh d6i voi cac chuyén
nganh duge ap dung chung thu so, chit ky sb.

2. Chit ky s6 phai duoc dam bao an toan theo quy dinh tai Piéu 9 va khoan 3 Diéu § ca
Nghi dinh 130/2018/ND-CP nhu sau:

a) Chit ky s6 dugce tao ra trong thoi gian chimg thu s6 ¢6 hiéu lyc va kiém tra
dugc biang khoa cdng khai ghi trén ching thu sb dé.

b) Chit ky sb dugc tao ra bing viéc sir dung khéa bi mét twong (g v6i khoa cong
khai ghi trén ching thu sd do td chie cung cip dich vu chiing thyc chit ky s6 hoat dong
hop phép tai Viét Nam cung cap hoic chimg thu s6 nude ngoai duge B¢ Thong tin va
Truyén thong cap gidy phép str dung tai Viét Nam.

¢) Khéa bi mat chi thudc su kiém soét cia ngudi ky tai thoi diém ky.
3. Str dung hiéu qua chiing thu s6, chit ky sb.
Diéu 7. Quan Iy thiét bj lwu khéa bi mit
1. Thiét bj lvu khéa bi mat phai dugce quan Iy nhu quan Iy bi mat nha nude do “Mat”.

2. Thiét b luu khéa bi mat cua don vi phai dugc quan ly nhu quan 1y con ddu cua don V.
Ngudi duge giao quan ly thiét bi luu khoéa bi mat cta don vi chiu trdch nhiém trong viée
quan ly va str dung thiét bj luu khéa bi méat ctia don vi minh.

3. Canhén c6 trach nhiém bao quan an toan thiét bi luu khéa bi mat c4 nhan.
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Piéu 8. Quan Iy chirng thw s6 va chir ky s0

1. Thu truéng don vi giao cho vin thu co quan quan ly, str dung ching thu s6 ctia don vi
theo quy dinh.

2. Trach nhiém ctia can bd chuyén trach cong nghé thong tin tai don vi

a) Tham gia céc chuong trinh dao tao, tap hudn, hudng dan vé ting dung chit ky sb do
cap co6 tham quyén td chire.

b) Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky s6, hd tro k§ thuat va huéng dan st dung chir
ky s6 cho cac ca nhén trong don vi minh.

¢) Tham muu cho Lanh dao don vi trién khai thuc hién cac bién phap bao dam an toan
thong tin va day manh tng dung chir ky so tai don vi minh.

3. Trach nhiém cta van thu don vi

a) Tiép nhan, quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mét cia don vi minh khi duge phén
cong.

b) Quan ly hd so dién tr da ky s6 cuia don vi minh khi duwoc phan cdng. Luu trit, tra ciu
va khai thac vin ban dién tir da ky so6 theo cac quy dinh hién hanh.

¢) Khong giao thiét bj luu khéa bi mat ciia don vi minh cho ngudi khac hodc dua ra
ngoai don vi.

Chuwong I1I
SUDUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO

Didu 9. Phuong thire ky sb

1. Chit ky s6 ca nhan ky trén vin ban dién t dugc tao ra bang viéc st dung khoa bi mat
tuong (rng va4i chimg thu so cap cho ca nhan.

2. Con diu cta don vi trén vin ban dién tor duge tao ra bang viée st dung khoéa bi mat
tuong Gng voi chung thu so cap cho don vi.

Didu 10. Ky s6 trén vin ban dién ti

1. Vin ban dién ttr phai dugc ky s theo quy trinh ky s6 ddi voi van ban dién tr quy dinh
tai Quy ché tiép nhén, xtr ly, phat hanh va quan ly vin ban dién tir ctia BO.

2. Vitri ky sb

Vi tri ky s6 p dung theo quy dinh tai Quy ché tiép nhan, xtr 1y, phat hanh va quéan ly van
ban dién tr cua Bo.

Pidu 11. Kiém tra chir ky so6, hi¢u lue cta ching thw s0 va thong tin luu trit kém
theo van ban dién tir

1. Kiém tra chit ky s trén vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Théng tu
s0 41/2017/TT-BTTTT.
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2. Kiém tra hiéu luc cua ching thu sé thue hién theo quy dinh tai Piéu 8 Thong tu sb
41/2017/TT-BTTTT.

3. Théng tin luu trit kém theo van ban dién tir ky sé quy dinh tai Diéu 9 Thong tu sé
41/2017/TT-BTTTT.

4. Huy bo thong tin luu trit kém theo van ban dién tir ky sb quy dinh tai Diéu 10 Thong
tw s0 41/2017/TT-BTTTT, Diéu 7 Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 12: Déi véi don vi, ca nhan
1.Tuén thu cac quy dinh ctia phap luat va quy ché, quy dinh vé& quan ly, stt dung chimng
thu 89, chit ky sb.

2.Cung cap cac théng tin lién quan dén viée cép, gia han, thay déi noi dung thong tin cia
chiing thu sé chinh xéc, ddy da va kip thoi.

3.Dam bao an toan thiét bi luu khoa bi méat sau khi nhan ban giao st dung; Khi phat hién
thiét bj Iuu khoa bi mat ctia minh bi chiém doat, st dung trai phép, pha1 bdo ngay voi
lanh dao don vi quan ly truc tiép va don vi quan ly ching thu s6 tai cap tuong ung; Khi
khong con nhu cau st dung ching thu sd, thue hién thi tuc thu hdi chiing thu s6 va hoan
tra thiét bj luu khéa bi mat theo quy dinh.

4. Chiu trach nhiém trudc phap luét vé chit ky s ctia minh.

5. PBinh ky hang nam, giri bdo cao tinh hinh tr ién khai va két qua thue hién Quy ché nay
tai don vi minh vé cap ¢6 thdm quyén khi ¢ yéu cAu.

6. Thu trudng céac don vi :

a) Pho bién, quan tri€t, chi dao vige tuén thu cac quy dinh tai Quy ché nay trong pham vi
t6 chirc, quyén han ctia minh,

b) Thudng xuyén kiém tra, dén déc viée quan 1y, st dung chit ky s6, chting thu sé trong
cong viée cuia ca nhan do minh quan ly.

Diéu 13. C4 nhan dugc cap chirng thuw s6

1. Thue hién theo dung cac quy dinh, quy trinh quan 1y, str dung chir ky so ching thu so
va tudn tha cac quy dinh cla phap luat v& quan ly, st dung chit ky s6, ching thu sd.

Truong hop phat hién ching thu s6 khéng con thudce kiém soat clia minh, phai kip thoi
béo céo lanh dao don vi biét dé thong bao kip thdi cho Trung tam Thong tin xur ly.

2. C4 nhén ky s phai chiu tr ‘ach nhi€ém trudce phap luét theo cc quy dinh ctia Nha nuéce
vé quan ly, sir dung chit ky s6, chimg thu sb.

3. Khi nghi viée, hodc chuyén cong tac, phai thuc hién ban giao thiét bj luu khéa bi mat
cho don vi quén ly.
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4. Tham gia cac chuong trinh dao tao, tap huén tng dung chit ky sé do clp c6 thdm
quyeén to chirc.
Pié¢u 14. Kinh phi trién khai ing dung chit ky s6
Céc d(n} vi hang nam xay dung du toan kinh phi trién khai tmg dung chit ky s6 tai don vi
minh néu co.
Pic¢u 15. Khen thuéng, xit 1y vi pham

1. Hang nim, céc don vi t& chirc danh gi4 tinh hinh trién khai va két qua thyc hién Quy
ché nay, dong thoi gui ve€ cép c6 tham quyen xem xét (n€u co) dé tuyén duong cac don
vi, ca nhén co thanh tich tot.

2. Pon vi, ¢a nhén vi pham Quy ché nay va cac quy dinh khac cta phap luét vé quan ly

va sir dung vin ban dién to, chit ky sb, ching thu sé s& bi xi Iy ky luat hodc céc hinh
thirc xtr ly khéac theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 16. Di¢u khoin thi hanh
1. Pon vi va cac ca nhén co lién quan nghiém chinh chdp hanh cac quy dinh tai Quy ché
nay.

2. Trong qua trinh t6 chtc thue hién, néu cé kho khan, vudng mac, don vi va ca nhin
phan anh vé cap co tham quyén xem xét quy¢t dinh./.
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