SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 14p — Tw do — Hanh phuc
TRUONG THPT HIEP BINH

QUY CHE
TO CHUC KIEM TRA HQC TAP VA REN LUYEN CUA HOC SINH

Chwong I. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé kiém tra tap trung dinh ki tai truong THPT
Hiép Binh, bao gdm: lich kiém tra, danh sach phong thi, quy trinh soan dé kiém tra, quy
trinh in sao va bao quan dé kiém tra; nhiém VU cla c4n bo coi thi; giao nhan bai kiém tra;
chim bai, chim phtic khao, tra bai, vao diém, kiém tra by, kiém tra lai, luu trit hd so.
Kiém tra tap trung bao gbm: Kiém tra gita hoc ki 1, kiém tra hoc ki 1, kiém tra gifta hoc
ki 2, kiém tra hoc ki 2, kiém tra lai (khéi 10, 11), thi thir THPT quéc gia (khéi 12).

Déi tugng 4p dung: Can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh truong THPT Hiép Binh.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

Ban Giam hiéu va Té truong chuyén mén gidm sat chat ché, quan 1i tét viéc thuc hién
quy ché chuyén mén, quy ché t6 chirc kiém tra hoc tap, rén luyén cua hoc sinh; theo doi
chét lwong giang day cta gido vién cling nhu két qua hoc tip ctia hoc sinh.

Gido vién, nhan vién thyuc hién ding chirc trach nhiém vu duoc giao.

Hoc sinh nidm viing va thuc hién dung ndi quy thi sinh.

Paénh gia két qua hoc tap cua hoc sinh céng béng, chinh xac, khach quan va cong khai.

Chwong II. TO CHUC KIEM TRA TAP TRUNG PINH Ki

Dicu 3. Quy dinh vé lich kiém tra va danh sich phong thi

Can cur huéng dan cia S¢ Gido duc va Dao tao, Hiéu truong xay dung lich kiém tra tap
trung cta trudong, dén niém yét tai bang tin chuyén mén (6 phong Gido vién) va bang tin
clia trudng (& sanh) trude dot kiém tra it nhét 02 tuén.

Pho6 Higu truéng chuyén mon phan cong gido vién lam cong tac coi thi. Bang phan cong
coi thi duge dan niém yét tai bang tin chuyén mén (& phong gi4o vién) trude dot kiém
tra it nhat 02 tuan.

Nhén vién Vi tinh 14p danh sach phong thi. Phé Hiéu truéng chuyén mén duyét danh
sach. Danh sach dugc dan niém yét tai bang tin cta truong trude dot kiém tra it nhat 01
tudn. Danh sach phong thi va sb bao danh cta hoc sinh dugec st dung cho ca nam hoc.




Diéu 4. Quy trinh soan dé kiém tra

- Hinh thitc va ndi dung cac bai kiém tra dinh ki duoc thuc hién theo vin ban hudng dan
cfia S& Gido duc va Pao tao mdi nim hoc.

- Dé kiém tra va dap an phai duoc bao mat.

Quy trinh sogn dé kiém tra nhw sau:

- Budc 1: TH truong chuyén mon cin cir vao chuan kién thire, ki nang, phan phéi chuong
trinh mén hoc do B Gido duc va Pao tao quy dinh, cing cic vin ban huéng dan cia S&
Gido duc va Pao tao, cac chi dao ciia Ban Giam hiéu dé théng nhét pham vi ndi dung,
hinh thirc kiém tra, ma tran cla dé kiém tra cho timg khéi 16p. Pé kiém tra phai vira sirc
nhung phan loai dugc hoc sinh, phai cd du cac muic do tu dé dén khoé. Cau kho trong dé
phai dugc giai quyét béng kién thire, ki ndng ma hoc sinh da dugc hoc, trong pham vi
chuong trinh va dd duoc théng nhét trong T chuyén mén. Noi dung théng nhit phai
dugc ghi vao bién ban hop T6, Nhom.

- Bude 2: Té trudng chuyén moén phan cong t6 vién ra dé kiém tra. P& kiém tra phai chinh
x4c ca vé chuyén mon va ki thuit soan thao vin ban; ding chuén kién thirc, ki ning cia
mon hoc; dung pham vi ndi dung, hinh thirc da dugc théng nhét trong Té. Gido vién
soan d& va dap 4n bang may vi tinh. Quy dinh: M3 Unicode; Font chit Times New
Roman; Size 12 hodc 13. Dé kiém tra phai dugc canh 1& va trang hop li, rd rang, tranh
trudong hop chit qua nho hodc chit sat 18, khi photo s&€ bi m& hoéc bi mét chit.

- Buée 3: TH truong chuyén mén cé trach nhiém kiém duyét dé cta td vién. Sau khi to
vién didu chinh va hoan thién dé kiém tra thi in d& va dép 4n ra gidy A4, niém phong
chung mét bi thu, ndp cho Té trudng chuyén mén. Pdng thoi gii file dé, dap 4n, ma trin
vao email ctia Trudong: vanphong. hb@hcm.edu.vn. Thdi gian ndp: trude ngay kiém tra

01 tudn. T trudng chuyén mdn ndp tat ca dé ctia TS cho Phé Hidu truéng chuyén mon.
Piéu 5. Quy trinh in sao va bio quén dé kiém tra

- Nguoi chiu trdch nhiém trong viéc td chirc in sao va bao quan dé kiém tra 1a Ph6 Hiéu
trudng chuyén moén, nhan vién Vi tinh, nhan vién Hoc vu.

- May photocopy dugc dat tai phong Vi tinh ciia Truong.

- Nha trudng cung cip gidy A4 dé in dé va dép an; cung cp bi thu dé niém phong (lién hé
nhan vién Vi tinh).

- Nhan vién Vi tinh ghi nhat ki (bién ban) vé tién trinh thuc hién viéc in sao dé kiém tra:
mon, khbi l6p, s6 luong ban sao, ngay tién hanh in sao. ..

- Dé kiém tra tap trung phai duoc bao quan, bao mat cho dén khi két thic budi kiém tra
ctia mon do.

Quy trinh in sao va bdo qudn dé kiém tra nhuw sau:
- Buwéc 1: Trude khi kiém tra 03 ngdy, Phé Hiéu trudng chuyén mon va cac To trudng

chuyén mén hop boc tham dé kiém tra, c6 ghi bién ban.




- Budc 2: Phé Hiéu truong chuyén moén cit bi dung dé kiém tra chinh thitc va ban giao
cho bd phan in sao d& (nhén vién Vi tinh).

- Buwdée 3: Nhén vién Vi tinh photo dé kiém tra theo dung sé luong hoc sinh trong danh
sach-du thi, ban giao cho nhan vién Hoc vu.

- Buwée 4: Nhén vién Hoc vu déng géi, niém phong dé kiém tra theo ding sb luong thi
sinh cia mdi phong thi va bdo quan. Nhan vién Hoc vu chuyén giao bi dung dé thi cia

moi phong thi cho can b coi thi trong mdi budi thi.
Piéu 6. Quy dinh vé nhiém vu ciia can bj coi thi

- Can b coi thi c6 trach nhiém nghién ctru va thuc hién ding N&i quy coi thi dugce phat
cling v6i hd so phong thi.

- Cén bd coi thi phai c6 mit ding gid tai Phong Hoi dong thi dé 1am nhiém vu. Trong khi
thuc hién nhiém vu coi thi, khong duoc mang céc thiét bj thu phat thong tin; khong duoc
Jam viée riéng, khong dugc hit thube, khong duge str dung céc loai d6 ubng cé con.

- Can bd coi thi nhan hd so phong thi, kiém tra s luong va chét luong in 4n ctia dé thi,
gidy 1am bai, phiéu tra 1o tric nghiém, gidy nhap, danh sch thi sinh, danh sach ki ndp
bai thi, so dd chd ngé)i, ban ni quy thi sinh, ban ndi quy coi thi, cac mau bién ban xir 1i
vi pham ctia thi sinh... Néu thiéu phai bao ngay cho ngudi didu hanh cia bubi thi do dé
bd sung. B&o quan an toan hd so phong thi tir Phong hoi déng dén phong thi.

- Huéng din thi sinh ngdi diing chd theo so dd, kiém tra cac vat dung thi sinh mang vao
phong thi, tuyét d6i khong dé thi sinh mang vao phong thi cac tai liéu va vat dung bi cAm
theo Noi quy thi sinh.

- Nhic nhé thi sinh thue hién ding Noi quy thi sinh; yéu cu thi sinh dién ddy du thong tin
ca nhin vao cac muc cia gi:fly lam bai tu ludn va phiéu tra 10 tric nghiém trude khi lam
bai; ghi 16 ma d&, s6 to; ki tén vao danh sach ndp bai. Bai thi khong ghi ma dé s& bi diém
0 (khéng). Khi thu bai, can bd coi thi phai kiém do va yéu cau thi sinh ghi ddy du cac
thong tin thi sinh trén gidy lam bai va phiéu tra 101 tric nghiém.

- Can bd coi thi phai ki tén day du vao gidy lam bai tu luan, phiéu tra 1o trac nghiém, gidy
nhép cta thi sinh; nhic nhd thi sinh khong duoc ghi noi dung gi vao gidy nhap ngoai ho
tén, sd bao danh, phong thi trude khi bit ddu tinh gir 1am bai.

- Can bd coi thi ghi 1én bang cac ndi dung: ki thi, mén thi, thai gian 1am bai, v& so db thoi
gian, sb thi sinh ving mit, sé bdo danh va tén cua thi sinh ving, so dd chd ngdi, danh
sach thi sinh bj nhic nhg.

- Phai bao v&, bdo quan dé thi trong gid thi, khong dé lot dé thi ra ngoai phong thi.

- Phét dé va thu bai theo hidu 1énh diéu hanh (bing tréng va loa). Hiéu 1énh duoc thong
bao vao cac thai diém: bat ddu phat dé, bat diu tinh gi¢r 1am bai, con 05 phut hét it 1am
bai, thu bai.

- Tuan theo huéng din clia ngudi didu hanh budi thi vé cach thire phat d&, thu bai, xép bai




ctia mdi mon thi.

o Mbn thi c6 nhiéu ma dé: phai phéat dé theo diing quy tic da duoc chi dinh.

o Bai thi ¢6 cit phach: danh sé tha ty bai thi tir 1 dén hét sé bai theo thr tu ting dan
s6 bao danh ciia thi sinh, khong bo tréng sb thir tu khi cé thi sinh ving mat, xép
06 bai/xdp, sd thir tr nho & ngoai va sb thur tr 16n & trong. Bai thi ¢6 nhiéu to
dugc danh sb tht tu 13 1a, 1b, 1c...

o Bai thi khdng cit phach va phiéu tra 101 tric nghiém: khong danh sb thir tur bai thi,
xép bai thi theo thir tur tir 16p Al dén hét cac 16p.

o Pam bao khéng nhim 14n, thiéu sét.

- Néu co thi sinh vi pham thi fiy theo muc d§ vi pham quy ché cta thi sinh, can bd coi thi
l4p bién ban (theo miu). Yéu cdu thi sinh vi pham ki tén vao bién ban. Néu thi sinh vi
pham khéng chiu ki tén vao bi€n ban thi cho 2-3 thi sinh cung phong thi ki tén xac nhan
su viéc. Ndp cac bién ban xt 1f thi sinh vi pham (néu ¢6) cho Chu tich Hbi dong thi. Néu
c6 tinh hudng bat thudng trong phong thi ngoai kha ning giai quyét ctia can bd coi thi thi
phai bao cdo ngay cho ngudi didu hanh (théng qua can bd ngoai phong thi).

- Khi c6 hiéu 1énh hét gio 1am bai, can bo coi thi yéu cdu thi sinh ngimg 1am bai va tién
hanh thu bai, ké ca bai 1am cua thi sinh da bi 1ap bién ban. Khi nhén bai, phai dém du sé
td gidy 1am bai ciia thi sinh, yéu cau thi sinh tir ghi diing s6 t& va ki tén vao danh sach
thu bai kiém tra. Sau khi thu va kiém d&m xong toan bd bai thi méi cho phép thi sinh roi
phong thi.

- Sau khi hét thoi gian 1am bai ciia mdi mén thi, can bo coi thi truc tiép mang bai thi dén
ban giao cho thu ki Hoi dong thi. Bai thi phai dugc kiém dém coéng khai va dbi chiéu sd
bai va sb to cia timg bai kém theo danh sach thu bai thi va cac bién ban xir 1i ki luat
cuing tang vét (néu c6). Can bd coi thi ki tén ddy dii vao danh sach giao nhin bai thi
trude khi roi khoi phong Hoi déng thi.

- Truong hop thoi gian nghi gitta hai mén thi ngan (dudi 30 phut) thi can b coi thi khong
di chuyén vé phong Hoi ddng dé nop bai ma thu ki s& thu bai tai timg phong thi.

Diéu 7. Quy dinh vé giao nhan bai kiém tra, cham bai, tra bai, vao diém

- Nhiém vu cua thw ki Hpi d‘é“ng thi
o Thuyc hién thu bai thi, kiém dém, chia bai thi, danh ma phach, cit phach... theo
phan cong ciia Chil tich Hoi dong thi.
o Ghi nhén va bao c4o cho Chu tich Hoi ddng thi cac sai sét (néu c).
- Nhié¢m vy ciia Té trweéng chuyén mén:
o Sau budi thi, TS trudng chuyén mén nhin dé va dap 4n tai phong Vi tinh, nhin
bai thi tai Phong Hoc vu.
o Té chirc hop thong nhat dép an va cach chim; phin cong gido vién chdm bai;

théng nhét thoi han ndp bai.




o Ghi nhin nhiing sai sét trong vi¢c bién soan dé va dap an, viéc chdm bai kiém tra
cta to vién, ti 1& % v& diém kiém tra ciia by mén & tirng 16p 1am co sé dé danh
gia, xét thi dua cudi hoc ki va cudi nam.

o Xt Ii cac tinh huéng phat sinh trong qu4 trinh chdm bai.

o Sau khi tb vién chidm bai xong, T6 truéng chuyén mén nhin diu phéch tai phong
Hoc vu, t& chirc rap phach, ban giao bai thi cho gido vién day 16p.

Nhiém vu ciia gido vién chim bai:

o Nhaén bai thi theo phan co6ng. Bdo quan bai thi. Chidm bai theo ding dap an da
théng nhat. Cong diém bai thi chinh xdc. Ghi diém bing sb va bing chit. Ki tén
va ghi rd ho tén vao 6 Giam khéo 1 clia mdi bai thi. Tra bai thi diing han.

o Trong qué trinh chdm, néu ¢6 vén dé phat sinh thi b4o céo truc tiép cho T trudng
chuyén mon.

Nhiém vu ciia gido vién day lop:

o Tra'sira bai kiém tra cho hoc sinh trong vong 01 tudn sau khi kiém tra. Théng ké
s6 bai thi trén 5.0 diém. Ban giao bai thi cho nhan vién Hoc vu luu trit.

o Gido vién nhép diém vao sé diém dién tir theo thoi gian quy dinh cia mdi dot
kiém tra.

Di¢u 8. Quy dinh vé chim thim dinh va chim phic khio

Sau mdi dot kiém tra tip trung, TS trudng chuyén mon td chirc chdm thdm dinh (chdm
thir) 05 bai ctia mdi khéi 16p. Ghi nhan vao bién ban hop Té. Rut kinh nghiém viéc ra dé
thi, dap 4n, thang diém. ..

Bai kiém tra tap trung giita hoc ki va cudi hoc ki duge phc khao khi c6 yéu ciu cia hoc
sinh. Gi4o vién day 16p chim phic khao bai thi d6, ki tén va ghi ho tén vao 6 Giam khao
2, ghi lai diém méi bang sb va bang chit.

Trudng hop diém chdm ciia hai giam khao 1éch nhau nhiéu (tir 2d tré 1én déi véi mén tu
lugn va 1d trér 16n d6i véi mon tric nghiém) thi phai bao cdo Té truéng chuyén mén dé
théng nhit.

Pbi véi bai thi lai cia 16p 10 va 16p 11: Té truéng chuyén mén phan cong hai gido vién
chdm doc 1ap va thong nhit diém cubi cung. Bai thi lai khong chim phiic khao.

Piéu 9. Quy dinh vé kiém tra bu ddi véi thi sinh vang mit

Nhitng hoc sinh ving mit khi kiém tra giita hoc ki va cudi hoc ki c6 1i do chinh dang
phai lam don xin kiém tra bu, ¢6 x4c nhén ctia Phu huynh hoc sinh va Gido vién chu
nhiém, ndp cho Phé Hiéu truéng chuyén mon. Truong hop hoc sinh khéng lam don hodc
khéng c6 1i do chinh déng thi bai thi d6 bi diém 0 (khéng).

Phé Hiéu truéng chuyén mén sép xép lich kiém tra bi va phan cong gido vién coi thi.
Néu hoc sinh tiép tuc ving mit trong budi kiém tra bu thi bai thi d6 bi diém 0 (khong).

To trwong chuyén moén chdm bai kiém tra bu cta hoc sinh, giao bai cho nhan vién Hoc
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vu.
- Gi4o vién day 16p nhan va tra bai kiém tra bu cho hoc sinh xem, sau d6 ndp bai cho nhin

vién Hoc vu luu trit. 7
Piéu 10. Quy dinh vé kiém tra lai cho hoc sinh lop 10 va lép 11

- Gido vién chu nhiém tu vén cho phu huynh hoc sinh va hoc sinh chon mén thi lai trong
s6 cac mén c6 diém trung binh cd nam khéng dat yéu cdu, néi 16 mdn nao bat budc hoc
sinh phai thi lai, mén nao duoc lwa chon dé thi lai.

- Hoc sinh 1am don xin thi lai (theo mau), ¢é chir ki x4c nhan ctia Phu huynh hoc sinh, nop
cho Phé Hiéu trudng chuyén mén trong thoi gian quy dinh.

- Hoc sinh phai tham gia 16p 6n tip cling cb kién thirc do Truong td chirc. Pi voi cac
mon c6 it hoc sinh thi lai, chi to chirc 01 budi dé gido vién b moén dan do, huéng dan
cho hoc sinh tu 6n tép ¢ nha.

- Céc cong tac lién quan viée tb chirc thi lai dwoc thuc hién gidng nhu té chirc kiém tra tip

trung gita hoc ki va cudi hoc ki.
Piéu 11. Té chirc thue hién

- Hiéu trudng:
o Ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thi.
o La Chi tich Hoi dong thi.
- Pho Hiéu trudng chuyén mén:
o LaPhé Chu tich Hai dbng thi.
o Thay mit Chu tich hoi dong thi thuc hién cc cong viéc duoc Chi tich phin cong.
- Tb truéng chuyén mén, T6 truéng vin phong:
o Trién khai cho tit ca cac td vién nim vimg quy ché nay.
o Nhic nhé td vién thuc hién tét nhiém vu.
o Té truong chuyén mén 1a can bd diéu hanh trong budi thi bd mén; cung véi gido
vién ra dé chiu trach nhiém vé dé kiém tra, dap an.
- (ido vién, nhan vién: thuc hién nhiém vu dugc phan céng.
- Gi4o vién cht nhiém: phd bién cho phu huynh, hoc sinh biét va thuc hién quy ché.
Chuwong III. LUU TRU HO SO TO CHUC KIEM TRA
Diéu 12. H so td chirc kiém tra
Bao gom:
- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi va cac bd phén lién quan.
- Danh sach phén cong can b coi thi.
- Danh séch thi sinh theo phong thi.
- Bai kiém tra cia hoc sinh.
- Céc bién ban ctia Hoi dong thi: bién ban hop béc thim dé thi, bién ban in sao dé thi, bién




ban td chire thi, bién ban giao nhan bai thi tai phong thi, bién ban giao nhan bai thi tai
phong Hoc vu...

- Hd so xir li can bo coi thi, thi sinh vi pham (néu c6).

- Ho so phuc khao (néu co).

- Céc loai hd so khéc theo vin ban huéng din hang nim cta Bo Gido duc va Dao tao.

Piéu 13. Quy dinh vé lru trix ho so td chire kidm tra

- Nhan vién Hoc vu c6 trach nhiém luu trit ho so t6 chirc kiém tra tép trung.
- Hob so td chire kiém tra tip trung phai dugc phén loai, sap xép gon gang, ngin nip, sach
s&, ¢6 bién phap phong tranh méi mot.
- Bai kiém tra ctia hoc sinh dugc luu trit it nhit 02 nim sau ngay klem tra. Cac loai hd so
khac duoc lwu triv it nht 05 nim sau ngay kiém tra.
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