SO GIAO DUC & PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPoc Lap — Tw Do — Hanh Phiic
TRUONG THPT
DUONG VAN DUONG TP. H6 Chi Minh, ngay ..... thang 10 nim 2022

S6: ....../KH.GDHN-DVD
KE HOACH
V/v to chitc thyre hién cong tac Gido duc hoa nhap ddi véi hoc sinh khuyét tat
(thudc dién tuyén thang diu cip THPT)
Nam hoc 2022 - 2023

+ Can cu Thong tu 5O 03/2018/TT-BGDDT ngay 29 thang 01 nam 2018 cua B Giao duc
& DPao tao quy dinh vé Gido duc Hoa nhap doi véi nguoi khuyét tat;

+ Can cir Van ban sO 9547/BGDDT-GDTrH ngay 13 thang 10 nam 2008 cua Bo Giao duc
& Dao tao vé viéc hudng dan ho so hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap;

+ Can ctr Thong tu sb 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nim 2019 cta B Lao
dong }huong binh xa hoi quy dinh vé x4ac dinh mic d§ khuyét tat do hdi dong xac dinh muce do
khuyét tat thuc hién;

+ Céan ctr Van ban ‘sé 1473/GDDT-TrH ngay 25 thang 5 nam 2020 cua S¢ Gido duc & Dao
tao TP.HO6 Chi Minh vé€ hudng dan cong tac Gido duc hoa nhép;

+ Can cur Van ban s6 2685/GDDPT-TC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua S¢ Gido dyc & Dao
tao TP.H) Chi Minh vé viéc thuc hién phu cap wu dii ddi voi nha gido truc tiép giang day nguoi
khuyét tat theo phuong thirc Gido duc hoa nhép trong co so gido duc;

+ Can ctr Ké hoach Gido duc; Quy ché kiém tra, danh gia hoc sinh do Hi¢u truong truong
THPT Duong Van Duong ban hanh trong ndm hoc 2022-2023;

+ Can ¢\ tinh hinh, diéu kién nguén luc thuc té cua truong THPT Duong Van Duong.

MUC PiCH, YEU CAU CHUNG
1) Muc dich, muc tiéu:

Thuec hién chi dao ctia nganh Gido duc vé viéc hoc sinh khuyét tat (HSKT) duoc ‘hoc tai
tat ca cac loai hinh trudng trung hoc phd théng véi tinh than “binh thudng hoa cude song cua
HSKT ¢ gia dinh va & méi trudng hoc tap”; ting cudng cac hoat dong tuyén truyén, dong
vién, khuyén khich HSKT dén truong; xay dung méi truong than thién trong nha truong,
dam bao muc tiéu day hoc hoa nhap danh cho HSKT & ting khéi 16p.

HSKT duoc nha truong dam bao t6t cac didu kién dé phat trién kha ning nhan thirc cua
ban than, dugc hoa nhap va tang co hdi cung lam viéc vdi hoe sinh binh thuong; dugc dong
gop cho cong ddng; duoc dam bao quyén hoc tip binh ding, chat lugng va phu hop véi dic
diém, kha niang ctia HSKT.

Tang cuong long ghép hoat dong bodi dudng chuyén mén cho giao vién vé Gido duc hoa
nhap vao hoat dong bdi dudng thudng xuyén (chi trong cong tac thiét ké ma tran dic ta kiém
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tra, danh gia; cong tac xdy dung hiéu qua tién trinh day hoc phu hop véi phuong an kiém tra,
danh gid); tu thiét ké do dung day hoc, hoc liéu danh riéng cho HSKT cua nha truong.

2) Yéu ciu chung:

1.

Nha trudng co trach nhiém tiép nhan HSKT dau cip hoc THPT theo quyét dinh cua
S6¢ Gido duc & Dao tao (dién tuyén thang); sip xép, bd tri cac 16p hoc phu hop voi
HSKT; uu tién mdi 16p hoc c6 khong qua 03 HSKT; truong hop dic biét, tuy diéu
kién t6 chirc thuc té ciia nha trudng thi c6 thé bé tri thém s lwong HSKT sao cho phu
hop dé dam bao chat lugng day hoc hoa nhap.

Xay dyng moi truong gido duc hoa nhép, than thi¢n, co bd tri phong hd tro GDHN
phu hop voi diéu kién nguén luc thue té cua nha truong; dam bao HSKT duoc ton
trong, duoc hd tro bo sung kién thirc va phat trién k§ ning dic thu, duoc hop tac va
dugc tham gia binh dang trong moi hoat dong gido duc ctia nha trudng dé hoc tap hoa
nhép hi¢u qua.

Nha trudng xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong can thiép sém ddi v6i cong
tac Gido duc hoa nhap (GDHN) nhidm phat trién k¥ ning co ban cho HSKT dé hoa
nhap cong dong; kip thoi tu van, dinh huéng nghé nghiép phu hop nhu ciu va kha
ning cua HSKT; chi dong huy dong nhan luc hd tro GDHN va sir dung hop 1y ngudn
ngan sach danh cho viéc thyc hi¢n nhiém vu GDHN theo quy dinh ctia phap luét.

Tang cuong van dong gia dinh HSKT cung cép day di hd so xac nhan muc do khuyét
tat (tr cap xa), thong tin vé kha ning va nhu cau hoc hoa nhap cua HSKT tai truong;
nha trudng dam bao t6t viéc bao mat thong tin vé tinh trang khuyét tat cia HSKT va
gia dinh cia HSKT (chi cung cép thong tin cho ngudi c6 trach nhiém lién quan).

Két qua danh gia, xép loai cia HSKT duoc tong hop riéng, khong tinh vao két qua
chung cua nha truong; tat ca cac hoat dong kiém tra, danh gia HSKT phai duogc ghi
lwu day du trong hd so GDHN cua timg HSKT, hd so cua gido vién chu nhiém va gido
vién bd mon dugce phan cong phu trach 16p c6 HSKT.

Thyc hién t6t quy dinh hoc vu, hé so minh chimg vé cong tic GDHN ciia nha

truong doi véi moi HSKT:

a) Gidy khai sinh cia HSKT (ban sao); g1ay xac nhan tinh hinh strc khoe, tinh trang
bénh 1y twong tGng voi timg dang khuyét tit do co quan c6 tham quyén ban hanh
(con hi€u luyc phap 1y); bién ban nhéan xet tinh hinh strc khoe cta bo phén y té hoc
duong cua nha truong (néu co);

b) G‘iéy chtng nhan hoan thanh cip hoc THCS va cac gidy to lién quan viéc ban giao
h6é so GDHN qua tung cap hoc, 16p hoc (néu co);

¢) Hoc ba ciia HSKT (theo diing biéu mau quy dinh hién hanh);

d) Ké& hoach gido duc ca nhan cua gido vién chu nhiém, gido vién b mon truc tiép
giang day HSKT (con goi 1a S6 theo di sy tién bd ciia HSKT); hd so minh chimng

day hoc danh riéng cho HSKT (ma tran va hinh thuc klem tra, danh gia; dé kiém
tra, danh gia; bai lam kiém tra, danh gia dinh ky cua tt ca mon hoc);

II. TRIEN KHAI, TO CHUC THUC HIEN

1) Thoéng tin s6 liéu chuyén mén, cip nhit tinh hinh chung:

1.

S6 liéu ,théng ké HSKT va bd tri 16p hoc hoa nhéap ctia nam hoc hi¢n hanh: Xem danh
sach thong ké dinh kém theo ké hoach.
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2. SO lidu thong ké bd tri nhan su day hoc theo quy dinh; nhan sy chu nhi¢m 16p co
HSKT ctia ndm hoc hién hanh: Xem danh sach thong ké dinh kém theo ké hoach.

2) Chi dao xay dung ké hoach giso duc ca nhan d6i véi cong tac GDHN (ho so theo doi
su tien by cia HSKT) theo quy dinh:

1. Mbi HSKT hoc hoa nhép c6 riéng ké hoach gido duc ca nhan phu hop dic thu coa
dang khuyét tat theo quy dinh trong viéc day hoc va kiém tra, danh gia (cé ma trdin
duoe thiét ké riéng & timg giai doan hoc tdp, rén luyén; dam bdo tinh than wu tién
viéc dong vién, khuyén khich t6i da su tién bo dé HSKT hop tac hoc tap hoa nhap); td
chtrc hoat dong gidao duc danh cho HSKT.

2. Ké hoach gigo duc c4 nhan do gido vién (c6 su phdi hop voi can bo tim Iy hoc duong,
nhan vién y té hoc duong va gia dinh ciia HSKT) xay dung dua trén co so kha niang
va nhu ciu ctia HSKT, dam bao tot cac muc tiéu co ban cia chuong trinh Giao duc
pho thong hién hanh va phu hop diéu kién thyc té cta nha truong.

3. Ké hoach gido duc ca nhan bao gdbm 04 thong tin co ban sau day:
a) Kha ning, nhu cau, dic tht dang khuyét tat cia HSKT;

b) Muc ti€u gido duc chung cua nam hoc va muc tiéu gido duc cuia tirng hoc ky (hoac
cua tung gitra ky, tung thang);
¢) Giai phap cu thé vé viéc t6 chirc thuc hién cong tac GDHN danh cho HSKT cua

giao vién (thoi gian, noi dung, yéu cau can dat, bién phap to chuc thuc hién;
phuong an giai quyét tinh hudng su pham trong céng tic GDHN);

d) Két qua danh gia va giai phap diéu chinh sau dénh gia ddi v6i HSKT.
3) Chi dao cong tac té chirc kiém tra, danh gia va xét duyét HSKT:

1. Péi véi HSKT hoc hoa nhap tiép tuc theo Chuong trinh Gido duc phd thong 2006
(GDPT 2006): t6 chire thuc hién kiém tra, danh gia va xet duyét hoc sinh theo Thong
tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS, THPT ban hanh kém theo Thong tu
s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cia Bo Giao duc & Dao tao;
(khoan 6, khoan 7 Diéu 1 ctia Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT)

2. Dbi véi HSKT hoc hoa nhap theo Chuong trinh Gido duyc phd théng 2018 (GDPT-
2018): t6 chirc thyc hién kiém tra, danh gia va xét duyét hoc sinh theo Thong tu sd
22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cta B§ Gido duc & Pao tao quy dinh
vé danh gia hoc sinh THCS, THPT (Diéu 11);

3. Do voi vige xét duyét HSKT du dicu kién duy thi t6t nghiép THPT: thyc hién theo
Thong tu s6 02/VBHN- BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua B Giao duc & Dao
tao ban hanh Quy ché thi tot - nghi¢p THPT quoc gia va xét cong nhan t6t nghiép THPT
(Muc a, Muc b Khoan 3 Diéu 36).

4. Nguyén tic kiém tra, danh gia HSKT:

a) Chu trong qua trinh rén luyén ky nang song, tao moi diéu kién phat trién kha ning
hoa nhap va sy tién bo cua HSKT; ting cuong toi da sw dong vién, khuyén khich
hoc sinh hgp tac trong hoc tap.

b) Khi dénh gia HSKT: vira cin cir vao muc tiéu, ndi dung chuong trinh gido duc phd
thong hién hanh di dugc didu chinh trong ké hoach gido duc ca nhan; vira bam
sat hoan canh, dang khuyét tit va mirc dd khuyét tat cua timng HSKT dé chon
phuong phap, hinh thirc danh gia pht hop nhat.
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¢) HSKT chi dugc mién, giam mot s6 mon hoc néu hoc sinh hoan toan khong dap
mg duoc yéu cau hoc tip mon dé hodc chi co thé dap tmg mot phan nho yéu cau
cuia mon hoc do tinh trang khuyét tat gay ra; viéc mién, gidm phai dugc Ho1 déng
tur van chuyén mén thong qua va tham muu Hiéu trudng ra quyét dinh.

d) Dbi voi HSKT ¢6 kha ning dap ing dwoe yéu ciu cin dat cua chuong trinh
giao duc phd thong hién hanh (HSKT c6 murc do khuyét tat nhe, khong anh huong
nhiéu dén kha ning tiép thu trong hoc tap):

i. Tinh trang khuyét tat ciia d6i twong nay thudng 1a: bi réi loan tim 1y nhe; khiém
khuyét tri tué nhe hodc thiéu ning tri tué nhe; khuyét tat giac quan hoic khuyét
tat van dong.

ii. HSKT dugc danh gia, xép loai nhu hoc sinh binh thudng theo quy trinh, quy
dinh ctua quy ché danh giad hoc sinh hién hanh; tuy nhién, van co su linh hoat
giam nhe nhét yéu cau vé két qua hoc tip trén co sé dam bao twong ddi so véi
chuan kién thire, k¥ ning theo quy dinh.

iii.  Goiy viéc giam nhe yéu cau két qua hoc tap:
+ Murc HSKT can dat 13 mtc dép ung yéu ciu t6i thiéu cua chuong trinh
(tir dudi mirc “Thong Hiéu” — mirc 2 trd xudng).

+ HSKT duoc giam sb lugng bai kiém tra mon hoc (so voi mic tbi thiéu).
+ HSKT c6 thé dugc danh gia lai nhiéu lan vao thoi diém thich hop.

+ HSKT duoc dic cach 1am bai kiém tra dinh ky theo ma tran riéng do
gido vién by mon phu trach thiét ké va bién soan dé€) vao thoi diém thich hop
khéac voi ky kiém tra tap trung (n€u can).

e) Dbi v6i HSKT khong du kha nang dap ing yéu ciu cin dat cua chuong trinh
giao duc phd thong hién hanh (HSKT c6 mure d6 khuyét tat ning, anh huong nhiéu
dén kha nang hoc tap hodc khdng thé danh gia HSKT bang diém s6 nhu hoc sinh
binh thuong):

i.  Tinh trang khuyét tat cua d6i twong nay thudng 13: mic ching trim cam ning;
bi ro1 loan tdm 1y & mirc dé mat ki€ém soat hanh vi; thi€u nang tri tu¢ nng.
ii.  Chu trong viéc danh gia mirc dd tlen bo ciia HSKT thong qua viéc dép ung

dugc yéu cau Ve gido duc ky niang sdng (kj ning nhdn thirc sw vit hién tuong,
ky ndng giao tiép xa héi, ky nang tw chdm séc ban than).

iii.  Hinh thic bai kiém tra, danh gia duoc t6 chirc linh hoat nhat dé phu hop voi
dic thu khuyét tat cia HSKT (tir mirc “Biét” —mirc 1 tro xuéng, c6 thé st dung
cac hinh thirc danh gia thuong xuyén théng qua trao dbi, van dap, phong vin,
trac nghiém dién khuyét, ...; co két hop theo ddi hanh vi, quan sat thai do cia
HSKT trong qua trinh hoc hoa nhap); HSKT duoc danh gia nhiéu 1an cho dén
khi ¢6 su tién bd nho nhét trong mdi giai doan hoc tép.

iv. HSKT dugc danh gia chu yéu bang nhén xét (Pat / Chua dat; [t tién bo / Co
tién bo / Tién bo 15 rét; Hoan thanh / Chua hoan thanh) va c6 thang quy d6i
hop 1y thanh diém sb (d6i v&i mén c6 danh gia biang diém sd);

V.  Nha truong kKhong thuc hién viéc xep loai HSKT thudc dién nay.

f) Viéc xét duyét HSKT duoc 16n 16p van can ctr trén két qua hoc tap cua cac mon
hoc bat bude, nhan xét cua cac bg phan lién quan va dugc Hiéu trudng chu tri hoi
dong danh gia riéng tirng HSKT; luu y phai ddm bao cac mtrc d can dat dé xét
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duyét dd duoc nha trudng diéu chinh phu hop nhit voi timg mic do khuyét tat,
tung dang khuyét tat cuia HSKT ¢ tirng mon hoc trong moi giai doan day hoc (gitra
ky, cuoi ky).

9)

Theo Diéu 36 Quy ché thi t6t nghiép: HSKT duoc xét mién thi tat ca bai thi cua

ky thi T6t nghiép THPT khi thudc dién ngudi khuyét tat dic biét ning, ngudi
khuyét tat ming (theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh s6
28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 cta Chinh pht); dong thoi dap umg
diéu kién:

Dbi voi HSKT c6 kha ning dap tmg dugce yéu cau can dat cua chuong trinh
gido duc chung hién hanh: da hoc hét chuong trinh trung hoc phé théng; du
diéu kién du thi tot nghiép THPT va c6 gidy xac nhan khuyét tat con hiéu luc
do co quan c6 thim quyén ban hanh.

Pbi v6i HSKT khong c6 kha ning dap ung duoc yéu cau can dat cua chuong
trinh giao duc chung hién hanh: dugc Hi¢u truong xéc nhan két qua thyc hién
ké hoach gido duc cac nhén tirng nim & cAp THPT va co gidy xac nhan khuyét
tat con hiéu luc do co quan c6 thim quyén ban hanh.

KHUNG TIEN PQ CONG TAC CHUNG

Poi twong

Thoi gian NOi dung cong tac, cong viéc lién quan thwe hién /
Ghi chu
Pau ndm hoc | + Ra so4t, thu thap thong tin chun x4c vé cong tac tuyén BLD;
sil}h dau cap do1 voi dién HSKT hoc hoa nhép (dién tuyén Ban Tuyé 1
thang theo danh sach cua So GD&DT, thong tin xac nhan sinh 10
murc do cua chinh quyén dia phuong Nha Be). ’
, , . . Hoc vu truong;
+ Trién khai, t6 chirc thiét ké va thug hién ké hqach giég T ’ g
duc ca nhan danh cho timg HSKT (cap truong, cap 1op; to GVCN lop co
bo mén; gi4o vién bo mdn tryc tiép phu trach day HSKT). HSKT
Gitra Hoc ky | + Ra soat thong tin hoc tap, rén luyén cia HSKT tung gitra BLD;
hoc ky; hoan tat hd so theo ddi sy tién bo cia HSKT va dé \
oo \ , ; ; ) Hoc vu truong;
xuat giai phap diéu chinh ké hoach, hoat dong, dinh hudng o g
cong tdc GDHN trong giai doan tiép theo. GVCN 16p co
HSKT;
+ Thoéng bao gia dinh vé két qua, két luan danh gia so bd
HSKT; dé xuat cu thé phwong an phdi hop gido duc gitta GVBM
nha truong va gia dinh HSKT.
Cudi Hoc ky | + Ra soat thong tin hoc tap, rén luyén ctia HSKT timg hoc BLD;

ky; hoan tat hd so theo ddi sy tién bo cua HSKT, téng két
va dé xuat gidi phap di€u chinh ké hoach hoat dong, dinh
hudng cong tac GDHN trong giai doan ti€p theo.

+ T6 chirc Hoi dong dénh gia, xét duyét riéng timg dbi
tugng HSKT theo quy dinh vé GDHN.

Hoc vu truong;
GVCN 16p co
HSKT;
GVBM
Céc bd phan
khac (can bo
tim 1y, y té,
doan th¢)
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Poi twong

Thoi gian Noi dung cong tac, cong viéc lién quan thwe hién /
Ghi chu
Cubi Nién + Ra soat thong tin hoc tap, rén luyén cua HSKT tirng nam BLD;

khoéa

hoc cép THPT; hoan tat hd so theo ddi su tién bo cua
HSKT, tong két va dé xuat giai phap dinh hudng viéc dang

Hoc vu truong;

ky xét ddc cach, dang ky xac nhan hoan tat chuong trinh GV,CN 16p 12
THPT hoic tu van ding ky du thi tot nghiép trude ky thi | €0 HSKT;
tot nghiép THPT hang nam. GVBM
PHAN CONG NHIEM VU, TRACH NHIEM
Nhiém vu, trach nhiém D(:l tuong, l.)? Ghi chu
j ‘ j phan thuc hién
+ Lanh dao chung, ghi dao vé chu truong térchl’rc thuc Hiéu trudng *Bar) hanh
hién chinh sach, ché d¢ va ban hanh quy ché lam viéc. quyét dinh

+ Duyét xét, trién khai ké hoach td chtrc phan cong
nhiém vu va khung tién d cong viéc.

+ Quyét dinh cong tac danh gia, khen thuong, ky luat
nhan sy theo vi tri viéc lam; phé duyét cong bo két qua
danh gia, xét duyét hoc sinh.

Ngo6 Ho Phong

phan céng, tién
do 16 chirc Hoi
dong danh gid
lai, xét duyét
lén 16p doi v
HSKT.

+ Cu thé hoa chu truong, chi dao td chirc cong tac quan
1y chuyén moén va trién khai thyc hién khung tién do
chung theo ké hoach gido duc cua nha truong; phd
bién tap hudn vin ban quy pham, huéng dan cong tac
chuyén moén day hoc, nghiép vu su pham.

+ Tham muu Hiéu trudng cong tac xay dung, t6 chirc
trién khai ké hoach gido duc va thyc hién can déi, diéu
tiét ngudn luc phdi hop trong phan cong nhiém vu
chuyén mén vé day hoc, hoat dong gido duc.

+ Duyét xét, trién khai to chirc thuc hién ké hoach giao
duc cép to6 bd moén va hoat dong chuyén mon cap
truong lién quan; quan 1y to chic phin coéng su vu
biéu, thoi khoa biéu day hoc va kiém duyét két qua
thuc hién tién d6 thyuc hién tiét day va hoc.

+ Quan ly td chirc quan tri co s¢ dir liéu nganh, s6 liéu
kiém dinh va cong khai chat luong gido duc ctia nha
truong; so diém dién tir SMAS; Admin cac hé thong
quan 1y truc tuyén ctia nha truong; hd so nha trudng
vé cong tac hoc vu.

+ Quan 1y kiém tra khdi luong cong viée, gidm sat va
tham muu danh gia chat lugng, hi€u qua cong vige
trong pham vi quan ly.

Pho Hiéu truéng
Chuyén mon
Bui Qubc Huy

+ Cu thé hoa chu truong, chi dao td chirc cong tac quan

ly hanh chinh, vin phong va to chiic doan thé phdi hop

Pho Hiéu truéng
Phu trach chung
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Nhi€ém vu, trach nhiém

Poi twong, bd
phan thuc hién

Ghi chu

cong tac chuyén mon thyc hién khung tién do chung
theo ké hoach gido duc cua nha truong; cap nhat van
ban phap quy, huéng dan cong tac nghi¢p vu su pham.

+ Duyét xét, trién khai t6 chirc thuc hién ké hoach phdi
hop cong tac td chirc cac hoat dong chuyén mon; cong
tac co s¢ vat chat, an ninh va an toan truong hoc.

+ Quan 1y, kiém duyét hd so nha trudong vé thuc hién
quy ché 1am viéc cua cac bd phan chuyén mén, hanh
chinh — van phong va t6 chirc doan thé; hd so s sach
nha truong vé ky luat hoc sinh va cai cach hanh chinh.
+ Quan 1y kiém tra khéi luong cong viée, giam sat va
tham muu danh gia chat lugng, hi€u qua cong vige
trong pham vi quan ly.

Mai Hong Phuong

+ Cu thé chi dao chuyén mon trong cong tac quan ly
cap t0 va trién khai thyuc hién, cap nhat va didu chinh
hop 1y ké hoach hoat dong t6 bam sat khung tién do
chung theo ké hoach gido duc ctia nha trudng.

+ Tham muu Lanh dao chuyén mén vé t6 chirc, diéu
tiét nhan lyuc to chuyén mon trong thyc hién nhiém vu
chuyén mon vé day hoc, cac hoat dong gido duc lién
quan ctia bo mén; xay dung phuong an va thiét ké ma
tran kiém tra, danh gia mon hoc theo quy dinh; diéu
hanh sinh hoat t6 chuyén mén va té chirc bién soan dé
kiém tra mén hoc.

+ DPiéu hanh t6 thuc hién cac quy dinh khao thi, quy
ché thi ctr trong coi chim kiém tra, cong tac diém sb.

+ Piéu hanh va duyét trién khai tién do thyc hién ké
hoach gido duc; ra soat va kiém duyét hd so chuyén
mon cua cac thanh vién t6 bd mén theo quy ché
chuyén mon;

+ Quan ly khdi lugng va chét lugng day hoc by mon;
giam sat va tham muu két qua danh gia hiéu qua cong
viéc trong pham vi quan ly.

Céan bo quan Iy to
(TTCM, PTTCM;

TTVP)

*T6 chirc sinh
hoat chuyén
mon theo quy
dinh; dam bao
yéu cau trién
khai cong viéc
theo bién ban
théng nhdt ciia
buoi hop dén
tung thanh
vién t0;;

+ Thtra hanh phan cong nhi€ém vy chuyén trach, kiém
nhiém va cong tac dot xuat vé td churc cac hoat dong
gido duc cua Lanh dao nha truong.

+ Thuc hién quy trinh, quy dinh cong tac chuyén mon
vé day hoc, kiém tra va ddnh gia hoc sinh theo su di¢u
hanh cua can bo quan 1y cap to.

+ Thuc hién phéi hop cong tac véi b phan hoc vy,
gido vién chu nhi€m, cadn b giam sat trong viéc ra soat
va kiém do thong tin, s6 lieu vé két qua hoc tap, ren
luyén cua hoc sinh theo tién d6 ké hoach nha truong.

Thanh vién cua cac
t0 chuyén mon; cac
bo phan hanh chinh

— van phong.
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Poi twong, bd

phén thuc hién Ghi chu

Nhi€ém vu, trach nhiém

+ Ra soat toan bd hd so sb sach nha truong vé chuyén | BO phan Hoc vu *Phoi hop chat

mon; t6 chirc cong tac kiém do chéo va t6 chiic so do | (C6 Hong Van); ché thong tin
;hétdséliié'g kgtA Cﬂl’(éhdénl;l gihé hoc §inh }ﬁleo guy 'dinh, Thu ky hoi d 3n g G\.z?"i b_}o”l phﬁlng

an dinh tien dO ke hoach chung cua nha truong; (Co Thy Ngoc); lem t ,z’( ny
Lén); can bo

+ Thyce hién chi dao thong bao trén cac kénh thong tin Gio vién chi g
cap trudng, cap to, 16p chi nhi¢m; dam bao két noi | 1.x HSKT: tam 1y hoc

thong sudt giita nha truong va cha me hoc sinh. .C?Lt‘Ul’lg’ (COA

. o . . LZ o Tro 1y thanh nién Lién); can bg y
+ Tong hop thong tin chuyén mon, cung cap so licu (Thay Thoi); té hoc dwong
bao céo cap nganh theo yéu cau, quy dinh. ’ (C6 TU)

A A C e 1 \ , . | B0 phan tai chinh
+ Thyc hién cong tac du todn tai chinh, ddm bao ché A N

A , e afe e n , ) (Co6 My Hanh)
do chinh sach vu dai doi voi vién chirc nha gido truc
tiep giang day HSKT (chuong trinh chinh khoa) theo
quy dinh cong tac GDHN.

+ Thira hanh cong tac chuyén trach theo vi tri viéc lam | Thanh vién cua cac
va phéi hop thuc hién cong viéc dot xuét theo chi dao, b phan khac
phéan cong nhiém vu cua Ban 1anh dao nha truong.

+ Thuc hién ché do bao cdo nhanh Lanh dao quan ly
vé két qua céc yéu cau ha téng o s& vat chit, an ninh,
an toan to chtrc hoat dong gido duc cip truong.

Pé nghi ca nhén, bo phan lién quan nam rd ndi dung van ban nay, quan triét tinh than trach
nhi¢m, thong nhat quyét tam thyc hién hidu qua cac yéu cau, myc tiéu da dé ra va hoan thanh tot
tién d6 cong viée chung ctia nha trudng. /.

KT. Hi¢u truémg

Phé Hi¢u trudéng
Noi nhén:

BLD (dé k/tra, d/gid, b/cdo);

HDBSP, bé phdn lién quan (dé biét, th/hién);

N/yéu : VP, Website;

Luu: VT, Buii Quéc Huy
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