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KE HOACH
Hoat dong thw vién - Nam hoc 2023 — 2024

Can cr nhiém vu ndm hoc 2023-2024 cua nha trudng.

Truong THPT DPao Son Tay xay dung ké hoach thuc hién cong tac thu vién nam hoc
2023-2024 nhu sau:

I/ Muc dich — yéu céu:

- Pap tmng kip thoi va diy du cho gio vién, hoc sinh cac loai tai liéu day hoc nhim
g20p ph?m nang cao chét lwong giang day, hoc tap. Thuc hién tbt viéc db6i mai noi dung va
phuong phap day hoc trong giai doan hién nay.

- Dép tmg dy di nhu ciu ding tin va st dung tin cho ban doc.

- Xay dung, cing cb va phat trién hé théng thu vién dam bao nhimng diéu kién co ban
vé co s& vat chét k§ thuat, chuyén mon nghiép vu cho can bo thu vién nhim phét huy hét
vai trd, chte ning, nhiém vy ctia minh vao viéc nang cao chét lrgng gido duc. 20 it

- Tham muu véi lanh dao nha trudng dap tmg kip thoi, day du tai lidu day hoc cac tiét ﬁ
1én 16p cua GV va céc tiét day thuc hanh tai cac phong bd nham nang cao chét lugng tiét k’hm WL ¥
day cac bd mon gop phan dua chit luong day hoc cua trudng dat muc tiéu dé ra trong \* msm
nhiém vu nam hoc.

- Cap nh4t diy du cac vin ban quy dinh cta thu vién. Thiét 1ap va cap nhat ddy du cac
thong tin vao cac loai sd theo qui dinh ddy du theo quy dinh.

-Bd sung kip thoi cée cac loai séch, tai li€u theo ké hoach da dugc lanh dao nha
truong phé duyét dap timg nhu ciu day va hoc.

- Bdo quén tt cac trang thiét bi, tai liéu day hoc. T chire cho muon va thu hdi tai liéu
theo ding qui trinh.

-Co déy du cac loai hd so, sb sach thu vién; cap nhat thuong xuyén, ding tién do theo

quy dinh.
- Kiém keé thu vién theo dinh ki 1 1an/nam.
II/ Nhiém vu chung:

- Nhiam xdy dung thu vién than thién v6i ti€u chi: “Thuw vién la trdi tim ciia nha
trwong”, nang cao nhin thirc cia cac thanh vién trong truong hoc vé vai tro, tac dung cia
thu vién trong giang day va hoc tép.

- Chu dgng dua cong nghé thong tin vao cong tadc quan ly thu vién va phuc vu nguoi
doc, cung cAp kip thoi va ddy du céc loai sach, tai liéu tham khao cho gido vién va hoc sinh.

- T4 chirc hoat dong phong pht v6i nhiéu hinh thire khac nhau dé thu hut ngudi doc.

- Ciing c6 va phat trién thu vién, ning cao chét luong day va hoc ctia nha trudng.

I1I/ Nhiém vu cu thé:
1. Xay dung co sé vat chét va ky thuit cia thw vién:



- Tich cuc xay dung thu vién theo hudng thu vién than thién trong truong.
- C6 may tinh ndi mang, t sach ké sach diy du.
- Pam bao 100% sach nghiép vu cho gido vién & cac khdi 16p.
- DPam bao 100% HS c6 sach gido khoa theo ba phuong thirc: ban, ty mua va muon.
- Cung cip diy du cac sach gido vién dé phuc vu cho viéc soan gidng cuia gido vién.
- B sung sach tham khao va cac tai liéu c6 lién quan dén cong tac giang day cua
gido vién dé dap ung t6t nhu cau ning cao nghiép vu cho gido vién va mé rong kién thirc
cho hoc sinh, dédc biét 1a Chuong trinh GDPT 2018.
- Nang cao sé luong ban sach — bao — tap chi cac loai nhim tao su thay déi c6 y
nghia vé co cu sach trong truong hoc.
2. T6 chirc hoat dong thwr vién:
- Phéi hop chit ch& véi cac t6 chuyén mon, Poan Thanh nién dé trién khai cac hoat
dong cua thu vién nhu: trién 13m séach, tiét doc sach tai thu vién, v& tranh theo sach, ....
- Phét ddng phong trao doc sach trong toan truong véi cac hinh thic: trung bay,
trién 13m séach, td chtrc cac hdi thi hodc cac chuyén dé khac.
- Hoat dong thu vién luon theo sat ndi dung chuong trinh cia céac 16p.
- Lap lich doc sach dé t6 chirc cho hoc sinh doc sach tap trung.
- Lap doi mang ludi thu vién gido vién va hoc sinh.
- Phét trién mo hinh thu vién than thién vé6i nhiéu hinh thic: xdy dung thu vién
xanh, goc sang tao, goc doc sach mai.
- Thuc hién chuyén dé thu vién theo chii dé phong phii da dang.
3. K¥ thuat nghiép vu:
- Thuc hién déy da cac khau k¥ thuét nghi€p vu theo quy dinh.
- Thuc hién déy du céc hod so sd sach theo quy dinh. Lap ké hoach hoat dong thu
vién theo ndm hoc, theo thang.
- Sip xép cac loai sach theo timg thé loai, mén loai.
- Bb sung céc tai li€u, béo, tap chi, trang bi déy da k€, may tinh, ...
- B tri kho sach dep, hop 1y, quan Iy chit chg, phuc vu ban doc nhanh chéng, hiéu
qud, khoa hoc va sang tao.
- Thu hut ban doc dén thu vién 100%.
- Thyc hién thu muc chuyén dé, suu tAm tai liéu.
- Thyc hién trang muyc Séach dién tir dé gi6i thiéu cac ban sach, tham khao, chuyén dé
ban dién tir trén trang page ctia thu vién, link Website Trudng trang tai liéu td chuyén mon.
4. Ping ky thw vién dat chuin (theo quyét dinh 01/2003/QD/BGD):
- Truong THPT DPao Son Tay phén dau dat dugc danh hiéu thu vién: xudt sdc.
IV/ Lich hoat ddng cu thé

';g‘;' NOI DUNG CONG VIEC
Than Chuéq bi ho so s6 sach Thu vién cho ndm hoc méi.
by 02% Lap k& hoach nam hoc 2023-2024.

Sap xép don dep thu vién.

Thang | Gioi thi€u sach truc tuyén qua trang page clia thu vién. Gi6i thiéu sach véi chu
9/2023 | dé “Chao don ndm hoc moi”
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Gidi thi¢u thu vién bing video qua trang page ciia thu vién.

Hoan thanh c4c ké hoach thu vién nim hoc 2023-2024.

Tuyén chon cdng téc vién thu vién.

Diéng céac Sach dién tr trén trang page cua thu vién, link Website Truong trang
tai liéu to chuyén mon.

Thang
10/2023

Chon dé tai bién soan thu myc chuyén dé va tu liéu chuyén mon phuc vu viéc
giang day cua gido vién.

Thanh 14p mang ludi thu vién.

Gi6i thiéu sach ky niém ngay “Phu nit Viét Nam 20/10”

X1t ly nghiép vu thu vién.

Thang
11/2023

Gio6i thiéu sach theo chu dé “Tén sw trong dao”

Lap ké hoach kinh phi bd sung sach moi.

Tiép tuc suu tam tai liéu trén béo, tap chi, internet, ... dé bién soan thu myc va tu
liéu.

Théang
12/2023

Tiép tuc cap nhat ho so s6 sach thu vién, xtt li nghiép vu

Lién hé nha sach dé mua bo sung séch méi.

Giéi thiéu sach thang 12: “Ngay thanh lip quan doi nhin dan

Lap ké hoach phong trdo quyén gop sach “Mbi ngueoi mt cuon sdch”.

Bao céo két qua hoat dong cua Thu vién Hoc ky 1.

Théang
1/2024

Tiép tuc cip nhat ho so s6 sach thu vién

Thuyc hién ké hoach quyén gép sach cho thu vién (tir nhiéu ngudn khac nhau:
ting sach tir hoc sinh, phu huynh, gido vién)

Trién 1am sach “Ky niém ngay hoc sinh sinh vién 9/1”

Gi6i thiéu sach mdi tai thu vién

Chuén bi hd so dé kiém tra thu vién.

Théang
2/2024

Tiép tuc bd sung sdch méi va xur ly k¥ thuét nghiép vu tai li¢u

Gi6i thiéu cac thu muc dén véi gido vién va hoc sinh.

Thang
3/2024

Trién 13m sach “Ky niém ngy thanh 1ap Poan Thanh nién 26/3”

Trung bay sach mdi.

Hoan tat hd SO, chuin bi kiém tra chéo thu vién.

Bao c4o két qua va khen thuéng phong trao quyén gop sach sau 2 théng phat
dong.

Théang
4/2024

Gi6i thigu, trung bay sach nhan ki niém ngay Gidi phong hoan toan mién Nam,
thong nhit dit nuwéc 30/4.

To chirc ngay hoi doc sach: trién 13m séch, tiét doc sach tai thu vién, viét bai cam
nghi vé sach.

X ly kho sach, chuan bi cho cong viée kiém ké kho sach.

Thang
5/2024

Gidi thiéu sach vé: Bdc Ho nhin ki nigm ngay sinh Bdc 19/5.

Thu hdi sach gido vién, hoc sinh mugn, xir ly kho sach va chuan bi ké hoach bao
quan kho sach, v¢ sinh kho sach.

B4o c4o két qua hoat dong cua Thu vién trong nam hoc.

Nhiac nhé gido vién va hoc sinh tra sach muon tai thu vién.
Chuan bi kiém ké kho séach.

Thang
6-

Cho gi4o vién mugn sach nghiép vy, tham khao day trong he.

T6 chirc quyén gbp sach gido khoa cii, ting séch gido khoa cho hoc sinh ngheo,
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7/2024 | c6 hoan canh kho khin.

Thu vién tién hanh: vé sinh, kiém tra kho sach, bd sung sach, tai lidu, 1ap ké
hoach hoat ddng, du kién kinh phi bo sung tai liéu va cac trang thiét bi khac.

V/ Tb chirc thwe hién
1. Té Ngir vin:

- Thyuc hién theo ké hoach. TTCM phan cdng gido vién trong td hd trg nghiép vu
cong tic thu vién.

- Thyc hién nghiém tic cac qui dinh vé quan ly va bao quan tai san cua thu vién theo
ké hoach.

- Lam tt cong tac tham muu véi BGH, kién nghi v6i cip trén ho trg kinh phi mua
bd sung sach, bao can thiét nham phuc vu tét moi hoat dong day va hoc trong nha truong.

- Pam bao tdt lich doc sach cho hoc sinh, phuc vu ddy du cac yéu cau ciia GVgiang
day, thuc hién d6i méi theo chuong trinh cia nganh gido duc.

- Nop bao cao khi BGH cén va céc loai bdo céo dot xuét cua nganh.

- Thyc hién day du cac loai ho so sb sach.

- T6 chic cac hoat dong déy manh van hoa doc trong 16p, trong truong.

- Tham gia ddy du, dung thanh phén, c6 chét lwong cic budi hop, tap huin.

- Tham muu BGH vé phdi hop véi chuyén mon trudng tb chire cac hoi thi, giao luu,
cac chuyén dé theo ké hoach.

2. T6 chuyén mon va gido vién:

- T6 chuyén mén cling v&i nhan vién hd tro cong tac Thu vién thdng ké va ra soat lai
cac loai sach chuyén mon nghiép vu ctia td khéi. Tir d6 1ap ké hoach dé nghi mua sim, bd
sung thém cho hoan chinh.

- Hop tac, hd trg cac hoat dong ctia Thu vién.

- X4y dung van hoéa doc trong 1dp, trong trudng.

3. Giao vién dwgc phin cong hé tro hoat dong thw vién:

- Thyc hién nghiém tic sy phan cong ciia Hiéu trudng vé cong tac hd trg hoat dong
thu vién nhu gior gidc truc phong thu vién, quan ly tét cong tac cho hoc sinh muon sach
doc trong cac gid ra choi, céc qui dinh vé quan 1y va bao quan tai san cua thu vién, xép
sach va giit gin vé sinh thu vién trong cac budi truc.

- Phéi hop t6t voi gido vién trong t6 Ngit van duoc phan cong hd tro nghiép vu cong
tac thu vién trong quan ly thu vién.

Noi nhan:

- Phong GDTrH S& GDBT (dé béo céo);
- NV thu vién (dé thyuc hién);

- GVCN, GVBM;

- Luu VT.




