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1. Cập nhật dữ liệu

2. Sắp xếp dữ liệu

3. Lọc dữ liệu

4. Tìm kiếm đơn giản

Nội dung:



1. Cập nhật dữ liệu

a) Thêm bản ghi mới

Thêm bản ghi mới ở đây

b) Chỉnh sửa bản ghi

Cần chỉnh sửa bản ghi nào thì nháy chuột vào đó để chỉnh



1. Cập nhật dữ liệu

c) Xoá bản ghi

* Khi xoá bản ghi thì không thể phục hồi



2. Sắp xếp dữ liệu

Ví dụ: sắp xếp theo tên tăng dần theo bảng chữ cái



3. Lọc dữ liệu lọc theo ô dữ liệu 

đang chọn

lọc theo mẫu

Ví dụ: lọc theo học sinh nữ



3. Lọc dữ liệu

Lọc theo giới tính nam, tổ 2 như sau:

1

Cần xoá điều kiện lọc hiện tại 

trước khi thực hiện lọc mới

2



3. Lọc dữ liệu

Các bước tiếp theo:

3

4

Cần xoá điều kiện lọc hiện tại 

trước khi thực hiện lọc mới

Kết quả ở hình 4



4. Tìm kiếm đơn giản

Cách thực hiện như trong MS Word

Tổ hợp phím tắt cũng là Ctr + F



Bài tập vận dụng:

Sử dụng CSDL đã cho sẵn (QuanLy_HS) để thực hiện lần lượt các công việc:

1. Thêm 01 bản ghi là thông tin của học sinh (họ tên, giới tính, ngày tháng năm sinh, …)

2. Sắp xếp bảng HOC_SINH theo tổ tăng dần

3. Lọc theo giới tính “Nam” 

4. Xoá điều kiện lọc trên, thực hiện lọc theo điều kiện mới: học sinh nữ, tổ 2 và có điểm 

toán lớn hơn 8 


