‘ONG DAN CAP NHAT, BO SUNG THONG TIN
Lloc SINH TREN CO SO DU LIEU TOAN NGANH

I. Muc dich, yéu ciu chung

- Huéng dan nay gitp cac trudng cap nhat day du thong tin cia hoc sinh dang
hoc 16p 12 nam hoc 2021-2022 (théng tin c& nhan, két qua hoc tap) trén hé théng phan
mém co s dit liéu nganh Gido duc (http://csdl.moet.gov.vn) theo yéu cau cua Bo Gido
duc va dao tao, nham dap ¢ng yéu cau chia s¢, dong bo dit liéu véi CSDLQGVDC,
d6ng thoi cung cap dit liéu caa hoc sinh phuc vu t6 chic ky thi tét nghiép trung hoc
pho thong (TNTHPT) va xét tuyén dai hoc, cao dang nam 2022.

- Cac don vi ding tai khoan quan tri da dugc cap (do so GDPT céap theo tham
quyén quan 1y) dé diang nhap, tao tai khoan va phan quyén cho nguoi ding thuc hién
bao cao noi dung nay (Hudng dan quan Iy va cap phét tai khoan trén CSDL nganh giao
duc thuc hién theo huéng dan tai vin ban sé 131/CNTT ngay 20/4/2018 tai dia chi:
https://tinyurl.com/y24re27u). Trong trudng hop quén tai khoan, dé nghi lién hé voi
can bo phu trach CSDL cua s GDDT dé duoc hd tro.

I. Huwéng din thyc hién

- Yéu cau:

Truéc khi thyuc hién trén phan mém, cac truong trung hoc phé thdng ra soat, chuan
bi ddy di, chinh x4c cac thong tin sau day cua hoc sinh 12 nam hoc 2021-2022.

(1) Théng tin ca nhan cua hoc sinh:

+ Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, dan toc.

+ S6 chimg minh nhan dan (CMND)/cin cude cong dan (CCCD, ddng thoi 1a sb
dinh danh ca nhan — BDCN). Trong truong hop hoc sinh chua c¢6 thé CMND/CCCD,
co so gido duc can hudng dan phu huynh hoc sinh xin thdng tin s dinh danh c& nhan
tai don vi c6ng an noi thuong tra dé cap nhat vao muc CMND/CCCD trong hé so hoc
sinh trén CSDL nganh. Bdng thoi huéng dan, nhic nha hoc sinh khan trrong dén don
vi cdng an c6 tham quyén dé xin cap thé CCCD.

+ Noi thuong tri: yéu cau cap nhat day du, chinh xac thdng tin tinh/thanh phé,
quan/huyén, phuong/xa/thi tran noi hoc sinh thudng tri.

(2) Thong tin két qua hoc tdp, rén luyén cua hoc sinh:

+ Piém tong két tirng moén hoc (c6 tinh diém) cua tiing hoc ky va ca nam cia cac
nam hoc 16p 10, 11, 12.

+ Piém téng két, xép loai hoc lyc, hanh kiém cua ting hoc ky va ca nam cua cac
nam hoc 16p 10, 11, 12.

- Quy trinh nhap liéu, béo céo cac cap:


http://csdl.moet.gov.vn/
https://tinyurl.com/y24re27u

Trwong THPT h So GDDT Bo GDDT
* Cap nhit théng tin ca nhan, * Ra sodt, dén dbc cac truong * Ra sodt, dén déc cic s cap
két qua hoc tap cua hoc sinh THPT cap nhat dit liéu nhat dit liéu
lop 12 * Theo doi, khai thac dir liéu . Df)‘ng bo dir liéu vai cac hé
* Theo doi, khai thac dir liéu cap So thong CSDL theo yéu cau
cap Truong (CSDLOGvDC,  Thi-Tuyén
sinh)
* Theo doi, khai thac dir liéu
cép Bé

. v

1. Hwéng din Cap nhit thong tin ca nhan ciia hoc sinh

M0 ta: Chirc nang nay giup nha truong cap nhat théng tin ca nhan cua tung hoc
sinh.

Hé thdng hd trg 2 cach cap nhat: Cap nhat truc tiép hodc Cap nhat tir file Excel.

*) Cdp nhdt truc tiéep

- Buéc 1: Tai phan mém [Quan Iy gido duc THPT], chon muc 4. Hoc sinh/4.1.
Ho so hoc sinh /4.1.1. Ho so hoc sinh.

- Buéc 2: Giao dién hién thi danh sach hoc sinh theo ting Khdi, Lép, nha truong

nhan bidu twong ¥ tai cot Sira dé tién hanh cap nhat H so.

Dé dém bao dir liéu hé so hoc sinh cac 1op ddu cap dwoc chinh xac theo quy dinh cia céng van 3002/SGDDT-VP , $& GD&DT Ha Noi chinh thire khéa tinh nang thém mei true tiép hé so hoc sinh.

Khér:l Knéi 10 v Lop:  10A1 v |Tr;ngm-i- hon tran

_ [ ] Sira Hbso Thir t M dinh danh Ho tén Ngay sinh \ Gisitinh | Dantoc
1 7/ B 1 0 P3G 18/04/2006 Nam Kinh Dang hoc
2 7 B 0 Hoar No Kinh Dang hoc

7 4 B 3 Nguy N Kinh Pang hoc
4 L B 4 0 Nguy Nam Kinh Dang hoc
/7 B Vit H NI Kinh Dang hoc
7 B Pha Nam Kinh Dang hoc
Vs B 7 0 Dang Nam K Dang hoc
8 /7 B 0 Pang Na Ki Dang hoc
9 7 B LyTh NO Ning Dang hoc
10 / B 1 Lé He Nir Ki Bang hoc
1 7/ B 136901 Ngd Anh Birc Nam Kinh Pang hoc

oo o o ==
- Buéc 3: Tai giao dién hd so hoc sinh cap nhat céc thdng tin:
+ Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, dan toc.
o S6 chirng minh nhan dan (CMND)/cin cuéc cong dan (CCCD, dong thoi la
so dinh danh ca nhan — BDCN).

+ Noi thuong tri: yéu cau cap nhat day du, chinh xéc thdng tin tinh/thanh phé,
quan/huyén, phuong/xa/thi tran noi hoc sinh thudng tri.

Sau khi da cap nhat day du thong tin nhan nat Ghi dé luu thong tin. Khi hién thi

tai goc dudi bén phai nghia 1a thong tin dd dugc luu lai thanh
cong.



=- CO SO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA PAO TAO ¢ o X

Khéihee [1] Thong tin h¢ khau, qué quan
Lophee [2) v Pia chithwong trd  [14] 11,304 phé Ha Noi v
I Hovatén [3] D& Gia NamAnh l Quéan béng Pa v | Phuong O Cho Dira v
Tén gol khac  [4]
Ma dinh danh' 0133180955 Noay sinh  [5] 18/04/2006 Qué quan  [15]
Chon thanh phéttinh qué quén ¥
Gioitinh  [6] Nam ¥
t anhuyénqe v heo & v
Trang thai HS  [7] Dang hoc b
Dantoc  [8] Kinh M
Thoéng tin khac
DTtrén gidy KS  [8] Kinh
Noisinh  [16] a0 phé Ha Noi v v
Quéc tich [10] Vit Nam o
Tongiao [11] Chon v

Cho & hién nay [17] 502R4A chung cu Royalcity , 72 A Nguyén Trai , T6
37, Phuong Thuong Binh, Quan Thanh Xuan

6 Ha Noi

Thirty [13] 1 4

Diénthoai lien hé [12) 0009999669

I. Théng tin ca nhan 1. Théng tin lién hé, gia dinh

Khuvwe [18] Chon v S5 CMND/CCCD  [25] 001206016907 Hoc song ngir  [34] [
Loal khuyét tat [20] Chon v Ngay cdp [26] 28032021 m Hoc CTGD cua B [31] [
D.Twong chinh sach  [21] Chon v Noicdp [271  Cucquan Iy hanh chinh vé trét t xa hdi HS B.Tra D.Nusi  [35] [
H.Nghiép, D.nghé  [22] v Sé dinh danh ca nhan  [28] 001206016307 Comedantec [36] [
Hoc sinh biétboi [23] [ Daivien [29) O Céchadantdc [37] [
Bénhvé mat [24] Can thi v Poanvién [30] Lwu ban nam treee  [38] [
Hoc tiéng D.Toc  [31] [ Tvan gido dyc hwéng nghidp [39] [
$6 bubi hoc trén tudn  [32] Chon v P.Huynh c6 M.tinh Internet  [40] |

P.Huynh c6 Smartphone [33] [

*) Cdp nhqt te file Excel

- Bwéc 1: Tai phan mém [Quan Iy gido duc THPT], chon muc 4. Hoc sinh/4.3.
Két qua hoc tap rén luyén /4.3.5. Nhap danh sach hoc sinh tir excel.

Tai man hinh Nhap danh sach hoc sinh tir excel, Kich nat [Tai file miu kém dir
ligu], hé thdng tai vé file danh sach hoc sinh véi day dua dit liéu da co trén hé théng,
nha truong bd sung, cap nhat cac thdng tin can nhap theo yéu cau va luu file.

- Buéc 2: Quay trg lai phan mém, thuc hién Choose File, chon file Excel mau da
nhap sau do kich Tai Ién.

i Apps @ Heét »  [E Reading lis

Truéing ban phép c.. [k
i 0 truong.csdl.moet.gov.vn says

" = B i baiv _— n
oD by B x > y
~7 MOET THPTVIETBUC Gmén 1§ gido duc THPT 8an ¢ chéc chin mudn c3p nhit lai dir liéu 2 fadmin] Hockyll2021:2022 Huomgdin (2) A @

f 1. Truonghoc ~ 2 Léphoc ¥ RE3 Nhansy ~ 87 4 Hocsinh ~ | 5 Cancel

2% 4.1.2. Nhap danh sach hoc sinh tir excel () Téi file mAu kém d Bu £3
Luu y: nha truémg vui 1dng tai file m3u méi nhét vé dé nhap lidu 1

Khél: _Tétca- v Lop: _Titcd- v

« 1 Hoc sinh nhap méi khdng can dién ma
* 2. CAc cOt tiéu 6& méu 06 14 bat bude
« 3. Khang thay déi, thém, xda cac cot tro'\éﬁle méu

| Choose Files |No file chosen Chon c6t dé import | Chon tht ca v

Chuyén
Gioi | Trang | Ngaynhap = déntir
tinh | thaiHS | trangthai | Tinh/Thanh |

Phé

ot |y § T Yo -
Chuyén d .| phé_(Theo XélPhuomg_(Theo | To/Thon/Xom | Tinh/Thanh
e n a be | QuinMuyén_(Theo | XAPhurona( onxom | TINWIManh | o anfHuyén_(Theo
tir 4 dia chi trwdmg tra) dia chi trvomg (Theo dia chi | phé_(Theo g )
QuanHuygn | o | ! thuomg | @12 chi trrong tri) trwong trd) | qué quan) et

Ma hoc sinh | Hotén | Ngay sinh

08 Gia .
2 Dana = Viét  Thanh phé o o Phutng O Cho



- Buéc 3: Kich nit [Cap nhat], man hinh hién Ién bang c6 cau hoi ‘Ban c6 chic
chan mudn cap nhat lai dix liéu?” Nhan nat [OK] dé Iuu lai. Néu théng bao hién thi mau
d6 véi noi dung: ‘Lai°, Nha traong kich nat [Bang két qua nhap liéu] dé xem chi tiét
cac 16i nhap liéu va cap nhat lai theo hudng dan trong file va tai lai file dit liéu.

2. Cap nhit thong tin két qua hoc tip, rén luyén cia hoc sinh.

- Buéc 1: Tai phan mém [Quan Iy gido duc THPT], chon muc 4. Hoc sinh/4.3.

Két qua hoc tap rén luyén /4.3.5. Nhap két qua hoc tap caa hec sinh lép 12.

- Bwéc 2: Giao dién hién thi danh sach hoc sinh theo tirng 16p, hoc ky gan véi két

qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh theo tirng mon va tong két.

Nha trudng chon nam hoc, hoc ky va cap nhat, bd sung két qua hoc tap cho hoc

sinh day du, chinh x4c cta cac ky hoc va ca nam cta cc nam hoc 16p 10, 11, 12.

Véi cac hoc sinh thiéu cot diém, nha truong bd sung diém theo diém tir hoc ba cua

hoc sinh.

- Bwéc 3: Kich nat [Cap nhat], man hinh hién Ién bang c6 cau hoi Ban co chic

chin mudn cap nhat lai dit liéu? Nhan nit [OK] dé luu lai.

Il. Thoéng tin hé tro Ky thuit

Vé ky thuat st dung phan mém, dé nghi lién hé véi Cuc Cong nghé thdng tin qua

email csdl@moet.edu.vn va hé thong hd tro truc tuyén (huéng dan sir dung chi tiét
trén http://csdl.moet.gov.vn) ./.

P



http://csdl.moet.gov.vn/
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