
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN LỄ TỪ 21/8/2023 ĐẾN 01/9/2023 

Thứ, ngày NỘI DUNG CÔNG TÁC GHI CHÚ 

Thứ hai 

21/8/2023 

8g30 Họp liên tịch: thông qua dự kiến KH vận động tài trợ, nội dung họp Ban 

đại diện CMHS, nội dung dự kiến các khoản thu, nội dung làm việc với căn tin, 

giữ xe; Công tác chuẩn bị CSVC (bán trú, khai giảng, phòng hội đồng,…) 

- Phân công chuẩn bị kịch bản, MC, chương trình văn nghệ, tiếp tân, hậu cần, in 

giấy khen, phần thưởng, in thư mời… (lưu ý có phần đón chào học sinh lớp 10) 

Phát hành SGK, đồng phục (bổ sung) 

- Công bố danh sách các lớp; (văn bản niêm yết sân trường) 

 In phù hiệu, mua sắm học bạ, thẻ học sinh; Cô Xuân và học vụ; 

- Gắn màn treo phòng bán trú, phòng công đoàn; 

- Gửi thư mời dự Lễ khai giảng: Cô Hoài và văn thư; 

Liên tịch 

Thứ ba 

22/8/2023 

8g00: Làm việc về công tác giám thị; (BGH + Tổ giám thị); thông qua quy định; 

13g30 Tham dự Hội nghị tổng kết năm học 2022-2023, triển khai nhiệm vụ năm 

học 2023-2024; (13g30: ĐH Saigon) 

BGH 

HT 

Thứ tư 

23/8/2023 

Kiểm tra về trang bị bàn ghế các phòng học, gắn màn treo hội trường; 

Đăng thông tin về tựu trường trên website và các kênh thông tin khác; 

7g30: Dự Hội nghị tổng kết ngành giáo dục – tại trường ĐH Saigon 

13g30 Tham dự Hội nghị CLB HT 

BGH (Cô Xuân) 

BGH và các bộ phận 

HT  

HT 

Thứ năm 

24/8/2023 

9g00 Ký hợp đồng với đối tác cung cấp nước uống ionlife; 

Kiểm tra việc dọn dẹp, chuẩn bị phòng thực hành thí nghiệm môn Lý, Hóa, Sinh. 

10g00: Họp Hội đồng trường; 

HT + kế toán 

Cô Xuân PHT 

Thứ sáu 

25/8/2023 

Kiểm tra về việc trang bị bàn ghế 4 phòng học lớp 10 (mới) 

Kiểm tra về việc trang trí phòng STEM 

Nhắn tin mời họp vào lúc 9g00 sáng thứ hai 28/8/2022: BGH, TLTN, bộ phận 

GT, Bí thư Chi đoàn GV, nhân sự được phân công… 

Phân công treo dù: điều khiển xếp ghế, chuẩn bị sân cho học sinh tựu trường; 

9g00: Tham dự Hội nghị góp ý kế hoạch giáo dục năm học 2023 - 2024 cấp 

Trung học phổ thông – Trường THPT Cần Thạnh. 

14g00: Dự Hội nghị gặp gỡ lãnh đạo Quận Bình Tân với CBQL GD trên địa bàn 

Cô Xuân PHT 

 

Cô Xuân PHT 

 

Theo phân công 

 

HT 

PHT 

Thứ Bảy 

26/8/2023 
  

Chủ nhật 

27/8/2022 
  

Thứ, ngày NỘI DUNG CÔNG TÁC GHI CHÚ 

Thứ hai 

28/8/2023 

7g00: Tập trung học sinh lớp 10, sinh hoạt tại sân trường  giới thiệu BGH, 

GVCN; Sinh hoạt một số yêu cầu chung với học sinh; 

Chụp hình thẻ tất cả học sinh lớp 10 để làm hồ sơ đầu năm; 

9g00: Họp liên tịch và bộ phận tổ chức khai giảng; 

(BGH, TLTN, bộ phận GT, Bí thư Chi đoàn GV, …) 

7g00:  Bắt đầu Khám sức khỏe cho GV -NV 

BGH, TLTN, giám 

thị và GVCN 10, bí 

thư chi đoàn GV 

 

Thứ ba 

29/8/2023 

7g00: Tập trung học sinh lớp 11, 12   Giới thiệu GVCN; Sinh hoạt một số 

yêu cầu chung trong năm học mới; 

Chụp hình thẻ tất cả học sinh lớp 11, 12 để làm hồ sơ đầu năm; 

10g30: Họp Ban đại diện cha mẹ học sinh (Phân công dự Lễ Khai giảng, phát 

biểu, nếu có) 

BGH, TLTN, giám 

thị và GVCN 11, 12, 

bí thư chi đoàn GV 

Thứ tư 

30/8/2023 

7g00: Tập trung học sinh lớp 10, sinh hoạt tại sân trường; Hướng dẫn học sinh 

tập dợt chuẩn bị cho Lễ khai giảng;  

9g00: Họp bộ phận chuẩn bị CSVC chuẩn bị cho ngày 05/9/2023 

BGH, TLTN, Giám 

thi, GVCN 10, Bí thư 

Chi đoàn GV; 

Thứ năm 

31/8/2023 

8g00:  Họp Hội đồng sư phạm – Tập huấn về chuyển đổi số - kiểm tra đánh giá 

– công tác chuyên môn – một số nội dung về tài chính. 

10g30: Hội nghị rút kinh nghiệm về chuyên môn. 

 

Toàn thể GV-NV 

 

Toàn thể GV-NV 

Thứ sáu 

01/9/2023 

NGHỈ LỄ, PHÂN CÔNG TRỰC AN NINH – AN TOÀN PCCC  

Thứ Bảy 

02/9/2023 

NGHỈ LỄ, PHÂN CÔNG TRỰC AN NINH – AN TOÀN PCCC  



Văn bản mới 

- 4455/KH-SGDĐT, ngày 17 tháng 8 năm 2023, Kế hoạch phát động 

phong trào thi đua “Cải cách hành chính” của Sở Giáo dục và Đào tạo 

giai đoạn 2023 - 2025; 

- 4477/SGDĐT-VP, ngày 17 tháng 8 năm 2023,V/v triệu tập đại biểu tham 

dự Hội nghị Tổng kết năm học 2022-2023 và triển khai nhiệm vụ năm học 

2023-2024; 

- 4465/SGDĐT-VP, ngày 17 tháng 8 năm 2023,Thông báo Giới thiệu chức 

danh và chữ ký lãnh đạo phòng Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ 

Chí Minh; 

- 4456/KH-SGDĐT, ngày 17 tháng 8 năm 2023, Kế hoạch tổ chức Hội 

nghị Tổng kết năm học 2022 - 2023 và triển khai nhiệm vụ năm học 2023 

- 2024 đối với Giáo dục trung học; 

- 4355/SGDĐT-GDTrH, ngày 14 tháng 8 năm 2023, Chương trình tặng, 

hỗ trợ sách giáo khoa năm học 2023 - 2024; 

- 4382/SGDĐT-TCCB, ngày 15 tháng 8 năm 2023, Về triển khai kế hoạch 

Bồi dưỡng thường xuyên cho cán bộ quản lý, giáo viên mầm non, phổ 

thông và giáo dục thường xuyên năm học 2023 - 2024 (giai đoạn 1); 

- 4430/KH - SGDĐT, ngày 16 tháng 8 năm 2023, Kế hoạch Về định kỳ 

chuyển đổi vị trí công tác đối với công chức, viên chức không giữ chức vụ 

lãnh đạo, quản lý trong cơ quan, đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở 

Giáo dục và Đào tạo, năm 2023./. 

Công tác cần giải quyết 

- Công tác an ninh, trật tự, an toàn PCCC, 

vệ sinh sân trường, lớp học …  

- Giặt màn treo phòng GV, phòng nghỉ GV, 

phòng chức năng (y tế, thư viện); 

- Nhắc phục vụ tưới cây… thực hành tiết 

kiệm điện, nước 
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