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Sé: 27 /QC-THPT BK Thanh phé Hé Chi Minh, ngiy 228 thing 8 nam 2023

QUY CHE CHUYEN MON
Nam hoc 2023-2024

Cin ctr diéu 18 truong trung hoc co s, trudng trung hoc phé théng va truong
trung hoc phd théng nhiéu cip hoc Ban hanh kém theo thong tu 32/2020/TT- BGDDT
ngay 15 thang 9 ndm 2020 ctua Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao;

Cin ctr quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc ¢o s¢ va hoc sinh trung
hoc phd théng (Ban hanh kém theo Théng tu s0: 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang
12 nam 2011 va Thong tu s6: 26/2020/TT- BGDDT ngay 26 thang 8 ndm 2020 vé Stra
ddi, bd sung mét sé diéu ctia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s¢ va
hoc sinh trung hoc phd théng ban hanh kém theo Théng tu s 58/2011/TT-BGDDT
ngay 12 thang 12 nim 2011 cua Bo truong B Gido duc va Pao tao);

Cin ctr quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh trung
hoc phd théng (Ban hanh kém theo Théng tu s 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7
nam 2021 cta B9 truong B gido duc va Pao tao);

Cin clr vin ban sb 4284/SGDDT-GDTrH ngay 09 thing 8 nim 2023 cia S&
Gido duc va Dao tao Thanh ph6 Hb Chi Minh vé huéng din nhiém vu Gido duc trung
hoc ndm hoc 2023-2024;

Cin ctt Ké hoach €140 duc ndm hoc 2023-2024 cua truong THPT Binh Khanh;

Dé thuc hién quy ché chuyén mén cua B Gido duc va Pao tao va S& Gido duc
va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh. B phan quan Iy chuyén mén truong THPT Binh
Khanh huéng dan thuc hién quy ché chuyén moén cua truong tir ndm hoc 2023-2024
nhu sau:

A. QUY PINH VE HO SO SO SACH HOAT PONG GIAO DUC

1. Hd so gido vién

1.1. Ké hoach gido duc ciia giao vién (theo nam hoc)

Ké hoach chuyén mén (dugc thuc hién vao 2 tudn cudi cua thang 9 hing nim
theo mau thdng nhat ctia S& Gido duc va Pao tao).

Ké hoach chuyén mén ciia gido vién 1a ban du kién cua gido vién vé nhirng
cong viéc s€ lam trong ndm hoc, véi muc tieu c4ch thirc, trinh tu, thoi han tién hanh
cu thé, nhim thuc hién nhitng y do phit trién cta ca nhan phi hop véi muc tiéu phat
trién ciia TCM va clia nha truong.

Ké hoach ¢4 nhan phii 1 rang, chi tiét theo PhUJ luc 3 ciia Cong vdn 5512: (1)
Phan tich tinh hinh (ctia ¢4 nhén trong ndm hoc: nhiém vu, thuén lgi, kho khan...) ; (2)
Xac dinh cac muc tiéu, nhiém vu ca nhan thuc hién trong ndm hoc: nhiém vu nang cao
phdm chit, dao durc, 161 séng; nhiém vu phat trién chuyén mon nghiép vu; nhi¢m vu
hoc tap, nhiém vu chu nhiém, cac nhiém vu khéc dugc giao...va xdc dinh yéu cdu, chi
tiéu thue hién ciia mdi nhiém vu; (3) Chi rd cac hoat dgng trong tdm can wu tién thuc
hién trong nam hoc; (4) Chi o céc diéu kién can c6 dé ca nhan thuc hién nhiém Vu;
(6) Xéc dinh /lich trinh cac hoat dong chinh cua ca nhén trong ndm hoc; (7) Vin dung
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viin bin 4612/BGDPT-TrH, Van bin 4040/BGDDT-TH thiét ké khung ké hoach day
hoc tai cac 16p, khoi 16p hop 1i, khoa hoc; (8) ké hoach kiém tra danh gia hoc sinh.

Ngoai ra ¢é thé bo sung:

Ké hoach bdi dudng chuyén mén ctia ¢ nhan.

Ké hoach day hoc, tu chon, ting cuong (néu co).

Ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi (néu co).

Ké hoach phu dao hoc sinh yéu, kém (néu ch).

Ké hoach 6n tap ky thi THPT (néu c6).

Ké hoach tich hop lién mén (néu co).

Ké hoach tham gia hoi giang; thuc hién cdu lac bd, chuyén dé boi dudng
chuyén mon (n€u co).

1.2 Ké hoach bai day (gido an): Gido 4n giang day bo mon (chinh khoa, tang
cuong), gido an day tu chon, gido an day chuyén de, giao an day nghé, giao an huong
nghiép, gido dn ngoai gi¢ lén 16p; gido an trdi nghiém — hudng nghi€p: gido an giao
duc dia phuong; gido an danh cho cac ti€t 6n tdp, gido an phu dao hoc sinh yéu va boi
dudng hoc sinh gioi.

13 S6 theo ddi va danh gia hoc sinh: Ghi chép nodi dung cic cudc hop; ghi
diém — nhdn xét hoc sinh trong qua trinh day hoc, ghi cac bién ban du gio. Cac hoat
dong khac néu co.

\ 1.4. S‘(:) chii nhiém (néu la gido vién chu nhiém) ghi chép day du cac muc yéu
cdu va ¢o phan theo doi hanh kiém hang thang cua hoc sinh.
7 Riéng dbi véi gido vién kiém nhiém (cdc phong chire ning): phii co cic loai
s0 theo dung nhiém vu kiém nhiém do Hiéu truong phan cong.
Ghi chu:

+ Céc loai sé sach phai dugc bao bia ghi nhin mac va bio quan can than;

+ Té truong chuyén mon kiém tra hd so ctia gido vién 01 lin/thang;

+ Ban kiém tra nd bo truong kiém tra chéo 02 lan/ndm hoc;

+ Cubi nam hoc, gido vién ndp lai cho vin phong @& luu trix cdc loai sd trén.

2. Hb so tb chuyén mén

2.1. Ké hoach gido duc ciia t6 chuyén mén (theo nim hoc)

{(é hoach té,chuyén mén (dwoc thue hién vao 2 tuan cudi ciia thang 9 hing nim
theo mau thong nhét cua S¢ Gido duc va Dao tao).

K& hoach nim hoc ctia to chuyén mén lz} ban du kién ké hoach trién khai tit ca
cac hoat dong ctiia TCM trong mot ndm hoc, nham thue hién nhiing muc ti€u phat trién
cia TCM va cua nha truong. Ké hoacp t6 bd mon phai: ddm bao tinh~muc dich; dam
bao tinh khoa hoc; dam bao tinh cu thé, do duoc; dam bao tinh thuc tién, kha thi; dam
bao tinh linh hoat; dPam béo tinh din cht; dam bao tinh hé thong, nhit quan trong to
chtrc nha truong.

Ké& hoach td bd mon can cu thé 15 cac ndi dung theo Phu luc 2 va Phu luc 3 cua
Cong vén 5512: (1) Xac dinh muyc tiéu va giai phap thue hién muc tiéu cua to chuyén
mon trong ndm hoc; (2) Xac dinh lich trinh thwe hién va cach thic kiém tra, ki€ém soat
viéc thuc hién; (3) "[hiét ké khung ké hoach day hoc by moén hop li, khoa hoc, phu
hop tinh hinh thyc tién cua don vi.



L2

Ngodi ra c6 thé b sung:

Ké hoach bdi dudng chuyén mén cuia td.

Ké hoach day hoc, tu chon, ting cuong (néu co).

Ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi (néu c6).

Ké hoach phu dao hoc sinh yéu. kém (néu o).

Ké hoach 6n tap ky thi THPT (néu c6).

Ké hoach tich hop lién mén (néu co).

’ Ké hoach hoi giang; thuc hién cau lac bo, chuyén dé bdi dudng chuyén mon
(n€u co).

2.2. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén

Hop t6.

Hop nhém chuyén mén khdi 10, khéi 11, khéi 12.

Cé4c vin ban quan ly — chi dao chuyén mén lién quan, phan phéi chuong trinh..
do Bg, S& Gido duc va Pao tao hodc nha truong ban hanh.

B. QUY DINH VIEC GHI CHEP, SU DUNG VA QUAN LY CAC LOAI
HO SO, SO SACH CHUYEN MON

1. Cac quy dinh chung

, Ghi chép day du, ding thong tin ndi dung theo huéng din ciia timg loai hé S0,
50 sach. Nhiing cdt, muc nao khong c6 thong tin phai dugc ghi la “Khong”. Néu sua
chira thong tin phai theo huéng dan cta timg loai ho so, s6 sach theo quy dinh hi¢n
hanh (Khl stra chita cac thong tin vé diém sb, két qua xep loai, ...trong hoc ba hoc
sinh, s0 goi tén ghi diém phai c6 thong ké 16i stra vao cac muc theo quy dinh trong sd).

Tat ca cac loai ho so so sach cua nha truong khi di va dang sir dung khong
dugc dua ra khoi nha truong khi chua duge phép cua Hiéu trudng.

2. Mt s6 quy dinh cu thé

2.1. S6 goi tén ghi diém

Str dung, khai thac phan mém S6 goi tén va ghi diém dién tir (ghi tit 1a SDDT)
trén hé¢ thong quan ly nha truong truong.hem.edu.vn két tai website truong THPT Binh
Khanh.

Thyc hién theo quy ché Str dung S6 goi tén va ghi diém dién tir ciia truong
THPT Binh Khanh (Ban hanh theo Quyét dinh so /ODb-QCSD ngay / /202
cua Hiéu triong THPT Binh Khanh).

2.2. S6 ghi diu bai

Khi ghi nhén céac thong tin vao s6 ddu bai tuyét d6i khong st dung but do, xanh
1a, tim. Co thé dung muc xanh hodc den, phai ghi ddy du tén bai, ndi dung cong viéc
khong viet tat va gido vién ky tén - danh gia & moi tiét giang day.

Bao quan s6: Nhan vién thu vién bao bia, dan nhf?}n Vé’béo quan; ban can su 16p
chiu trach nhiém bao quan, tranh lam hu hong hodc mat (néu can bg 16p lam mat s6
16p bi trir diém thi dua va gido vién chi nhiém chiu trach nhiém truge hiu truong;
giam thi lam mat gidm thi chiu trach nhiém trucyc hiéu trudng). Cudi mdi hoc ky Giam
thi ndp cho van phong.

S6 dau bai do gidm thi nha truong truc tiép quan Iy va duoc giao cho ting 16p
vao dau tudn va thu lai vao cudi tuan.
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Gido vién chu nhi¢ém phan cong cho ban can su I6p ghi cac ndi dung nhu: mon
hoc. tudn hoc, nay thang ctia tudn hoc d6 va diém danh hoc sinh ving.

Gido vién bo mon ghi cic thong tin: ndi dung tiét day; kiém tra viéc ghi sb
lwgng vang cia 16p day; ghi tén cac hoc sinh nghi tiét trong gid day ctia minh; ghi
nhitng hoc sinh ¢ diém cao va ciing ghi nhan nhirng hoc sinh tién bo. khong chuan bj
bai, khong thudc bai; ghi nhin viéc truc nhit I6p; viée chap hanh noi quy. quy dinh
ctia nha trurong, ciia Poan Thanh nién; nhan xét danh gia va ky tén.

Gi4o vién bd mon nhin xét danh gid tiét day phai chinh xdc. cong bang. khach
quan va phai ¢6 tac dung gido duc. Trong trirong hgp c6 nhiéu hoc sinh khong thude
bai, khong chudn bi bai gido vién cin cn nhic khi ghi nhan,

* Ghi chu: trong trudng hop day thay, day bu phai ghi rd day du thong tin tiét
day. Sau do ghi chi. ghi tén sau khi da ky xac nhdn; cac ngay nghi theo quy dinh
(20/11; tét duong lich; nghi gitra ky: gid to Hing Vuong; 30/4; 1/5) phai do gido vién
chu nhi¢m ghi sO ddu bai. Riéng cc ngay nghi tet co truyén khong tinh vao bién ché
s6 tun qui dinh ctia nam hoc nén khong ghi vao so dau bai.

2.3. Hoc ba

D6i véi hoe sinh méi tuyén vao dau cdp, phan ghi trang ddu cua hoc ba do
GVCN va nhan vién van thu (55 56) thuc hién. Cong viéc nay phai hoan tat chim nhét
14 cudi thang 10 ctia nam hoc.

Cudi hoc ky, cudi nam hoc. gido Vlen bo mon phai ghi day du két qua hoc tap
cua hoc sinh va néu nhdn xét chung veé: y thirc chip hanh ndi qui, thai do déi voi cac
phong trao cia truong to chirc, tinh than tap thé, sur phin dau trong hoc tap...gido vién
chii nhiém ghi bing chit s6 s6 chd stra cudi cac trang ghi diém trung binh hodc xép loai
cac mon hoc va ky xac nhan.

Giao vién chu nhiém ght nhan vao hoc ba cua hoc sinh can chinh xdc, muc do
dat duoc vé mit hanh kiém cua hoc sinh. Tuy nhién cling can can nhic khi ¢hi nhin
xét cho nhitng hoc sinh ca biét, hoc sinh c6 hanh kiém trung binh, yéu, tranh gdy ton
throng tinh than vi nhing tir ngit qua ning né.

Nhitng hoc sinh ¢6 hanh kiém va hoc luc trung binh tré 1én, gido vién cu nhiém
phé: “Pwge 1én 16p ..... 16p ......” (ddi vdi lop 10.11) hodc “Pu diéu kién du thi
tot nghiép” (déi véi hoc sinh 16p 12).

Toan bd hoc ba hoc sinh phai thi lai hay rén luyén trong hé, khi c6 két qua thi
lai hay rén luyén hanh kiém, gido vién chi nhiém phai hoan tit vao hoc ba theo thoi
gian qui dinh cua hi€u truong.

2.4. Ké hoach bai day

Ty vao dic trung ctia tirng bd mon, huéng dan ctia Bo va ctia chuyén vién So
ma cac gido vién timg bd mon cé nhitng mau, kiéu gido 4n khac nhau. Nhung nhin
chung cac giao an phai dam bao cac ndi dung sau:

2.4.1. Muc tiéu

Néu 18 yéu cau kién thirc, k¥ ning, két qua hoc sinh can dat dugc qua bai hoc.

Cac ndi dung tich hop gido duc ky nang song, tu twong HO Chi Minh néu ¢

10ng ghép can ghi rd rang, cu thé trong timg don vi klen thire bai hoc.

2.4.2. Phin chuin bi ciia gido vién va hoc sinh
Phuong phéap day hoc cén néu 3 cho timg hoat dong. Tién trinh day hoc (hoat
dong day va hoc) can cé phan bo thot gian cho cac hoat dong, ting don vi kién thirc



trong bai soan. Trong mdi bai soan cin ¢ chi dé, tudn theo phan phéi chuong trinh.
Bai day trong nhiéu tlet gido vién c6 thé soan thanh nhiéu g1do an doc lap; hodc chia rd
noi dung cho timg tiét day.

2.4.3. Rut kinh nghiém

Ghi lai nhitng kinh nghi¢m duoc rut ra sau khi da thuc hién tiét day. Va rut kinh

nghiém cin tdp trung vao cac ndi dung co ban hodc phuong phap giang day...(chi yéu
cdu dbi voi gido vién méi ra truong dudi 5 nim).

2.4.4. K& hoach day hoc

MB&i gido vién trong mdi nim hoc phai xdy dung ké hoach day hoc bd mon cua
c4 nhan dé dinh huong ra toan bd hoat dong chuyén moén trong ndm hoc theo Phu lu6¢
3 cau Cong vdn 5512. N6 phai mang tinh kha thi. Ké hoach nay cé thé ghi vao sb cong
tac. Khong cit xén bai day.

2.5. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh

MBOi gido vién dimg 16p déu phai ¢6 sb theo ddi va danh gi4 hoc sinh do T6 Van
phong chuan bi - phat dau ndm hoc. Ghi chép diy du cic ndi dung: theo ddi va danh
gid hoc sinh noi dung hop t6, hop héi dong su pham, du gio.

C. CAC QUY PINH VE HOAT PONG CHUYEN MON

Vé quy dinh chung tAt ca gido vién phai hoc tip, nghién ctru, nim viing va thyc
hién dung diéu 1& truong phd thong, cac thong tu, van ban huéng dan danh gia — xép
loai gio day, danh gia x€p loai hoc sinh...cta nganh quy dinh. Sit dung thanh thao céc
thiét bi ky thudt, img dung cong nghé thong tin vao bai giang nhu may chiéu, may vi
tinh, internet, may chiéu sach, camera ...dé thuc hién sinh dong va c6 hiéu qua tiét day

1. Né nep cong tac

1.1. Trang phuc tic phong ctia gido vién khi 1én l&p

Tu thé, xung hd su pham, trang phuc phai chinh t&, phtt hop véi hoat dong su
pham, theo quy dinh ctia Chinh phu vé trang phuc ciia vién chire Nha nudc, khong mic
quan jean, 4o thun khi dimg 16p (ké ca day huéng nghiép, phu dao, ngoai khoa va day
thém trong gi® hanh chanh).

Giao vién nti: trang phuc khong qua mong, cd 4o khong qud rong, khong daé
moéng tay qua dai (gitt ding thudn phong my tuc ngudi Viét). La tim guong tét cho
hoc sinh ntt noi theo.

Gido vién nam: dau toc gon gang, sach dep.

Khéng duge nhudm toc (trir mau den).

Khong dugc hit thude 14, udng rugu, bia va st dung céc chét kich thich khac
khi dang tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

Phai deo thé vién chirc khi vao va trong qua trinh cong tac tai co quan.

1.2. Phin chuin bj

Tt ca gido vién 1én 1op phai co ké hoach bai day — c6 thé dung chung trong to
chuyén mén nhung phai c6 phan bd sung ghi cht phi hop véi 16p day cua ting gido
vién.

Soan ké hoach bai day trude 7 ngay khi 1én 16p.

Chuén bi chu ddo cho bai day, chuédn bj va nghién ctru su dung dung cu thuc
hanh thi nghiém, d6 dung day hoc trude khi 1én 16p.



Ra vao 16p dung gio, ding hi¢u lénh trong (hodc chuong).

1.3. Quy dinh vé tiét day

Khi gido vién nghi tiét day thuc hién nhu sau:

1.3.1. Pwoc ci di hoc; di cong tac theo quyét dinh ciia nganh, S¢, Truomg

Gido vién giri quyét dinh hofic gidy bdo cho hi¢u trudng trude khi di (it nhat 03
ngay), trir trudong hop cong tac dot xudt thi phai bao bing dién thoai. Hiéu trudng uy
quyén pho hi¢u trudng phu trach chuyén mon hodc to truong chuyén mon bé tri nguoi
day thay.

1.3.2. Bénh c6 gidy nhap vién (ban thin, vo hoic chdng, con rudt); hiéu hy

Gido vién bao trudc béng don hodc dién thoai truc tiép cho hi¢u truong. Hicu
truong iy quyen pho hiéu trudéng phu trach chuyén mon hodc t6 truong chuyén moén
b tri nguoi day thay.

1.3.3. Nghi viéc riéng (nghi khong nim trong 2 muc trén 1.3.1 hofic 1.3.2)

GV phai tu b tri nguoi day thay, cé to trudng xac nhin va phé duyét cia Hiéu
truong.

Céc truong hop nghi viée rieng dot xuﬁt gido vién phai bao cdo qua to trudng
chuyén mon va Hiéu truong bang dién thoai dé tién cho viéc quan ly.

GV ¢6 thé giri don bao nghi cho Hiéu truéng chim nhit 01 ngay sau khi nghi.

2. Hoi hop

Di hop. sinh hoat chuyén mén... dung ngay, gio quy dinh. Néu nghi, phai lam
don xin phép Higu truong trudc 1 ngay. Néu ém dau dot xuat phai bdo véi Hiéu
truong triedc gio hop.

Trong budi budi hoc chinh tri,... khong néi chuyén, khong 1am viée riéng va cﬁm
ghi chép ndi dung hop hoidc hoc tap can than, day du. Tich cuc tham gia gop ¥. dé xuat
trong qua trinh thao ludn.

Céc gido vién bo day, bo hop, bo sinh hoat chuyén mén khoéng cé ly do chinh
dang bi khién trach, nhic nho trude hoi dong su pham, trir diém thi dua. Truong hop
bo nhiéu 13n ma nhic nhd, khién trach khong tién bg thi bi xir Iy theo luat cong chire,
vién chirc va xtr phat theo quy dinh cua Nganh.

Han ché dén mure thip nhét viée xin vé trude khi budi hop két thuc (trir truong
hop that can thiét, Iy do chinh ddng).

Khi to trudng chuyén mon lén lich hop to, cac thanh vién trong td phai c6 mat

day du. Néu ving s& bi trir diém thi dua. Gido vién ving phai ghi lai toan b ndi dung
bién ban va thuc hi¢n sur phin cong cua Hi¢u truong hodc t6 chuyén mén, moi khiéu

nai vé sau (néu c6) khong duoc xem xét va giai quyét.

3. Coi Kiém tra dinh ki

Gi4o vién thuc hién nghiém tic viée coi kiém tra do hiéu truéng phan cong.

Néu véng coi kiém tra vi ly do ca nhan, gido vién tu lién hé va doi budi coi
kiém tra, roi bao cho Chu tich hoi dong.

Trang phuc coi kiém tra phai chinh té, nghiém trang nhu trén Iép day gio chinh
khoa.

Giam thi co mit tai hoi ddng kiém tra dung gio quy dinh. Néu vao sau khi Cha
tich Hoi dong phd bién céc noi dung c6 lién quan bi coi la tré.



Khi coi kiém tra can nghiém tic, khong lam viéc riéng, khong chdm bai, khong
nghe hay goi di¢n thoai, khong noi chuyén véi thi sinh, giam thi cuno phong, khong b
ra ngoai trir trudong hop that can thiét.

Khong ngo; qua gap v6i thi sinh. Khong giai dé, khong tra 1o thi sinh cdc cau
hoi ¢ lién quan dén dé kiém tra.

Chi y ngdn ngira viéc vi pham qui ché kiém tra cua thi sinh.

Cho thi sinh don vé sinh phong truée va khi kiém tra (néu vé sinh trong phong
chua tot)

4. Day bu

Gido vién day bu trong ting hoc ky khong dé don cudi nam. Két thic day bu
trude tudn 18 kiém tra cudi ki; gido vién day bu ghi don béo day bu (c6 mau) va gui
cho to truong dé quan ly. Sau do bao day bu ¢ phong giam thi truée | ngay khi tién
hanh day. Phai théng bao tiét day bil v6i hoc sinh: 3 ngay trude khi day buw.

Qui dinh day bu:

- Khong day 1 tiét/16p (trir khi chen thém tiét day vao cac budi hoc ctia hoc
sinh).

- 86 tiét day bu ctia moi mon hoc khong vuot qua 3 tiét/ budi.

- Tiét day b duoc tinh theo gi& hoc chung cia truong.

- Khi day bu, thuc hién trang phuc trén [6p theo qui dinh.

- Ghi diy du cac thong tin va sb dau bai (bai day, hoc sinh ving mt,...).

5. Kiém tra, chAm bai va vao diém

5.1. Céc loai kiém tra, dinh gia

5.1.1. Kiém tra, danh gia thudng xuyén

Kiém‘tra, danh gia thuong xuyén dugc thuc hién trong qua trinh day hoc va
gido duc, nhdm ki€m tra, danh gid qud trinh va két qué thuc hién cic nhiém vu hoc tap,
rén luyén cua hoc sinh theo chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc trong Chuong
trinh gido duc phd théng do Bé trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

K,1em tra, danh gid thuong rxuyen C}‘quc thuc hién theo hinh thiic truc tiéﬁp hodc
truc tuyén thong qua: hoi - dap, viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi nghiém, san pham hoc
tap;

S6 1an kiém tra, danh gid thuong xuyén khong gidi han boi s6 diém kiém tra,
danh gia thudong xuyén quy dinh tai quy ché nay.

Céu hoi kiém tra phai 13 cdu hoi ctia bai hoc, bai tap cta budi hoc lién ké trucce
do (trir treong hop gido vién c¢d din thém cac ndi dung khac).

, Bai kiém tra dudi 45 phut khong bao trude phai nim trong ndi dung bai hoc cua
tiét day trudce do.

Noi dung cdc dé kiém tra phai sdt, ding trong tAm chudn kién thirc, phit hop voi
trinh d0 thuc t€ cua hoc sinh.

béi Vi cac dé kiém tra khao sat chét luong, kiém tra dinh ky, thi ﬂ:llﬁ’ tdt
nghiép, yéu ciu nhom chuyén mon phai xdy dung ma trén chung, gido vién ra dé theo
ma trén da thong nhat. Sau d6 thong qua to trudng/ nhom trudng phé duyét trude khi
ki€m tra.



5.1.2. Kiém tra, danh gia dinh ki va kiém tra lai

Kiém tra, danh gia dinh ki dugc thuc hién sau moi giai doan gido duc nhim
danh gia két qua hoc tap, ren luyén va mirc do hoan thanh nhi¢ém vu hoc tdp cua hoc
sinh theo chuong trinh mén hoc, hoat dong giao duc quy dinh trong Chuong trinh giao
duc pho thong do Bo trwémg B Gido duc va Pao tao ban hanh;

Kiém tra, danh gia dinh ki, Cfom kiém tra. danh gia gitta ki va kiém tra, danh gia
cudi ki, duogce thuc hién thong qua: bai kiém tra (trén gidy hodc trén may tinh). bai thuc
hanh, du an hoc tap.

+ Thoi gian lam bai kiém tra, danh gia dinh ki bang bai kiém tra trén cr;a\/ hodc
trén mdy tinh tir 45 phat dén 90 phit, d6i véi mén chuyén tdi da 120 phut. Dé kiém tra
duoc xy dung dua trén ma tran, dic ta cua de, dap Ung theo mirc do can dat ctia mon
hoc, hoat dong gido duc quy dinh trong Chuong trinh gido duc pho thong do Bo truong
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh.

+ P6i v6i bai thue hanh, du an hoc tip phai cé huéng dan va tiéu chi danh gia
trudc khi thuc hién.

Kiém tra, danh gia dinh ky va kiém tra lai két qua hoc tdp ctia hoc sinh duogc
thuc hién truc tiép tai nha truong theo quy dinh vé kiém tra, danh gid dinh ky ctia Bo
Giao duc va bao tao.

Trong truong hop hoc sinh khong thé dén co s& gido duc phd thong tai thoi
diém kiém tra, ddnh gia vi ly do bat kha khang, viéc to chire kiém tra. danh gia dinh kv
c6 thé duoc thuc hién bing hinh thirc truc tuyén.

Khi thyc hién bang hinh thic true tuyén nguoi dimg diu co s¢ gido duc phd
théng quyét dinh lwa chon hinh thic kiém tra, danh gid bao dam viée kiém tra. dénh
gid, chinh x4c, cong bang, khich quan, trung thuec.

Gido vién bo mon ra dé kiém tra nop cho to truong chuyén mon (gém cé dé, ma
trin va ddp 4n). Sau do, to trudng chuyén mén kiém duyét ndi dung va nop cho Pho
hiéu trudng phu trach chuyén mén. Bo phén khéo thi ctia truong tién hanh in de.

5.2. Hé s6 diém kiém tra, danh gid thuwong xuyeén va dinh ki

- Piém kiém tra, danh gia thuong xuyén (viét tit 1a DPG,,): tinh hé sé 1;

- Diém kiém tra, danh gia gitra ki (viét tat la DDGy): tinh hé s 2;

- Piém kiém tra, danh gia cudi ki (viét tit la PDGy): tinh hé s6 3.".

5.3. 86 lin kiém tra va cich cho diém

5.3.1. Trong mdi hoc ki, s6 PPGtx, PPGgk va PPGck ciia mot hoc sinh dbi
v6i tirng mbn hoc, hoat ddng gido duc (bao gém ca chit dé tu chon) nhw sau

* Pdi voi khéi 10,11

a) Kiém tra, danh gia thuong xuyén

Pdi véi mdt mdn hoc, mdi hoe sinh duge kiém tra, danh gia nhiéu lan, trong doé
chon mot sé 1an kiém tra, danh gia phu hop voi tién trinh day hoc theo ké hoach giao
duc ctia to chuyén mon, ghi két qua danh gia vao so theo ddi va danh gid hoc sinh
(theo 16p hoc) dé sir dung trong viéc danh gia két qua hoc tdp mon hoc nhu sau:

- D6i v6i mén hoc danh gia bang nhan xét (khdng bao gdbm cum chuyén dé& hoc
tap): mdi hoc ki chon 02 (hai) lan.
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- Déi v6i mon hoc danh gia bing nhan x¢ét két hop danh gia bing diém sé
(khéng bao gdm cum chuyén ¢ dé hoc tap), chon sb diém danh gid thudng xuyén (sau
day viet tit 1a PDG,,) trong mdi hoc ki nhu sau:

Mén hoc ¢é 35 tiét/nam hoc: 02 PPG,,.
Mo6n hoc ¢6 trén 35 tiét/ndm hoc dén 70 tiét/nam hoc: 03 PDG,,.
Mon hoc ¢6 trén 70 tiét/nim hoc: 04 PDG,,.

- DBéi v6i cum chuyén dé hoc tip ctia mén hoc & cap trung hoc phd thong. moi
hoc sinh dugc kiém tra, danh gi4 theo timg chuyén dé hoc tap, trong d6 chon két qua
ctia 01 (mot) lan kiém tra, danh gia lam két qua danh gid cia cum chuyén dé hoc tap.
Két qua danh gia cua cum chuyén dé hoc tap ctia mon hoc dugce tinh la két qua ctia 01
(mdt) lan danh gia thuong xuyén ciia mon hoc d6 va ghi vao sb theo ddi va danh gia
hoc sinh (theo 16p hoc) dé sir dung trong viée danh gid két qua hoc tdp mon hoc theo

quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Thong tu nay.

b) Kiém tra, danh gia dinh ki

Trong mdi hoc ki, mdi mén hoc dénh gia bang nhan xét ¢6 01 (mét) lin dinh
gia gifta ki va 01 (mdt) lan danh gia cu6i ki.

Trong moi hoc ki, méi mon hoc danh gia banff nhan *(et két hgp dénh gia bing

diém s c6 01 (mot) diém danh gia gitta ki (sau day viét tit la bbGy) va 01 (mot)
diém danh gid cudi ki (sau day viét tit 1a PPGy).

* Péi voi khoi 12
a) Kiém tra, danh gia thwong xuyén
- Mén hoc ¢6 tir 35 tiét trd xuéng/ném hoc: Z PBGE;
- Mén hoc ¢6 tir trén 35 tiét dén 70 tiét/ndm hoc: 3 PPGy;
- Moén hoc ¢6 tir trén 70 tiét/nim hoc: 4 DPPGy,.
b) Kiém tra, dinh gia dinh ki
Trong mdi hoc ki, mot mén hoc ¢6 01 (mot) DDGy va 01 (mdt) DB G
¢) Kiém tra, dianh gia cic mon hoc tw chon va chii dé tw chon thudc cac
mon hoc
Méon hoc tu chon: viée kiém tra, cho diém, tinh diém trung binh moén hoc va tham
gia tinh diém trung binh cac mén hoc thue hién nhur cdc mon hoc khéc.
] Cha dé tur chon thudc cac mon l}Qc: céc loai chii dé tu chon ctia mon hoc nao thi
kiém tra, cho diém va tham gia tinh di€m trung binh mén hoc do.
53.2. Dlem cac bai kiém tra, danh gia la 56 nguyén hoic B thiap phan dwoc
liy dén chir sb thap phin thir nhit sau khi 1am tron so
- Diém hé s6 1: ldy diém sb nguyén (khoéng ap dung cho kiém tra tric nghié¢m).
- Piém kiém tra dinh ki: lam tron (VD: 6,512 6,5 ; 6,7514 6, 8 ; 7,25 14 7,3).
- Ghi diém béng 2 hay 3 chif 6 (Vd: 1 diém ghi 01,0 ;2,5 ghi 2,5 diém ; 1,5 ghi
la 01,5 ;7 diém ghi 7,0).
Phia du6i cua trang ghi diém bd mén (ke ca trang tono hop) trong 50 gol tén ghi
diém, gido vién chii nhiém phai ky xac nhén sb 16i vao diém sai ctia timg mén.
~ Ngoai viée ghi diém, gido vién bd mon con co trach nhiém béo céo theo dinh ky
va thong ké dieém bd mon cua 16p, khoi theo yéu cau cua nha truong.
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5.3.3. Nhiing hoc sinh khong du so diém kiém tra. danh gia theo quy dinh néu
co li do chinh dang thi dugc kiém tra, danh gia bu bai kiém tra. danh gia con thic¢u. voi
hinh thirc, mtrc do kién thire, ki ndng va thoi gian twong duong. Vige kiém tra, danh
gid bu duoc hoan thanh trong timg hoc ki hodc cudi ndm hoc.

5.3.4. Truong hop hoc sinh khéong cé du s6 diém kiém tra. danh gid theo quy
dinh tai khoan | Piéu nay ma khong c6 li do chinh dang hodc c6 li do chinh ding
nhung khong tham gia kiém tra, danh gia bu s€ nhin diém 0 (khong) cua bai kiém tra.
danh gia con thiéu.".

5.4. Cham bai, tra bai

Céf‘ bai kiém (ra phai chdam can than, sita chira sai sot cho hoc sinh. Bai kiém
tra hé sd 1 tra trude 7 ngay. Riéng bai lam vin. tra bai theo ké hoach day hoc. Bai
kiém tra gitra ki va cudi ky tré theo ké hoach.

Hoc sinh ving kiém tra, gido vién bd mon phai cho cac em bu trong tuan sau
do.

Riéng déi voi cdc bai kiém tra gifta ki va cudi, néu hoc sinh ving muon kiém tra
lai phai lam don va ghi rd 1y do khéng du kiém tra. Giad vién chu nhiém ky xac nhan,
chuyén én hiéu truong xét va chi dinh ngay kiém tra lai.

Luwru y: Nghiém cdm viéc cho diém khong hoc sinh (néu bi phat hién xép loai vé
chuyén mén yeu trong ndm hoc do).
5.5. Panh gid va phé hoc ba
5.5.1. Hinh thire danh gia

* Poi voi khoi 10, 11

a) Panh gia bing nhan xét

G1ao vién dung hinh thirc no1 hodc viet dé nhan xét vicc thuc hién nhiém vu rén
luyén va hoc tdp cua hoc sinh; nhdn xét sy tién bd, wu diém noi bat, han ché chu yéu
cua hoc sinh trong qua trinh ren luyén va hoc tap; danh gia két qua ren luyén va hoc
tap cua hoc sinh.

Hoc sinh dung hinh thirc néi hodc viét dé tu nhan xét vé viéc thuc hién nhiém
vu ren luyén va hoc tap, su tién bo, vu diém noi bat, han ché chu yéu cua ban than.

Cha me hoc sinh, co quan, to chirc, ca nhan c6 tham gia vao qua trinh giao
duc hoc sinh cung céap thong tin phan hoi vé viéc thuc hién nhiém vu ren luyén va hoc
tap cta hoc sinh.

Danh gia bang nhan xét két qua rén luyén va hoc tap cua hoc sinh dugce st dung
trong danh gia thuong xuyén, danh gia dinh ki thong qua cac hinh thire ki€ém tra, danh
gia viéc thuc hién nhiém vu rén luyén va hoc tap cua hoc sinh phu hgp véi dac thu cuia
mon hoc.

b) Panh gid bang diém s6

Giao vién dung diém so dé danh gia két qua ren luyén va hoc tap cua hoc sinh.

Panh gia biang di€ém s6 dugc sir dung trong danh gia thuong xuyén, danh gia
dinh ki thong qua cac hinh thirc kiém tra, ddnh gid viéc thuc hi¢n nhiém vu rén luyén
va hoc tdp cua hoc sinh phu hop voi dic thu cia mon hoc.
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¢) Hinh thirc ddnh gid déi v6i cac mén hoc

Pianh gia bang nhan xét déi véi cac mén hoe: Gido duc thé chat, Ngh¢ thuat,
Am nhac, Mi thuat, Noi dung gido duc cua dia phuong, Hoat dong trai nghiém, hudng
nghiép; két qua hoc tap theo modn hoc duge dénh gi4 bang nhan xét theo 01 (mot) trong
02 (hai) mtrc: Pat, Chua dat.

Dénh gia bang nhin xét két hop ddnh gia bing diém sd déi v6i cdc mon hoc
trong Chuong trinh gido duc phd théng, trir cic mon hoc quy dinh tai diém a khoan
nay; két qua hoc tap theo mén hoc duorc danh gia bang diém sé theo thang diém 10,
néu st dung thang diém khac thi _phai quy d01 vé thang diém 10. Piém danh gid la so
nguyeén hoac s6 thap phan dugc lay dén chit s6 thap phan thi nhat sau khi lam tron sb.

* Péi voi khoi 12

a) Danh gia ba.nU nhan xét két qua hoc tip (sau day goi 1a danh gia bang nhan
xét) ddi véi cdc mdn Am nhac, My thuat, Thé duc.

Cin ctt chudn kién thuc, k§ nang moén hoc quy dinh trong Chuong trinh gido
duc phé thong, thdi do tich cuc va sy tién bd cta hoc sinh dé nhan xét két qua céc bai
kiém tra theo ha1 mtrc:

- Pat yéu cau (P): Néu dam bao it nhit mot trong hai diéu kién sau:

+ Thuc hién dugc co ban cic yéu cdu chuin kién thire, k¥ nédng ddi vai noi
dung trong bai kiém tra;

+ C6 cb ging, tich cuc hoc tip va tién bo rd rét trong thuc hién cac yéu cau
chuén kién thire, ky ning ddi voi ndi dung trong bai kiém tra.

- Chua dat yéu cau (CD): Céc truong hop con lai.

b) Két hop giita danh gid bing nhn xét va dénh gid bing diém sé déi vdi cac
mon hoc con lai:

- Danh gia bang nhan xét sy tién bd vé thai do, hanh vi va két qua thuc hién cac
nhiém vu hoc tdp cuia hoc sinh trong qua trinh hoc tdp moén hoc, hoat dong gido duc
quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd théng do Bd trudng Bd Gido duc va Pao
tao ban hanh.

- Danh gia bang diém s6 két qua thuc hién cac yéu cdu vé chudn kién thuec, ki
ning d6i véi mon hoe quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd thong do BO truong
Bo Gido duc va Dio tao ban hanh. Két qua danh gia theo thang diém 10, néu st dung
thang diém khac thi phai quy déi vé thang diém 10."

5.5.2. Két qua mén hoc va két qua cac mén hoc sau mdi hoc ky, cd ndm hoc

a) Ddi véi cac moén hoc két hop gitta danh gia bang nhén xét va danh gia bang
diém sb: nhan xét su tién bo vé thai do, hanh vi, két qua hoc tdp médn hoc sau moi hoc
ki, ca nam hoc; tinh diém trung binh mén hoc va tinh diém trung binh cdc moén hoc sau
mdi hoc ki, ca nim hoc.

b) D6i v6i cac mon hoc danh gid bang nhan xét: Nhan xét mén hoe sau mdi hoc
ky, ca ndm hoc theo hat loai: Dat y€u cau (DPat) va Chua dat yéu ciu (Chua Dat); nhan
xét vé ning khiéu (néu co).

Gido vién ghi ddy du cac cot diém ciia moén minh day, khong ghi nham vao cot
diém ctia cac mon khéc, han ché viée vao diém sai, sot. Viée ghi diém cuia gido vién
tuyét dbi khong dé hoc sinh lam thay.
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- Tét ca cac diém kiém tra, gido vién phai ghi ddy du vao so diém ca nhin va
nhap vao So goi tén ghi diém dién tur.

- Dung but bi myc xanh duong de ghi diém va ghi nhan xét vao s6 diém hay
hoc ba. But bi do chi dung de sta diém kiém tra vao diém sai. Néu vao sai phai thuc
hién sira chira ding quy dinh sau: ding but do gach x6a diém cil, ghi diém mdi & goc
trén bén phai ngay phai trén diém cii, bén cot ky tén ghi day du lai 3 cot diém va ky tén
bang viét do.

Truong hop GVBM dm. dau dot xudt c6 thé dé nghi GVCN ghi thay sau khi
thong qua y klen ctia hiéu truong. Tuy nhién, GVBM van phai chiu trach nhiém chinh
vé phin diém s6 ctia minh.

6. Dw gior

Thuc hién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

Hiéu truong dy gio 01 tiét/gido vién/ndm hoc dé ndm bit kip thdi tinh hinh day
va hoc (c6 thé phan cdng cac pho héu truong, t6 truong chuyén mon du thay).

T6 trudng, to pho va cac giao vieén trong thoi gian tap su du it nhat 4 txet 'hoc
ky. gido vién khac du it nhat 01 tiét/gido vién trong té/ndm hoc. Sau khi dur gio can co
su nhan xét, danh gia theo quy dinh.

Khong du gid don vao dip cudi nim, cudi hoc k.

7. Thwe hién chwong trinh

bam bao dung phan phéi chuong trinh bd mon B¢ Gido duc va bao tao da ban
hanh va hudng dan gidang day cia bd mon; dam bao tién do chuong trinh. Cudi ndm
hoc hiéu trudng s& kiém tra viéc thuc hién chuong trinh ctia gido vién.

8. Ty boi dudng

Nghiém tic thgc hién viéc boi dudng theo ké hoach cua B9, 8¢, nha truong, to
chuyén mén va tu béi dudng cua ca nhan. Thuc hi¢n day du cac quy dinh veé boi
dudng thuong xuyén hing nam.

Tham gia Virét Sang kién, Nghién ctru khoa hoc va cdc dot hoi giang, thi gido
vién day gioi cac cép.

Khuyén khich hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mén, tin hoc, ngoai ngi....

9. Viée sit dung d6 diing va cac thiét bi day hoc

Can phai st dung va khai thac tn'ét‘dé céc loai dd dung day hoc sin ¢o tranh
tinh trang day chay (chu y: phai chudn bi ddy du d6 dung day hoc trude khi 1én 16p va
bao quan) ky muon, ky tra thiét bi day hoc sau khi da st dung.

‘ Khuyén khich gido vién str dung do dung tu tao va cac trang thiét bi hién dai,
phan mém CNTT phuc vu cho viéc day hoc.

Gido vién su dung do dung day hoc; cac thiét bi day hoc; phong thi nghiém,
thue hanh phai dang ky & cac bd phén c6 li€n quan truoce 7 ngay.

10. Viéce sinh hoat t6, nhom chuyén mén

Nang cao chét lugng sinh hoat chuyén mén trong trudng, tap trung vao thuc
hién d6i mai PPDH va KTDG theo dinh hudng phat trién nang lue hoc sinh.

DPdi moi sinh hoat to, nhém chuyén mon theo nghién ctru bai hoc.

Céc t6 nhom chuyén mén sinh hoat dinh ky theo qui dinh (7 ldn/ trong 2 tudn
theo diing Piéu 1é trirong Trung hoc cd rhe sinh hoat véo tudn 1 va tudn 3, sip xép hop
nhém ngay sau hop t6). Noi dung hop can di sau vao chuyén mon (béo céo chuyén dé,



chia sé céc tinh hudng khé khin trong qua trinh giang day, cdp nhat thong tin lién quan
dén cac hoat dong day hoc, ...).

Bién ban hop to chuyén moén can cu thé, chi tiét, ro rang, dung quy dinh. T
chire cée chuyén dé bdi dudng chuyén mén, chia sé tai lidu, kinh namem day hoc trong
cac budi sinh hoat chuyén mon (chia sé cac dé kidm tra ctia cac don vi dé cling hoc
tap, rit kinh nghi¢m). Trong d6, c¢é tim hiéu noi dung chuong trinh méi theo thong tu

2/2018/TT-BGDPT ctia Bo GDDT. T chirc cac hoat dong ddi méi day hoc: day hoc
du an, tiét hoc ngoai nha truong, trai nghiém thuc té, day hoc theo chu de, ... T chirc
bdi dudmng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu, 6n tap cho hoc sinh 16p 17 (no1 dung
cu thé, tranh Uay ap luc cho gido vién, hoc sinh).

S6 hop t6 chuyén mén, hop nhém chuyén mén phai dugce céc t6 truong, thém
trudng quan 1y va phai dé trong trudng dé tién cho viée hiéu truong kiém tra.

Khi dy gi¢ gido vién thuc hién céc tiét day bai hoc, chu dé day hoc, cin cin ct
vao ké hoach day hoc bé mén trong ndm hoc va st dung * “Phiéu danh gid bai day” kém
theo Cong vin s6 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nim 2020 cua Bd GDDT
hodc str dung 12 tiéu chi dinh gia trong cong van 5555/BGDDT-GDTrH ; nén ghi
hinh dé lam tu liéu chia sé cho dong déao gidao vién trong va ngoai nha U‘LI(TDU tham
khao.

Trién khai hoat dong chuyén mén truc tuyén véi ndi dung thiét thuc phuc vu
cho chuyén moén va nghiép vu cta gido vién. Tranh cic ndi dung, phuong thic sinh
hoat hinh thitc khéng dat hiéu qua. Thi diém thuc hién mang xa hoi hoc tap.

Két qua ctia budi sinh hoat chuyén mén la giai quyét mot van dé day hoc kho,
nghién clru mot phuong phdp, ky thuat day hoc tich cuc, mét chi dé day hoc, mot ma
tran kién thtc cho mot chuong mot bai cu thé, mot budi huéng dan chia s& kinh
nghiém gidng day, t6 chirc hoat dong cta gido vién.

11. Cac qui dinh khac

Khi dugc diéu dong lam thay, day thay, cho démg nghiép can thuc hién mot
cach co hi¢u qua.

Cac phong trao cua Nganh, Sérté) chitc, Gido vién duoc phin cong can thuc
hién nghiém tic, khéng tim 1y do tir chai.

12. Quan ly thu vién, cac phong chirc ning

Dam bao v¢ sinh trong va ngoai phong.

Bao quan tdt cac thiét bi, sich v¢, tranh anh, dung cu minh quan ly.

C6 ké hoach str dung hd so cho muon, ky tra.

Noi nhin:

- Phong Gido duc Trung hoc So(dé béo cdo);
- CB-GV-NV nha trudng;

- Website truong;

- Luu: VT.







