TRƯỜNG THPT BÌNH KHÁNH
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 (Từ 19/12/2022 – 24/12/2022)
	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần thực hiện
	Thời gian
	Địa điểm


	Trực cơ quan

	
	S:-Chào cờ đầu tuần; Sinh hoạt TN-HN

- Sinh hoạt chủ nhiệm (sinh hoạt tập thể)

- Họp giao ban; Họp chi ủy định kỳ tháng 12-2022
	- BLĐ; GVCN; NV tổ Văn phòng, GV phụ trách; T Bình.

-BLĐ;C.Thanh;T.Khánh;C.Thúy;T Bình.
	07g00

07g45

9g00


	-Sân trường

-Phòng học các lớp

-Phòng hội đồng
	T Hưng

	Thứ hai

19/12
	
	
	
	
	

	
	C:- Kiểm tra hồ sơ kê khai tài sản năm 2022 nộp Sở
	-T Hưng; Cô Vân(VT)
	14g00
	-Phòng làm việc
	

	Thứ ba
	S:-Tập huấn về công Văn thư lưu trữ
	-BLĐ;Cô Vân (VT)
	07g45


	- Sở GD &ĐT
	Cô Cúc



	20/12
	C: -Tiếp tục kiểm tra việc thu thập hồ sơ minh chứng của GV


	- Cô Thúy; Cô Uyên
	14g00


	- Phòng thư viện

-Phòng Văn thư
	

	
	
	
	
	
	

	Thứ tư

21/12
	S:-Thăm lớp Khối 12 ( lớp12A2)
	-T Hưng
	07g45
	-Phòng học lớp  12A2
	T Thành

	
	C:-Họp đánh giá hiệu quả công tác Quý IV-2022
	-BGH; các TT; T Khánh
	15g00
	- Phòng hội đồng
	

	Thứ năm

22/12
	S:-Kiểm tra việc tổ chức tập thể dục giữa giờ
	-Cô Cúc; Anh Sái;T Bình
	08g30


	-Sân trường, các phòng học
	Cô Cúc

	
	C:- Kiểm tra hồ sơ đánh giá, kiểm điểm chi bộ, đảng viên nộp Ban TC HU
- Dự Hội nghị ký kết thi đua Khối TĐ 2
	- Chi ủy; Cô Vân; T Bình
- T Hưng; Cô Thanh (CTCĐ)
	13g30

15g00
	-Phòng làm việc
-Trường THPT Nguyễn Trãi.
	

	Thứ sáu

23/12
	C:-Thăm lớp Khối 11( lớp11A5)
	- T Hưng
	07g45
	-Phòng học các lớp11A5
	T Thành

	
	C:-Sơ kết công tác ổn định nền nếp kỷ luật cuối tuần 
	-Cô Cúc; Anh Sái; T Bình
	14g00
	-Phòng làm việc
	

	Thứ bảy

24/12
	S:-Tổ chức hoạt động hướng nghiệp
	- CB; GV được phân công
	07g30
	-Phòng học các lớp
	T Hưng


Ghi chú: -Lich công tác này thay thư mời và thông báo, phân công đến CB – GV – NV trong đơn vị.
                -Nội dung công tác có thể thay đổi theo yêu cầu công tác của Sở GD&ĐT, của UBND huyện và Huyện ủy Cần giờ.
















HIỆU TRƯỞNG

