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) KE HOACH
Sir dung So6 goi tén - Ghi diém dién tir nim hoc 2022-2023

Can cir Biéu 1é Truong trung hoc co so, trudng trung hoc pho thong va
truomg pho thong ¢ nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 cua B truong Bo Gido duc va Bao tao;

Caén cu quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung ‘hoc co so va hoc sinh
trung hoc phé théng (Ban hanh kém theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDPT
ngay 12 thang 12 ndm 2011) va Thong tu so 26/2020/TT-BGDDT ngay 26
thang 8 nim 2020 vé Sira déi, bé sung mot sb didu cta Quy ché danh gid, xép
loai hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh trung hoc phé thong ban hanh kém
theo Théng tu sd 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thing 12 ndm 2011 cta B9
trueong Bo Giao duc va Dao tao;

Cén ct Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s va hoc sinh
trung hoc pho thong (Ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2021/TT-BGDPT
ngdy 20 thing 7 ndm 2021 cua B trudng Bo giao duc va Pao tao);

Céan cr Cong van sO 6736/BGDE)T VP ngay 11 thang 10 nam 2012 cua
Bo G1ao duc va Dao tao vé viéc str dung ‘SO goi tén ghi diém trong nha
truong’”’;

Cén cu Cong van 50 402‘O/BGDE)1:~GDT1‘H ngay 22 thang 8 nam 2012
ctia Bd Gido duc va Dao tao vé huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung
hoc nim hoc 2022-2023;

Can ct Cong van so 3260/GDDT-GDTrH ngay 09 thang 10 ndm 2015

ctia S¢ Gido duc va Dao tao thanh phd Ho Chi Minh ve viée quan 1y, str dung S6
goi tén va ghi diém dién ti tir ndm hoc 2015-2016;

Cian ctt Quy ché t6 chirc hoat ddng cua truong THPT Binh Khanh.

Pé viéc quan ly hoc sinh trong nha trudng, cong tic quan ly chuyén mén
duoc kip thoi, khoa hoc va hiéu qua, tir nam hoc ”022 2023 truong THPT Binh
Khanh s& dua viée sir dung So diém dién tir thay cho s6 Goi tén ghi diém. bé

viéc quan ly diém duoc chinh x4c, thuén tién va dam bao ding quy ché, truong
THPT Binh Khanh xay dung ké hoach va cac quy dinh vé cong tac quan ly diém

s6 va SO diém dién tir nhur:
I. KE HOACH THU'C HIEN

1. Thoi gian
Thue hién tir thang 9 nam 2022. Cu thé:
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- Phan quan ly gido vién, phin quyén hoan thanh tuan 2 thang 9.
- Quan ly hoc sinh (muc 1.2; 1.3; 1.4; 6) hoan thi¢n tuan 3, tuan 4 thang
9. Riéng muc nhap ligu dung cho GV bd mon va gido vién chu nhiém hoan thién
tudn 2 thang 9

- Cac muc con lai s& dugc cdp nhat trong nam hoc.

- Thoi gian vao diém cho hoc sinh: I lan/thang (cudi thang).

- Xac nhdn chuyén can cua hoc sinh: Tir ngay 1-3 hang thang.

- Khoa s6 sau khi gido vién hoan thién diém cho hoc sinh.

2. Phan cong
- Thanh vién Ban gidm hiéu phu trach quan 1y Sé diém dién t: Ong

Nguyén Tat Thanh - Pho Hiéu truong.

- Quan tri trang Web: Tran Thj Minh Tam.

- Lén ké hoach va trién khai thuc hién: Nguyén Tat Thanh.

II. NHIEM VU CU THE CHO TUNG NHOM

1. Cong viéc va trach nhiém cua gido vién

DAu ndm gido vién hoan thién danh sach hoc sinh va dong tap thanh So
theo ddi va danh gia két qua hoc tdp cua ca nhan, la hé so chinh thire dé giao
vién ghi diém kiém tra, danh gid hoc sinh trong cac budi hoc va dinh kv. La co

s& dé doi chiéu diém sb khi can thiét. Didm trong s6 dién tir phai khop véi diém
trong s6 theo ddi va danh gia két qua hoc tdp ca nhan.

Gido vién thuc hién vao diém theo dung thoi han quy dinh cua nha
truong, MGi thang gido vién chu nhi¢m va gido vién bo mon phai vao diém mot
lan (30, 31 hang thdang). Bam bao du s6 ¢ot diém theo quy dinh cua Bo gido duc
va chinh x4c theo S6 theo ddi va danh gia két qua hoc tap ca nhan.

Viée diéu chinh diém sé sau khi nhdp phai tudn thu quy trinh diéu chinh
diém. Phai duoc xdc nhan cua bo phan quan tri sau khi ¢¢ ¥ kién dong y cua

thanh vién BGH duoc phéan cong.

Dinh ky tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang, gido vién chu nhiém xac
nhan viéc nghi c6 phép hay khong phép ctia hoc smh ¢ thang trude qua bd phan
glam thi. Sau ngay nay cac truong hop khong bd sung duoc phép coi nhu la nghi
khdng phép, viéc diéu chinh ngay nghi phai thuc hi¢n dang quy trinh. C6 x4c
nhan cia bd phén quan tri va sau khi ¢d y kién dong y cua thanh vién Ban giam
hi¢u duoc phén cong.

Cudi hoc ky va cudi nim hoc, gido vién bd mén déi chiéu diém sb va ky
xac nhén vao 6 trong S6 theo ddi va danh gia két qua hoc tap lop minh day, gido
vién chu nhiém kiém tra ddi chiéu két qua ca nam va ky xéac nhan doi vdi 16p

minh chu nhiém.
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Gido vién co trach nhiém bdo quan So theo ddi va danh gia két qua hoc
tdp cd nhan, thuc hién dung quy trinh diém sd, chiu trach nhiém vé diém sb cua
16p minh phu trach. Gido vién chil nhiém c¢6 trach nhiém thuc hién quy trinh xac
nhan ngay nghi, chju trach nhiém vé xép loai hoc sinh ctia [6p minh chu nhiém.

2. Cong viéc va trach nhiém ciia by phin quan tri

Bau nim bd phan quan tri hoan thién co s& dit liéu, phan quyén st dung
phan mém theo quy dinh cuia Ban giam hiéu.

Thuc hién viéc m& va khod so theo ding thoi han cua Ban gidm hiéu yéu
cau. Thuec hién viéc kiém tra, bao cdo tién do nhap diém, thong ké chuyén mén,
in phiéu diém tong hop,...

Thuc higén cong tac quén tri phén meém theo chi dao cua Ban Giam hiéu.

Thuc hién tong hop két qua hoc tdp cua toan truong. Vigc sura chita phdi theo
ding quy trinh diéu chinh diém sé va duoc sur dong ¥ cua thanh vién Ban gidm

hiéu dwoc phan céng.

Tt ngay 05 dén ngay 10 hang thang, kiém tra viéc gido vién chu nhiém
xdc nhan ngay nghi cua hoc sinh, in va cho gido vién chi nhiém ky xdc nhéan.
Trinh ky Ban gidm hiéu.

Cudi HK1 va cudi nim, thuc hién viée in S6 theo ddi va danh gia két qua
hoc tap 16p va cho gido vién chu nhiém ky xac nhan. Trinh ky Ban giam hiéu.

Viée luu trit diém so thuc hién dong bo ca 3 hinh thirc:

+ In va luu trit theo mau cia B
+ Sao luu Excel va luu trit Bang diém tong hop theo nam hoc.
+ Luu trit trén cac thiét bi theo y€u cau (6 cing roi va dia CD).

B0 phan quan tri chiu trach nhiém vé cong tac quan tri dit liéu, tinh chinh
xac dit lidu, thyc hién ding quy trinh quan ly. Chiu trach nhiém luu trt SO
GTGD theo ding quy ché.

3. Cong viéc va trach nhiém cta cac to trudng chuyén mon

Pon doc gido vién clia t6 minh phu trach vao diém dung thoi gian, ding
quy ché da quy dinh.

Kiém tra viéc cép nhat sé diém ctia gido vién 1 lan/thang, cé ghi chép dé
lam tiéu chi danh gia thi dua trong té vao cudi ndm hoc.

4. Cong viéc va trach nhiém cia Ban giam hiéu

To chirc b may thuc hién va trién khai dau nam hoc

Kiém tra thuong xuyén quy trinh thuc hién So theo doi va danh gia keét
qua hoc tap dudi hinh thirc s6 dién tu.

Kiém tra S6 diém ca nhan dinh ky, s6 diém danh hang thang, s6 theo doi
va danh gia két qua hoc tdp vao cudi hoc ky va cudi nam.

Diéu chinh céc sai sot, phat sinh.
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Vige dua So diem dién tir vao su dung la cong viée moi nham cai tién
cong tac quan ly, doi hoi phai dam bao tinh chinh xdc, ding han va ding quy
che Thyc hién quy trinh diém s6 13 nghiép vu vé quy ché chuyén mdn. Yéu cau
tt ca thanh vién thuc hién dung quy dinh, quy trinh.

Trén day la toan bo ké hoach va céc quy dinh cho vige sur dung so diém
dign tu. Quy dinh nay ap dung tir hoc ky 1 nam hoc 2022-2023, ~qua trinh thyc
hién Ban giam hi¢u s& theo ddi va diéu chinh cho phu hop thue té. Yéu ciu giao
vién va cac bd phan co lién quan nghiém tuc thuc hién.

Noi nhin:

- Phong Gido duc Trung hoc So (dé béo cdo):
- Ban Quan trj So dién to;

- Website truong:

- Luu: VT.

Ng6 Tan Hung



