TRƯỜNG THPT BÌNH KHÁNH
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 (Từ 20/12/2021 – 25/12/2021)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN
	NGƯỜI TRỰC

	Thứ hai

20/12

	S: -Triển khai nội dung sinh hoạt đầu tuần với GVCN (trên nhóm và trực tiếp cho Khối 12)
- Họp giao ban đầu tuần tại phòng hội đồng
- Báo cáo nhanh hàng ngày về Sở
	-BLĐ, T Bình , GVCN, Cô Tâm
-T Hưng, T Thành, TTVP, Cô Dung, CTCĐ, BTCĐGV, T Bình .
-Cô Dung, Cô Tâm
	7g00

8g30
8g45
	T Hưng

	
	C: -Kiểm tra công tác thu thập Hồ sơ minh chứng đầu năm 2021-2022 của GV đã phân công đầu năm.
	-T Hưng, Cô Thúy
	
	T  Hưng

	Thứ ba

21/12


	S:  -Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh COVID-19 ở đơn vị
     -Báo cáo nhanh hàng ngày về Sở
	-T Thành, A Sái, Cô Dung, T Bình
- Cô Dung, Cô Tâm
	7g00

8g45
	T Hưng

	
	C:  -Kiểm tra hồ sơ công tác kiểm tra nội bộ Tháng 10,11,12
-
-


	-T Hưng, T Cư , T Hậu, Cô Thanh

	14g00
	T  Hưng

	Thứ tư

22/12
	S:  -Kiểm tra công tác chuyên cần của học sinh 

      -Kiểm tra, hỗ trợ Công tác dạy học trực tuyến, trực tiếp
       -Báo cáo nhanh hàng ngày về Sở
	-Cô Cúc,T Thành, Cô Tâm, T Bình 
-Cô Dung, Cô Tâm
	7g00
8g45
	T Thành

	
	C:  - Họp đánh giá hiệu quả công tác Quý IV-2021 tại phòng HĐ
- Họp kiểm điểm đánh giá Chi bộ, đảng viên năm 2021(nội bộ)
	-BGH, TTCM
-Đảng viên chi bộ
	13g30
14g45
	T Thành

	Thứ năm

23/12
	S:  - Kiểm tra công tác chuyên cần của học sinh 

     - Kiểm tra, hỗ trợ Công tác dạy học trực tuyến, trực tiếp

     - Báo cáo nhanh hàng ngày về Sở
	-Cô Cúc,T Thành, Cô Tâm, T Bình 
-Cô Dung, Cô Tâm
	7g00
8g45

	T Thành

	
	C:  - Kiểm tra hồ sơ học các lớp đầu năm
	-T Hưng, Cô Thúy, Cô Vân
	13g30
	T Thành

	Thứ sáu

24/12
	S:  -Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh COVID-19 ở đơn vị
      -Kiểm tra, hỗ trợ Công tác dạy học trực tuyến, trực tiếp

       -Báo cáo nhanh hàng ngày về Sở
	- T Thành, Cô Dung, A Sái, T Bình
-Cô Dung, Cô Tâm
	7g00
8g45
	T  Hưng

	
	C:    -Hoàn tất hồ sơ đánh giá hiệu quả công tác Quý IV-2021
	-T Hưng, Cô Thúy, Cô Vân
	13g30
	T Thành

	Thứ bảy

25/12
	-Trực trường
	-T Hưng
	7g00
	Tổ bảo vệ


· Lưu ý: + Lịch công tác này có thể thay đổi nội dung, khi có chỉ đạo mới của cấp trên hoặc bổ sung hoạt động giáo dục của đơn vị.

            + Trường hợp CB – NV vắng không làm việc, không trực phải báo ngay lý do cho hiệu trưởng, Tổ trưởng (đối với nhân viên). Tổ trưởng Tổ Văn phòng  giám sát việc chuyên cần của các thành viên trong Tổ.
















HIỆU TRƯỞNG

