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QUYETDPINH
Ban hanh Quy dinh quan ly, str dung S6 diém dién tr

HIEU TRUONG TRUONG THPT BINH KHANH

Can ctr Diéu 1é truong THCS, tr wong THPT va truong phd théng ¢6 nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Théng tu s 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Cong van s6 68/BGDPT- GDTrH ngay 07/01/2014 cia B6 Gido duc
va Dao tao vé viée sir dung SO goi tén ghi diém trong nha truong;

Thuc hién Ké hoach s6 703/KH-GDDT-VP ngay 04 thang 3 nim 2020 cua
S¢ Gido duc va Dao tao vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2020;

Xét dé nghi cua bo phan chuyén mén
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh quan ly, st dung S6 diém dién tir (S6 gol1 tén ghi
diém dién tr) cia truong THPT Binh Khanh.

Dic¢u 2. Quy dinh nay ¢6 hi¢u luc thi hanh ké tir nam hoc 2020 - 2021 va
dugc bo sung stra doi khi co van dé méi phét sinh hosic khong con phu hop trong
qua trinh thuc hién.

Di¢u 3. Ban giam hiéu, T6 tr uong chuyén mén, gido vién, nhan vién va hoc
sinh trong nha truong chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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QUY PINH
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Quian Iy, siwdyn
(Ban /2&@&%\ uyét dinh Sd.‘,{lo’ZJYQB—T HPTBK ngayA6 thing 11 ném
> ieu trircong Trieong THPT Binh Khdnh)

Piéu 1: Pham vi va doi tuwong ap dung.

l. Van ban nay quy dinh vé viéc quén ly, sir dung S6 goi tén va ghi diém
dién tur (Sau day goi tat 1a SBBT) dbi vé6i truong THPT binh Khénh trén Hé théng
thong tin quan ly gido duc tir nam hoc 2020 - 2021.

2. Déi tuong ap dung: Céan b quan ly, gido vién, nhan vién va céc td, bo
phan thudc truong THPT Binh Khanh

Diéu 2. Trach nhiém chung cuia cic thanh vién tham gia siv dung Hé
thong

I. TAt c4 céc thanh vién tham gia st dung SPDT duogc cip tai khoan trén hé
théng phén mém quan ly nha truong, co trach nhiém bao mét tai khoan, thuong
xuyén thay doi mat khau dé dam bao tinh bao mét dit liéu; tuy theo vai trd va trach
nhi¢m dugc phan cong thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cia Hiéu trudng,

2. C6 trach nhiém in va str dung S6 diém cé4 nhan, Sé goi tén ghi diém va
mot s6 loai s sach khéc theo mau cua B6 GD&DT tir hé thong phin mém.

- S6 diém ca nhan (in vao dau mdi nam hoc)

- S6 goi tén va ghi diém (in khi cé yéu cdu cua Hiéu truéng hodc dé thanh
tra, kiém tra va cudi moi hoc ky, cudi nam hoc).

Diéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng.

l. B tri thiét b may, co s& vat chét, cac nguédn luc khac dé phuc vu hoat
dongctia phan mém quan ly nha truong.

2. Phan cong, giao nhiém vu cho céc ca nhén, bd phén tham gia quan ly, sir
dung phan mém quan ly nha trudng theo dung chtic nang, nhiém vu.

3. T chuc tap huén, huéng dan sur dung, tao diéu kién thuan loi cho cén bo,
gido vién, nhan vién cua truong, trung tdm tham gia str dung, khai thac phan mém
quan ly nha truong.

4. Quan ly tat ca cac tai khoan sur dung phan mém quén ly nha truong tai
don vi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

5. Quyét dinh thoi diém mé, khoa dir liéu, sb diém, quy dinh céch thic, thi
tuc nhap dit liéu cho phan mém. Quyét dinh thoi diém khoa, mé s6 diém dién tir va
quy dinh céc thu tuc cip nhat diém.

6. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sé va cac théng tin
khac cua gido vién, hoc sinh vao co sé dir liéu ctia nha truong.



7. Xét duyét hoc sinh dugc lén 16p, khong duoc lén 1op, danh hiéu thi dua,
phai kiém tra lai cac mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi he. Phé duyét két
qua danh gia, xép loai hoc sinh trong s6 diém dién tir sau khi tat ca gidao vién bo
mén va gido vién chu nhiém lop da nhap day du ndi dung.

8. Quyét dinh xUr ly theo thdm quyén, dé nghl céc cip co tham quyén quyét
dinh xtr Iy déi vi to chue, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham
quyén, dé nghi cap co thAm quyén khen thudng dbi véi to chire, ca nhan ¢6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

9. Kiém tra, xét duyét cac két qua do phan mém két xuat.

10. Pinh ky, méi hoc ky it nhat mot 1an, vao cudi hoc ky in so diem, ky,
déng déu va luu trit.

Pidu 4. Trach nhiém cta can bo quan tri hé thong phan mém

1. Tham muu cho Hiéu truong dé dam bao cac diéu kién vat chét, trang thiét
bi phue vu cho hoat dong cua phan mém.

2. Quan ly va bao mat dir liéu, thuong xuyen sao luu, phong chong virus.

3. Kién nghi véi don vi cung cép phan mém, cap nhat kip thoi quy ché danh
gid, xép loai két qua hoc tap cta hoc sinh khi co quyét dinh thay doi, diéu chinh tir
céc cAp quan ly cap trén.

4. Hudng dan gido vién trong viée s dung phan mém, So diém dién tu.

5. Cap nhat dir liéu ban dau vao dau moi nam hoc hodc ¢6 thay doi theo su
phan cdng ctia Hiéu truong, Cu thé:

_ Tao tai khoan va thong bédo cho can b gido vién.

- Tao tham s6 nam hoc, tén 16p, tén to chuyén mon.

- Khai b4o cc théng s hé thong, mon ho.

- Chuyén ho so hgc sinh tir ndm cii sang nam moi.

- Nhaép hoc sinh dau cap, hoc sinh chuyén dén, chuyén di, chuyén 16p.

- Xép danh sich ABC, tinh chinh danh sach.

- Nhép phéan cong chu nhiém, phén cong chuyén mon.

_ 1Insd diém dau nam cho 16p, gido vién cht nhiém, gido vién bo mon.

_ Theo dbi tién do kiém tra hoc sinh.

- Theo d&i viéc stra diém ctia gido vién.

- Chuyén dit liéu hoc sinh sang phan mém quan ly thi.

- Khoa sb diém, In so diém 16p vao cudi ky hoic theo yéu cau cua Hiéu truong,

doan kiém tra.

- Xét hoc sinh 1én 16p sau thi lai.

~ Cung cAp thong tin hoc sinh 1én trang tin dién wr cua truong dé phuc vu tra clu

va cong khai thong tin theo quy dinh.



Diéu 5. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém

I. Tu cép nhét théng tin so yéu ly lich hoc sinh 16p chu nhiém dau nam hoc,
hodc cung cap thong tin dé cip nhat va kiém tra két qua sau khi da duoc bo phan
quan tri cap nhat thong tin.

8]

. Hang ngay hodc dinh ky cap nhét théng tin diém danh hoc sinh theo quy
dinh.
. Cap nhat xép loai hanh kiém hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nam.

[S]

4. Kiém tra tinh chinh xdc cua diém trung binh cic mén, xép loai hoc luec,
danh hiéu cu6i mdi hoc ky va ca nim.

5. Kiém tra S6 goi tén ghi diém cua [6p; giup hiéu trudng theo ddi viée kiém
tra cho diém theo quy dinh.

6. Kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc tirng hoc
ky, ca nam hoc cua hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach hoc sinh dé nghi cho
lén 1op, khong duge 1én 16p; hoc sinh duoc cdng nhén 1a hoc sinh gioi, hoc sinh
tién tién; hoc sinh phai kiém tra lai cdc mon hoc, hoc sinh phéi rén luyén vé hanh
kiém trong ky nghi hé. |

7. Theo doi, kiém tra va xac nhén trong S6 goi tén ghi diém céc noi dung sau:

- Két qua diém danh trong nam hoc;

- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc ctia hoc sinh;

- Két qua duoc 1én 16p hoic khong dugc 1én 16p, cong nhén hoc sinh gioi,
hoc sinh tién tién hoc ky, ca nam hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai
hoac rén luyén lai trong ky nghi he;

- Nhan xét danh gid két qua rén luyén toan dién cua hoc sinh hang tuan:;

- Inso lién lac, két qua hoc tap tu dudng cudi ky va gui gia dinh hoc sinh.

Piéu 6. Trach nhiém cia Gido vién bo mon

| Thuc hién day du sé 1an kiém tra, cho diém, danh gia theo quy ché cua B
Gido duc va Pao tao. Truc tiép nhap diém, két qua danh gia hoc sinh dam bao
chinh xéc, cong khai ngay sau khi cho diém vao sb diém.

2. Thuc hién chitc nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh.

3. Thuc hién nhan xét tuan vé né nép hoc tdp bd mén do minh truc tiép
glang day.

4. Kiém tra va ky xac nhan két qua duoc in tir phan mém vao cudi hoc ky va
nam hoc.

Piéu 7. Quy dinh vé viée ghi diém, sira diém trong SDDT.



. Gido vién bd mén truc tiép nhap diém vao s6 diém dién tr. Néu nhép sai
cho phep nhép lai nhung phai luu tri day dt minh ching cho nhiing truong hop do
(S6 diém c4 nhén, bai kiém tra hoc sinh, xdc nhan cua l6p ddi véi diém miéng).

2. Trudce budi hop chuyén mén thang, Ban giam hi¢u in nhat ki stra diém cta
gido vién bg mon dé kiém tra, giai trinh (néu o sira diém). H so giai trinh gom:

(a) S6 diém cd nhdn,

(b) Bai kiém tra cua hoc sinh lam minh ching. Néu la diém kiém tra miéng
thi co hoc sinh duoc chiia diém va mot hoc sinh khde trong [0p ky xac nhan tren
bang kiém tra (ghl ro ho, tén).

Han cudi cung dé stra chita diém 12 1 tudn 18 trude khi kiém tra hoc ky.

3. Truong hop bai kiém tra hoc ky, néu co sta chira diém do nhap sai cling
theo quy trinh nhu muc (b).

Diéu 8. Quy dinh phéan cong trach nhi¢m quan ly SDDT

1. Quan ly SDDT: Hiéu truong va Pho hiéu truong.

2. Quan tri SBDPT: Quan tri he thong.

3. In 4n, dong déu, luu tri, so diém: Van phong nha truong

Pidu 9. Quy dinh S6 diém ca nhén

6 diém ca nhéan la minh ching vé diém cua hoc sinh.

1. Nha truong in S$6 diém ca nhan tor Hé thong phan mém va phét cho moi
GVBM vio diu nam hoc (S6 diém c6 dong diu kiém soat ctia Hiéu truong, co bia
cung in da thong tin cua GV).

2. GVBM nhép diém vao phan mém phai khép voi diém trong SO diem ca
nhan. Viéc sua didm trén sé diém ca nhan duoc thuc hién theo quy dinh nhu tren
S goi tén ghi diém.

3. GVBM c6 trach nhiém su dung S6 diém ca nhan theo ding quy dinh. Khi
c6 thay doi s6 diém ca nhan phai duoc su ddng y cua Hi¢u truong va ndp lai 50 cil.

4. Cudi nam hoc, gido vién ky tén xac nhan trén S diém ca nhan va nop vé
nha truong dé luu tri.

Pi¢u 10. Quy dinh S6 goi tén va ghi diém

SH goi tén ghi diém la Sé theo doi chat luong gido duc cua hoc sinh duoc in
tir phin mém dudi hinh thirc in thudng xuyén va in dinh ky:

1. In thuong xuyén dé phuc vu cho cdng tac thanh, kiém tra va cong tac
quan ly, s6 diém in thuong xuyén phai ghi rd ngay thang nam in.

2. In dinh ky vao thoi diém két thic hoc ky I va két thic nam hoc.

Piéu 11. Quy dinh vé viéc nhap diém trong SDDT

1. Gido vién bd mén nhap diém truc tiép tr sO diém c4 nhan vao phan mém
theo dinh ky.



2. Diém s6 duoc cap nhat vao SDDT phai thong nhét véi diém trong 86 ghi
diém c4 nhan cua gido vién.

3. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién do, diém danh, diém kiém tra theo
quy dinh vao cubi mdi thang clia nim hoc. Két qua kiém tra ldy 1am can ci xép
loai viée thuc hién tién d6 kiém tra, danh gia hoc sinh méi thang/hoc ki.

4. Viéc diéu chinh cac sai sot trong qud trinh nhép théng tin, diém s trén
Phan mém theo dé nghi cta gido vién phai dugc sy dong y ctia Hiéu truong bang

viin ban (phiéu dé nghi chinh sta s6 liéu). Khi stra dit liéu phai c6 su chu’ng kién
cua dai dién Ban giam hiéu, Ban quan tri va nguoi dé nghi chinh stra sé liéu va
dugc ghi nhan day du cac diéu chinh trong ho so luu trit.

Piéu 12. Quy trinh nhap diém vao phan mém

I. Dbi v6i bai kiém tra vidt: phai nhap diém vao phan mém cham nhét 2
tuan sau khi tién hanh kiém tra.

2. D6i véi bai kiém tra thuong xuyén va thyc hanh: hoan tat vigc nhap diém
vao cudi mdi tudn hodc thang (thoi han do Hiéu trudng quy dinh).

3. Nguoi nhdp dir liu phdi nhap du thong tin va chinh xdc. Di lidu s& khoéng
stra chira dugc sau khi thodt khoi phan mém quéan ly diém.

Diéu 13. In 4n S6 diém

Ban quan tri phan mém hodc can b vin thu (theo Quyét dinh t6 quan tri do
truong thanh 1ap) ¢6 trach nhiém in an, luu gitr cac loai s6 dién tir theo quy dinh
cua BoO GD&DT (Ban in va 6 dia luu trit div liéu phai dam bao chat luong luu tri
lau dai).

Piéu 14. Luu triv cic loai SO diém

. Sau khi két thic hoc ky va nam hoc, Xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
truéng nha truong quyét dinh viée khoa sé diém.

2. Nha trudng luu giti céc loai hd so, sb sach nhu: S6 diém ca nhén, S goi
tén va ghi diém in tir phdn mém clng cac bién ban dé nghi stra chita dir liéu (da
dugc day du cdc GV ky xdc nhan va trinh Hiéu trudng duyét, déong diu giap lai
theo quy dinh.

3. Céac tép dir liéu So dién tir cuia céc l6p cudi moi nim hoc duoc ghi vao dia
CD (c6 dan nhan) dé luu trit va bao quan theo ding quy dinh luu trir ho so.

Diéu 15: Thanh tra, kiém tra

Lanh dao nha truong

|. Thuong xuyén to chirc kiém tra div liéu cling nhu viéc cap nhat diém cia
can bo, gido vién trén phin mém cling vai s6 diém da duoc in tir phin mém dé déi

chiéu



2. Huéng dan thanh tra, kiém tra truc tiép trén phan mém quan ly va cic loai
hd so, sd sach lién quan khi co yéu cAu cua doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Diéu 16. Khen thuong, ky luét

Hiéu truéng nha truong quyét dinh xu ly theo tham quyén, deé nghi cdc cap
c6 thim quyén quyét dinh xur ly dbi vai to churc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen
thuong theo tham quyén, dé nghi cac cip co tham quyén khen thuong déi vai to
chtic, ca nhan cé thanh tich trong viée thuc hién quy dinh nay.

Diéu 18: Pi¢u khoan thi hanh.

1. Quy dinh nay 4p dung cho viéc su dung S6 diém dién tu, quy dinh su
dung va khai thac hé théng phan mém quén ly thong tin gido duc tai truong THPT
Binh Khanh tir nAm hoc 2020 - 2021.

2. Quy dinh nay sé duogc didu chinh, bo sung trong qud trinh trién khai thuc
hién néu nay sinh van dé méi hoac khong con phu hop.



