TRUONG THPT BINH CHIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG HQC VU Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

o ‘ HUGNG DAN ] ‘ ,
VE TIEP NHAN VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Cian cr Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B
Gi4o duc va Pao tao vé Ban hanh Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co sé va trung hoc phd thong;

- Can ctr Thong tu 50/2021/TT-BGDDT ngay 21 thang 12 nam 2021 vé sura doi,
bo sung mot s6 di€u cua Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong
trung hoc co s& va truong trung hoc phd thong ban hanh kém theo Quyét dinh so
51/2002/Qb-BGD&DT, ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B¢ trudng B Gido duc va Pao
tao.

Cin cir Van ban hop nhét s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2022 cta
B6 Giao duc va bao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va ti€p nhan hoc sinh
hoc tai cac truong trung hoc co s& va trung hoc pho thong.

I. Thii tuc riit hd so, hoc ba, gidy Chirng nhan tot nghiép tam thoi, Bing tot
nghiép THPT.

- Hoc sinh truc tiép nhan dem theo CMND/CCCD.

- Néu bd hodc me di nhan thay, phai mang theo cac gidy to sau:

- S6 ho khau gia dinh (ban chinh) hodc Gidy: C6 tén hoc sinh va tén ctia Cha hoic
Me di nhan thay.

- CMND/CCCD (ban chinh) cua Cha hoac Me¢ di nhan thay.

- Thoi gian tra cac ho so trén: cac budi sang tir thir 2 — thtr 6 hang tuan.

Lueu y: Khi nhdn ho so'va cac logi gNidy t0' khac, phai kiém tra ky cdc thong tin, néu
sai bao lgi can bo phat ho so dé huong dan. Hoc ba, Bang TNTHPT chi cap phat 01 lan.

I1.Thi tuc chuyén truong

1. Chuyén trwdomg dén Thanh phé Ho Chi Minh tir tinh, thanh pho khac (trong
nuoc)

a) Ho so gom:

- Pon xin qhuyén truong do cha hoac me hodc nguodi giam ho ky (c6 xac nhan ctua
truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chimg nhan trang tuyén vao 16p dau cip trung hoc pho thong quy dinh cu thé
loai hinh truong dugc tuyén (cong lap hodc tu thuc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong noi di cap.

- Gidy gioi thicu chuyén truong do Truong phong Gido duc va Dao tao (d6i v6i cap
THCS); Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao (d6i voi cap THPT) noi di cap.

b) Thu tuc
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- Bdi vé6i hoc sinh hoc & truong THPT hodc truong pho thong nhiéu cip hoc (co cap
THPT) S& GDDT Thanh phd H6 Chi Minh tiép nhan, kiém tra hd so va gi6i thiéu vé
truong.

- Pbi v6i hoc sinh hoc & truong THCS: Phong GDDT tiép nhan, kiém tra hd so va
gidi thi¢u vé truong.

c) Viéc chuyéq truong dugc thyc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang nam
hoc moi (30 ngay dau trudce khai giang) va khi két thuc hoc ky I cua nam hoc (30 ngay
dau cua hoc ki II). Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do Truong phong GDDT (do61 voi
cap THCS), Giam doc S& GDDT (doi voi cap THPT) xem xét, quyét dinh.

Luu y:

- Hiéu truong truong tiép nhan hoc sinh chuyén dén can ci chi tiéu tuyén sinh duoc
giao hang nam dé tiép nhan hoc sinh (khong nhan thém hoc sinh khi da du chi tiéu).

- Trong thoi gian sau 10 ngéy,‘ké tir ngdy S GDDT cép gidy gidi thiéu chuyén
truong, truong tiép nhan phai nhap day du dir liéu noi cu tra cua hoc sinh trén hé thong
quan li chuyén truong cia S6 GDDT.

2. Chuyén truong tir Thanh phé H6 Chi Minh di cic tinh, thanh phé khac
(trong nuwérc)

a) Ho so gom:

- Pon xin chuyér} truong do cha hodc me hodc nguoi giam hg ky (co su dong ¥ tiép
nhan cua truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chimg nhan trang tuyén vao 16p dau cap trung hoc pho thong quy dinh cu thé
loai hinh truong dugc tuyén (cong lap hoac tu thuc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudng noi di cap.

- Glay gioi thiéu chuyen truong do Truong phong GDDT (dbi véi cap THCS);
Giam déc S6 GDDT (ddi v6i cAp THPT) noi di cép.

b) Thu tuc

- Déi v6i hoc sinh hoc ¢ cac truong THCS: Phong GDDT noi di tiép nhan va cap
gidy gioi thi¢u chuyén truong.

- Pbi vé6i hoc sinh hoc & truong THPT va truong pho thong nhiéu cip hoc (co cap
THPT), S6& GDDT Thanh phd H6 Chi Minh tiép nhan, kiém tra ho so va cap gidy gidi
thiéu chuyén trudng.

c) Viéc chuyén truong dugc thyc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang nam
hoc méi va khi két thic hoc ky I cia nam hoc. Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do
Trudng phong GDDT (d61 voi cap THCS), Giam doc S¢ GDDT (doi véi cap THPT) xem
x€ét, quyet dinh.

3. Chuyén truwdng trong thanh phé

a) Ho so gom:

- Pon xin chuyér} truong do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky (co su dong v tiép
nhan cua truong chuyén dén).



- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudng noi di cap.
- Cac gidy to hop 18 lién quan dén 1i do chuyén truong (néu co).

b) Thu tuc

c) Hiu truong truong noi chuyen di va Hiéu truong truong noi chuyén dén thong
nhat cho chuyén di va nhin chuyén dén.

d) Viéc chuyén trudng duoc thuc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang ndm
hoc méi va khi két thic hoc ky I cia nim hoc. Truong hop ngoai 1& vé thoi gian do
Truéng phong GDDT (d6i véi cap THCS), Giam déc S6 GDDT (dbi v6i cdp THPT) xem
xét, quyét dinh.

Luwu y: Hiéu trudng truong tiép nhan hoc sinh chuyén dén cdn cir chi tiéu tuyén
sinh dwoc giao hang nam dé tiép nhan hoc sinh (khong nhdn thém hoc sinh khi da du chi
tiéu).

4. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nuéc

Dbi twong hoc sinh Viét Nam vé nude:

Hoc sinh hoc ¢ nudc ngoai dién duoc cap hoc bong theo cac hiép dinh, thoa thuan
gitra Viét Nam v&i cac nudc, cac t6 chuc quoc té.

Hoc sinh ¢ nudc ngoai theo dién dién du hoc ty tic hoac theo hop dong dao tao
gifra cac co s¢ gido duc cua Viét Nam vai cac to chuic, ca nhan nude ngoai.

Hoc sinh theo cha, me¢ hoac nguoi giam hd lam viéc & nudc ngoai, hoc sinh sinh
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

a) Ho so gom:
- Bon xin hoc do cha hodac me hodac nguoi giam ho ky.

- Hoc sinh xin hoc cap trung hoc co sé phai c6 hoc ba hoac giay xac nhan cua nha
truong ve két qua hoc tap cac 16p hoc trude do, cung voi xac nhan cua nha trudong ve vige
dugc chuyén 1én 16p trén. (ban dich sang tieng Viét c6 chung thuc

- Hoc sinh xin hoc cap trung hoc pho thong phai c6 van bang hoic chimg chi tot
nghiép trung hoc co s¢ twong duong bang tot nghi¢p trung hoc co sé cua Viét Nam.

- Hoc sinh d3 hoc & Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢ nude ngoai, khi vé nudc phai co
bang tot nghi¢p bac hoc da hoc ¢ Vi¢t Nam.

- Gidy ching nhan tbt nghiép cua 16p hodc bac hoc dudi tai nude ngoai (ban gbe va
ban dich sang tiéng Viét).

- Bang tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nudc ngoai (néu cb).

- Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra ¢ nudc ngoai.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra trinh d6 hoc sinh ctia trudng tiép nhén.
- Bién ban két luan vé két qua kiém tra trinh do hoc sinh cia Hoi déng kiém tra.

- Ho so kiém tra trinh d6 hoc sinh gdm dé kiém tra, dap 4n va cac bai lam da duoc
cham theo dung quy dinh.

- To trinh cta trudong tiép nhan hoc sinh vé nude.



b) Thu tuc

- Béi véi hoc sinh hoc dugce truong THCS tiép nhan: Phong GDDT noi dén tiép
nhan, kiém tra hd so va gioi thiéu vé truong.

- D01 voi hoc sinh dugc truong THPT hodc truong phd thong nhleu cap hoc (co cap
THPT) tiép nhan, S& GDDT tiép nhan, kiém tra hd so va giéi thiéu vé truong.

¢) Viéc chuyén trudng duoc thuc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang nim
hoc méi va khi két thic hoc ky I cia nim hoc. Truong hop ngoai 1& vé thoi gian do
Truong phong GDDT (d6i véi cap THCS), Giam déc S& GDDT (ddi v6i cAp THPT) xem
xét, quyét dinh.

Luwu y: Hiéu truéng trieong tiép nhan hoc sinh chuyén dén can cit vao sé lwong chi
tieu duoc giao hang nam dé tiép nhdan hoc sinh (khong dwoc nhdan thém hoc sinh khi chi
tieu duoc giao da tuyén du).

5. Tiép nhéin hoc sinh nguwoi nwée ngoai

~ Thyc hién theo Dieu 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 Chuong IV Vin ban hop nhat
s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2022.

6. Chuyén truwong hoc sinh hoc chwong trinh quéc té tai cic truwong quéc té &
Viét Nam dén cac truwong day chwong trinh cia B¢ Gido duc va Dao tao Viét Nam:

- Thuc hién nhu tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nudc.

7. Xin hgc lai

a) Ho so gom:

- Bon xin hoc lai do hoc sinh ky.

- Hoc ba ctia 16p hodc cip hoc d3 hoc (ban chinh).

- Bang tot nghiép cua cap hoc dudi (ban cong ching)

- Hd so ¢o lién quan dén 1y do xin hoc lai (x4c nhan da bao luu, hd so bénh an.. .)

- Giay xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu trit vé viéc chap hanh chinh
sach va phap luat cua Nha nudc.

b) Thu tuc xin hoc lai

- Trudng hop xin hoc lai tai truong cii: Hiu trudng xem xét va giai quyét nhap hoc
sau khi da ki€ém tra ho so.

- Truong hop xin hoc lai tai truong khac: Hb so bod sung va thu tuc thyc hién nhu
do1 voi hoc sinh chuyén truong.

- Trudng hop xin hoc lai vao 16p dau cap THPT: Giam doc S¢ GDDT xem xét,
quyéet dinh trén co s¢ két qua thi tuyén hodc xét tuyén cua hoc sinh trude khi nghi hoc.

c) Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang nam hoc
moi.

8. Bao luu

a) Ho so

- Bon xin bao luu do cha hodc me hodc nguoi giam ho ky.
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- HO so ¢6 lién quan dén 1y do xin bao luu (hd so bénh an, visa, xac nhan dong y
hoc cua truong nude ngoai...)

b) Thu tuc

- Pdi véi hoc sinh hoc & cac truong THCS: Hiéu trudng tiép nhan va giai quyét bao
lvu mdt nam hoc.

- Pbi véi hoc sinh hoc ¢ truong THPT va truong phé théng nhiéu cdp hoc (co cap
THPT), Hiéu trudng tiép nhan va giai quyét bao luu theo tirng nam hoc.

9. Quy trinh thwe hién chuyén trudong

- Hb so chuyén truong cua hoc sinh hoc tai truong THPT va truong phé, thong nhiéu
cap hoc (c6 cap THPT). Phu huynh hoc sinh np day du ho so va nhan két qua tai bd
phan nhan ho so va tra két qua cua S6 GDDT.

10. Qui dinh khac

a) Viéc chuyén truong tir truong trung hoc pho thong tu thuc sang truong trung hoc
pho thong cong 1ap chi dugc xem xét, giai quyét trong hai truong hop sau:

- Truong hop hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc phd théng tu thuc phai
chuyén noi cu tru theo cha me hoac nguoi gidam ho dén vung co diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khian ma ¢ d6 khong cé trudng trung hoc phd thong tu thuc thi Giam doc So
GDDT xem xét, quyét dinh ting truong hop cu thé d6i véi viée chuyén vao hoc truong
trung hoc pho théng cong 1ap.

- Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phé thong tu thuc thudc loai
truong co thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tréi theo cha hodc me hodc nguoi giam
ho, ma ¢ do khong co truong trung hoc phé thong tu thuc co chat lugng twong duong thi
Giam doc So GDPT xem xét, quyét dinh timg trudng hop cu thé ddi véi viée chuyén vao
hoc trudng trung hoc phd thong cong 1ap.

b) Tubi cua hoc sinh trudng trung hoc

- Tudi cua hoc sinh vao hoc lop 61all tudi. Tudi cua hoc sinh vao hoc 16p 10 1a
15 tudi. Déi v0i nhing hoc sinh duoc hoc vuot 16p ¢ cap hoc trude hodc hoc sinh vao cap
hoc ¢ do tu01 cao hon tu01 quy dinh thi tudi vao 16p 6 va 16p 10 duoc giam hodc ting cin
clr vao tudi ctia nam tot nghiép cap hoc trudc.

- Hoc sinh 1a nguoi dan toe thiéu sb, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh
dac biét kho khan, hoc sinh ¢ nudc ngoai vé nude cé theé vao cap hoc ¢ tudi cao hon 03
tudi so voi tuodi quy dinh.

- Hoc sinh khéng duoc luu ban qua 03 1an trong mot cap hoc.

- Hoc sinh c6 thé luc tot va phat trién sém vé tri tué co thé vao hoc trude tudi hodc
hoc vugt 16p trong pham vi cap hoc...

c) Trong diéu kién xay ra thién tai, dich bénh va cac truong hop bat thuong khac,

viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh dugc thuc hién theo hudng dan bd sung cua co
quan quan ly gido dyc.

Céc don vi thuc hién chuyén trudng, xin hoc lai, bao luu thyc hién cap nhat day
du, chinh xac dir li€u trong ho so ctia hoc sinh 1€n hé thong quan 1y chuyén truong cua So
GDDT trudce khi cap giay gioi thi¢u.
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I11. THU TUC XAC NHAN KET QUA HQC TAP

Bude 1: Hoc sinh hodc CMHS ndp don xin x4c nhan két qua hoc tap cho can bo tiép
nhéan tai phong Hoc vu (tu lam don).

Budére 2: Can bo tiép nhan kiém tra ndi dung don va hen tra két qua.
Bude 3: Dung hen hoc sinh hoac CMHS lién hé phong Hoc vu dé nhan két qua.
IV. THU TUC XAC NHAN PANG HQC TAI TRUONG

Bude 1: Hoc sinh lam don xin x4c nhan (tw 1am don) hodc gidy t& goi nghia vu quan
su ndp cho can bd phu trach tai phong Hoc vu.

Budre 2: Can bo phu trach kiém tra noi dung don va hen tra két qua.
Budée 3: Pung hen hoc sinh lién hé phong Hoc vu dé nhan két qua.
V. THU TUC XAC MINH HO SO, VAN BANG, CHUNG CHI

Budée 1: Hoc sinh hoic CMHS c¢6 nhu cau xdc minh ho so, van bang, ching chi
(kém cong van noi tuyén dung yéu cau can cidc minh), ndp cho cén bd phu trach tai
phong Hoc vu.

Budre 2: Can bo phu trach kiém tra noi dung don, hen tra két qua.
Buéc 3: Dung hen hoc sinh hoac CMHS lién hé phong Hoc vu dé nhan két qua.
VI. THU TUC CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP

- Nop ho so tai phong Tiép dan S¢ Gido duc dio tao Thanh phd HO Chi Minh. Ho so
gom:

- Mau don dang ky thong tin trén mang S& Gido duc dao tao
https://dvc.hochiminhcity.gov.vn/expway/smartcloud/page/index.cpx.

- CMND hoac CCCD.
VII. THU TUC PHO TO, MUQON HQC BA VA GIAY TO KHAC
1. Photo hoc ba

Bude 1: Hoc sinh }}oéc CMHS lam don xin photo hoc ba ¢6 ky duyét caa BGH (néu
CMHS Iam don khi di cam theo CMND va ho khau)

Budée 2: Nop don tai phong Hoc vu tiép nhan dé photo cong ching va hen tra két
qua.

2. Muon hoc ba va gidy to khac:

Budce 1: CMHS lam don, Hiéu trudng ky duyét CMHS

Luwu y: Khi muwon hoc ba,ﬁ CMHS mang theo CMNP hodc CCCD va hé khdu ban
chinh; 01 ban CMND va h¢ khau da photo cong chung dé nha trueong luu lai).

Budée 2: Nop don tai phong Hoc vu tiép nhan va hudng din.
PHONG HOC VU



