LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 28, NĂM HỌC 2020-2021
(Từ 15/3/2021 – 20/3/2021)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

15/3


	SÁNG:
- Chào cờ, dự sinh hoạt dưới cờ .
	Ban lãnh đạo, GVCN, NV
	07:00
	Sân cờ

	
	- Họp tổ chủ nhiệm
	Ban lãnh đạo, GVCN
	Sau sinh hoạt dưới cờ
	Phòng đọc GV

	
	- Họp giao ban. 
	Ban lãnh đạo và trưởng đoàn thể
	09:30
	Phòng HT

	
	- Phối hợp Báo Giáo dục tổ chức tư vấn tuyển sinh cho học sinh khối 12
	PHTCSVC, TLTN
	10:15
	Hội trường

	
	- Thực hiện báo cáo tình hình nhân sự năm 2021 cho Sở GDĐT
	Hiệu trưởng, Văn thư, Kế toán
	
	

	
	CHIỀU:
- Ban hành quyết định thành lập tổ kiểm tra nội bộ.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Làm việc với công ty du lịch ký hợp đồng tổ chức chương trình học tập ngoại khóa cho HS khối 11.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Lập hồ sơ chi trả lương trái buổi tháng 01/2021.
	Kế toán
	
	

	
	- Báo cáo tình hình phòng chống dịch COVID-19.
	NV Y tế
	
	

	Thứ ba

16/3
	SÁNG:
- Duyệt đề kiểm tra giữa kỳ, HKII.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Phổ biến bảng phân công coi kiểm tra giữa kỳ các môn kiểm tra chung.
	PHT CM
	
	

	
	CHIỀU:
-  Rà soát, thống kê kết quả tự đánh giá, xếp loại và đánh giá đồng nghiệp quý I/2021.
	Văn thư
	
	

	
	- Sao in đề kiểm tra giữa kỳ, HKII.
	PHT CM, CNTT
	
	

	Thứ tư

17/3
	SÁNG:

- Tổ chức cho học sinh dự thi HS giỏi lớp 12 cấp Thành phố.
	PHT CM, GV được phân công
	06:30 (05:00 khởi hành)
	Trường THPT Ngô Quyền

	
	-  Duyệt đề kiểm tra giữa kỳ, HKII.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Sao in đề kiểm tra giữa kỳ, HKII.
	PHT CM, CNTT
	
	

	
	CHIỀU: 

- Đánh giá, xếp loại hiệu quả công việc quý I/2021 cho viên chức.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Sao in đề kiểm tra giữa kỳ, HKII.
	PHT CM, CNTT
	
	

	Thứ năm 18/3
	- Đánh giá, xếp loại hiệu quả công việc quý I/2021 cho viên chức.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	- Sao in đề kiểm tra giữa kỳ, HKII.
	PHT CM, CNTT
	
	

	Thứ sáu

19/3
	SÁNG:
-  Dự Hội nghị Tổng kết công tác Kế hoạch – Tài chính năm 2020 và triển khai nhiệm vụ năm 2021.
	Hiệu trưởng, Kế toán
	08:00
	HT 2.1- Sở GDĐT

	
	CHIỀU:
- Tổng hợp  kết quả tự đánh giá, xếp loại  hiệu quả công việc quý I/2021.
	Văn thư
	13:30
	Phòng Hội đồng

	
	- Báo cáo tình hình phòng chống dịch COVID-19
	NV Y tế
	
	

	Thứ bảy
20/3
	Trực lãnh đạo
	PHT CSVC
	
	


Chú ý: 

- Trong tuần này: thực hiện kiểm tra giữa kỳ các môn GV tự kiểm tra.

- Trong tuần này: cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên được hưởng phụ cấp chức vụ từ 0.2 trở lên thực hiện kê khai tài sản, thu nhập cá nhân theo quy định(thực hiện kê khai lần đầu).

- Họp lấy ý kiến thống nhất kết quả đánh giá, xếp loại  hiệu quả công việc quý I/2021 lúc 8h30 ngày thứ hai 22/3/2021; thành phần: cán bộ quản lý, trưởng đoàn thể, tổ trưởng; địa điểm: phòng Hội đồng.

HIỆU TRƯỞNG

