PHAN 4. CHUONG TRINH BANG TINH MICROSOFT EXCEL

BAI 17. CAC KHAI NIEM CO BAN
I. Vi du vé bang tinh (SGK - Trang 105-106)
I1. Chwong trinh bang tinh
Phan mém cho phép may tinh biéu dién dit liéu dudi dang bang va thyc hién tinh toan
v61dir liéu goi 1a chuong trinh bang tinh.
a. Giao dién
b. Dt licu
c. Kha nang str dung cong thurc, kha nang trinh bay
d. D& dang stra d6i
e. Kha ning sap xép va loc dit lidu
g. Tao biéu do.
III. Lam quen véi chwong trinh bang tinh
1. Khéi dong Excel:
- Cach 1: Chon Start/ All Programs/ Microsoft Excel.
- Cach 2: Nhay dup chudt 1én biéu tuong %] trén man hinh nén.
2. Man hinh lam viéc: gdm: bang chon Data, hop tén, thanh cong thire, 6 tinh, hang, cot,
con tré chudt.
3. Cac thanh phan chinh trén trang tinh:
- Trang tinh: la mot mién 1am viéc chinh trén man hinh.
- Cot: gdbm cot A, B,..., AA,.. &n1V.
- Hang: gém cac hang tr 1, 2,..., 65536.
- O tinh: 14 viing giao nhau gitta mdt cot va mot hang trén trang tinh va ding dé chta dir
ligu.
- Nut tén cot, nut tén hang, thanh cong thurc, hdp té€n, nhan trang tinh.
* Con troé chudt trong Excel c6 dang hinh chir thdp or
4. Nhap dir li€u: Dt 1iéu dugc nhap vao 6 dang dugc kich hoat.
5. Luwu bang tinh va két thic.
» Luu:
_ Nhay File/ Save hodc chon nit 1énh Save =
- Gd tén can luu va chon Save.
> Két thiic:
- Pong tép bang tinh hién hanh (vAn m& Excel): Nhay File /Close
- Thoat khoi Excel: Nhay File/ Exit

*Gi4o vién: Vwong Tran Minh Phwong Trang 1/1



