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     TRUNG TÂM GDNN-GDTX			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 			
   (Từ 22/5/2023 đến 27/5/2023)



	TT
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	BỘ PHẬN/ CÁ NHÂN THỰC HIỆN
	THỜI
 GIAN
	NƠI GỬI/NHẬN/ ĐỊA ĐIỂM

	HAI
22/5
	- Chào cờ đầu tuần 
	BGĐ, GV, NV, HV
	Sáng: tiết 1
	CS4

	
	- HV học theo TKB áp dụng từ 22/5 đến 27/5
	
	
	

	
	- Ôn tập thi TN THPT
	GVBM, HV lớp 12
	Theo TKB
	CS4

	
	- Lớp 10 hoàn thành chương trình
	GVBM, HV lớp 10
	
	

	
	- Vào điểm học bạ lớp 10,11
	GVBM
	22-25/5
	CS4

	
	
	
	
	

	BA
23/5
	- Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Đảng cho cấp ủy năm 2023
	Cấp ủy
	8h00
	Hội trường A Quận ủy

	
	- Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 5 và tổng kết năm học
	Các bộ phận
	Trước 16h00
	T. Tùng

	
	- GVCN nộp báo cáo tháng 5
	GVCN
	Trước 16h00
	C. Trà

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TƯ
24/5
	- Họp Hội đồng Tuyển sinh
	Theo Quyết định
	8h00
	CS4

	
	- GVCN nộp hồ sơ chủ nhiệm: sổ CN (gửi mail file word) và biên bản sinh hoạt lớp
	GVCN
	Trước 11h00
	C. Trà

	
	
	
	
	

	NĂM
25/5
	- Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Đảng cho cấp ủy năm 2023
	Cấp ủy
	8h00
	Hội trường A Quận ủy

	
	- Hoàn thành in giấy khen, phần thưởng
	Theo phân công
	Trước 11h00
	CS4

	
	- Hoàn thành hồ sơ HV khuyết tật hòa nhập (GVCN nộp sổ KH, GVBM nộp bài kiểm tra)
	GVCN và GVBM lớp 10A1, 10A4, 12B
	Trước 11h00
	T. Khoa

	
	- GVCN nộp đơn kiểm tra lại 
	GVCN
	Trước 16h00
	C.Hà (giáo vụ)

	
	
	
	
	

	SÁU
26/5
	- Hoàn thành trang trí Lễ tổng kết năm học
	Theo phân công
	Trước 11h00
	CS4

	
	- Tổ nhóm hoàn thành hồ sơ chuyên môn
	TT, NT
	Trước 11h00
	C. Trà

	
	- GVBM nộp sổ điểm cá nhân/ số theo dõi đánh giá học viên + Sổ dự giờ
	GVBM
	Trước 11h00
	C. Trà

	BẢY
27/5
	- Lễ tổng kết năm học 2022 – 2023 và Lễ Tri ân trưởng thành cho HV lớp 12
	CB, GV, NV
HV giỏi các lớp
HV lớp 12
	6h30
	CS4

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CHỦ NHẬT
28/5
	
	
	
	




Gò Vấp, ngày 13 tháng 5 năm 2023
															      GIÁM ĐỐC





															   Phạm Minh Tùng
