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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2022
I. Nhiệm vụ trọng tâm: 

- Phối hợp với Công đoàn tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức năm học 2022-2023 và tổ chức kỷ niệm 40 năm ngày nhà giáo Việt Nam 20 tháng 11;

- Thực hiện công tác xét tuyển viên chức theo sự phân công của Chủ tịch hội đồng xét tuyển viên chức của trung tâm năm học 2022-2023
II. Nội dung 
1. Công tác giáo dục chính trị tư tưởng: 
- Tuyên truyền giáo dục truyền thống “Tôn sư trọng đạo” nhân kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam(20 / 11 / 1982 – 20 / 11 / 2022);
2. Công tác chuyên môn
- Hoàn thành nhập điểm giữa học kỳ I vào hệ thống Vn. edu. Cụ thể: 01 cột kiểm tra thường xuyên (Văn, Toán 2 cột), 01 cột điểm kiểm tra định kỳ; Báo điểm giữa học kỳ I cho cha mẹ học sinh.

- Bộ phận giáo vụ thực hiện hồ sơ học vụ, ghi sổ đăng bộ, học bạ cho học viên mới, rà soát cập nhật sổ cấp phát văn bằng chứng chỉ, bảo quản lưu trử văn bằng chứng chỉ

- Tổ / nhóm phải đảm bảo số lần và nội dung họp theo định kỳ, dự giờ giáo viên, nhất là đối với giáo viên dạy khối lớp 10, ghi nhận phần nhận xét đánh giá những thuận lợi khó khăn trong quá trình thực hiện chương trình giáo dục phổ thông năm 2018; nghiêm túc thực hiện các cụm chuyên đề học tập và hoạt động trải nghệm hướng nghiệp theo quy định.

- Lập danh sách đội tuyển theo đúng đối tượng (trước ngày 11 tháng 11 năm 2022) tham dự thi kỳ thi chọn học viên giỏi giải toán nhanh bằng máy tính cầm tay cấp Thành phố (ngày 24 tháng 11 năm 2022). Bồi dưỡng học viên giỏi khối lớp 9 và khối lớp 12.
- Tổ Hướng nghiệp – Dạy nghề chủ động liên hệ đào tạo nghề theo đơn đặt hàng của Câu lạc bộ doanh nghiệp và các cơ sở xuất khẩu lao động trên địa bàn Quận.


- Tập huấn cho giáo viên phổ cập 11 phường các loại biểu mẫu điều tra, thống kê công tác XMC-GDTTSKBC ở mức độ 1 (từ 15 đến 35 tuổi và từ 36 đến 60 tuổi) và mức độ 2 (từ 15 đến 60 tuổi); giám đốc trung tâm học tập cộng đồng chuẩn bị hồ sơ kiểm tra đánh giá hoạt động trung tâm học tập cộng đồng. Tham gia đoàn kiểm tra công nhận kết quả XMC-GDTTSKBC, hoạt động trung tâm học tập cộng đồng (từ ngày 24 tháng 11) 
3. Công tác khác
- Hoàn thiện lại các loại văn bản nhất là qui chề chi tiêu nội bộ sau Hội nghị cán bộ viên chức năm học 2022-2023; Rút kinh nghiệm chỉnh lý hồ sơ kế toán theo biên bản kiểm tra công tác tài chính 6 tháng đầu năm của Phòng Kế hoạch –Tài chính Quận

- Phối hợp với Ban đại diện cha mẹ học viên và Ban chấp hành Công đoàn tổ chức kỷ niệm 40 năm ngày nhà giáo Việt Nam 20 tháng 11; tổng kết các hoạt động thi đua chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20 tháng 11.
- Phối hợp với Ban chấp hành Đoàn tổ chức Đại hội Đoàn Trung tâm năm học 2022-2023. Tuyên truyền vận động học viên tham gia bảo hiểm y tế bắt buộc.
- Thực hiện nhiệm vụ Ban kiểm tra phiếu đăng ký dự tuyển, Ban kiểm tra sát hạch, Ban ra đề theo sự phân công của Chủ tịch Hội đồng xét tuyển viên chức trung tâm năm học 2022-2023.
III. Tổ chức thực hiện

- Căn cứ vào nội dung kế hoạch những cá nhân, bộ phận có liên quan chủ động xây dựng lịch công tác và phối hợp với cá nhân, bộ phận có liên quan khác (nếu có) để tổ chức thực hiện những nội dung phần việc nêu trên.
- Trong quá trình tổ chức thực hiện nếu phát sinh những khó khăn vướng mắc thì phải báo cáo với lãnh đạo Trung tâm để kịp thời giải quyết./.
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