SO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT BINH KHANH

Sb: 240 /Qb-THPTBK Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 07thang 6 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viée ban hanh quy dinh d4nh gia, phan loai theo hiéu qua cong viéc doi
véi Can bd, vién chire va lao dong hep dong cia trweong THPT Binh Khanh
Quy IT nam 2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT BINH KHANH

Can cir Quyét dinh so 225/QD-THPTBK ngdy 08 thang 8 ndm 2023 cuia
Hiéu truong truong THPT Binh Khanh veé ban hanh Quy cheé té chic va hoat
dong cua truong THPT Binh Khanh;

Can cir Nghi quyét sé 08/2023/NQ-HDND ngay 19 thang 9 nam 2023 cua
Hgi dong nhan dan Thanh phé vé ban hanh Quy dinh chi thu nhdp tang them
theo Nghi quyet s6 98/2023/QH 15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cua Quac hai vé
thi diém mét sé co ché, chinh sdch ddac thi phat trién Thanh phé Hé Chi Minh;

Thuc hién Quyét dinh sé 20/2024/QB-UBND ngay 02 thing 5 nam 2024
cuia Uy ban nhan dan Thanh phé vé ban hanh Quy dinh danh gid, xép logi chat
lirong hiéu qud cong Vviéc doi véi Can bg, cdng chizc, vien chite, nguoi lao dong
tai cdc co quan don vi trén dia ban thanh phé Hé Chi Minh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy quy dinh dénh gi4, phan loai
quy 11/2024 theo hi¢u qua cong viéc doi vai Can bg, vién chire va lao dong hop
dong cua truong THPT Binh Khéanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bo, vién chirc va lao dong hop dong cua truong THPT Binh
Khanh trong qua trinh thyc hién chuyén mon phai tuén tha theo quy dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Phong T6 chirc Can bo (dé bao cdo);
- Cong TTOT nha truong;

- Luu: VT, HT.

.
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DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
O HO CHI MINH Déc lap - Tu do - Hanh phic
PT BINH KHANH

K \(?
/ QUY PINH ,
' Danh gia, phan loai theo hiéu qua cong viée doi véi

Can bd, vién chirc va lao déng hop dong
Quy Il nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 240/0D-THPTBK ngay 07 thang 6 nam 2024
cua truong THPT Binh Khanh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cac ndi dung li€n quan dén viéc danh gia, Xép loai
chét luong theo hiéu qua cong viéc ddi véi can bo, cong chtrc, vién chirc, nguoi
lao dong dang cong tac tai cdc co quan, don vi thudc pham vi diéu chinh cua
Nghi quyét cua Hoi df)ng nhan dan Thanh phd vé quy dinh chi thu nhap tang
thém theo Nghi quyet s0 98/2023/QHI5 ngay 24 thang 6 nam 2023 cua Quoc
hoi vé thi diém mot s6 co ché, chinh sach dic thu phat trién Thanh phé H Chi
Minh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi voi nhimg nguoi dang cong tac tai cac co quan,
don vi trén dia ban Thanh phd thudc doi tugng dugc hudng chinh sach chi thu
nhdp tang thém theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh pho, ké ca cac
trudong hgp duogc tuyén dung vao vién chirc va dang thuc hién ché dd tap su (sau
day goi tat la can bg, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Cong trinh dugc néu trong Quy dinh ndy duoc hiéu 14 dé an, cong trinh,
du an, d¢ an, dé tai nghién ctru khoa hoc, giai phap, sang kién, d61 moi ky thudt,

cong ngh¢ hodc tac pham, cong trinh van hoa, nghé thuat - thé duc, the thao cap
Thanh phd va tuong duong trd 1én theo phan cong cta cap co tham quyén.

2. Nganh Giao duc va Pao tao dugc néu trong Quy dinh nay bao gdm: cac
co quan hanh chinh ¢6 chtic ning quan 1y nha nudce vé linh vie Gido duc va Pao
tao; cac don vi sy nghi€p cong 1ap gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, giao
duc phé) thong, giao duc dai hoc, gido duc nghé nghi¢p va cac don vi sy nghi¢p
cong 1ap c6 chirc ning dao tao, bdi dudng can bd, vién chuc.

Piéu 4. Nguyén tiic thuc hién

1. Viéc tién hanh danh gi4, xép loai chat lugng can b9, vién chirc, nguoi lao
dong phai bao dam chinh xac, khach quan, nghiém tac, cong bang, cong tam va
khong mang tinh hinh thic, né nang, tru dap, thién vi.
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2. Viéc tién hanh danh gia, xép loai chat luong phai cin ctr vao chuc trach,
nhiém vu duoc giao, két qua thuc hién nhiém vu vé tién d6 va chit luong cong
viéc; sé lugng cong viéc dugc giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén, dot
Xuat; mic do kho khan, phac tap, y8u cau vé trinh do chuyén mén cua cong
viéc; tinh than trach nhiém déi véi cong viéc; ¥ thiac chap hanh ky luat, ky
cuong, chap hanh cac quy dinh, quy ché va phap luat. Truong hop can b, vién
chte, nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach quan, bat kha
khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai chat luong.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cua nguoi dimg dau trong céng tac lanh
dao, quan Iy, siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay dung phong cach lam
viéc chuyén nghiép. Nang cao y thuc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi
nhiém vu cua can b, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong.

4. Can bg, vién chuc, nguoi lao dong ki€ém nhiém nhiéu chirc danh, chuc
vy, vi tri viéc lam khéac nhau thi thuc hién danh gia, xép loai chat lugng theo
chtrc danh, chirc vu, vi tri viéc lam chinh dang ddm nhiém hoac chirc danh, churc
vu, vi tri viéc lam dang dugc huong luong theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Ciin cir danh gia

Viéc xem xét, danh gia, xép loai chat luong can bg, vién chic, ngudi lao
dong phai can cur vao cac co sé sau:

1. Chire nang, nhiém vu cua co quan, to chirc, don vi.

2. Ban md ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc lam d3 duoc cap co
tham quyen phé duyét.

3. Két qua thyuc hién nhiém vu cua can bg, vién chic, ngudi lao dong theo
ké hoach, chuong trinh cong tac va nhiém vu dot xuat duoc giao.

4. Két qua theo doi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, giam sat cua co
quan chirc nang, phan anh cua cac to chic, ca nhan doi véi can b, vién chuc,
nguoi lao dong trong thuc thi nhiém vu.

5. Két qua khao sat su hai long ctia ngudi dan, doanh nghiép ddi véi don vi
va can bg, vién chirc, ngudi lao dong nguoi lao dong co6 lién quan trong thuc
hién nhiém vy, cong vu.

6. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi ctia ngudi dan thong qua céc
kénh thong tin chinh thirc ctia co quan c6 tham quyén.

Chuwong I

THAM QUYEN, TIEU CHI VA QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Piéu 6. Thim quyén danh gia, xép loai chit lwong

1. Béi v6i nguoi dimg dau 1a can bo: do cip c6 thim quyén theo phan cip
quan 1y can b thuc hién.

2. Béi voi nguoi dimg dau 13 vién chic clia co quan, don vi: do ngudi dimg
dau co quan cap trén quan ly truc ti€p thuc hién.
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3. Péi voi cép phd ctia nguoi dimg dau va can bo, vién chic, nguoi lao
dong thudc quyén quan ly: do nguoi dung dau, co quan don vi truc tiép danh
gia, xép loai chét luong. Trong d6, d6i vOi vién churc, nguoi ding dau co quan,
don vi su nghi€p cong lap co thé uy quyen viéc danh gid vién chuc thudc tham
quyén quan 1y. Ngudi duoc giao tham quyén danh gia vién chuc phai chiu trach
nhiém trudc nguodi ding dau don vi su nghiép cong 1ap vé két qua danh danh
gia.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém ddi véi can bd, vién chirc,
nguoi lao dong theo vi tri vi lam lanh dao, quéan ly, chuyén mon nghiép vu
dung chung va hd trg, phuc vu.

1. Pbi v6i Can b, vién chuc theo vi tri vi 1am 1dnh dao, quan 1y va chuyén
mon nghiép vu:

Mau 14

Piém | Piém
Piém | CC | thuc
toi | VC | té
da tw dat
chim dugc

Ghi
chu

NoOi dung
Tiéu chuan, tiéu chi cham diém danh gia thi dua

Y THUC TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO
PUC (O timg tiéu chi trir 01 diém/1an vi pham. Truong
hop da trir hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham | 20
thi trir bo sung vao tong sd diém dat duoc trude khi phan
loai)

Chap hanh nghiém Vé thoi gian lam viéc: Pam bao ngay
gid 1am viéc, gio gidc 1én 16p (3 d); ngay, gid hop dinh ky
(1 &); L&, hoi, hop, coi kiém tra, coi thi, sinh hoat tap thé,
chao co dau tuan (1 d).

Tuan thu tinh tht bac, ky cuong va trat ty hanh chinh.
Nghiém tac thuc hién cong viéc, nhiém vy dugc giao:
Tuan thi tinh thir bac, ky cuong ding quy ché lam viéc
cua don vi (2 d); Mang thé vién chuc theo quy dinh (1 d);
Nghiém tdc thyc hién cong viéc, nhiém vu duoc giao, quy
dinh cua Nganh (3 d).

Thyc hién t6t ve giao tiép va ung xtr d6i véi nhan dan; c‘1‘01
voi cap trén, cAp dudi va dong nghiép: Thuc hién tot vé
giao tiép va Ung xur d6i v6i nhan dan, PHHS (1d); d6i vé6i
cap trén (1 @); cap dudi, ddng nghiép (1 d); hoc sinh (2 @).

Thuc hién cac noi dung khic trong Quy tic Gng xu cua
can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong lam viéc
trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
trén dia ban Thanh phé duoc ban hanh kém theo Quyét| 4
dinh s6 67/2017/QD-UBND ngay 29 thang 12 nim 2017
cua Uy ban nhan dan Thanh phé va cac quy tic khac cua
nganh, linh vuc. Cu thé:

4.1

Thiee hién nghiém tic quy dinh vé mdc trang phuc khi du
lé “hay thye hién nhiém vu; Khong tw y phdt ngon, cung 1
cap théng tin, tai liéu khong diing tham quyéen.
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Khéng sie dung bia, rwou, do uong cé con trong gio lam
viéc, khong hut thuoc la trong khuon vién nha truong;

4.2 Khong deo tai nghe, bat nhac giai tri, sir dung dién thoai, !
lam viéc riéng trong glO’ day, gio lam viéc, gio hop.
Guong mau trong 16i song, trong cong tdc, gii gin doan
4.3 | két ndi bé; Chdn thanh, thin thién, hop tac, hé tro lan 1
nhau hoan thanh nhiém vu.
Xdy dung gia dinh van héa; nhdc nhé cdc thanh vién
4.4 | trong gia dinh tham gia cac hoat dong xd hoi o noi cu tru 1
trén tinh than hop tac, thién chi.
NANG LUC VA KY NANG (CBCCVC LUA CHON
i| | 01 TRONG 02 PHAN A HOAC B THEO CHUC| .
TRACH, NHIEM VU) (O ting tiéu chi trir 1->2
diém/nhiém vu khi cong viéc khong thuc hién duoc)
A | Déi véi CB-CC-VC giir nhiém vu lanh dao qudn Iy 20
11 C6 nang luc tap hop can by, cong chire, vién chuce, xay 1
"~ | don vi/T6 doan két thong nhat.
Chi dao, diéu hanh hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém
1.2 | vu cua don vi/ T6 dam bao kip thoi, khong bo sét nhiém | 2
VUL
L3 | Bao cdo kip thoi, chinh xéc v6i lanh dgo ve tinh hinh, ket |
' qua thuc hi€én nhiém vu dugc giao.
14 Phdi hop, tao 1ap mdi quan hé t6t v6i ca nhén, to chire c6 5
' lién quan trong thyc hién nhiém vu.
L5 | CO trén 20% nhiém vy hoan thanh vuot tien do, c6 chat | ¢
" | luong va hiéu qua.
16 Sang tao; co sang kién cai tién phwong phap lam viéc, 5
"~ | ndng cao hiéu qua cbng viéc.
B Déi véi cong chire, vién chirc khong giiv chirc vu linh 20
dao, quan ly
Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi cac kién thire phap
1.1 | luat va chuyén moén nghiép vu dé tham muu, t6 chuc thuc 1
hién cong viéc co chat lugng
1.2 | Cha dong dé xuat tham muu giai quyét cong viéc. 2
13 | Bao cdo kip thdi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, két 5
' qua thuc hién nhiém vu dugc giao
Phéi hop, tao 1ap mdi quan hé tot v6i ca nhan, hd trg t6
14 P A A A 2
chtrc ¢ lién quan trong thuc hi¢n nhiém vu
L5 | CO trén 20% nhiém vy hoan thanh vuot tien do, c6 chat | ¢
" | lwgng va hiéu qua.
16 Sang tao; c6 sang kién cai tién phuwong phap lam viéc, 5
"~ | ndng cao hiéu qua cbng viéc.
n KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH, NHIEM VU 60
PUQC GIAO
Ty 18 so lwong cong viéc, sin pham hoan thanh (cho
diém theo s6 luong cong viéc, san pham hoan thanh):
| | Giang day dat bang ti 18 ti 16 bd mon dang ky (1.5 &); Ho 15

so chuyén mon ddy di, ghi so dau bai va ghi hoc ba diy
du, ding quy dinh (1.5 d); NOp ho so, s6 sach, bang thong
ké, b&o cao theo thoi gian quy dinh (1.5 d); Coi kiém tra,
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coi thi, chim kiém tra, thi, ra dé kiém tra, nop dé va dap
an, nhap diém theo quy dinh (1.5 d); Tham gia bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu, chinh tri ddy du (1.5 d); Thuc
hién cong tac chua nhiém I6p hoac hodc cong tac ki€m
nhiém khac (CTCD + TLTN + BTCbGV+ TK HPGD +
TB T.Tra + T6 truong + Phé CTCD + Phy trach P may +
TN thu thidp minh chimg)(1.5 d); Tham gia day du cac
hoat dong, phong trao cua truong, Cum, huyén va S¢ (1.5
d); C6 lam do dung, thiét bi, tu liéu day hoc (1.5 &); Phdi
hop véi CMHS,GVCN, cac GV khac trong gido duc hoc
sinh (1.5 d); Thuc hién cong tac khac do hiéu trudng phan
cong (1.5 d).

Ty 1€ cong viéc, san pham bdo dam tién dj: (cho diém
theo s0 lugng cong viéc, san pham bao dam tién dj).

15

Giang day dat bang ti 1& ti 18 bo mon dang ky (1.5 d); Ho
so chuyén mon day du, ghi sé dau bai va ghi hoc ba day
du, dung quy dinh (1.5 &); Nop ho so, so sach, bang thng
ké, bao cao theo thoi gian quy dinh (1.5 d); Coi kiém tra,
coi thi, chAm kiém tra, thi, ra dé kiém tra, ndp dé va dap
an, nhap diém theo quy dinh (1.5 d); Tham gia bdi dudng
chuyén modn, nghi€p vy, chinh tri déy du (1.5 d); Thuc
hi€n cong tac chu nhiém I6p hoac hodc cong tac ki€m
nhiém khac (CTCDb + TLTN + BTCBGV+ TK HBGD +
TB T.Tra + T6 truong + Phé CTCD + Phy trach P may +
TN thu thap minh ching) (1.5 d); Tham gia ddy du cac
hoat dong, phong trao cua truong, Cum, huyén va S&(1.5
d); C6 1am @6 dung, thiét bi, tu liéu day hoc (1.5 d); Phdi
hop vdi CMHS, GVCN, cic GV khac trong giao duc hoc
sinh (1.5 d); Thuc hién cong tac khac do hi€u truéng phan
cong (1.5 d).

15

Ty 1€ cong viéc, san pham bio dam chat lwong: (cho
diém theo sd luong cong viéc, san pham bio dam chat
lrgng)

0-30

Giang day dat vuot ti 1€ ti I¢ b0 mon dang ky (3 d); Ho6 so
chuyén mén day di, ghi so dau bai va ghi hoc ba day du,
ding quy dinh (3 &); Nop hd so, sd sach, bang thong ke,
b&o céo theo thoi gian quy dinh (3 d); Coi kiém tra, coi thi,
cham kiém tra, thi, ra dé kiém tra, nop dé va dap an, nhap
diém theo quy dinh (3 d); Tham gia bdi dudng chuyén
mdn, nghiép vu, chinh tri ddy du (3 d); Thuc hién cong tac
chi nhiém 16p hodc hodc cong tic ki€ém nhiém khac
(CTCb + TLTN + BTCBGV+ TK HPGD + TB T.Tra +
Té truong + Phdé CTCD + Phu trach P may + TN thu thap
minh chtng) (3 &); Tham gia diy du cac hoat dong, phong
trao cua truong, Cum, huyén va So (3 d); Co lam dd dung,
thiét bi, tu liéu day hoc (3 &); Phéi hop voi CMHS,GVCN,
cac GV khac trong giao duc hoc sinh (3 d); Thuc hién
cong tac khac do hiéu truong phan cong (3 d).

30

TONG CONG (I+II+11I)

100

80 diém bi trir bo sung (néu co)

TONG SO PIEM CHINH THUC (¥)




7

| (= Tong s6 diém dat dwoc - S6 diém bi trir b6 sung) | | | |

*KET QUA PHAN LOAI
Tong diém Két qua ph,éln
chinh thirc loai (danh dau X)
.. . Nguoi
Phan loai muirc do 2 Ca Ngl,wl C? co
s I Khung diém A co nhan 2
hoan thanh nhiém vu nhan 2 tham
tham tu A
tw A K quyen
chdm quyen Xxep Xép
cham loai .
loai

Hoan thanh xuit sic nhiém vuy. T 90 dén 100

Hoan thanh tot nhiém vu. T 75 dén dudi 90

Hoan thanh nhiém vu (hodc hoan
thanh nhiém vu nhung con han ché
v€ nang luc).

Tu 50 dén
dudi 75

Khéng hoan thanh nhiém vu. Duéi 50 diém

- Pbi vai tiéu chi “Co trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién do co chat
luong va hiéu qua” néu tai diém I, 1T khoan 1 Piéu nay Cén bo, vién chuc duogc
cham tron diém t6i da khi hoan thanh toan b nhiém vu dugc giao ding sd
luong, co chat luong va hiéu qua, trong d6 dat du ty 1¢ hoan thanh nhi€ém vu
vuot tién do.

2. Poi véi vién chire, ngudi lao dong theo vi tri viéc 1am chuyén mén
dung chung (c6 cdc mau dinh kem)

3. Poi véi nguwoi lao dong thue hién cong tac Bio vé, phuc vu theo quy
dinh cua phap luat

3.1. Boi voi nguoi lao ddng thuc hién cong tac bao vé

.z | Diém
<X Diém thuc
Stt ) Noi dung Dtlgim \ng té Gh,i
Tiéu chuan, tiéu chi cham diém danh gia thi dua da tw dat | chu
i dwgce
cham :
Y THUC TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO
PUC (O ting tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Truong
| | hop da trir hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham | 20
thi trir bo sung vao tong sé diém dat dugc trude khi phan
loai)
Chap hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc: Pam bao ngay
1 | gio lam viée (3 d); ngay, gio hop dinh ky (1 d); Lé, hoi, )
hop, sinh hoat tap thé, chao cd dau tuan (1 @).
2 Khéng vi pham phap luat, ndi quy, quy ché 1am viéc cua 6
co quan, don vi
Co thai d6 nghiém tic thyc hién cong viéc, nhiém vu dugc
3 | giao. quy dinh ctia nganh (3 d).: Thyc hién tét vé giao tiép 4
va ing xir d6i voi nhan dan, PHHS (1d); dbi véi cap trén
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(1 d); cap dudi, dong nghiép (1 d); hoc sinh (2 @).

Tuéan thu tinh th bac, ky cuong noi cong tac. Thuc hién
tot quy dinh vé giao tiép va ung xu doi voi can b, vién
churc, nguoi lao dong va ca nhan, t6 chuc dén lién hé cong
tac.

4.1

Thuc hién nghiém tic quy dinh vé mic trang phuc khi du
le hay thuc hién nhiém vu; Khong tu y phat ngén, cung
cap thong tin, tai liéu khong dung thAm quyén.

4.2

Khong st dung bia, ruou, dé udng co con trong gior lam
viéc, khong hut thudc 1a trong khudén vién nha truong;
Khoéng deo tai nghe, bat nhac giai tri, st dung dién thoai,

4.3

lam viéc riéng trong gio day, gio lam viéc, gid hop.

Guong mau trong 16i séng, trong cong tac, gitr gin doan
két noi bo; Chan thanh, than thién, hop tac, hd tro 1an nhau
hoan thanh nhiém vu.

4.4

X4y dung gia dinh van héa; nhic nhd cac thanh vién trong
gia dinh tham gia cac hoat dong xa hdi & noi cu tru trén
tinh than hop tac, thién chi.

NANG LUC VA KY NANG

20

Co6 tinh than trach nhiém, chi dong dé xuat tham muu co6
tham quyén gidi quyet cong viéc dugc giao

B4o c4o kip thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh, két
qua thuc hi€én nhiém vu dugc giao.

Phdi hop, tao 1ap mdi quan hé tot v6i ca nhan, hd trg to
chtrc ¢ lién quan trong thuc hién nhiém vu

KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH, NHIEM VU
PUQC GIAO

60

bam bao trat ty trong khuon vién don vi, khong xay ra
tinh trang mét trat tu (5 d); huéng dan khach dén lién he
cong tac dung quy dinh (5 &); Co kha ning giai quyét cac
vu viéc khéo 1€o, quan li chat ch€ nguoi ra vao truong hoc
(5 d); Co6 kha nang xu 1y nhanh nhay céc vu viéc dé dam
bao an ninh, trat ty va an toan truong hoc (5 d).

20

Pam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat mat hoic hu
hong, hao tén do nguyén nhan chu quan (5 d); C6 nghi¢p
vu bao v€, bdo v€ an ninh trong va ngoai truong hoc (10
d); Co6 kha nang quan sat, phong ngtra ddm bao an toan
truong hoc (5 d).

20

Thuc hién t6t quy dinh vé phong chay chita chdy, tng pho
su ¢, tinh huéng khéan cép theo nhiém vu dugc phan cong
(5 d@); Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh do
chinh tri, chuyén moén, nghiép vu (5 d); Tham gia tap
huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu (5 d); Thyuc hién
cac nhi¢m vu khac do hi¢u truéng phan cong (5 ).

20

TONG CONG (I+II+11I)

100

*KET QUA PHAN LOAI

Phan loai muc do 2 Tong diém

Khung diém

hoan thanh nhiém vu

chinh thirc

Két qua phén loai
(danh dau X)




Ca
nhan
tur
chim

Nguoi
co
tham
quyén
chim

Ca
nhan
tur
xép
loai

Nguoi
co
thAm
quyén
xép
loai

Hoan thanh xuat sac nhiém vuy. Tt 90 dén 100

Hoan thanh tdt nhiém vu.

Tu 75 dén dudi

90
Hoan thanh nhiém vu (hoac hoan \ £
\ A \ R Tur 50 dén
thanh nhiém vy nhung con han ché -
A« dudi 75
ve nang luc).
Khong hoan thanh nhiém vu. Dudi 50 diem

3.2. Poi véi ngudi lao dong thuce hién cong tac phuc vu

Stt

Noi dung
Tiéu chuan, tiéu chi cham di€ém danh gia thi dua

Piém
toi
da

Piém | Piém
CCV | thuc

té
dat

chim dugc

Ghi
chu

Y THUC TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO
PUC (O ting tiéu chi trr 01 diém/lan vi pham. Truong
hop da trir hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham
thi trir b6 sung vao tong sb diém dat dugc trude khi phan
loai)

20

Chap hanh nghiém vé thoi gian lam viéc: Pam bao ngay
gio lam viée (3 d); ngay, gio hop dinh ky (1 d); Le, hoi,
hop, sinh hoat tap thé, chao co dau tuan (1 d).

Khong vi pham phap luat, ndi quy, quy ché lam viéc cia
co quan, don vi

C6 thai d6 nghiém tac thyc hién cong viée, nhiém vu duoc
giao. quy dinh ctia nganh (3 d).: Thyc hién tot vé giao tiép
va ung xur d6i voi nhan dan, PHHS (1d); d6i véi cap trén
(1 @); cap dudi, dong nghiép (1 d); hoc sinh (2 @).

Tuan thu tinh thir bac, ky cuong noi cong tac. Thuc hién
tbt quy dinh vé giao tlep va ung XU dbi voi can bo, vién
chtrc, ngudi lao dong va ca nhan, t6 chirc dén lién hé cong
tac.

4.1

Thiee hién nghiém tic quy dinh vé mdc trang phuc khi du
1é _hay thwc hién nhiém vu; Khong ti y phat ngon, cung
cap thong tin, tai liéu khong dung tham quyén.

4.2

Khong sir dung bia, riou, do uong cé con trong gio lam
viée, khong hut thuoc ld trong khudn vién nha trieong;
Khong deo tai nghe, bat nhac giai tri, s dung dién thoai,
lam viéc riéng trong gio' day, gio' lam viéc, gio hop.

4.3

Guong mau trong loi song, trong cong tdac, giw gin doan
két noi bo, Chan thanh, than thién, hop tdc, ho tro lan
nhau hoan thanh nhiém vu.

4.4

Xady dung gia dinh van héa; nhdc nhé cdc thanh vién




10

trong gia dinh tham gia cdc hoat dong xa hoi o noi cuw tru
trén tinh than hop tdc, thién chi.
Il | NANG LUC VA KY NANG 20
1 Co tinh tl}ﬁn trach nl}iém, chu dong dé xuat tham muu c6 7
tham quyén giai quyét cong viéc duogc giao
, | Bdo céo kip thoi, chinh xéc v6i lanh dao vé tinh hinh, két .
qua thuc hién nhiém vu duoc giao.
Phoi hop, tao 1ap mdi quan hé t6t voi ca nhan, ho trg t6
3 ST e o 6
chtrc c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu
m KET QUA THU'C HIEN CHUC TRACH, NHIEM VU 60
DPUQC GIAO
Hoan thanh nhiém vu vé€ sinh, dam bao sach s&, ngan nép
trong khuén vién co quan don vi (10 d); khong dé xay ra 20
tinh trang 6 nhiem mat v¢ sinh trong khu vuc dugc phan
cong (10 @)
Tuan thu quy trinh ddm bdo an toan lao dong, v¢é sinh
cong so, phong ch’éng dich bénh theo quy dinh (10d); Bao 20
dam céc trang thiét bi phuc vu cho viéc hoc tap va giang
day cho hoc sinh duoc t6t (10 &).
Bao quan, sir dung tot dung cu lam viéc (5d). Str dung
ding muc dich tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét bi 20
phuc vu cong Vviéc (5d); Thuc hién cac nhiém vu khac do
hiéu truong phan cong (104d).
TONG CONG (I+II+I1I) 100
*KET QUA PHAN LOAI
Tong diém Két qua phan
chinh thirc loai (déanh ddu X)
. . Nguoi
Phan loai mirc d¢ . ca | Newsi | Ci | O
hoan thanh nhiém vu Khung diém nhan co nhan thAm
’ ) tham tu A
tu A £ quyen
cham | 4! xep xép
cham loai .
loai

Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

Tu 90 dén 100

Hoan thanh tot nhiém vu.

Tu 75 dén dudi 90

Hoan thanh nhiém vu (hoac hoan

thanh nhiém vy nhung con han Tu 50 den
LA« dudi 75

ché vé nang lyc).

Khong hoan thanh nhiém vu. Dudi 50 diém

4. Xép loai khong hoan thanh nhiém vu, vi pham mét trong cac truong

hgp sau

- Khong chap hanh day du chinh sach, phap luat cia nha nudc, cac quy
dinh cia nganh nhu chinh sach vé dan sd, ké hoach hoa gia dinh, Luat hinh sy,
day thém, hoc thém..., va ciia nha trudng vé tu tudéng chinh tri, dao dirc nha
gido; gdy mat doan két ndi bo, anh hudng nghiém trong dén uy tin cta to, nha
truong.

- Chia s¢, phat tan nhimg bai viét, trang Web c6 ndi dung phan dong, doc
hai bi co quan chirc nang phoi hop véi nha truong xir 1y.
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- Vi pham chu truong, chinh sach cta Pang, phap luat nha nudc; vi pham
cac chuan muc dao dac va 161 song: c¢o bac, rugu bia bé tha, tham gia t€ nan xa
héi...

- Vién chirc, gido vién, nhan vién hop dong trudng bi ky lut trong quy.

Piéu 8. S6 ngay lam viée thyc té va cach tinh s ngay lam viéc thye té

1. S6 ngay lam viéc thuc t€ 1a s6 ngay lam vi¢éc ma can bo, vién chic,
nguoi lao dong c6 tham gia thuc hién nhi¢ém vu theo phan cong bang van ban
cua cap c6 tham quyen.

a) Can b9, vién churc, nguoi lao dong c6 bao nhiéu ngay lam viéc thuc té s&
duogc ngum co tham quyen xem x¢&t, danh gia hiéu qua cong viée dbi véi s6 ngay
lam viéc thuc té d6 dé 1am co so giai quyét chi thu nhéap tang thém.

b) Can b vién chire, nguoi lao dong hoan thanh tat ca cac nhiém vu dugc
giao theo phan cong cua cap co tham quyen va khong c6 cac ngay nghi néu tai
khoan 2 Piéu nay thi dugc tinh la 1am du s6 ngay lam viéc thuc té dé duoc danh
gia, xép loai chat luong theo Quy dinh nay.

c) Cac ngay nghi he‘:lng’ tuan, cac ngdy nghi theo quy dinh riéng cua nganh,
linh vue, cac ngqéy nghi’ 1€, tét theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong khéng‘ duoc su
dung dé hoéan do1, bu dap cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Cac ngay sau day khong duoc tinh la ngay lam viéc thuc té dé chi thu
nhap tang thém:

a) Nhitng ngay nghi phép nam hoic nghi vé viéc riéng.

b) Nhiing ngay nghi he¢ cua vién chirc nganh Gido duc va Dao tao ma
khéng duogc cap co thim quyén phan coéng chinh thirc bang vin ban dé thuc hién
nhiém vu chuyén mon & co s& giao duc va dao tao.

¢) Nhiing ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tép trung (khong
duoc cap c6 tham quyen phan cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mén
cho nguoi khac thuc hién.

d) Nhiing ngay nghi thai san.

d) Nhitng ngay nghi do ém dau hodc nghi dé diéu tri chin thuong do tai
nan lao dong.

3. B6i voi nganh Gido duc va Pao tao

a) P6i voi vién chirc 12 gido vién:

Trong thoi gian ndm hoc: Gido vién tham gia giang day du so tiét nghia vu
theo quy dinh (giang day va thuc hi¢n day du cac hoat dong chuyén moén khac
theo phan cong cua cap c6 tham quyén) thi dugc tinh 13 1am da sb ngay 1am viéc
thuc té.

Trong thoi gian hé: Thuc hién theo khoan 1 Piéu 8 Quyét dinh nay.

b) D61 vt vién chue hanh chinh (nhan vién) va nguoi lao dong tai cac co
s& gido duc cong 1ap khong c6 ché do nghi he:
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Thyc hién nguyén tac tinh s6 ngady lam viéc thyc t€ nhu vién chic céc
nganh, linh vuc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 DPiéu nay.

4. Pbi v&i Can b, vién chirc, ngudi lao dong dang trong thoi gian chd tinh
gian bién ché; nghi huu; nghi viéc hoic nghi theo cac ché d6 khac do phap luat
quy dinh va can bo, vién chutc, ngudi lao dong chuyén cdng tac sang cac co
quan, don vi khong thudc pham vi diéu chinh cta chinh sach chi thu nhép ting
thém theo Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé: S6 ngay lam viéc thuc
té dugc tinh dén ngay chinh thic chdm dit cong tac theo quyét dinh cua cép c6
tham quyén.

5. Dbi v4i Can b, vién chire, nguoi lao dong chuyén cong tac sang cac co
uan, don vi khac nhau trong quy:
y

a) Thuc hién danh gia, xép loai tinh theo s6 ngay lam viéc thue té cua can
b0, V%én C’hlll’C, nguoi lao dong tai tirng don vi (tinh riéng tai noi chuyén di va noi
chuyén dén).

b) Co quan, don vi noi chuyén den chiu trach nhiém tong hop két qua danh
gia, xép loai (bao gom ca Kkét qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhap tang
thém ca quy cho can b, vién chire, ngudi lao dong.

Chuwong III
QUY TRINH PANH GIA, PHAN LOAI VA KHEN THUONG

Pi¢u 9. Quy trinh danh gia, phan loai

1. Tir ngay 20 dén ngay 25 thang cubi quy cac to thue hién va hoan thanh
danh gia phan loai; tir ngay 25 dén ngay 30 thang cubi quy, hiéu truong thuc
hién va hoan thanh danh gia phan loai. GOm cac budc sau:

a. Vién chtic, lao dong hop dong xay dung ban mo ta cong viéc, lam bao
céo ty danh gia két qua cong tac (Mdu 1 dinh kémy).

b. Vién churc, giao vién, lao dong hop dong dong gop v kién cho dong
nghiép bang phicu (Mau 2 dinh kem).

c. Cap hodc nguoi co tham quyén nhan xét, danh gia, phan loai, vién chic,
giao vién, nhan vién hop dong vao (Mau I dinh kem).

2. Sau 3 ngay lam viéc tir ngay hoan thanh viéc danh gid, phan loai, Hi¢u
truong nha truong thong bao két qua danh gia tai phong gido vién. Néu khong
dong y voi két qua danh gia, vién chuc, giao vién, lao dong hop dong truong
dugc quyén khiéu nai 1én Hi¢u trudng nha truong dé giai quyét.

Piéu 10. Chi thu nhip ting thém

1. Chi chi thu nhp ting thém d6i voi trudng hop trong quy cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop dong truong hoan thanh t6t nhiém vu trd 1€n.

2. Hiéu truong nha trudng quyét dinh muc chi thu nhép tang thém cho vién
chtrc, gido vién, lao dong hop dong truong theo quy ché chi ti€u ndi by, ddm bao
dan chu, minh bach. Cu thé nhu sau:
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a. Vién chuc, nhan vién dién hop d6ng Nghi dinh 111 va nhan vién hop
dong truong hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc hudng theo quy dinh trong
Nghi quyét cua Hoi ddng Nhan dan Thanh phd timg thoi diém.

‘ b. Vién chirc, nhan ylen dién hop dong Nghi dinh 111 va lao déng hop
dong truong hoan thanh tot nhiém vu dugc theo quy dinh trong Nghi quyét cua
Ho1 dong Nhan dan Thanh pho tirng thoi diém.

Nguon chi tra thu nhép tang thém cho nhan vién dién hop dong Nghi dinh
111 can ddi tir ngudn chi thu nhap ting thém khi thuc hién theo co ché ty chu
(trude khi chi thu nhép tang thém theo co che; tu chu) hodc theo quy dinh trong
Nghi quyét ctia Hoi dong Nhan dan Thanh pho ting thoi diém.

Piéu 11. Ho so' danh gia, phan loai

L Hb so danh gi4, phan loai Quy 11/2024 ctia mdi T6 duoc luu tai trudng

gom

- Ban mo ta cong viéc theo quy.

- B4o cao danh gia (theo Mau 1).

- Panh gia va dong gop y kién ddi voi dong nghiép (theo Mau 2).

- Bién ban hop thong nhat ctia don vi.

2. Ho so danh gia, phan loai Quy 11/2024 cua truong nop vé So Giao duc va
Dao tao thanh pho H6 Chi Minh.

- COng van dé nghi danh gia, phan loai hang quy ddi véi nguoi dung dau
don vi.

- Phiéu theo M3u 1 (Cong chirc, vién churc tu danh gid);

- Phiéu theo MAu 2 (Téng hop céac phiéu danh gia dong nghiép);

- Bién ban hop thdng nhat danh gia ngudi dung dau cua don vi;

- [(é hoach cong tac quy va bao céo két qua thuc hién theo quy cia nguoi
dimg dau tai don vi.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 12. To chirc thue hién

1. Hiéu trudéng nha truong chiu trach nhiém t6 chtc thuc hién viéc danh
gia, phan loai vién chtrc, nguoi lao dong truong hang quy theo quy dinh tai
Quy¢ét dinh nay va giri bao céo két qua danh gia vé S& Giao duc va Dao tao.

2. Can bo, vién chirc, gido vién, lao dong hop dong truong thyc hién day
du, nghiém tac cac quy dinh vé danh gia, chAm diém, phan loai vién chtc. Phan
anh kip thoi nhimg ca nhan, t6, bd phéan thyc hién chua dung, chua nghiém
quyét dinh nay. Puoc quyen bao luu v kién vé két qua ty danh gia cua minh va
c6 quyén phan anh voi cap trén trong truong hop khong dong y voi quyét dinh
phan loai d6i voi ban than nhung phai chip hanh két ludn nhan xét cua Hiéu
trudng nha truong.
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Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

‘ Hi¢u truéng, cac Phd Hicu trudng va toan thé vién ch}'Ic, lao dong hop
dong Nghi dinh 111 véi truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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