
TRƯỜNG THPT TRẦN HƯNG ĐẠO 

LỊCH CÔNG TÁC (BỘ PHẬN CHUYÊN MÔN) 

(Tuần từ 30/8-05/9/2021) 

 

STT Nọi dung công việc Thời 

gian 

Người thực 

hiện 

Ghi chú 

1 Công bố danh sách lớp năm học 

2021-2022 

30/8 Cô Lâm và VP Công bố lên 

Website; 

gửi cho 

HĐSP 

2 Hoàn chỉnh danh sách lớp; đồng 

bộ dữ liệu lên trang vietchool và 

quanly.hcm.edu.vn 

30/8-

01/9 

Cô Xuyến  

3 Hoàn chỉnh kế hoạch dạy học 

năm học 2021-2022 

30/8-

04/9 

TTCM;TPCM; 

Nhóm trưởng 

 

4 Kết nối với học sinh; ổn định tổ 

chức lớp; lập danh sách học sinh 

không học trực tuyến; học sinh 

cần hỗ trợ… 

30/8-

04/9 

GVCN  

5 Công bố thới khóa biểu; cấp tài 

khoản cho học sinh học trực 

tuyến; hướng dẫn giáo viên; học 

sinh dạy học trực tuyến trên hệ 

thống vietchool 

04/9 Cô Lâm  

6 Họp lớp ổn định tổ chức; sinh 

hoạt nội quy học trực tuyến; 

hướng dẫn học trực tuyến… 

05/9 GVCN Qua ứng 

dụng zoom 

7 Hỗ trợ học sinh 12 đổi 

NVĐKXT 

29/8-

05/9 

Anh Tuấn 

Cô Hương 

 

8 Thực hiện các báo cáo về Sở 

GD&ĐT 

Theo 

quy 

định 

BLĐ  

 


