SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc lip — Tw do ~Hanh phiic
TRUONG THPT THU PUC
S6: 174/BC-THPTTD Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 15 thang 10 nam 2021
BAO CAO

Tinh hinh thye hién cong tac cii cich hanh chinh
tai Trweong THPT Thi Pirc nam 2021

Thuec hién Van ban s6 2607/TB-SGDPT ngay 29 thang 9 nam 2021 cua So Gido
duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé trién khai kiém tra, khdo sat tinh hinh thuc
hién céng tdc cadi cach hanh chinh, kiém sodt thi tuc hanh chinh trong linh vuc gido
duc va dao tao ndm 2021 cia Poan kiém tra,

Truomg THPT Thu Dtre bao cdo tinh hinh thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
tai Truong THPT Thu Pirc nam 2021, cu thé nhu sau:

I. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CAI CACH HANH CHINH

1. Ban hanh ké hoach, vin ban

- Trudng THPT Thu Dirc da ban hanh va trién khai ké hoach s6 22/KH-THPTTD
ngdy 26 thang 02 nim 2021 vé viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2021
dén toan thé can bd gido vién, cong nhan vién.

- Ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh tai don vi.

2. T6 chire chi dao, diéu hanh cii cach hanh chinh

- Pau nam hoc 2021-2022 Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi
dao cai cach hanh chinh theo dung quy dinh.

- Nha truong da chu dong phat hién nhirng md hinh, giai phap sang tao trong cai
cach hanh chinh dé nhan rong trong cac td bd mon.

- Ddy manh cong tic giam sét, kiém tra qua trinh thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh, nhdm kip thoi phat hién, xir Iy nghiém céc hanh vi nhiing nhiéu, gay khé
khén cua can bg, vién chirc trong thi hanh cong vu.

- Ting cudng cong tac thong tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh trong linh vuc
gido duc cua nha truong.

- Cir can bd lam cong téc cai cach hanh chinh tham gia day du cac 16p boi dudng,
nang cao trinh do, ning luc do Uy ban Nhan din Thanh ph hodc cac S& - Nganh lién
quan tb chirc.

3. Mo hinh, gidi phap cach lam hay trong cong tic cai cach hanh chinh tai
trweong THPT Thua Pire

- Trong thoi gian vira qua, cong téc té chirc cai cach hanh chinh tai Truomg THPT
Thu Dirc da timg budc thay dbi va co hiéu qua. Dé dat duogc két qua kha quan trong
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cong tac cai cach hanh chinh, nha truomg xay dung va di to chirc hoat dong, phan cong
nhiém vu cho timg thanh vién t vin phong theo quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu cua
timg c4 nhan, b phan. Ban giam hiéu nha truong nhan thy khi céc thanh vién té van
phong ndm bt duge cong viée, sdp xép cong viéc hop 1y, khong chdng chéo thi cong
tac cai cach hanh chinh s€ dugc thuc hién hiéu qua.

- Dbi vdi cac chire danh trong t6 vin phong & truong THPT Thu Duc nhu: Vin
thu, Ké toan, Thu vién, phu trach thiét bi, phu trach phong bd mon, bao vé, phuc
vu...déu di qua trudong 16p dao tao vé chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan khi vao
lam viéc tai trwomg. Tir d6 viée hudn luyén nghiép vu, tiép can cong viéc vu sé dé dang
va ¢6 hi¢u qua cao.

- Hiéu trudng da xay dung ké hoach cong tac cho té van phong cu thé, chi tiét,
dap (g yéu ciu cong viéc, dé ra nhimng giai phap tinh thé truéc mét ciing nhu lau dai.
Vira huéng dén cong viée dé thuc hién, chi ra cach 1am theo timg thoi gian cu thé cho
timg c4 nhan riéng, nhim giai quyét nhimg cong viéc trude mét, /vira quy hoach dao
tao boi dudng dé sur dung, b tri cong viée lau dai theo hudng chuyén mon hoa, nang
hiéu qua theo déc thu timg mang cong viéc van phong.

- Nha trrong xem ddy la budce di co ban, thuc tién, phit hop véi yéu cu phét trién,
la nhiém vu trong tdm trong subt qud trinh quan ly, chi dao cac mat hoat dong cua don
vi. Chi khi mdi thanh vién ctia t6 vin phong lam viéc c6 hiéu qua va cac hoat dong khac
di 1én dong nghia voi viée cai cach hanh chinh sé nhe nhang va ding quy dinh.

IL. KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cich thé ché

- T chitc tuyén truyén, phd bién vé noi dung trong ké hoach tuyén truyén cai
cach hanh chinh thong qua céc budi hop Hoi ddng gido duc, hop td chuyén mén, hop
CMHS, sinh hoat dau tuan.

- Ding tai trén website ctia don vi cac ké hoach, cac thu tuc hanh chinh lién quan
dén hoat dong ctia nha trudng, chuyén trudng, mién giam hoc phi, chinh sach wu tién
cho hoc sinh, rt béng TN.,...

- Cap nhat, cong bd day du thu tuc hanh chinh thudc thim quyén cua S& Gido
duc va Dao tao cho cén bg, gido vién cua don vi. Thuc hién dung quy trinh, thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan dén cac hoat dong cua nha trudng: xin phép
nghi hoc, quan 1y ho so, diém sb hoc sinh, viée dong hoc phi cua phu huynh.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Nha trudong xay dung ké hoach cu thé cho timg hoat dong, ghi bién ban cudc
hop chinh xac day du. Giam cac thi tuc rudm ra khéng can thiét.
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- Céc thua tyuc hanh chinh dugc cong khai tai by phan tiép nhan hd so va tra két
qua gom:

+ Quy ché lam viéc clia by phan tiép nhan hd so va tra két qua.

+ Dia chi lién hé ctia don vi va s6 dién thoai dudmg day nong cua lanh dao.

+ Cac thu tuc, hd so chuyén truong va tiép nhan hoc sinh; Tha tuc rit hoc ba,
b:?mg tdt nghiép. Chu trong cong tac tiép dan dugc lich sy nhanh gon, rd rang, tranh
gay phién ha, nhiing nhiéu.

- Viéc giai quyét cac hd so déu dung hen.

- Cong tac thyc hién diém sb cia gido vién ciing nhu viéc thuc hién dénh gia
hanh kiém hoc sinh déu duoc ap dung cac phan mém quan ly truc tuyén, nén cong viéc
dugc hoan thanh dé dang va nhanh chéng. Bén canh d6 phu huynh ciing c6 thé ngdi tai
nha dé nidm bit tinh hinh hoc tap, ky ludt ciia con em minh qua céc phan mém quan ly
truc tuyén.

3. Cii cach t6 chirc by may hanh chinh nha trudong

- Viéc sép xép ddi ngli can bd quan ly, gido vién; tinh hinh sir dung bién ché
trong don vi: Sép xép, phan cong theo ning luc, phi hop véi chuyén mén cia ting
ngudi; nha trudng sir dung bién ché trong don vi ding theo trinh do dao tao; riéng vi
tri nhan vién, bao v€, phuc vu lam viéc theo ché d6 hop dong.

- Hoan thién quy ché lam viéc; kién toan, sép xép bd may; ra sodt vi tri, chirc nang,
nhiém vu, quyén han nhim nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nuéc; khac phuc
tinh trang chdng chéo, bo trong hoic tring lip vé chirc nang, nhiém vy, quyén han; thuc
hién nghiém trach nhiém va co ché giai trinh.

4. Xay dung va nang cao chit lwgng ddi ngii can b, vién chire

- Tiép tuc xdy dung ké hoach bdi dudng thuomg xuyén theo quy dinh méi nam
hoc 2021 - 2022.

- Quy dinh rd chirc ndng, nhiém vy, trach nhiém thdm quyén giai quyét cong viée
cta can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dé giai quyét cong viéc mot céch
nhanh, chi dong va tirng budc cham dirt tinh trang dun déy trach nhiém qua lai.

- Nha truong da thyc hién t6t cong tac danh gia can bo, vién chirc, ngudi lao
dong; nghién ctru xay dung hé théng danh gia can bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao
dong théng nhat khoa hoc, khach quan nham dong vién, khuyén khich, phat huy tdi da
tiém nang, kha nang cng hién.

- Khuyén khich cén b, vién chuc, nguoi lao dong chu dong nang cao trinh do;
dam bao 100% cén bg, vién chirc, nguoi lao dong trong nha trudmg ddp ung céc tiéu
chuén vé ngach, chirc danh, chirc vu.
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- Xay dung hinh anh ngudi can bg, vién chirc, ngudi lao dong that su than thién,
tan tuy phuc vu nhén dan. Nang cao trach nhiém, ky luét, ky cuong hanh chinh va dao
dirc cong vu cia can bg, cong chirc, ngudi lao dong. Tang cudng kiém tra, thanh tra
cong vu gop phan phong ngira quan liéu, nham nhiing, lang phi trong don vi.

- Nha truong da ban hanh quy dinh danh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua
cong viéc ddi vai can bd, vién chirc, nguoi lao dong trong nha trudng, nham dong vién,
khuyén khich, phat huy téi da tiém nang, kha ning cbng hién cua can bg, vién chirc,
nguoi lao dong. :

- Nha truong chu trong cong tac quy hoach dao tao sau dai hoc, 1y luan chinh tri,
chuyén mén nghiép vu. Hién tai truong co:

+ Thac si: 31 CBQL, GV.
+ Trung cap chinh tri: 08 CBQL, GV
+ Cao cép chinh tri: 01 CBQL.

- Két qua dat dugc trong ndm hoc 2020 - 2021:

+ Tap thé nha truong dat danh hiéu “Tap thé Lao dong xudt sic”

+ Doan Thanh nién dat Xuét sic, nhan Gidy khen ctia Thanh Doan TP.Thu
Dirc 14 don vi din dau, nhin Bang khen cia Trung uvong Doan.

+ C6 02 GV dugc dé nghi xét cong nhan Chién si thi dua cdp Thanh phd,

19 CB — GV dugc dé nghi xét danh hiéu Chién s thi dua cép co so.

+ 15 gido vién dat danh hiéu "Gido vién day gioi" cép trudng.

+ 84 CB-GV-NV dat chimg chi tin hoc van phong qubc té MOS.

5. Cai cach hanh chinh cong

- Thuyc hién hiéu qua co ché, chinh sach dic thu vé ngan sach — tai chinh va sur
dung ngudn luc cai cach tién lwong chi thu nhap binh quan ting thém cho CB-CC-VC
theo Nghi quyét sé 54/2017/QH14.

- Thuyc hién nghiém céc Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh
co ché tu chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
ddi véi co quan nha nudce; Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP ciia Chinh phu sira déi, bo
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP; Nghi dinh s 43/2006/ND-CP
cia Chinh phu quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to
chitc bd may, bién ché va tai chinh déi v&i don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh s6
16/2015/ND-CP ctia Chinh phti quy dinh co ché tu chi cua don vi su nghiép cong lap
va cac Nghi dinh quy dinh co ché tu chu cia don vi su nghiép cong lap trong tirng linh
vuc cu thé gép phén ting tinh tw chu ciia don vi, dam bao sir dung ngén sach chat ché,
hiéu qua tao dong luc phat trién déi voi hoat dong su nghiép.
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- Nha truong da trién khai thue hién chi dao ctia Chinh phu yéu cau truong hoc
thu hoc phi khong dung tién mat (Nghi quyét s6 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 nam
2019).

- Cong khai co s& vét chit va thu chi tai chinh trén trang thong tin dién tor va
bang théng bao cia nha truong.

- Day manh viéc thuc hanh tiét kiém, phong, chéng tham nhiing, lang phi trén tat
ca cac mit cong tac.

- Xay dung va thuc hién tHt Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché déan chu co so; cong
khai, minh bach trong quén 1y, sir dung tai chinh cong, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

6. Hién dai h6a nén thii tuc hanh chinh

- Bao dam hé théng thong tin chi dao diéu hanh, trao ddi thong tin thong sudt kip
thoi trong ndi b nha trudong va tir truong dén S& Gido duc va Pao tao, tang cudmg viée
guri, nhén van ban dién tir giita truong vai S& Gido duc va Pao tao.

- Phat trién cac hé thdng thong tin thiét yéu phuc vu tng dung cong nghé¢ thong
tin trong nha truong, két ndi, chia sé thong tin véi cac truomg khac, phuc vu hiéu qua
cong tac chi dao diéu hanh.

7. Khao sat, danh gia sy hai long cia phu huynh, hoc sinh

- Ngay tir diu nam hoc, Hiéu truéng ban hanh quyét dinh thanh l4p bo phan tiép
nhén hd so va tra két qua dé giai quyét cong viée lién quan dén ngudi dan.

- Rasoat ban hanh quy ché hoat dong ciia Bo phan tiép nhéan hd so va tra két qua;

- Tao diéu kién thuan lgi cho bd phan tiép nhan hd so va tra két qua c6 dién tich
dam bao, co trang thiét bj dé lam viéc day du dé thuc hién nhiém vy;

- Lanh dao trudng da quan tim dén viéc thuc hién ché do phu ca‘ip déi v6i nhan
su bg phan tiép nhén va tra két qua va tao moi diéu kién thuan loi dé b phén mot ctra
lam viéc hiéu qua.

8. Cong tac truyén thong hd trg cdng tac cai cach hanh chinh, cii cach thi
tuc hanh chinh

- Tuyén truyén, phd bién noi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén cong
thong tin dién tir cia nha truong, két ndi voi duodng link cia S& Giao duc va Pao tao
https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx. Tét ca cac van ban co

lién quan, céc quy trinh, biéu mau thi tuc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyét cua
nha truong déu dugce thong tin cong khai, ddy du va rong rai.

- Chu dong cung cép, xay dung céc ban tin vé nhitg ddi méi trong cong téc tuyén
sinh, tuyén dyung cia nganh gido duc va dao tao Thanh phd va phdi hop véi céc co quan
thong tan, béo chi thuc hién tuyén truyén cho x& hoi.

III. NHAN XET, PANH GIA
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- Thu tuc hanh chinh cong khai minh bach, ky luat ky cwong hanh chinh duoc
nang cao.

- Lanh dao nha truong thudng xuyén nghién ciru, ra soat, cip nhét cac van ban
lién quan dén viéc thyuc hién cong tac cai cach hanh chinh dé chi dao cho cac t6, bo
phén trong nha truong thuc hién ding, da va kip thoi.

- Kip thoi phd bién quén triét cac chu truong, chinh sach lién quan dén cai cach
hanh chinh dén CB-CC-VC tai don vi. Qua d6, CB-CC-VC trong nha truong c6 nhiéu
cb géng trong thuc hién nhiém vu duge phan cdng, ¢é y thirc trach nhiém dbi vai cong
viéc hon.

<+ Han ché

Trinh dd tin hoc ctia mot vai ca nhan con han ché, chua giup lanh dao nha truong
trong xir ly s6 liu va giai quyét cac bao cdo mot cach kip thoi.

% Giai phap khic phuc

Phéan ¢ong nhén vién ¢6 trinh d¢ tin hoc trg giup cho cac by phan nhan vién con
yéu vé sir dung cong nghé thong tin trong viéc soan thoa cac vin ban, k& hoach, béo co.

IV. BE XUAT, KIEN NGHI

Khong co.

V. PHUONG HUONG, NHIEM VU THOI GIAN SAP TOI

1. Lanh dao nha trwong

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia va don dbc thuc hién viéc trién khai cai cach
hanh chinh trong don vi; két qua thuc hién cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua
khen thuong.

- Ting cudng cong tac tuyén truyén cong tac cai cach hanh chinh.

- Cir CB, GV, NV tham dv cac iop boi dudng nghiép vu cong tac cai cach hanh
chinh, dam bao am hiéu vé& chuyén mén, nhiét tinh, than thién, gwong mau, c6 trach
nhiém cao trong cong viéc.

- Tang cuong ky cuong, ky luét trong don vi, ndng cao dao dirc cua CB, GV, NV
trong sach; khong gdy phién ha, kho khan, sach nhiéu trong viéc thuc thi nhiém vu.

2. Vin phong nha trudong

- Thuc hién cong téc ra soat cac vin ban quy pham phap luét c6 lién quan dén
linh vuc gigo duc; td chirc tuyén truyén, quan tri€t cac van ban quy pham phap luat cua
co quan ¢6 tham quyén ban hanh.

- Thyc hién giai quyét cic TTHC lién quan: Viéc xin phép nghi hoc, thong tin vé
ké hoach hoat dong cuia nha trudng, van bing, chimg chi; h so, hoc ba; tuyén sinh DH,
CD, tuyén sinh 16p 10; chuyén truong, nhap hoc; hd so min giam hoc phi, hd so quan
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Iy hoc sinh, phiéu bao diém: chi phi hd trg hoc tap, sach vo....; tham muu cho Hiéu
truong xdy dung béo cdo, ké hoach hoat dong cua nha truong.
- Nghién ctru rit ngén thoi gian giai quyét TTHC hién hanh, tham muu viéc cét
giam cac biéu mau trong xir ly TTHC. Pdy manh giai quyét TTHC qua mang dién tur.
- Cong khai, minh bach TTHC; Niém yét tai bang tin va trén website cia nha
truong. Gidi quyét nhanh, gon TTHC cho céc cé nhén, td chirc khi dén co quan lién hé
cong viéce.
- Xay dung phwong 4n do ludng su hai 1ong cia nguoi dan ddi véi viée giai quyét
TTHC cua nha truong.
%+ B0 phén tai chinh — ké toan
- Thuc hién cong tac cai cach tai chinh.
- Thuyec hién giai quyét cac TTHC c6 lién quan dén linh vuc phu trach.
% Thur vién - Thiét bj
Thyc hién nhiém vy giai quyét thu tuc hanh chinh theo nhiém vu dugc phén cong.
Viéc sur dung céc phﬁn mém trong quan ly sach, tai li¢u; thu tuc muon, tra sach; viéc
gidi thiéu, thuyét trinh sach...dé xay dung van héa doc trong nha trudng.
Y té
Thuc hién nhiém vu giai quyét thu tyc hanh chinh theo nhiém vu dugc phan cong,
quan ly hd so va stre khoe hoc sinh, doi ngii can bg, gido vién, nhan vién.
Trén day 1a bdo cdo tinh hinh thyuc hién cong tac cai cach hanh chinh niam 2021
cua Truong THPT Tha Puec./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- So Giao duc va Pao tao;
- Ban Giam hiéu;

- Vin phong;

- Luu: VT.

Lé Ngoc Khai




